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RESUMO
O Arquivo da Universidade de Coimbra como elemento (fundamental) na conservagéao
preventiva do seu acervo.
Visa este trabalho reunir elementos orientadores para a elaboracdo de uma politica de
preservagao que contemple a identificagdo e a eliminagdo das patologias existentes no
edificio, com o intuito de favorecer a conservagao dos seus documentos. A analise
apresenta uma descricdo sumaria dos factores que aceleram o processo de
deterioracdo dos documentos e dos que contribuem para o surgimento de problemas
patoldgicos no edificio. O Arquivo da Universidade de Coimbra, para cumprir as suas
funcdes naturais no dominio da conservacao, necessita dispor de um edificio com uma
infra-estrutura ideal, capaz de garantir a salvaguarda do seu acervo da incidéncia dos
variados agentes de degradacéo.
O estudo refere alguns dos factores andémalos que, inevitavelmente, afectardo o
processo de preservagdo e conservagado dos acervos mas, por outro lado, apresenta
um conjunto de medidas e procedimentos cuja adopgéo contribuira certamente para a
salvaguarda dos documentos.
Ainda neste contexto, sera evidenciado o didlogo multidisciplinar (arquivistas,
conservadores-restauradores, arquitectos, engenheiros, bidlogos...) fundamental na
prossecucao das politicas de conservagao preventiva, do edificio e do seu acervo.
Finalmente, reflecte-se sobre uma reestruturagdo do circuito da documentacdo e
apresenta-se uma proposta para transformar as estantes metdlicas existentes em
estantes compactas rolantes, potenciando a duplicagdo da sua capacidade, incluindo

também a criacdo de um Servico de Preservagao, Conservacao e Restauro no AUC.

Palavras-Chave: edificio do AUC; agentes de degradacao; preservagao, conservagao

e restauro do acervo.
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ABSTRACT

The importance of the archives of the University of Coimbra to the preventive
conservation of its collections.

This report aims to gather guiding elements necessary to elaborate an effective
conservation policy covering the identification and the elimination of the building
pathologies ou the bad existing conditions of the building in order to promote the good
conservation of the documents.

The analysis includes a brief description of the factors that accelerate the deterioration
process of the documents as well as those that contribute to the appearance of
pathological problems in the building.

The Archive of the University of Coimbra needs to have a building with an ideal
infrastructure, able to ensure the safeguarding/protection of its collections from the
incidence of the various agents of degradation.

The study refers to anomalous factors that inevitably will affect the process of
preservation of the collections, but on the other hand it presents a set of measures and
procedures that, once adopted, will certainly help to safeguard the documents.

In this very same context, we underline the multidisciplinary dialogue (archivists,
conservators-restorers, architects, engineers, biologists) pursuing the policies of
preventive conservation of the building and its collections.

Finally, we reflect on a restructuring of the document circuit in the Archive and we
present a proposal to transform the existing metallic shelving bookcases into rolling
compact ones, enhancing the duplication of their capacity, and at the same time we
propose the installation of a preservation, conservation and restoration service in the
AUC.

Key-Words: AUC building; deterioration agents; preservation, conservation e

restoration of documents.
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| - INTRODUCAO
Actualmente, o termo arquivo pode ser entendido e utilizado com os seguintes
sentidos e orientagdes: conjunto de documentos, qualquer que seja a sua data, a sua
forma e o seu suporte material, elaborados ou recebidos por um organismo publico ou
privado, em funcdo da sua actividade e conservado para efeitos administrativos; como
local destinado a conservagéo e guarda de documentos devidamente classificados e
ordenados; como unidade de servico administrativo especializado cuja missao
consiste em receber, classificar, guardar e emprestar documentos. Neste sentido o
arquivo funciona como a memoaria organizada da instituicdo que serve.
As fungbes do arquivo sdo de natureza meramente auxiliar ou instrumental. Isto
equivale a dizer que constitui uma actividade interna que tem por objectivo manter a
organizagao ou a instituicdo em perfeitas condigbes de funcionamento.
As suas principais fungbes sdo: a ordenagdo da documentacdo: mediante a recolha,
registo e classificagdo dos documentos; o despacho: fornece os documentos
solicitados com rapidez para os diversos servicos, a medida que a documentagéo se
vai desactualizando; a conservacdo da documentacido: ndo s6 mediante a utilizacdo
de equipamento adequado (armarios, ficheiros, etc.), como também, proporcionando
condi¢cdes ambientais ideais de forma a ndo se danificarem os suportes (sob a acgao
da humidade, calor e frio, incidéncia dos raios solares, saturagdo do ar e propagag¢ao
de pragas).
Como o suporte das actividades administrativas tem sempre um caracter documental,
€ evidente que, na pratica, a organizagao e funcionamento do arquivo se reveste de
capital importancia, especialmente para aqueles servigos cujo trabalho normal requer
0 exame e consulta de antecedentes. A correcta compreensdo da importancia do
Arquivo parte, portanto, da superagcédo da ideia de simples depdsito ou colecgédo de
documentos, passando a ser visto como um servigo altamente especializado,
actualizado e dinadmico, inserido num sistema de informagdo, servindo-o e
complementando-o.
Assim os responsaveis dos arquivos que tém como miss&o, também, assegurar a
conservacao dos acervos deverao ser detentores de informacao cabal sobre os riscos
e as ameagas que podem comprometer a integridade dos documentos,
independentemente dos suportes, logrando dessa forma contribuir para a elaboracéo e
implementagao de politicas de preservagao eficazes e garante da obtengdo de bons
resultados.
E, pois, tendo em conta a obtengdo deste desiderato que este trabalho monografico
possui como tema o estudo do edificio do Arquivo da Universidade de Coimbra como

elemento na conservagao preventiva do seu acervo.
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A estrutura do edificio do AUC ¢é considerada a primeira barreira protectora do seu
acervo contra as intempéries e contra muitas das manifestagdes patolégicas que ai
surgem e que podem contribuir para a aceleragao dos processos de deterioracao dos
documentos

A investigagao justifica-se pela necessidade de o acervo do arquivo ser preservado,
pois € este a fonte primaria que possibilita o resgate da histéria do seu produtor.
Infelizmente, os arquivos portugueses, especialmente os publicos, sofrem da escassez
de recursos, principalmente financeiros e humanos, fundamentais para enfrentar os
problemas relacionados com a conservagao do seu acervo.

Confrontadas com esta realidade, urge a estas instituicbes empreenderem acgbes que
assegurem a utilizagdo dos escassos recursos existentes, para acgdes imediatas e
eficazes.

Assim, para retardar o processo de deterioracdo dos arquivos, € necessario identificar
0 maior espectro de elementos que auxiliam no combate a degradagéo e as acgbes
destinadas a reabilitacdo que contribuam para a preservacao do acervo e da melhoria
das condicoes de trabalho dos funcionarios e do bem-estar dos utilizadores,
constituindo assim mais um elemento a ser considerado nas acgbes de preservagao.
Para a realizagao desta pesquisa descritiva, inicialmente, foi efectuado o levantamento
bibliografico acerca dos seguintes assuntos: preservagao, conservagao e restauro de
documentos; politicas de preservagédo; agentes de deterioragdo dos documentos;
parametro de construgdo para a adaptacdo e reestruturagdo do edificio do AUC; as
patologias da construgao e reabilitagdo do edificio.

Foram utilizados os seguintes tipos de fontes de informag&o: monografias, pastas,
artigos e periddicos. Apds, a recolha e leitura do material bibliografico, iniciou-se a
redaccao desta dissertagdo focalizando a nossa atencédo sobre a identificagdo de
algumas patologias que ocorrem no edificio do AUC e as suas possiveis causas, bem
como a sua relagdo com o aceleramento dos processos de deterioracdo dos
documentos. O resultado apurado indica que se os problemas patologicos do edificio
do AUC forem eliminados estaremos, directamente, a reduzir a ocorréncia dos agentes
que danificam o acervo.

Conforme adiante se referenciara, para além da necessaria adopgdo de
procedimentos vitais para a implementacdo e prossecucdo de politicas de
conservagcado preventiva do acervo, importara do mesmo modo considerar-se a
concomitante reestruturacdo dos proprios servicos, como factor facilitador de
empreendimento, através da criagdo daquele que se denominaria Servigo de

Preservacéao, Conservacao e Restauro do AUC.

[38]
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1. CONTEXTUALIZA(;AO HISTORICA DO AUC
Falar do Arquivo da Universidade de Coimbra é falar da Universidade e da Histéria do
Pais, pois nele esta depositada preciosa documentagdo, produzida e recebida ao
longo dos séculos; logo € o mesmo que dizer que o AUC pelo seu conteudo reflecte,

de forma singular, a vida da propria Universidade.

O AUC é depositario da documentagao produzida e recebida pela Universidade, criada
por D. Dinis em 1 de Margo de 1290. O documento mais antigo € um pergaminho da
Colegiada de Guimaraes do ano 983. As referéncias mais remotas sobre o Arquivo
sdo feitas, indirectamente, no traslado da Carta Régia de 17 de Novembro de 1525
sobre a eleicdo do Reitor da Universidade, no fim da qual é dito que o original jaz no

ezcanino do cartorio do studo®.

Apods a Reforma Pombalina da Universidade (1772), o cartério da Fazenda tornou-se
distinto do cartério da Secretaria, este com documentos da vida académica
perspectivando ainda que de forma incipiente a sua organica. De cartério privado da
instituicdo, tornar-se-a em 1848 Arquivo Publico pela Carta de Lei de 23 de Maio, que
autoriza a venda em hasta publica dos bens da Universidade, a data ja incorporados

nos Bens Préprios Nacionais.

Em 1901, pelo decreto n.° 4 de 12 de Junho, o Arquivo ganha corpo estrutural quando
passa a ser uma reparticdo autonoma na Universidade. Nesse ano, € nomeado o seu
primeiro Director o Doutor Antdnio de Vasconcelos. Deve-se-lhe um importante estudo
sobre a instituicdo: o Archivo da Universidade, publicado no Anuario da Universidade e
reeditado pelo AUC em 1991.Por sua vez, o Decreto de 19 de Agosto de 1911
determina que "Todos os livros, documentos e processos que ndo forem necessarios
para o servico ... serdo enviados para o Arquivo, a fim de serem convenientemente
catalogados e arquivados", e que no Arquivo “... conservar-se-8o todos os livros de
escrituracdo antigos e todos os documentos, tanto em pergaminho como papel, que se
acharem na posse da mesma Universidade"?.

Com a incorporacado de documentos provenientes de outras instituigdes, incorporando
toda a documentacdo do Distrito: Governo Civil, Assembleia Distrital, do Instituto de
Medicina Legal, de Associag¢oes, Irmandades, Confrarias e Misericérdias, Mosteiros,
Judicial, Notarial e Paroquial, empresas de qualquer ramo de negdcio, e Policia o seu

patriménio foi-se enriquecendo, passando a desempenhar, desde 1917, de facto, e

1 Cfr. Boletim do arquivo da Universidade de Coimbra. Vol. XVI1 e XVIII. Coimbra,1999. Pag. 99-144.
2 Decreto de 19 de Agosto de 1911.

I~
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desde 1931 de jure, as fungbes de Arquivo Distrital de Coimbra®. O Arquivo é
transferido para o actual edificio em Margo de 1948, sendo a data o Unico no pais com
instalagbes construidas de raiz para o efeito e a primeira constru¢do da Cidade
Universitaria, a ser inaugurada em 16 de Outubro de1948, passando, pelo Decreto-Lei

n.° 46.350, de 22 de Maio de 1965*, a constituir um estabelecimento anexo a Reitoria.

.Depois de seis anos sob a tutela do IPPC (1980-1986), o Decreto-lei n.° 287/86°, de 6
de Setembro, devolve o AUC ao entdo Ministério da Educacgéo e Cultura, através da
Direccao-Geral do Ensino Superior e da Universidade de Coimbra, situagcdo que ainda

hoje mantém.

® Cfr. Boletim do arquivo da Universidade de Coimbra. Vols. XVII / XVIII. Coimbra, 1999.
* Decreto-Lei n.° 46.350, de 22 de Maio de 1965.
® Decreto-lei n.2 287/86.

(6]
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CAPITULO 2
Il - CARACTERIZACAO DO ACTUAL EDIFICIO DO AUC

Elisabete Maria Ferreira Dias
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2 - O ACTUAL EDIFICIO DO AUC
2.1 - O edificio actual - Localizag&o/Orientacéo
O Arquivo da Universidade de Coimbra foi instalado®, em conformidade com o
estabelecido pelo Plano geral da Cidade Universitaria, num terreno limitado a norte
pela rua das Parreiras e do edificio da antiga Faculdade de Letras, a sul pela rua Dr.
José Falcdo, a nascente pela rua Sa de Miranda e a poente pela rua de Entre-

Colégios’.

Fig.1 — Localizagdo do Arquivo da Universidade de Coimbra

2.2 - Projecto

O projecto definitivo foi elaborado tendo como base com o programa estudado pelo
seu entdo Director, Prof. Doutor Mario Branddo® que o enviou ao Reitor da
Universidade e 8 Comissao Administrativa do Plano das Obras da Cidade Universitaria
(CAPOCUC).

O estudo do projecto foi da responsabilidade do Arquitecto Alberto José Pessoa, que
na apresentacdo do seu relatério, “revelou tendéncias arquitecténicas da época
imprimindo-lhe um certo ar classico indispensavel a solenidade da futura cidade
universitaria™.

A memoria descritiva e justificativa de Engenharia € da responsabilidade do
Engenheiro Ruy de Sampaio e Mello e o orgamento global foi de 1.832.300$00 (pouco
mais que 9.139,47€ euros, actualmente).

® Ver planta de implantacéo do AUC, em anexo.

” Cfr. Boletim do arquivo da Universidade de Coimbra. Vols. XVI1 / XVIII. (1999) 171-225.

® para obter informages sobre o Doutor Mério Brand&o consulte o artigo escrito pelo Doutor Manuel
Augusto Rodrigues no Boletim do Arquivo da Universidade de Coimbra. Vols. XV/XVI (1995-1996),
549-552.

® Cfr. Boletim do arquivo da Universidade de Coimbra. Vols. XVII e XVIII. (1999) 171-225
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2.3 - Funcdes

2.3.1 - Depésitos, Areas para o plblico, Areas de trabalho

O Edificio foi construido de raiz para cumprir eficazmente a fungédo de Arquivo; E
formado por duas zonas independentes, mas contiguas: uma destinada aos servigos
publicos e de direccdo, ocupando trés pavimentos e outra para depodsitos de livros,
pergaminhos, etc., com seis pisos.

Estes pavimentos tém pés direitos diferentes e pisos desencontrados, as zonas foram
colocadas lado a lado, marcando-se verticalmente a separacdo das duas, sendo de
3,70 metros na Zona Publica e de 2,40 metros nos Depdsitos.

A entrada principal faz-se pela rua de S. Pedro, onde existe a
recepgao/bengaleiro/informag¢do e um hall de acesso a uma escada, construida em
marmore, que liga os trés pavimentos onde se encontram os servigos publicos.

Estes comunicam com os depdsitos por escadas, divididas por portas metalicas
onduladas.

No primeiro pavimento (r/chdo), para além da sala de exposigbes e de conferéncias
(Sala D. Joao lll), temos anexado a esta um gabinete que actualmente da apoio as
conferéncias e para utilizadores com mobilidade reduzida, instalagdes sanitéarias,
refeitorio, vestiario, uma sala das caldeiras e Ups. Este piso comunica com o 2° e 3°
depdsito por meio de escada constituida por 3 ou 4 degraus.

No segundo pavimento (1° andar) da zona publica, existe a Sala de Leitura, Sala
Anténio de Vasconcelos com 18 lugares sentados, a Sala de Catalogo, 3 Gabinetes de
trabalho e instalagbes sanitarias. Este piso comunica com o 4° depdsito, Unico que
esta ao mesmo nivel.

No terceiro pavimento (2° andar), encontram-se o Gabinete do Director, Secretaria, 2
Gabinetes de trabalho, Digitalizacéo, Laboratério de fotografia, Microfiimagem e WC.
Este piso comunica com o 5° e o 6° pavimentos do depésito. Em 1988, aproveitando
obras de remodelagao da cobertura foi acrescentado um piso nas aguas furtadas, para

a instalacdo de Gabinetes de trabalho e Sala de Reunido e Formacdo e WC'™.

2.4 - Materiais e equipamentos

2.4.1 - Materiais de construcéo e revestimentos. Portas e janelas

Como se pode facilmente verificar pela descrigdo efectuada do actual edificio do AUC
na sua concepgao tirou-se partido do declive do terreno onde foi instalado, dando lugar
a um harmonioso jogo de pisos e areas. O terreno é rochoso e inclinado, originando

profundidades diferentes nas suas funda¢des assentes na rocha.

19 er plantas actuais do AUC, em anexo.

[e]
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A zona dos depdsitos € constituida por seis espacos distintos, com a altura 2,40
metros, constituida por um esqueleto de vigas, vigotas, lajes, escadas e cintas de
betdo armado e com materiais incombustiveis, possuindo bocas-de-incéndio e
extintores em locais de facil acesso e em todas estas secgdes existem portas
metalicas, para evitar a propagagdo de eventual incéndio, mas nao isolando
totalmente os depdsitos, as “paredes em alvenaria, pavimentos e escadas de betéo
armado, portas metélicas e os caixilhos das janelas de cimento e ferro™*.

Existe um elevador que serve somente a zona dos depositos.

Na zona publica, a construgéo € idéntica, com lajes de pavimento e escadas de betédo
armado apoiadas em paredes de alvenaria com a diferenga das portas e janelas, que
sdo em madeira. Os acabamentos sdo comuns com lambrins de marmore nas
escadas e patamares, pavimentos de tacos em madeira, corticite e lindleo. As
Instalacdes Sanitarias e o Refeitério com pavimentos em mosaico com lambrins de

azulejo

2.4.2 — Cobertura
Fruto das obras ocorridas em finais dos anos 80, adaptando e acrescentando um piso

nas aguas furtadas, a cobertura sofreu algumas alteragbes para a instalagado de novos
Gabinetes de trabalho e Sala de reunido e formagdo, constituida por trés aguas
rematada a platibanda. O travamento é de vigas de betdo revestido directamente com

telha de barro com encaixe.

2.4.3 — Mobiliario
2.4.3.1 - Estanteria
As estantes sd@o em ferro'?, inicialmente dispostas com aproximadamente 6000metros

lineares, compostas por prateleiras amoviveis de 1.200m com 0.55m de altura nos
depdsitos e com 0.40m nos restantes locais. Em salas especiais, instaladas em cada
pavimento dos depdsitos, foram aplicados méveis de madeira com gavetas e gavetdes
para a colocacdo de documentos de grandes dimensdes, nomeadamente
pergaminhos e mapas, para se manterem planos. Resultado de vérias e volumosas
incorporagdes ao longo destes anos, o AUC possui actualmente ca. 10.000 metros

lineares de documentacao.

1 Consulta de 12 pastas de documentos da Comissdo Administrativa do Plano de obras da Cidade
Universitaria de Coimbra (CAPOCUC). Pastas: 168, 175, 187, 188, 191, 203, 205, 213, 229, 239, 312.

12 pasta 213 da Comissdo Administrativa do Plano de obras da Cidade Universitaria de Coimbra
(CAPOCUC). AUC-Dep. I-CAPOCUC-213
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CAPITULO 3
- O EDIFICIO DO AUC COMO ELEMENTO DE PRESERVAGCAO DO SEU ACERVO
DOCUMENTAL
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3 - O EDIFICIO DO AUC COMO ELEMENTO DE PRESERVAQAO DO SEU ACERVO
DOCUMENTAL
Para Trinkley™, “o edificio necessita de uma atencdo especial nos programas de
preservacdo, pois ele € o primeiro involucro que protege os documentos contra 0s
danos causados pela temperatura, humidade, luz, agua, pragas, entre outros”, e
algumas medidas de preservagdo podem ser incorporadas no projecto de construgao
e/ou reconstrugéo do edificio. Trinkley observa que a estrutura do edificio consiste na
fundagdo, nos pisos, nas paredes, nas portas, nas janelas e nos telhados. Este
envelope é a barreira entre o ambiente interno controlado e o ambiente externo severo
e flutuante, ele é um filtro que permite que uma quantidade controlada de luz, de calor
e de outros elementos penetrem para o seu interior. Ou seja, um edificio projectado e
construido adequadamente reduzira os custos de energia.
Recorde-se que os acervos tém sido bem preservados, por longos periodos, em
edificios capazes de manter as condicbes ambientais estaveis, e que o edificio do
AUC, apesar de todas as vicissitudes, ndo foge a regra, demonstrando ser possivel. O
desenvolvimento de estratégias de projectos e solugbes técnicas alternativas para a
questao do controle ambiental.
Importa destacar que o homem tem vindo a utilizar os abrigos para isolar dos efeitos
extremos do clima por mais tempo. A arquitectura tradicional, de todos os povos,
apresenta solugbes para o controle da insolacdo, da ventilagdo e da utilizagdo de
materiais adequados para as mais variadas situacdes climaticas.
Contudo, deve-se salientar que, devido aos avangos tecnoldgicos, 0 homem passou
pouco a pouco a estudar os sistemas passivos para ajudar no controlo ambiental, no
interior das edificagdes, deixando o seu controle a cargo de sistemas activos.
Hoje em dia podemos apontar o uso excessivo, em Portugal (um pais luminoso e
soalheiro) do vidro nas construgdes, especialmente nas fachadas, o que favorece a
transferéncia do calor do exterior para o interior, e contribui para elevar o diferencial da
carga térmica do edificio e, consequentemente, aumentar a variagdo da temperatura
interna, implicando o recurso a mecanismos para reduzir o diferencial térmico no seu
interior e naturalmente o aumento do consumo de energia.
Devido a crise econémica que o pais atravessa e, um pouco por toda a parte, a
utilizacdo dos sistemas passivos para o controle climatico, estda novamente a ser
estudada com vista a reduzir as despesas inerentes ao consumo de energia nos

edificios, através da reducdo do uso dos sistemas activos.

13 TRINKLEY, Michael - Consideragdes sobre a preservacdo na construcdo e reforma de bibliotecas:
planejamento para preserva¢do. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 1997.

Elisabete Maria Ferreira Dias



O edificio do Arquivo da Universidade de Coimbra como elemento na conservagao preventiva do seu acervo.

A radiagéo solar € uma variavel de grande importancia para os edificios. Tem um
papel determinante no conforto térmico de qualquer construgédo, sendo que no inverno
constitui uma fonte de calor muito importante, ao contribuir para o aumento da
temperatura no interior. Ja no verdo constitui uma fonte de calor a precaver,
precisamente porque provoca inevitavelmente o aumento da temperatura no interior
dos edificios.

Por se tratar de uma fonte de calor, € importante compreender como ocorre a
interacgdo do sol com os edificios, quer em termos energéticos (valores da radiagéo
solar), quer também no que concerne a sua posigao ao longo de todo o ano, para que
desta forma o edificio seja projectado da melhor maneira utilizando os principios
bioclimaticos.

Para a concepgao e reabilitagdo dos edificios de arquivos, as questdes relacionadas
com a arquitectura bioclimatica' devem ser profundamente analisadas, pois o aspecto
mais importante € a preservacdo do acervo sendo que, em segundo plano, esta o
conforto dos utilizadores e dos funcionarios (ja que os documentos sdo mais sensiveis
as variagdes climaticas). No entanto, as condigbes ambientais favoraveis devem ser
mantidas com o menor custo possivel, recomendando-se para tal que as fachadas
com maior nimero de aberturas fiqguem posicionadas para o lado de menor insolagao
€ que as mais expostas as radiagdes solares exijam solu¢des de isolamento térmico e
de ventilagdo. Como o edificio do AUC foi construido exclusivamente para este fim,
verifica-se que estas preocupacodes foram tidas em consideracéo.

Devido aos problemas relativos ao bindmio localizagao/instalagbes com que muitas
instituicdes arquivisticas se confrontam, importa tecer algumas consideragbes sobre a
importancia do intercAmbio proactivo de informagdes entre arquivistas e arquitectos na
hora de construir ou reconstruir os edificios de arquivo, visto que o arquivista conhece
claramente quais sdo as necessidades prioritarias de um arquivo e o arquitecto
conhece as solugdes que permitem satisfazer essas necessidades.

Ao contar com a colaboracdo de arquitectos para a elaboracdo e implementagdo de
uma politica que inclua a edificacdo ou reedificagcdo como elemento de preservacgéo, o
arquivista pode ficar ciente dos defeitos existentes na construgéo e das solugbes para
corrigi-los. A interacgdo de ambos os profissionais também possibilita que ambos
adquiram conhecimento da terminologia propria dos seus campos de actuagao, assim
como dos aspectos basicos dos seus objectos de estudo.

1 A Arquitectura Bioclimatica refere-se ao estudo que procura a harmonizagéo das construgdes com o
clima e com as caracteristicas locais. Manipula a planta e os elementos arquitectonicos com o objectivo
de reduzir os impactos ambientais na melhoria das condi¢bes de vida do homem, no conforto e na
racionalizagéo do consumo energético.
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A néo utilizacdo da partilha de opinides e do conhecimento entre estes profissionais
pode acarretar prejuizo para o arquivo e, consequentemente, lesar os esforgos
levados a cabo na preservagao do seu acervo.

Para os arquivos, é fundamental dispor-se de um edificio munido de uma infraestrutura
guase ideal, onde se possa manter, na medida do possivel, o acervo a salvo da
incidéncia de agentes degradantes e de espago suficiente para que a instituicdo possa
expandir as suas instalagdes no futuro.

Verifica-se que os métodos preventivos, destinados a guarda e conservagdo do
patrimonio documental, afectam o prédio e a sua envolvente e vice-versa.

Podemos afirmar que parte da eficacia de uma politica de preservagdo dependera do
conhecimento das caracteristicas do edificio e da identificagdo e oportuna eliminagao
dos problemas que ele apresenta.

As edificagdes, de um modo geral, sejam elas antigas ou recentemente construidas,
sofrem com a presenca dos agentes que degradam a sua estrutura. Para melhor
compreendermos como os edificios, através do seu estado de conservacao,
contribuem para a preservagdo ou favorecem a deterioragdo dos acervos, sera feita

uma breve explanacgao relativa a alguns factores de degradagao dos edificios.

3.1 - ALGUNS DOS AGENTES DE DETERIORACAO DO EDIFICIO DO AUC
Todas as construgbes devem ser concebidas para resistir aos esforgos oriundos da
sua utilizagdo ao longo do tempo. Com efeito, a redugdo da capacidade de
desempenho das edificagcdes deve-se a acgdo dos agentes de deterioragao, que esta
especialmente associada as condicdes ambientais, como o sdo a temperatura e
humidade relativa.
Os defeitos que visivelmente se constatam na construgdo do AUC, tais como rachas e
fissuras na alvenaria, manchas, deformagdes, ataque de insectos xil6fagos,
apodrecimento das pecas de madeira etc., devem ser considerados como doengas e
ameagas.
Se, por um lado, algumas das patologias apresentadas sao do desgaste natural dos
materiais que foram utilizados na sua concepg¢ao, a falta de manutencgéo periddica e
adequada de alguns elementos da construgao, os erros cometidos na elaboragéo e/ou
execugao do projecto ou na ma qualidade dos materiais que foram utilizados na sua
criagao, por outro lado, outras podem estar relacionadas com a ocorréncia de sinistros,
como infiltragdes ou inundacgdes.
A humidade é considerada o principal agente de deterioragcdo dos edificios, ela é a
causa ou o meio inevitavel para o aparecimento da maioria das patologias na

construgao do edificio do AUC. As possiveis origens e formas de acesso da humidade

Elisabete Maria Ferreira Dias



O edificio do Arquivo da Universidade de Coimbra como elemento na conservagao preventiva do seu acervo.

estdo relacionadas com a pluviosidade (infiltragbes); da condensacdo da agua no
interior do edificio, que esta associada a deficiéncia do isolamento térmico das
paredes e, sobretudo, da cobertura e/ou insuficiéncia de ventilagao entre os diferentes
ambientes e/ou pisos; da agua retida durante a constru¢do; da humidade ascendente
que provém do solo humido e rochoso; e do despejo resultante das redes de
abastecimento de agua, drenagem deficiente do patio, dos esgotos e das aguas
pluviais.

A vista desarmada, podemos facil e rapidamente constatar os resultados da acgdo
nociva do aparecimento de culturas e de microrganismos nos tectos e nas paredes.

A presenca da humidade nas paredes ou noutras componentes do edificio pode
conduzir, por exemplo, a deterioragdo estrutural, a perda dos revestimentos
decorativos, a alteracdo das condigbes de habitabilidade e conforto e, ainda, ao
desenvolvimento de microrganismos que podem ser prejudiciais a saude dos

funcionarios e utilizadores do AUC.

Fig. 2 — Presenga da humidade nas paredes e no piso

As formagbes salinas (vulgarmente conhecidas por salitre), na superficie dos materiais
de alguns sais, como de calcio, sodio, potassio, magnésio ou ferro, ja fazem parte dos

materiais de construgao e, por norma, aparecem na superficie apds serem dissolvidos

14
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pela agua que penetra na estrutura da edificagdo. Na maioria dos casos, as culturas
provocaram apenas o surgimento de manchas, apos a evaporagéo da agua, restando
apenas o sal, mas outros casos existem em que a formagdo do sal originou o
deslocamento dos revestimentos ou pinturas, com a desagregacgao visivel das paredes
e até a queda de elementos construtivos.

Em relagdo aos microrganismos'®, ou seja, os fungos, estes desenvolvem-se sobre
qualquer tipo de material, especialmente nos ambientes humidos e onde existam
fendas e fissuras, ideais para se abrigarem.

Os fungos nao tém clorofila para decompor as substancias organicas, por isso utilizam
as suas raizes para decompor as enzimas e se alimentarem. As enzimas funcionam
como um acido sobre o material onde o fungo cresce: o material é atacado e
queimado e, neste processo, surgem manchas sobre os materiais, cujas tonalidades
variam com os diferentes tipos de fungo, podendo provocar a prépria desagregagao da
superficie, embora numa etapa mais avangada.

A eliminagdo dos microrganismos nao € algo facil de efectuar. Ao passar-se um pano
humido sobre a area afectada, s6 é possivel remover a parte superficial dos mesmos,
uma vez que as raizes e 0s esporos ainda permanecem e, por essa razao, eles voltam
a aparecer. A aplicacdo de venenos fungicidas16 nem sempre é eficaz. A melhor forma
de ter éxito na eliminagdo e na erradicagdo dos microrganismos € eliminar as
condicbes que permitam a sua sobrevivéncia, tais como a temperatura e a humidade
elevada; também é aconselhavel a impermeabilizacdo das areas propensas ao seu
desenvolvimento, bem como a existéncia de uma boa ventilagdo das divisdes para
secar as superficies. A humidade que ocorre devido as infiltragbes da agua das
chuvas é a mais comum, mas esse tipo de humidade nao aparece sempre quando
chove. E que as infiltracdes dependem também da velocidade e da direcgdo do vento,
da quantidade de precipitacdao, da humidade do ar, etc., para além dos factores
inerentes a propria construgdo. Mas a penetragdo da agua da chuva é a maior causa
das degradagbes decorrentes da presenca de humidade - aguas surgidas nos
edificios. A entrada da agua da chuva ndo é apenas nociva para a construgdo, mas
também para os bens que o edificio protege (e é fiel depositario). Verifica-se que,
geralmente, a sua penetragao se faz através das coberturas, especialmente quando

existem juntas dos caixilhos, das portas, das janelas e das paredes mal vedadas.

® HANSEN, L.S.; VANGN JENSEN - Upper lethal temperature limits of the commo furniture beetle
Anobium punctatum. International Biodeterioration and Biodegradation, Elsevier.1996.

1 NYUKSHA, J.P. - Mass processing of documents for fungi contamination control, in Committee for
conservation, 9, Dresden, 1990.
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A presenca da agua também é o factor-chave para a deterioracdo bioldgica da
madeira usada nas edificagdes. A madeira € um material higroscopico, sendo que as
suas propriedades sdo afectadas pelo teor de humidade presente. A sua natureza
bioldgica submete-se aos mais variados mecanismos de deterioragdo existentes na
natureza, como aqueles que sdo provocados pela acgdo de microrganismos e insectos
xiloéfagos.

A estas caracteristicas negativas, acrescenta-se a sua susceptibilidade ao fogo.

Todos os materiais de construgcédo sao susceptiveis ao ataque de microrganismos, mas
€ na madeira que a sua acgao € mais nefasta e rapida, por ser um material que possui
substancias organicas, humidade e maciez adequada a sua proliferagdo. Um dos
sintomas iniciais mais comuns detectados na madeira do AUC, provocados pelos
ataques de microorganismos, € o escurecimento da sua superficie, sendo que a cor
varia de acordo com a espécie do fungo, da bactéria ou da alga e da quantidade
presente’’.

Outro sintoma registado num estadio mais avangado de infestagao € a decomposigcao
da madeira, estadio que se verifica ja nas portas (de madeira) do Dep. Il.

Os animais que se alimentam da madeira denominados por xil6fagos, séo insectos
que perfuram e enfraqguecem a estrutura desta e podem leva-la, inclusive, em pouco
tempo, a destruigdo total. Os xiléfagos mais conhecidos s&o: as térmitas, o caruncho e
algumas vespas. Existem, ainda, outros animais que perfuram a madeira, ndo (com a
intengdo) para dela se alimentarem, mas para ai fazerem os seus ninhos, como é o
caso das formigas e das vespas.

A deterioracdo da madeira ndo € somente consequéncia da acgdo biolégica mas
também do resultado das acgbes mecanicas, fisicas e quimicas. A variagdo da
humidade faz com que a madeira dilate e se contraia muito mais do que com o efeito
da temperatura, o que acaba por causar 0os empenos nas portas, janelas € no
mobiliario.

Os defeitos mais comuns encontrados nas alvenarias e paredes do AUC sdo as
fissuras e as rachas. As fissuras encontram-se no reboco ou na alvenaria, certeza
porém que as fissuras da alvenaria também se manifestam no reboco. Por essa razéao,
importa apurar se o aparecimento de uma fissura num revestimento é apenas do
reboco ou da alvenaria. As origens das fissuras podem estar relacionadas com erros
de dimensionamento na fase de projecto, por razdes que logicamente se prenderao

com o facto de aquele ter sido concebido com uma perspectiva de utilizacdo de 50

17PINNIGER, David - Controlo de pragas em museus, arquivos e casas histéricas. BNP, Lisboa, 2008.
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anos'®, com uma funesta utilizacdo do prédio, como excesso de sobrecarga e/ou
distribuicdo errada dessa sobrecarga; com a movimentacdo da estrutura por variagao
térmica, variacdo no teor de humidade, deformacdo dos materiais, alteracbes de
origem quimicas, etc., com o envelhecimento e a fadiga natural dos materiais com a
ocorréncia de acidentes, como infiltragdes e inundacgdes, alteracdes no solo e com a
ma execuc¢ao da alvenaria.
O reboco é um tipo de argamassa utilizado para revestir as paredes com o objectivo
de prepara-las para receberem pintura, revestimentos ou para serem recobertas com
massa corrida.
Para evitar os problemas patolégicos ocasionados pela humidade, é importante
estarmos cientes da forma como a agua penetra no edificio, providenciando a
implementagdo de técnicas e materiais que permitam evitar ou minimizar a sua
penetracdo no edificio. Essa forma pode ser através da:
* Cobertura, devido a:

- insuficiente inclinagéo e deformacgdes (no caso das estruturas de madeira);

- ma execucao das coberturas horizontais;

- telhas partidas e/ou porosas;

- auséncia, deficiéncia ou falta de manutengédo de sistemas de drenagem da

agua da chuva.
* Paredes, devido a:

- rachas e fissuras;

- paredes externas sem proteccao;
« Janelas e/ou portas, devido a:

- vidros rachados e/ou partidos;

- empenos;

- ma execucgao na colocacgao dos caixilhos.
* Instalagdes sanitarias, devido a:

- ruptura das tubagens.
* Fundagdes, devido a:

- auséncia de impermeabilizantes
* Caleiras, devido a:

- auséncia de impermeabilizantes;

- auséncia de dispositivos de drenagem.

18 Pasta 213 da Comissdo Administrativa do Plano de obras da Cidade Universitaria de Coimbra
(CAPOCUC). AUC-Dep.I-CAPOCUC-213
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Constatou-se que os mesmos agentes que provocam a degradacdo dos elementos
constitutivos do edificio também sao dos principais causadores da deterioracdo dos
documentos. Se os problemas patolégicos do edificio do AUC forem eliminados,
estaremos, directamente, a reduzir a entrada e aparecimento de agentes que
danificam o acervo. Trinkley19 argumenta que a necessidade de se pensar na relagcéo
custo/beneficio ao incorporar-se a conservagao do edificio como parte do programa de
preservagao do acervo. Argumenta ele que a manutengao do edificio requer um alto
investimento inicial, mas ira assegurar no futuro a preservagdo do acervo, para além

de contribuir para a saude e o bem-estar dos funcionarios e utilizadores.

3.2 - AS ANOMALIAS DAS DIFERENTES PARTES DA CONSTRUCAO
Aqui sdo apresentadas algumas das causas do aparecimento das anomalias ou

problemas patolégicos no edificio do AUC:

3.2.1 - Envolvente

A escolha da localizagdo do edificio do AUC teve grande influéncia na sua
durabilidade e manutengao, sobretudo por causa das condicbes ambientais da zona
envolvida. Os edificios situados perto dos centros produtores da documentagao e com
dupla fungéo (Universitaria e Distrital), por exemplo, estdo sujeitos a uma maior
sobrecarga e sobrelotagdo do espago do que aqueles aos quais foi ou seja atribuida
uma unica fungdo (Municipais). Uma ma gestdo pode significar o aumento dos
encargos com a manutenc&do e com danos materiais importantes.

3.2.2 - Envelope

E o elemento que se encontra directamente exposto aos agentes de deterioragéo
como a fachada, as paredes externas, a cobertura, o patio, os caixilhos das portas e
das janelas externas. Por essa razdo, devem ser resistentes aos agentes de
deterioragcdo, esteticamente agradaveis e, ao mesmo tempo, apetrechados de
capacidade para impedir a entrada da agua no interior do edificio e isola-lo
termicamente. Incluem-se, nesta parte da construgdo, os pavimentos térreos, em
contacto directo com o solo, que devem assegurar condi¢des de habitabilidade e

conforto.

¥ TRINKLEY, Michael - Consideragdes sobre a preservacao na construcdo e reforma de bibliotecas:
planejamento para preservagdo. Rio de Janeiro, Arquivo Nacional, 1997.
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Fachadas e paredes externas

Existe um grande numero de possibilidades quanto a tipologia e ao revestimento das
fachadas. Quanto as paredes externas, em si, a variedade ja nao é tdo grande. Na sua
constru¢cdo empregou-se a pedra, o tijolo macico e blocos de cimento, de entre outros
materiais. O acabamento da face exposta é, normalmente, feito em reboco sobre o
qual se aplicou a pintura e/ou revestimento como de marmorite.

Cobertura

A cobertura protege o topo do edificio, evitando a entrada da agua e isolando
termicamente o interior. Uma boa concepgao e constru¢do da cobertura tém reflexos
muito benéficos na durabilidade do edificio, na economia da energia e no conforto.

Os principais problemas detectados no telhado do AUC sao devidos a sua porosidade
excessiva, a sua quebra e deslocamento, a abertura de fendas e/ou juntas, por
deformagao da estrutura de vigas em betéo, inclinagéo insuficiente para o escoamento
da agua, etc.

Portas e janelas exteriores

Trata-se dos elementos que constituem a caixilharia da fachada do edificio. As
principais anomalias detectadas s&o: a ma vedagcdo a agua e ao ar, mau
funcionamento, empenos, deterioracdo e falta de manutengdo, mau isolamento

térmico e acustico e o baixo nivel de protecgéo contra a intruséo.

Fig. 3 — Janela exterior com isolamento termo-acustico deficiente
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3.2.3 - Estrutura e Fundacéo

A estrutura € a parte do edificio que resiste as forgas a que este esta sujeito, sendo
que a fundagéo ¢é a parte da construgao que transmite ao terreno o peso do edificio e a
consequente interacgdo das outras forcas que sobre ele actuam. A causa das
anomalias apresentadas pelos elementos que constituem a estrutura e as fundagbes
do edificio do AUC pode ser dividida em dois grupos: as que resultam do
funcionamento estrutural dos elementos ou componentes, e as que resultam da acgao
directa dos agentes de deterioracdo sobre os materiais que os constituem.

3.2.4 - Interior

No interior do edificio foram concebidas as distribuicbes das areas destinadas aos
funcionarios e aos utilizadores para o desempenho das suas actividades. A presenca
dos agentes de deterioragdo, da agua, em particular, e a prépria utilizagdo, em si
mesma — frequentemente indevida — do edificio conduz a deterioracdo, mais ou menos
célere, dos revestimentos, acabamentos e componentes interiores. A sua manutengao
regular é e sera importante para evitar a degradagdo das condigbes de

habitabilidade/utilizacdo e do conforto do edificio.

3.3 - SEGURANCA
3.3.1 - CONTRA FOGO E AGUA
Pelo facto de ser o guardido e protector de documentos de valor inestimavel para a
histéria da Universidade de Coimbra e de Coimbra, em particular e do pais em geral, o
AUC deve tomar todas as providéncias possiveis e prementes para evitar a ocorréncia
de um sinistro dentro das suas instalagdes.
O edificio do AUC deve atender as necessidades funcionais e oferecer seguranca aos
seus funcionarios e utilizadores.
Verificou-se a existéncia de uma preocupacdo crescente sobre a resisténcia da
construgdo ao fogo, tendo sido estudado tanto o seu interior como o seu exterior e a
sua envolvente, ja que a propagagao do incéndio é fortemente influenciada pela
arquitectura do edificio, assim como pela presenca de materiais combustiveis
utilizados na sua concepgéo.
Tal afirmacgéo esta evidenciada na implementagéo do Plano de Emergéncia do edificio
do AUC?, antecedido por estudos varios, pela Divisdo de Gestdo de Edificios,
Equipamentos e Infra-estruturas da Universidade de Coimbra, através do Grupo de
Seguranga de Edificios, Equipamentos e Ambiente, agora Divisdo de Manutengéo e

Reabilitagao de Edificios e, exercicios de evacuagéo.

% plano de Emergéncia do edificio do AUC, (Revisdo 1 — Setembro de 2005) DGEEI — Grupo de
Seguranca de Edificio, Equipamentos e Ambiente
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O fogo s6 é produzido quando ha a interaccdo de quatro elementos, a saber: o
combustivel, que é o elemento capaz de produzir calor por meio de uma reacg¢ao
quimica, que pode ser liquido, sdlido ou gasoso; do comburente, que é o elemento que
ira alimentar a reacgéo quimica, sendo o mais comum o oxigénio; a fonte de calor, que
€ o0 elemento que ira dar inicio ao incéndio e que incentivara a sua propagagao; e a
reacgao em cadeia, que decorre da reacg¢ao quimica da combustdo e que acaba por
realimentar o processo. Os dispositivos de extingdo procuram inibir um dos trés
componentes da reacgcdo, como a retirada do material combustivel.

Podemos dizer que os objectivos da prevengao contra incéndios em edificios sdo os
seguintes:

1) garantir a segurancga e a vida das pessoas que se encontram no seu interior;

2) prevenir a deflagracao e propagacao do incéndio;

3) proteger o conteudo e a estrutura do edificio;

4) minimizar os danos materiais apds a ocorréncia de um incéndio.

Compreende-se como risco de vida a exposicdo severa ao fumo ou ao calor dos
utilizadores e funcionarios do edificio e o eventual desabamento dos elementos
construtivos sobre estes e sobre a equipa de combate — bombeiros, por exemplo. E
pela perda material com a destruicdo parcial ou total do edificio, dos documentos, dos
equipamentos ou dos edificios vizinhos, atendendo a sua tipologia e funcionalidade.
Para que os objectivos de seguranca sejam alcancados, devem ser adoptadas
medidas de protecgdo, que sao divididas em duas categorias. A primeira refere-se as
medidas passivas de proteccdo, que sdo as barreiras fisicas para restringir o
desenvolvimento e propagacdo do fogo e assegurar a rapida desocupagdo das
instalagbes, sdo elas: a compartimentagado do edificio, os itinerarios de fuga e as
saidas de emergéncia, a resisténcia ao fogo das estruturas etc. A segunda reporta-se
as medidas activas de proteccdo que incluem o uso dos dispositivos para a detecgao,
controle e extingdo do fogo. Os sistemas activos de combate ao incéndio s&o
classificados como sendo moéveis (que s&o os extintores portateis ou sobre rodas) ou
fixos (os chuveiros automaticos, os detectores de fogo, calor e fumo, etc.).

Ao deflagrar um incéndio deve-se evitar que este se torne incontrolavel. Os factores
que influenciam a gravidade de um incéndio, a seguranga da vida e a seguranga do
patrimonio estao associados aos seguintes condicionantes:

* as actividades desenvolvidas no edificio, visto que o nivel de fumo, toxicidade e calor
dependem do tipo, da quantidade e da distribuicdo do material combustivel que existe
no prédio;

 a forma da edificacdo; sem compartimentacdo, pode representar um risco maior de

incéndio do que num edificio que possui diversos andares subdivididos em muitos
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compartimentos, o que ajudara a confinar o incéndio e facilitar a desocupacgao, para
além de restringir as perdas;

» as condigdes de ventilagdo natural dos espagos, que estédo relacionadas com as
dimensdes e posi¢cdes das janelas e portas. A ventilagdo contribui para a capacidade
das paredes de as divisGes resistirem ao incéndio, para facilitar a saida do fumo e a
dissipacao dos gases quentes, além de manter os itinerarios de fuga livres dos niveis
perigosos de visibilidade e toxidade;

» as propriedades térmicas dos materiais, dos quais as paredes e os tectos séo
constituidos. Quanto mais isolantes forem esses materiais, menor sera a propagacao
do fogo para outras salas, embora, o incéndio seja mais intenso, dentro do
compartimento de origem;

* a presenca dos dispositivos de segurancga contra incéndios, visto que a probabilidade
do inicio e da propagagao é reduzida em edificios onde existem detectores de fumo,
compartimentacgdo adequada, equipa operacional contra incéndio?' etc.

Um bom projecto de protecgdo contra incéndios devera equilibrar o uso dos
dispositivos activos com a protecgéo passiva, para garantir a saida dos ocupantes com
seguranga, reduzir a perda patrimonial, além de contribuir para a seguranga das
operacoes de combate ao incéndio, quando estas forem necessarias.

As causas dos sinistros sdo diversas. Algumas ocorréncias tém origem natural, ou
seja, na propria constituicdo dos materiais, outras no homem ou nos sistemas e nas
instalacbes técnicas. Todavia, todos os desastres podem ser resumidos a
acontecimentos causados pelo fogo e/ou pela agua.

As catastrofes causadas pelo fogo sdo as mais temidas, devido a sua grande
capacidade de destruicdo, o que se agrava com o facto de o papel ser um material
fragil e de rapida combustéo e que, em caso de incéndio, se de alguma forma o acervo
sobreviver, provavelmente ficara carbonizado, coberto de fuligem, fragilizado pela
exposicao ao calor elevado, humedecido ou molhado pela agua usada para apagar o
incéndio, além de ficar a cheirar a fumo. Assim sendo, todas as precaugdes séo
necessarias para evitar a sua ocorréncia.

Depois do fogo, a agua é considerada outro poderoso agente destruidor dos
documentos. Ela €& responsavel pela proliferagdo de microrganismos, pela
compactagcdo dos volumes, entre outros danos. O contacto do acervo com a agua
pode decorrer da inundagao, biqueiras na cobertura, infiltragdes, extingdo de incéndios

etc.

2! para mais informagao consultar a pasta do Plano de Emergéncia do edificio do AUC
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A ocorréncia de um desastre gera o panico entre as equipas de trabalho da instituicao,
0 que desencadeia inumeras acgdes precipitadas e isso deve-se, na maior parte das
vezes, ao desconhecimento do correcto procedimento a adoptar, associado a falta de
organizagdo, causando danos ainda maiores a documentagcdo. Torna-se, entdo,
necessario que as instituicdbes mantenham, em pontos estratégicos das suas
instalagbes, dispositivos para a extingdo de incéndios - extintores, sejam estes
manuais ou automaticos - e que se proceda ao treino dos funcionarios sobre como
proceder em caso da ocorréncia de um sinistro, incéndio e/ou inundacgéao, entre outros.
A conservacdo dos acervos arquivisticos € um assunto que nao deve interessar
apenas aos gestores dos arquivos, visto que estas instituicdes estdo vinculadas a
6rgaos publicos ou privados, cujos servigcos devem ser meticulosamente planeados e
racionalmente executados, no sentido de alcancar o uso eficiente dos recursos
financeiros, humanos e materiais, mas é também um assunto que deve interessar e
contar com a participacdo de especialistas das diferentes areas do conhecimento,
como os das tecnologias dos materiais e os da construgao civil.

Isto deve-se ao facto de os arquivos necessitarem de edificios e de instalagdes
dotadas de caracteristicas especificas como, por exemplo, a resisténcia dos pisos, a
prevengao contra incéndios, a iluminagéo, a estabilizacao da temperatura e do grau de
humidade relativa do ar.

Os arquivos também necessitam da cooperagédo dos bidlogos e dos quimicos para
enfrentarem os problemas relacionados com o aparecimento e erradicagdo dos
agentes bioldgicos.

Para que as edificagbes sejam consideradas aliadas dos programas de preservagao,
torna-se necessario que as mesmas estejam em condi¢cdes de utilizagédo, ou seja, é
importante que o edificio também esteja bem conservado. As manutengées periddicas
dos elementos que compdem a construgdo sdo fundamentais, assim como a
identificagdo e a eliminagdo dos seus problemas patoldgicos, pois eles contribuem
directamente para a aceleracao dos processos de deterioracdo dos documentos.
Assim, a identificacdo das patologias do edificio do AUC e o conhecimento dos seus
possiveis efeitos na documentagdo, bem como as acg¢des de prevencdo e correcgao,
sdo do interesse directo do arquivista que se preocupa com a preservagdo dos

acervos que se encontram a sua guarda.
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3.3.2 - CONTRA FURTO E VANDALISMO

Os acervos arquivisticos nao se encontram livres das acgdes danosas causados por
terceiros.

Todas as aberturas do rés-do-chdo deverao estar protegidas por grades ou portas. A
entrada do edificio deve ser bem iluminada e livre de qualquer obstaculo para nao
prejudicarem a visdo e rapida intervencdo da equipa ou funcionario que esteja
encarregue da seguranga do AUC. E recomendéavel prever a curto prazo a instalagéo
de um moderno sistema de alarme em caso de infraccdo ou para evitar riscos de
invaséo.

Todas as areas de trabalho (homeadamente os depdsitos e os gabinetes) devem estar
isolados por portas que ndao possam ser abertas por estranhos ao servigo.

E importante a separacdo entre a area de depdsitos e os locais onde o publico pode
circular. A vigilancia dos locais abertos ao publico deve ser assegurada quer
directamente, quer por camaras de televisdo em circuito fechado (sala de leitura, dos
catalogos e de exposicdes).

As medidas de higiene e de proteccdo contra o incéndio, roubos e agressdes serédo
examinadas especialmente pelos servigos locais especializados ou por funcionarios
treinados para o efeito.

As linhas que ligam directamente os dispositivos de seguranga aos servigos locais de

seguranga devem estar em funcionamento e ser testados regularmente.
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CAPITULO 4
IV — AVALIACAO DOS AGENTES DE DEGRADACAO DO ACERVO DO AUC
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4 — AVALIACAO DOS AGENTES DE DEGRADACAO DO ACERVO DO AUC
Os agentes responsaveis pela destruicdo dos documentos podem ser classificados em
trés categorias: factores internos de degradacgao; factores externos ou ambientais de

degradacéo; e a ac¢cao do homem sobre o acervo.

4.1 - FACTORES INTERNOS DE DEGRADACAO

No que diz respeito, especificamente, aos factores internos de degradagdo dos
documentos em suporte papel, pode-se afirmar que a durabilidade dos mesmos
depende da qualidade dos materiais utilizados na sua concepcao, das condicoes
ambientais existentes nos locais de armazenamento e do manuseio adequado para a
sua estabilizagao.

A dificuldade para conservar os acervos arquivisticos em regiées temperadas como é
o caso de Portugal deve-se a constante ameaca dos factores biolégicos (pragas) e de
factores ndo bioldgicos (como humidade, temperatura e luz), além das eventuais
ocorréncias de acgdes que envolvem o fogo e a agua. Contudo, o alto grau de acidez
do papel e da tinta € apontado como a principal causa da degradagcédo da maioria dos
documentos.

Por mais complexos que sejam os problemas de conservagdo em arquivos face aos
agentes bioldgicos e fisicos, o0 mais grave dos inimigos dos documentos vem do seu
proprio suporte. Trata-se da acidez do papel e da tinta: um factor, portanto, diferente
dos que referenciamos até agora, porque ndo sdo de natureza bioldgica nem fisica,
mas quimica.

A descoberta deste agente de degradacgao é considerada como um dos factores que
revolucionaram a conservagdo dos documentos, pois anteriormente estas acgbes
estavam direccionadas, apenas, para o combate dos agentes bioldgicos, passando
agora, também, o enfoque para o fabrico de papel neutro e a exigéncia de mais

qualidade na sua producéo.

4.2 - OS FATORES EXTERNOS OU AMBIENTAIS DE DEGRADAGCAO
No que concerne aos factores externos, podemos subdividi-los em trés categorias:

fisicos, quimicos e bioldgicos®.

22 HUECK-VAN DER PLAS, E. H. - The biodeterioration of materials as a part of hylobiology. Material
und Organismen, 1965.
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4.2.1 - Os agentes fisicos

Os agentes fisicos referem-se a radiagao ultravioleta, a temperatura e a humidade
relativa do ar.

A radiacgédo ultravioleta é emitida por varias fontes de luz, seja ela natural ou artificial. A
sua incidéncia sobre o papel provoca a destruigdo da lignina, polimero orgéanico
responsavel pela unido das fibras de celulose, pelo qual o papel é constituido e que
Ihe confere firmeza e solidez. O rompimento da estrutura das fibras, em unidades cada
vez menores, resulta no enfraquecimento do papel, acelerando o seu envelhecimento.

Outras das consequéncias sao a descoloragéo e o escurecimento de alguns papéis e
de algumas tintas. Os danos provocados pela radiagdo ultravioleta sao irreversiveis e
prolongam-se, mesmo, apos o final do periodo de exposig¢ao.

Por essa razao e para evitar a sua acgédo, recomenda-se que as janelas devam ser
protegidas por cortinas, painéis e persianas capazes de vedar completamente a luz do
sol. Além destes recursos, dispomos no mercado de peliculas de protecgdo, que sao
instaladas nas janelas e nas portas de vidro, que ajudam a reduzir a entrada da
radiacao infravermelha e ultravioleta do sol e controlam o calor nos edificios.

Assim como os raios do sol, todos os tipos de lampada contribuem para a degradagéao
dos documentos, pois a intensidade dos danos provocados vai depender do tipo de
radiacao que é emitida pela lampada utilizada. Como exemplo, temos as lampadas
fluorescentes que emitem muita radiagéo ultravioleta; ja as lampadas incandescentes
emitem uma quantidade maior de calor. Para evitar danos mais vastos no acervo, as
lampadas podem ser revestidas por filiros capazes de proteger o acervo dos danos
causados pela luz e pode recorrer-se ao uso, especialmente nas areas de
armazenamento, de interruptores com temporizador para as luzes, para ajudar a
controlar o tempo de exposi¢ao dos materiais.

A humidade relativa do ar (HR) é entendida como a quantidade de vapor de agua
contida num determinado volume de ar a dada temperatura (T)*® e a quantidade
maxima de agua que este volume poderia conter sem se verificar o fendmeno de
condensagéo. A sua introdugéo no ar pode ocorrer de forma intencional (por exemplo,
de humidificadores), acidentalmente (por exemplo, infiltragdo ou inundag¢des) ou
gradualmente (por exemplo, com materiais que absorvem humidade, como os livros ou
as madeiras); ou com mudancas na temperatura (causados, por exemplo, por
aquecimento ou arrefecimento do ar). Estes factores actuam uns sobre os outros,

aumentando ou diminuindo a humidade relativa.

2 S7ZCZEPANOWSKA, H. - Biodeterioration of art objets on paper. The paper Conservation. London,
1986.
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As elevadas temperaturas aumentam a quantidade de agua contida no ar, assim como
a diminuicdo brusca da temperatura ocasiona a redugdo da quantidade de vapor de
agua que o ar comporta, provocando a condensacado da humidade e o aparecimento
de gotas de agua.

As variagdes da temperatura associadas as progressivas insergdes e/ou diminuigao de
humidade, provocam alteragdes no teor de humidade dos materiais dos arquivos,
acelerando os processos de degradagdo. O desequilibrio da temperatura e da
humidade relativa provoca no acervo uma dindmica de contracg¢ao e alongamento dos
elementos que compdem o papel, reac¢cdo que se deve ao facto de o papel ser um
material higroscopico, ou seja, absorve e perde agua facilmente, o que o torna

vulneravel aos danos provenientes do ambiente onde se encontra.

Fig. 4 — Exemplo do movimento de contrac¢do na lombada de um livio em papel com capa

revestida a couro.

O constante movimento de contraccdo e dilatacdo provoca a ruptura das fibras do
papel, sendo essa uma das razdes para o seu enfraquecimento como se disse. O
desequilibrio ambiental também favorece o aparecimento e a proliferagdo dos agentes
biolégicos e a formagéo de acidos. Para preservar os acervos, € fundamental que seja
feito um controle mensal da temperatura e humidade relativa do ar nos diversos pisos
do arquivo. Passando da teoria a pratica procedeu-se a leitura semanal, no periodo da

manha, destas variaveis durante os meses de Outubro de 2011 a Maio de 2012. Os
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resultados apresentados, no quadro que se segue, sdo médias mensais obtidas na 1.2

e 2.2 secgao de cada deposito, com excepcao de Depdésito | e do Piso 4.

outubro
2011
novembro
2011
dezembro
2011

janeiro
2012
fevereiro
2012

margo
2012

abril 2012

maio 2012

Tabela 1 - Registo da Temperatura e Humidade Relativa (outubro 2011 a maio 2012)

A analise efectuada apos a recolha e tratamento dos dados permite demonstrar que
em todos os pisos se verifica indices baixos ao nivel da temperatura e elevados no
que respeita a percentagem de humidade relativa (com excepgdo do més de Outubro
de 2011, periodo em que se registaram temperaturas superiores as normais). Quer
nos depositos térreos (I e Il) e depdsito Ill, quer no piso 4 (cobertura), verifica-se o
registo de amplitudes térmicas prejudiciais, designadamente com grandes oscila¢des
de temperatura nos diferentes periodos do dia, mas também do ano. Por outro lado,
constata-se que relativamente a humidade relativa do ar, os valores apresentados
demonstram menores variacdes. Ja os depodsitos IV, V e VI apresentam valores mais
homogéneos aos niveis da temperatura e humidade, sem grandes alteragdes no
periodo em analise. Recomenda-se que a temperatura nunca exceda os 20° C, com
variagédo diaria de +/- 1°C e que a humidade relativa do ar seja mantida numa faixa
segura entre os 45% e 55%. Esse controlo pode ser efectuado, ou continuado, com
recurso aos seguintes dispositivos: desumidificadores, para locais humidos,
humidificadores, para locais secos e que estejam associados aos aparelhos de ar
condicionado para controlar a temperatura. A medicdo da temperatura pode ser
realizada através de termometro e a humidade por meio de higrometro. Ambos podem

ser medidos através do Termohigrémetro®*, que é a jungdo dos dois equipamentos.

0 Termo higrémetro digital ¢ um instrumento de medicao de temperatura e humidade relativa do ar no
ambiente pretendido. Possui também a capacidade de armazenar os respectivos valores maximo e minimo
alcangados ao longo de um determinado tempo.
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Fig. 5 — Desumidificador Fig. 6 — Termohigrometro utilizado na leitura da T e da HR

Além do uso destes equipamentos especificos, podemos tomar algumas medidas
adicionais, em relagdo ao edificio do AUC, geradoras de condigbes que permitam
controlar a temperatura e a humidade relativa do ar: € importante que o prédio receba
manutengéo perioddica e que suas rachas e fissuras sejam vedadas, assim como as
janelas e portas devem possuir vedantes e serem mantidas fechadas para evitar a

entrada do ar proveniente do exterior.

4.2.2 Os agentes quimicos

Diariamente, as diversas particulas e os gases toxicos sdo expelidos para a atmosfera
pelos automoéveis, fabricas, através da incineragdo do lixo, etc. As particulas sao a
parte sdlida, de dimensdes microscopicas, dos poluentes, composta por poeiras,
fuligem e esporos de microrganismos. Em relagdo aos gases, sao os poluentes mais
reactivos e perigosos para os documentos, especialmente o didxido de enxofre, os
oxidos de nitrogénio e o ozono. Os poluentes que sédo depositados nos documentos do
arquivo, decorrentes da poluicdo atmosférica, especialmente os que sao residuos de
produtos quimicos, provocam em contacto com a agua, seja do ar ou do papel,
reacgbes quimicas que produzem acidos que atacam e aceleram a degradacado dos
acervos. Alguns dos danos decorridos podem ser perceptiveis através do
aparecimento de manchas, escurecimento e perda da resisténcia do papel.

No que se refere aos outros poluentes, estes podem ser libertados no decorrer da
volatilizagdo dos solventes das pinturas e dos produtos de limpeza que contenham
derivados do petréleo que ocorrem com muita frequéncia. O problema pode agravar-
se quando o edificio possui um sistema de ar condicionado central, que reutiliza o ar

contaminado.
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O controlo da qualidade do ar ¢ dificil e complexo e depende de varios factores inter-
relacionados, mas saliente-se que a quantidade de poluentes deve ser reduzida ao
maximo. Obtém-se a redugdo ou a remogao dos contaminantes através da utilizagao
de equipamentos, como filtros quimico, ou a combinagdo de ambos.

Os equipamentos variam em tamanho e em complexidade e vao desde filtros
individuais fixos nas aberturas da ventilagdo ou do ar condicionado até os sistemas
que abrangem o prédio inteiro. E importante que o equipamento escolhido seja
adequado tanto as necessidades da propria instituicdo como ao nivel da poluigao
existente na area onde esta se localiza.

Na auséncia de equipamentos especificos para purificar o ar, outras medidas devem
ser implementadas para reduzir a presenga de poluentes e a sua acgédo danosa para
0s acervos, sendo elas: evitar que as aberturas (janelas e portas) do edificio estejam
voltadas para as fontes de poluicdo pesada e mantidas fechadas; acondicionar os
documentos em involucros (caixas ou pastas) que ajudem a diminuir os efeitos dos
poluentes sobre si e eliminar, se possivel, as fontes de polui¢ao.

Infelizmente, o AUC encontra-se localizado numa area de trafego intenso, o que
dificulta, sem duvida, o controle deste tipo da emissdo de poluentes, por parte da
instituicao.

Contudo, outras fontes existentes no interior do AUC podem ser reduzidas ou evitado
0 seu uso, a saber: maquinas fotocopiadoras, tintas, produtos quimicos de limpeza,
carpetes e certos tipos de materiais de construgao e de equipamentos.

Os poés que encontramos sobre os documentos possuem uma acg¢ao abrasiva, pois
séo constituidos por particulas de terra, areia, fuligem, esporos de microrganismos e
restos acidos e gasosos produzidos pelas combustdes. A sua aderéncia ndo € apenas
superficial, estes podem ser absorvidos para o interior das fibras por ligagdes
quimicas, modificando a aparéncia dos documentos.

Alguns destes gases poluentes ndo sdo tdo perigosos por si mesmos, mas sao
danosos ao papel, quando se combinam com a humidade, levando a formacado de
acidos. Percebe-se, assim, que o controle da temperatura e humidade relativa do ar
seja apontado como o elemento fundamental para evitar a ocorréncia ou aceleramento

das reac¢des quimicas e contribuir para prolongar a vida util dos documentos.

4.2.3 - Os agentes bioldgicos
Os agentes bioldgicos que danificam os acervos dos arquivos sdo 0os microrganismos,

insectos e roedores. A localizacdo do AUC apresenta condigbes climaticas bastante
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favoraveis para o aparecimento e rapido desenvolvimento desses agentes. Isso deve-
se, sobretudo, as grandes oscilagbes da temperatura e da humidade.

Os microrganismos que se alimentam da celulose que compde o papel e das colas
presentes nas encadernagdes sdo os fungos e as bactérias, que aceleram o processo
de degradacgdo do dito suporte. A sua dispersdo ocorre por meio dos seus esporos,
que estdo presentes em toda a parte em suspensdo do ar. A accdo dos
microrganismos no papel manifesta-se no aparecimento de manchas de varias cores,
intensidades e formas.

Os insectos e roedores sao atraidos para os arquivos devido a existéncia de alimentos
e pela desorganizagao e descuido provocados pelo homem.

Os danos causados pelos insectos s&o conhecidos na raz&o directa dos estragos e da
rapidez com que eles aparecem, o que varia conforme o tipo de insecto. Os danos
mais conhecidos séo os orificios e as manchas derivadas dos seus excrementos e/ou
de outras secrecgdes.

Os grandes predadores dos documentos e dos livros séo classificados como:
Tisanuros (tragas), Blattoideas (baratas), Isépteros (térmita) e os Coledpteros
(carunchos). Atingem os depdésitos através das janelas, dos forros e dos ralos.
Também podem ser introduzidos pela incorporagdo de novos acervos ou de objectos
ja infestados.

Alguns insectos estdo presentes na documentagdo ha varios anos, mas também
podem ser introduzidos com a recepc¢ao de novos documentos, provenientes dos
diferentes locais do edificio ou do exterior, ou através de fendas nas portas e nas
janelas. A identificagdo atempada dos insectos, em caso de infestag&o, contribui para
0 seu exterminio de forma mais célere e correcta, assim como para o diagndstico das
causas que contribuiram para a sua ocorréncia.

Os roedores utilizam qualquer material que encontram nos locais de armazenamento
dos acervos, sejam papéis, plasticos, tecidos, couro e/ou outros, com o objectivo de
fazerem ninhos e se manterem quentes. Entram nos depdsitos através dos elementos
que compdem a construgdo, como portas e janelas. Além da destruigdo parcial ou total
dos documentos, os roedores sao transmissores de doengas que podem ser
contraidas pelo homem, especialmente quando os equipamentos de proteccdo nao
sdo utilizados e quando nao sédo tomadas as medidas para a sua erradicagéo de ratos
nas instalagbes do arquivo.

Os pré-requisitos para o controle dos agentes biolégicos e da sua acgao nociva no
acervo sdo: a manutengao dos niveis adequados de temperatura e humidade relativa,
a boa circulagéo do ar e a limpeza e organizagdo das areas de armazenamento. E

necessario que o lixo seja removido do edificio diariamente e que seja proibido o
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consumo de alimentos dentro ou proximo dos depédsitos, mas sim em local
exclusivamente destinado para esse fim, ou seja num refeitério, como acontece no
AUC.

4.3 - A ACCAO DO HOMEM SOBRE O ACERVO

O homem, utilizador e/ou funcionario da instituicdo, € apontado, actualmente, como
um dos principais agentes causadores dos danos ocorridos nos documentos que
integram os acervos historicos. A sua acgdo nociva decorre, muitas vezes, do simples
manuseio. As acgdes realizadas pelo homem e que séo prejudiciais aos documentos,
vao desde o contacto do suor das méaos - substancia acida composta por gordura -
com 0s papeéis e pergaminhos, que ocasionam manchas e aumentam a acidez, até
passando pelo consumo e guarda dos alimentos e bebidas nas areas destinadas ao
trabalho e armazenamento, passando ainda pelo acto de rasgar, riscar, dobrar,
escrever, marcar, colocar clips € grampos, colar e outras ac¢gdes que envolvem os
documentos.

Essas acgbes acabam por se tornarem rotineiras, especialmente em instituicdes que
ndo investem no esfor¢co de consciencializacdo dos utilizadores e os funcionarios
sobre a importancia da preservacdo e como € que as acg¢des desse tipo acarretam,
muitas vezes, danos irreversiveis para os documentos.

E de importancia capital que as instituicdes desenvolvam programas de preservagao
treinando os funcionarios de forma adequada, sobre como manusear os documentos,
evitando danos e/ou a perda destes, incluindo os utilizadores nestes programas, ja que
estes tém como principal objectivo obter as informagdes contidas nos documentos e
nao se preocupam com as questdes relacionadas com a sua preservagao.

A partir das acgbes danosas aqui apresentadas, listar-se-do algumas recomendacgdes
propostas para auxiliar na conservagao:

* manter sempre as maos limpas;

» usar as duas maos para manusear gravuras, impressos, mapas e documentos de
grandes dimensdes, etc. e sempre sobre uma superficie plana;

* documentos, gravuras, partituras, etc. ndo devem ser guardados directamente uns
sobre os outros sem qualquer proteccdo. Recomenda-se o uso de um papel neutro
para separa-los, pois os aditivos quimicos de um poderao atingir o outro pelo efeito da
migracao;

* nunca usar fitas adesivas, por causa da composicdo quimica da cola;

* evitar o uso de colas plasticas;

« evitar enrolar documentos, mapas e gravuras, etc.;

Elisabete Maria Ferreira Dias



O edificio do Arquivo da Universidade de Coimbra como elemento na conservagao preventiva do seu acervo.

* ndo humedecer os dedos com saliva ou qualquer outro tipo de liquido para virar as
paginas de um livro;

* ndo efectuar marcas nos livros, sejam estas com dobras ou tintas, mas sim
eventualmente marcadores de paginas que, apos a sua utilizagdo, devem ser
removidos;

* ndo apoiar os cotovelos sobre os volumes de médio e grande porte, durante o
tratamento, consultas ou pesquisas;

* ndo fazer anotagbes particulares em papéis avulsos colocados sobre as paginas de
um livro, muito menos sobre o proprio documento.

E importante alertar para o uso dos equipamentos de proteccdo individual — luvas,
mascaras, aventais ou batas - como sendo fundamentais, ndo apenas para
conservagao dos documentos, ja que impede o contacto do papel ou do pergaminho
(do suporte) com substancias produzidas pelo corpo humano e que lhes séao
prejudiciais, mas também para evitar que os individuos que manuseiam diariamente os
documentos sejam contaminados por agentes nocivos a saude, como as poeiras,
fungos e mofo e excrementos de animais, causadores de manifestagbes alérgicas,

problemas respiratorios, entre outras doencas.
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CAPITULO 5
V — CONSERVAGAO PREVENTIVA DO ACERVO DO AUC - PROPOSTA
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5- CONSERVACAO PREVENTIVA DO ACERVO DO AUC - PROPOSTA
Adaptacgao e reestruturagdo do circuito da documentacéo do AUC

O edificio do AUC precisa de alteragdes estruturais, consideraveis, para que se tornem
compativeis com as necessidades de preservacdo do seu acervo. Para tal e nesse
contexto, € aqui apresentada uma proposta para a adaptacado e reestruturacdo do
circuito da documentacéo.
Nao basta abrigar um acervo Unico, com caracteristicas singulares num edificio como
o do AUC, especialmente se ele for publico e ndo dispuser de recursos financeiros
para investir na preservagao do seu acervo e se o prédio nao estiver em 6ptimo estado
de conservagdo; isso € considerado insuficiente ou, até mesmo, ineficaz. Além do
mais, os edificios construidos em meados do século XX empregaram na sua
construgdo materiais como a madeira que contribuem para a degradagao dos
documentos.
O edificio do AUC, pelas suas caracteristicas fisicas e funcionais, requer cuidados
especiais.
A histéria do arquivo demonstra que, apesar da necessidade de conservar o
patrimonio documental produzido e acumulado pela Universidade a sua guarda ao
longo de varios séculos, enquanto arquivo publico/universitario tem sido danificado ou
destruido ao longo dos anos. A causa deve-se, especialmente, a falta de recursos
financeiros da instituicdo, reflectidos na insuficiéncia de instalagcbes e recursos
humanos, ja que muitas das ac¢des destinadas a preservagdo do acervo apresentam
um custo elevado, o que dificulta a sua adopg¢ao. Os utilizadores e os funcionarios do
arquivo, no seu passado, também possuem uma parcela de responsabilidade, pois o
manuseio inadequado tem sido apontado como uma das causas do aceleramento dos
processos de deterioragdo e da destruicio de muitos documentos de valor

arquivistico.

5.1 - PRESERVACAO, CONSERVACAO E RESTAURO DOS ACERVOS
DOCUMENTAIS
Para melhor compreendermos o motivo pelo qual a existéncia de uma politica de
preservacdo é considerada importante para a salvaguarda dos acervos, torna-se
necessario prestar alguns esclarecimentos conceptuais dos termos que estdo
intimamente relacionados com o assunto, a saber: preservagédo, conservagio e
restauro.
Os conceitos dos termos preservagdo, conservagdo e restauro estdo a ser
amplamente discutidos no mundo e, pelo que parece, ndo ha consenso. A dificuldade

em definir os conceitos deve-se a mistura dos significados entre os termos, ndo s6 em
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relagao as linguas inglesa, francesa e espanhola, como também, no que se refere ao
seu uso corrente entre os organismos internacionais.

Existem varias definicbes para a expressdo preservagdo; e todas elas, porém
concordam que pode ser entendida como um conjunto de medidas e estratégias de
ordem administrativa, politica e operacional que contribuem directa ou indirectamente
para a protecgao do patriménio.

Muitas vezes, encontramos a expressao de conservacao preventiva.

Alguns autores atribuem-lhe a mesma definicdo que a da do termo conservagao,
outros conferem-lhe um conceito distinto. Ou seja, séo as intervengdes directas, feitas
com a finalidade de resguardar o objecto, prevenindo os possiveis maleficios. As
intervengdes seriam a higienizagao, pequenos reparos/restauros, acondicionamento e
uso adequado do acervo etc.

Podemos considerar que a conservacao € um tratamento de massa, pelo intuito de
proteger o acervo na sua totalidade.

Em relagdo ao termo restauro, podemos apresentar a seguinte definigdo: sdo os
procedimentos reversiveis que devolvem a obra, na medida do possivel, as
propriedades perdidas ou danificadas por agressdes externas, através da utilizacédo de
materiais que nado agridam a integridade e originalidade da obra, respeitando sempre
as técnicas e propriedades usadas na realizacédo da mesma®.

Os procedimentos adoptados no restauro dos documentos s6 poderdo ser definidos
apos o estudo aprofundado da sua origem, sendo imperativo descobrir o periodo em
que estes foram criados, os métodos utilizados, as caracteristicas do autor (escriba,
copista, escrivao) e, por fim, as causas dos danos existentes.

Através das definigdes expostas, é possivel considerar que as intervengdes
destinadas a salvaguarda dos documentos estao divididas em trés niveis de actuagao:
o primeiro nivel destina-se a delineagdo e a gestdo das medidas de prevengéo; o
segundo nivel abrange as técnicas especificas que sao realizadas no dia-a-dia para
retardar a deterioragdo do documento, prolongando a sua vida util; e o terceiro nivel
ocupar-se-a da recuperacdo dos materiais que se encontram bastante danificados,
através de conhecimentos especificos.

Quando nos deparamos com documentos danificados, pensa-se que a primeira coisa
a ser feita é a restituigdo da integridade fisica dos documentos, para que os mesmos
estejam novamente disponiveis para o utilizador. Contudo, inicialmente, o melhor a ser
feito é a identificagdo das causas que levaram a degradagao do documento, para que

sejam adoptados os procedimentos com o intuito de eliminar ou minimizar a actuagao

% CALVO, A. - Conservacién y restauracion. Materiales, técnicas y procedimentos. Ed. Serbal,
Barcelona, 1997.
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dos agentes agressores, evitando que outros documentos acabem na mesma
situacao, ou seja, danificados.

As accdes de conservagdo devem ser empreendidas para evitar que os documentos
sejam enviados para o restauro, ja que € uma actividade técnica dispendiosa, que
necessita da aquisicdo de materiais e de equipamentos que sdo de custo muito
elevado, assim como exige o trabalho de profissionais especializados na area. Além
disso, se o documento restaurado for enviado para o mesmo local do depésito, sem
que antes sejam identificados e eliminados os agentes causadores dos danos,
certamente os investimentos feitos serdo em vao, desperdicando recursos humanos e
financeiros.

Para que o AUC cumpra os seus objectivos, relacionados com a custdédia e o acesso,
€ necessario que seja assegurada a conservagao do seu patriménio documental, pela
criacao de condicOes propicias a consulta a e pesquisa. Para isso, o AUC necessita de
uma consistente e coerente politica de preservagao.

Esta breve apresentagdo de conceitos julga-se necessaria, porque uma politica de
preservacao desenvolve-se a partir da plena compreensao dos termos definidos.

A politica de preservagdo € um tipo de acgdo de ambito superior, que engloba o
desenvolvimento e estabelecimento de planos, programas e projectos de preservagao
dos acervos. Concretiza objectivos, limites e directrizes para atingir um determinado
resultado. Visa definir orientagdes globalizantes, sistematicas e continuas a serem
alcangadas.

Pode-se destacar alguns dos elementos necessarios para constituir um programa de
preservagao, designadamente: a reunido dos instrumentos necessarios para o
planeamento do programa (objectivos, politicas e directrizes institucionais); o
diagnostico das actuais condi¢gdes do edificio onde o arquivo se encontra sediado,
além do diagnéstico dos acervos, para conhecer as necessidades e os procedimentos
que devem ser adoptados para que sejam definidas prioridades e critérios para o
tratamento do acervo, utilizando os recursos disponiveis da melhor forma possivel.

As restrigdes orgcamentais sempre existiram e sempre existirdo, mas o maior problema
reside na articulagdo dos gestores com os profissionais dos arquivos, nas respostas
dadas fora de prazo, facto que convém ser alterado hoje e como deveria ser feito para
minimizar/retardar o processo de deterioragdo dos documentos, no futuro proximo. Por
isso, € importante ressaltar que, para se elaborar uma politica de preservagéo capaz
de apresentar bons resultados, € importante que os individuos envolvidos na sua
concepgdo também estejam bem informados sobre os riscos e as ameacgas que

podem comprometer a integridade dos documentos.
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5.2 - PARAMETROS PARA A ADAPTAQAO E REESTRUTURACAO DE UM NOVO
SERVICO NO EDIFICIO DO AUC, COM VISTA A PRESERVACAO,
CONSERVACAO E RESTAURO DOS SEUS ACERVOS DOCUMENTAIS
Para orientar a instituicdo AUC, apresento de seguida algumas sugestdes que se me
afiguram importantes para a elaboragdo de um projecto para a adaptagdo e
reestruturacdo do circuito da documentacdo no edificio do AUC com caracteristicas
proprias de Arquivo Universitario e Distrital, servindo de base para a elaboragao de
uma politica de preservacao que contemple o edificio de arquivo como elemento que
contribui para a conservagao do acervo documental.
Ao planear-se a adaptacao e reestruturagao do edificio do AUC, devemos considerar a
existéncia de trés areas especificas para a realizagdo das actividades proprias do
arquivo, a saber: 1 - a area reservada ao trabalho técnico; 2 - aos depositos,
totalmente vedada ao publico; 3 - area administrativa, parcialmente vedada ao publico
e area publica. Alguns dos requisitos a serem considerados na reabilitagdo do edificio
sdo: a existéncia da possibilidade de expansao das suas areas devido a dimenséo do
seu acervo, pois ndo é de mais lembrar que este edificio foi construido com uma
projeccao do tempo util de cerca de cinquenta anos com uma implementacgao efectiva
de, aproximadamente, seis mil metros lineares de estantes metalicas?®, e uma
utilizacdo actual de cerca de dez mil metros lineares; o estudo da estrutura, para
verificar se esta resiste a carga ou a sua futura redistribuicao; e se oferece condigbes
de estabilidade, de ventilacdo e de climatizagdo, substituindo as antigas estantes
metalicas, por estanteria metalica/compacta rolante.
Os depositos devem receber atengbes especiais, pois carecem de apresentar as
condigbes adequadas para a guarda e preservagdo do acervo, especialmente em
relagdo as condi¢cdes ambientais. A sua localizacdo obedece a critérios precisos/
especificos destinados as areas de armazenamento dos documentos:
* evitar, principalmente, os subsolos, devido ao grande risco de inundacdes; deve-se,
pois, dar preferéncia a terrenos mais elevados, distanciados do lencol freatico
(recorde-se a localizagdo do AUC). No caso de depdsitos em andares térreos, prever
pisos mais elevados em relagdo ao solo e com boas condi¢des de drenagem, pelas
mesmas razdes apontadas anteriormente;
* prever condigdes estruturais de resisténcia as cargas;
* a area dos depodsitos ndo deve exceder os 200m2. Se necessario, os depdsitos
deverao ser compartimentados. Os compartimentos devem ser independentes entre si,

separados por corredores, com acessos equipados com portas corta-fogo e, de

% pasta 213 da Comissdo Administrativa do Plano de obras da Cidade Universitiria de Coimbra
(CAPOCUC). AUC-Deo. I-CAPOCUC-213
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preferéncia, também com sistemas independentes de energia eléctrica, de ventilagdo
ou de climatizagédo, como consta no edificio do AUC;

* evitar a existéncia de tubagens e condutas de agua e quadros de energia eléctrica
sobre as areas de deposito;

« evitar todo tipo de material que possa promover o risco de propagagao do fogo ou
formagéao de gases, como madeiras, pinturas e revestimentos;

* aumentar a resisténcia térmica ou a estanquicidade das paredes externas, em
especial daquelas que estdo sujeitas a acgdo directa de raios solares, por meio de
isolamento térmico e/ou de pintura de cor clara, de efeito reflexivo. Além dos recursos
construtivos utilizados para amenizar as temperaturas internas, sempre que for
possivel, posicionar os depdsitos nos prismas de menor insolagao;

» promover a ventilagdo dos ambientes de forma natural ou artificial com solugbes de
baixo custo, inclusive com a disposi¢cdo adequada do mobiliario, de forma a facilitar a
circulagdo da corrente do ar;

* evitar a presenca dos funcionarios e utilizadores em trabalho ou em consulta em tais
ambientes;

* manter um sistema eléctrico alternativo de emergéncia.

E aconselhavel que os materiais que constituem os revestimentos do acabamento das
paredes e pisos, tanto os internos como os externos, obedegam a especificagbes de
seguranga contra incéndio, nao oferegam agressao ambiental ou ecoldgica, sejam de
facil manutencao e contribuam para a conservagao do acervo.

Constatou-se com agrado a existéncia de um Plano de Emergéncia escrito e
direccionado para a prevengao contra riscos potenciais e para o salvamento de
acervos em situagdes de calamidade com fogo e agua. Importa agora elaborar outro
Plano contra pragas, roubo e vandalismo, que inclua:

* um programa de manutengéo do edificio, partindo de um diagnéstico prévio do prédio
e da sua localizagao, através da identificagcdo dos riscos geograficos e climaticos que
possam ameacar o prédio e o seu acervo, se verifique as vulnerabilidades do edificio,
quanto a sua fungdo de proteger os acervos; os niveis de vulnerabilidade dos
materiais que compdem o acervo; e as vulnerabilidades administrativas (ex.: seguro e
seguranga);

* um plano de objectivos concretos e um cronograma de prioridades para a eliminagéo
do maior numero possivel de riscos, que se materialize: na inspecc¢ao regular do
edificio; manter em perfeitas condigcbes de funcionamento os sistemas eléctricos e das
canaliza¢bes do edificio; na implantacdo de um programa integrado contra pragas; na
manutencao de todo o acervo documental identificado e inventariado; e implantagcéo

de procedimentos de seguranca e de limpeza periddica, capaz, nos depositos;
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» um plano de salvamento e de seguranga actualizado para funcionarios e utilizadores,
com o objectivo: de formar e de treinar periodicamente a equipa responsavel em caso
de incéndio; utilizar a sinalizacdo de segurangca e de saida para os casos de
emergéncia; e efectuar treinos e simulagdes periodicas de emergéncia;

* um plano de salvagao dos acervos.

Monitorizar as entradas de acesso dos insectos e animais nas instalagées do arquivo
e, caso se verifique a sua entrada, o que deve ser feito para evita-los:

+ as portas externas ndo devem ficar abertas e, se possivel, instalar guarnigbes e
escovas nas portas para minimizar a entrada dos insectos através das frestas;

+ as janelas devem possuir telas de protecgéo e estar em perfeitas condigdes de uso;

* as aberturas nas paredes, principalmente nas externas, como exemplo as aberturas
de ar condicionado, devem ser cuidadosamente vedadas ou protegidas por telas;

* 0s beirais e bordas dos edificios geralmente sao utilizados pelas aves para a
construgao de ninhos. Por essa razao, estes elementos, devem ser dotados de telas
de protecgao;

* as rachas e frestas das paredes, externas e internas, devem ser vedadas para evitar
0 acesso e/ou abrigo dos insectos;

» a madeira utilizada nas instalagdes do arquivo deve ser tratada periodicamente, para
adquirir maior resisténcia aos agentes de degradacéo;

* evitar a acumulagao de agua fora do edificio, especialmente nas coberturas e beirais;
* ndo é recomendado o uso de plantas no interior do arquivo, mesmo nas zonas de
circulagao, pois elas abrigam uma variedade de insectos que podem causar danos nos

documentos.

5.3 - ADAPTAGAO E REESTRUTURAGAO DO CIRCUITO DA DOCUMENTAGAO
NO EDIFICIO DO AUC
A adopgéao de boas praticas resultara na integragédo normalizada e harmoniosa de um
conjunto de subsistemas, num servico organizativo mais amplo, respeitando os
interesses e principios comuns na relacdo estabelecida através do bindmio
administragdo/gestdo da documentagdo. Numa primeira fase, por sinal a mais
importante, a valéncia do arquivista passa, precisamente, pela concepcao e definigdo
de sistemas que se moldem a estrutura organizativa e que lhe permita um tratamento
adequado da produgao documental que, actualmente, cresce a um ritmo alucinante.
Importante, pertinente e complexa, a avaliagdo (principalmente) e a selecgéo
documentais sdo temas recorrentemente debatidos entre os tedricos, os profissionais

e todos os que diariamente trabalham com os documentos.

Elisabete Maria Ferreira Dias



O edificio do Arquivo da Universidade de Coimbra como elemento na conservagao preventiva do seu acervo.

Decidir ou até equacionar ¢é dificil, quando se fala em avaliagdo e/ou selecgéo
documentais. A duvida e o receio levam muitas vezes a indecisdo e, pior que isso, a
nao decisdo. Pelo que assistimos ao acumular de documentos que, em parte, ndo
oferecem nenhuma mais-valia a instituicao que os detém e/ou produz, mas em relagao
aos quais ninguém assumiu a responsabilidade de decidir o seu destino. Daqui advém
problemas de espago, desorganizagao, perda de informacéo e aumento do tempo de
resposta aquando da solicitagcdo dos documentos e/ou da informacado sobre estes ou
nos mesmos contida. Assiste-se, muitas vezes, a procura ingléria de documentos que
se amontoam por estantes ou qualquer outro espaco livre que os possa acolher.
A passagem da teoria a pratica permitiu-me tomar consciéncia dos problemas inerente
a estes processos e reflectir sobre os procedimentos de uma forma impossivel até
aqui com uma visao estritamente tedrica.
O edificio do AUC tem que responder a varias funcbes essenciais: a recepgdo, a
triagem, a organizacéao (inventariagcédo, catalogacdo, montagem, etc.), a armazenagem
dos documentos, a sua comunicagdo com os utilizadores (a administragdo ou o
publico), a sua preservagao e eventualmente o seu restauro.
Sao igualmente tidos em consideragcédo a necessidade de reprodugcao de documentos
(digitalizagdo, microfilme, fotocdpia), a organizagdo de exposi¢cdes, conferéncias
ilustradas com projecgdes, sessdes de servigo educativo e outras actividades culturais,
assim como a publicacéo e difusdo dos instrumentos de pesquisa.
A maioria dos documentos existentes no AUC ¢é tradicionalmente em papel de
dimensdes mais ou menos normalizado, conservados em macgos, pastas ou livros
encadernados. Todavia, a afirmacéo do conceito de sistema de informacéo leva-nos a
colocar acima do conceito de documento (mensagem registada em determinado
suporte fisico) o de informacgédo vincando, de uma forma cada vez mais nitida, a
expressao de todos conhecida independentemente do suporte em que se encontre.
Paralelamente, e como resultado do ambiente gerado pela Sociedade da Informagao,
surge com um peso crescente uma vasta gama de suportes cujas caracteristicas
impdem condigbes particulares de armazenagem e de utilizagdo (bandas magnéticas,
diskettes, cd-rom's, discos Opticos, videos, fotografias, maquetas de edificios,
cartazes, grandes mapas e plantas, etc.).

5.3.1. Localizagao e superficie
O terreno escolhido deve ser salubre, seco, ndo sujeito a inundagdes nem exposto aos
riscos de derrocadas, devendo situar-se num local onde ndo haja uma grande
condensagdo de humidade e esteja devidamente afastado de toda a vizinhancga
perigosa, com riscos de incéndio ou de explos&o. A realizagdo de sondagens deve

preceder a escolha definitiva do terreno. No caso da reabilitacdo, € conveniente ter
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presentes estes cuidados aquando da elaboragdo do projecto e distribuicdo dos
espacos, deve dar-se uma atencio particular a acessibilidade do local, tanto para o
publico como para os camides que transportam os documentos, visto que o portdo da
entrada da documentagdo esta continuamente obstruido por automoveis que ai
estacionam.

Com a preocupagao de assegurar o futuro, € aconselhavel a realizacdo de um
estudo/projecto de ampliagdo do AUC para o edificio anexo (Colégio da Trindade)?’
que permita a expansao futura do arquivo, no minimo para o seu dobro.

Sem que se possa fixar com precisao uma relagdo entre a superficie do terreno e a
capacidade do edificio a construir/reconstruir (esta relagao varia segundo a altura e a
sua capacidade), pode-se definir que, por principio, para um edificio com uma
capacidade de 20.000 metros de estantes.?®

5.3.2. Plano Geral
A reabilitacdo do edificio compreendera quatro zonas distintas:
a) Area de Depositos - locais de conservagdo onde as pessoas s6 trabalham
ocasionalmente;
b) Area Técnica - locais de trabalho ndo abertos ao publico: salas de recepgdo das
entregas (incorporagdes), de triagem, de eliminagdo, de organizagdo e gabinetes
técnicos;
c) Area do Publico - locais abertos ao publico: hall de entrada, sala de informacdes,
salas de leitura e dos catalogos, auditério/sala de exposicdo, sala de servigo
educativo;

d) Area Administrativa.

5.3.3. Circuitos de circulagdo da documentagao
Os diversos locais sao distribuidos em fungéo dos principais circuitos de circulagéo da
documentagao?® que se seguem.
1-Chegada e tratamento das entregas (circuito reservado ao pessoal):
Descarregamento dos documentos (cais) — Sala de recepgao das entregas — Sala de
desinfecgdo — Sala de triagem e de organizagao — Dep0sitos;
2-Saida de documentos eliminados (circuito reservado ao pessoal do servigo): Sala de
triagem ou depositos — Sala dos eliminaveis — Maquina de destruir papel ou cais de

carga.®

2" \er planta de implantacéo do edificio do AUC, em anexo.

% DUCHEIN, Michel — Les batiments d’archives construction et équipements. Paris: Archives
Nationales, 1985. p.130.

» Plantas 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 — Proposta de Intervencéo, em anexo
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3-Consulta dos documentos (circuito reservado ao pessoal do servigo): Depdsitos —
Sala de leitura — Depositos.
4-Circuitos do pubilico.
a) - Hall de entrada — balcao de informagbes
b) - Hall de entrada — sala de leitura
c¢) - Hall de entrada — salas de exposigéo, de conferéncias ou de servigo educativo.
d) - Hall de entrada — Secretaria — Gabinetes
Todos os circuitos susceptiveis de receberem os carrinhos com documentos
(especialmente os circuitos 1, 2, 3 acima referidos) devem ser ao mesmo nivel ou (no
maximo) munidos de planos inclinados a 6% por uma largura maxima de 2 metros.
Acontece 0 mesmo para os circuitos abertos ao publico (4a, 4b, 4c e 4d), de modo a
permitir a circulagdo dos deficientes e, na auséncia destes, a instalagdo de escadas
elevatdrias para pessoas com mobilidade reduzida®'. Os espacos de recepcdo devem
ser o mais aberto possivel por forma a estimular o contacto com o publico e
racionalizar os recursos humanos envolvidos.

5.3.4. Depésitos
5.3.4.1. Caracteristicas gerais
Os depositos devem responder a imperativos de seguranga e de salubridade. A
utilizacao de estantes metalicas é a mais adequada.
Estando isolados do resto do edificio por paredes e pisos corta-fogo (resisténcia de 2
horas) e portas corta-fogo (resisténcia 1 hora). Considerar o padrao da carga calorifica
a suportar (valor a solicitar aos bombeiros).
Em virtude do peso das estantes carregadas, os pisos dos depésitos devem suportar
as seguintes cargas: 1.200 Kg/m2 para um equipamento de estantes fixas com 2,15
metros de altura (ver 2.5.); carga a estudar caso a caso para equipamento de estantes
moveis (até 2400 Kg/m2);
5.3.4.2. Estrutura
A estrutura habitual dos depdsitos € a estrutura em betao, independente das estantes.
Em todas as circunstancias, os pisos sdo obrigatoriamente cheios, optimizando os
espagos.
5.3.4.3. Dimensdes
Para calculo da capacidade dos depdsitos (metros lineares de prateleira), o principio a
utilizar sera o de que a 1000 metros lineares de prateleira tradicional corresponde uma
sala de 170m2. Se for considerado um equipamento em estantes moéveis (estanteria

compacta rolante), a superficie sera estudada para esse caso particular.

%0 Cada vez mais a eliminag&o é feita nas instituicées produtoras.
%1 \er proposta de intervencéo - Piso 1, em anexo.
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As salas de deposito tém uma superficie maxima de 200 m2 e s&o separadas umas
das outras, e dos outros locais, por divisérias e portas metdlicas onduladas
operacionais.

Para a altura do tecto duas opgbes séo possiveis: tecto a 2,20m do solo (neste caso,
as estantes ocupam toda a altura disponivel e as condutas s6 podem passar por cima
dos corredores); tecto com 2,40m a 2,50m de altura (neste caso existe um espaco livre
de 0.25m, 0,35m por cima das estantes onde podem tomar lugar as condutas de
ventilacdo, de climatizacdo e cabos eléctricos, com excepg¢do das condutas de agua
ou de outro liquido).

5.3.4.4. Aberturas

Para assegurar um minimo de iluminagéo natural e permitir uma ventilagdo também
natural, nas salas de depdsito seréo supervisionadas as aberturas envidragadas, com
caixilhos de abrir.

Os depdsitos, mesmo com luz natural, terdo que possuir um sistema operacional de
ventilagéo artificial (restabelecer a operacionalidade, visto que o0 mesmo se encontra
inactivo), sobretudo no caso dos depésitos especiais, a fim de manter as condigbes de

higrometria e temperatura.

Fig.7 — Ventilagao Fig. 8 — Desenho da tampa de ventilagdo (CAPOCUC)

Prevalece, contudo, a utilizagdo, sempre que possivel, dos meios de ventilagdo
natural. Recomendamos a elaboracdo de um estudo sobre a inércia das estruturas por
forma a obter uma melhor climatizagao.

As superficies envidragadas devem estar protegidas contra os riscos de quebra e de
arrombamento: barras ou grades.

E de prever a utilizagdo de portas corta-fogo com uma pequena superficie envidracada
(facilitar a visualizagao do interior dos depdsitos, por exemplo aquando de visitas de

estudo).
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5.3.4.5. Estantes

As estantes sdo metalicas. A sua implantagéo faz-se com ligagao dupla de 0,60m de
profundidade, isto &, 0,30m para cada lado. Para os documentos volumosos,
recomenda-se que sejam previstas algumas ligagdes de estantes de 0,40m de

profundidade (ligagdo de duas prateleiras com 0,80m de profundidade).

Fig. 9 — Estantes metdlicas Fig. 10 — Esbogo das estantes metalicas (CAPOCUC)

A altura util das estantes é de 2,10m a 2,15m. Para o calculo de medicio linear,
contar-se-ao 5,5 prateleiras sobrepostas por ligacdo. Cada ligagcdo nao deve
ultrapassar 10m de comprimento.

Os corredores entre ligagdes paralelas terdo pelo menos 0,80m de largura e os
corredores de circulagdo perpendiculares as ligagdes, pelo menos 1,20m de largura
(com estantes de 2,15/2,20m de altura e os corredores de circulagdo de 0,80m de
largura a capacidade de uma sala de 170 m2 é em média de 100m de estantes).

As prateleiras e os seus suportes deverédo poder suportar 100 kg de carga dividida por
prateleiras de 1m, sem denunciar uma brecha superior a 1/300 (com tolerancia de
10%). Devem estar isentas de toda a aspereza ou angulo vivo evitando os riscos de
danificar os documentos ou ferir as pessoas. As prateleiras deverdo poder ser
deslocadas em altura cerca de 25mm. Os sistemas de suspensao por pernos e porcas
de parafuso nunca devem ser utilizados.

Evitar-se-a, tanto quanto possivel, os manipulos em cruz, entre as duas faces de uma
mesma ligacdo, de modo a poder utilizar conjuntamente, em caso de necessidade, as
duas prateleiras ligadas. Evitar contudo as estantes com fundos chapeados: um

simples sistema de barras metdlicas é preferivel (para facilitar a ventilagao).
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As chapas de ago das prateleiras e os seus sistemas de montagem deverédo ser
novamente tratadas com anticorrosivo e revestidas com uma pintura de esmalte lisa
suficientemente espessa a fim de resistir aos choques e estrias (pintura de esmalte
cozido no forno).

As extremidades das ligagbes, nas bermas dos corredores de circulagdo, serao
munidas de sistemas de montagem ou de placas chapeadas.

Devido ao peso das estantes e documentos, os pisos deverdo suportar uma carga de
1200 kg/m2, no caso de estantes fixas, e 2400 kg/m2 com estantes compactas

rolantes, duplicando a capacidade actual, ou seja, ca de 20 000mI*

. Devendo para o
efeito efectuar-se um estudo das cargas a suportar por piso.

5.3.4.6. Dep0sitos especiais

Os depdsitos com caracteristicas especiais sdo necessarios para a conservagao de
pergaminhos, de fotografias, mapas e plantas, maquetas, microfiimes, suportes
audiovisuais, suportes informaticos, etc. Algumas destas categorias de documentos
necessitam de condigbes climaticas e técnicas particulares (por exemplo: 12° C para
os microfilmes, com uma humidade relativa de 35%). A implantagdo e o equipamento
destes depositos especiais devem ser estudados para cada caso particular. Em todos
os depdsitos, deve ser reservado um lugar para a instalacdo de méveis com gavetdes
para plantas e maquetas.

5.3.4.7. Ligacdes verticais

As ligagdes verticais entre os diferentes niveis serdo asseguradas por um elevador de
carga assegurando simultaneamente o transporte dos carrinhos de arquivo e de
pessoas, uma escada de servigo e uma escada de emergéncia (a base de calculo é o
principio definido por Michel Duchein®® segundo o qual devera existir um elevador de
carga para cada 20.000m de prateleira).

O melhor sitio para as escadas e elevador de carga situa-se entre os depositos e os
locais administrativos, localizagdo actual.

O elevador de carga tera de ser substituido devido aos problemas de operacionalidade
que apresenta (avarias constantes, ndo conformidade com a lei actual), tera uma
carga util minima de 750 kg, a caixa devera poder transportar um carrinho e o
empregado responsavel pela sua manobra, tera as dimensées minimas de 1,50m x
1,20m, a abertura tera uma largura util de 0,90m no minimo. Devera, ainda,
contemplar o Piso 4, ou seja, os Gabinetes de Trabalho e o Laboratério de

Conservacéao e Restauro.

%2 \er propostas de intervencao, em anexo.
% DUCHEIN, Michel — Les batiments d’archives construction et équipements. Paris: Archives
Nationales, 1985. p.130.
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5.3.4.8. Protecc¢do contra a luz solar nos depdsitos

As ligagdes de estantes serado perpendiculares as aberturas envidragadas.

Dada a fraca proporcdo de superficie vidrada, o uso de vidros filtrantes é
recomendado, mas nao é obrigatdrio, excepto nas zonas de grande exposi¢ao ao sol.
5.3.4.9 Condicdes climaticas. Proteccdo contra a secura e humidade.
Aquecimento.

Os materiais de construcdo e de revestimento foram escolhidos em funcéo das suas
qualidades de solidez e de isolamento higrométrico e térmico. A este respeito, foi
eficaz dotar os depdsitos de paredes duplas com caixa de ar intermédia.

As fundagbes foram estudadas para evitar eventuais subidas de humidade por
capilaridade, contudo isso nao se verifica. Recomenda-se para o efeito a aplicagdo de
impermeabilizantes, nos pisos e nas paredes do Depésito | e no Depésito 1.

A presenca de um espaco vazio entre a cobertura e o tecto dos gabinetes dos andares
superiores asseguraria um bom isolamento, mas como se procedeu a um
aproveitamento das aguas furtadas este isolamento ndo existe. O ultimo andar devera
ser isolado a partir do telhado por um material ignifugo e isotérmico.

Na cobertura-terraco, a impermeabilidade e isolamento térmico deverdo ser
particularmente protegidos e mantidos.

A temperatura ndo deve descer abaixo de 15° C (riscos de condensacgdo) e a
ventilagao com renovagao de %2 volume por hora do ar filtrado deve ser assegurada.
Cada caso deve, portanto, ser objecto de um estudo especifico tendo em conta os
nossos dados climaticos. Qualquer que seja o sistema adoptado, € preciso prever
eventuais avarias dos equipamentos. Se o ar exterior € bom, dispensando tratamento
climatico artificial, justifica-se a necessidade de abrir as janelas nos depdsitos

5.3.4.10. Proteccdo contra o po

Os solos de cimento estdo cobertos com um revestimento (verniz) para evitar a
libertagao de po.

As janelas s6 devem ser abertas quando o ar exterior estiver isento de poeiras e
poluicdo. Convém prever a utilizacdo de filtros nos sistemas de ventilacdo e ar
condicionado.

5.3.4.11. Instalacéo eléctrica

Nos depdsitos, os cabos eléctricos estdo envolvidos por tubos de seguranca.

A iluminacdo de tipo incandescente devera possuir filtros contra os raios
infravermelhos. O tipo fluorescente é de banir completamente.

Os interruptores estdo colocados na extremidade das ligagdes de estantes no corredor

principal; havera, além disso, um interruptor geral por sala.
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As tomadas de corrente de seguranca, normalizadas revestidas de cobertura deverao
ser substituidas e colocadas de 4m/6m de distancia e a 1m de altura para permitir o
uso de aspiradores.

Prever-se-a um quadro geral e lampadas de presenca para o conjunto dos depositos.

5.3.5. Locais de trabalho ndo abertos ao publico®
5.3.5.1. Sala de recepcéo das incorporagdes
Esta sala sera directamente acessivel as viaturas de transporte de documentos,
através de um cais coberto ao abrigo dos ventos. Estara dotada de estantes ao longo
das paredes.
Tratamento de ar normal (20 a 22°C e 55% HR).
5.3.5.2. Sala de Triagem
Esta sala serd bem arejada e iluminada e estara em comunicag¢ao directa com a sala
de recepgdo dos documentos e, se possivel, com a sala dos eliminaveis. Estara
dotada de grandes mesas de trabalho assim como armarios e estantes (esta sala e a
de recepgao podem ser uma so). Tratamento de ar normal (20 a 22°C e 55% HR).
5.3.5.3. Sala dos eliminaveis
Esta sala devera ter acesso sobre o cais de carga e descarga e, se possivel, a sala de
triagem.
5.3.5.4. Sala de desinfec¢cdo dos documentos
A desinfecgdo dos documentos contaminados pelos insectos e mofo, poder-se-a fazer
em camaras frigorificas (a instalar por exemplo na sala dos eliminaveis, ndo sendo
necessario uma sala exclusiva contudo, dever-se-a aproveitar a antiga sala de
desinfestagéo).
A sala de desinfecgdo/camaras frigorificas deve estar préxima da sala de recepgao
das remessas.

5.3.6. Areas a intervencionar®

5.3.6.1. Laboratdrios
Fotografia. Uma antecamara, com o ar a 20-22°C e 55% HR, fara a ligagédo entre a
sala de recepc¢ao e triagem e o depdsito “sujo” (ou de pré-tratamento). Este tera o ar a
14°C e
40% HR. Seguem-se os depdésitos “limpos” (apos ter sido efectuado o tratamento
completo) aos quais se acedera através de uma antecAmara comum a todos. Caso se

justifique, encontrar-se-do subdivididos em depdsito de negativos preto e branco, com

% \er proposta de intervencéo —Dep. 11, em anexo
% Ver proposta de intervencéo — Piso 3 e 4
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ar a 14°C e 40% HR; depdsito de nitratos (por vezes é suficiente um armario), com ar
a

5°C e 30% HR, tendo sempre em atencao o elevado risco de incéndio, explosao e
emissao de gases acidos os quais requerem extracgédo independente; depdsito de cor
(transparéncias e negativos) com ar a 5°C e 30% HR; depdsito de provas em papel
com ar a 14°C e 40% HR.

Todos os depdsitos devem obedecer as seguintes condigbes: auséncia de iluminagéo
exterior; iluminagdo de tungsténio ndo permanente; renovagéo e filtragem sistematica
do ar; ndo podem ser localizados em caves (o ideal sera o r/c); controle eléctrico
independente; auséncia de canalizagdes de agua e gas; paredes e solo em material
ndo poroso e lavavel. Caso existam materiais em vidro, é necessario ter em atencao o
seu elevado peso (num caso concreto 15.000 placas de vidro pesam cerca de 1.000
kgs).

O laboratério de conservacdo e restauro pode ficar localizado sobre os depdsitos,
ligado por um pequeno monta-cargas as antecamaras ou elevador.

Relativamente aos laboratérios de fotografia, a superficie total sera repartida por
estudio, sala de reproducao (cadmara escura), laboratério de processamento de
negativos a preto e branco, laboratério de impressdo de positivos e sala de
acabamentos e montagem.

Além disso, convém prever uma sala escura mas bem arejada, separada para o
armazenamento de papéis, filmes e produtos quimicos. O armazenamento de papéis e
filmes virgens necessita de uma temperatura de 12°C (+ ou - 1°C), quarto frio ou
armario refrigerado.

Todas as salas do laboratério devem estar eficazmente ventiladas e iluminadas
(iluminagao branca e sem acg¢do quimica na camara escura). Nenhuma destas salas
deve ter janelas ou qualquer outro acesso de luz natural (contudo ha autores que
defendem que as salas de tratamento dos filmes e dos papéis devem poder ser
obscurecidos, como se pretender (portadas interiores nas janelas ou cortinas opacas a
luz). A porta que da acesso a camara escura deve estar munida de cortinas para evitar
a entrada da luz.

Todas as paredes devem ser pintadas de branco. O revestimento do solo do estudio e
sala de reproducdo deve ser em madeira. O do laboratério e sala de acabamentos
deve ser em material ndo poroso e lavavel. As paredes do laboratério e sala de
acabamentos devem ser revestidas a azulejos brancos. A cAmara escura

devera estar dotada de sifées de evacuagao, assim como as salas de acabamento e
montagem. Os abastecimentos em agua quente e fria filtrada devem estar previstos

em todas as salas. A instalacio eléctrica do laboratério devem ser externas e a prova
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de agua, para evitar a repeticdo do sucedido na década de 80. Deve existir um quadro
eléctrico proprio.

A sala de tratamento dos filmes e dos papéis deve poder estar obscurecida, como se
pretender (portadas interiores nas janelas ou cortinas opacas a luz).

A porta da sala do laboratério fotografico tera uma largura de 1,40m para permitir a
passagem dos aparelhos, as cortinas serdo desmontaveis pela mesma razao.

O estudio devera possuir um tecto bastante alto. Relativamente a temperatura e
humidade relativa, os valores apontados para o estudio, sala de reproducao e sala de
acabamentos serao de 20 a 22°C e 55% HR. O mesmo acontecera no laboratério de
processamento de negativos a preto e branco e de impressao de positivos. No
laboratodrio devera existir 4gua corrente e esgoto.

Tera ainda de ser considerada a existéncia de um pequeno depdsito (ou armario) para
armazenagem de produtos fotograficos virgens, com ar a 14°C e 40% HR, assim como
um depdsito de produtos quimicos, este agora com ar a 20-22°C e 55% HR.

O laboratorio de restauro deve ser bem arejado, ventilado e iluminado (luz do dia e
artificial, iluminagao industrial). Contudo deve ser dividido em 3 partes (prever
espécies diferentes, por ex.: fotograficas e papel): oficina de tratamento e restauro de
emulsdes (ar com 20-22°C e 55% HR); oficina de conservagao e restauro de papel e
de fotografias com suporte em papel e derivados (ar com 20-22°C e 55% HR); sala de
acondicionamento e montagem (ar com 20-22°C e 55% HR);

Estas partes devem ter as paredes e solo revestidos a material ndo poroso e lavavel
(ex.: revestimento do solo em mosaico) e estar providas com sifao de evacuacgao
central para o solo. Abastecimento de agua fria (10 a 12 I/minuto, no minimo, por
vezes com necessidade de supressores) e quente. As janelas deverao ter protecgao
contra a luz directa e filtragem de ultravioletas. Instalagdes técnicas a estudar segundo
o tipo de aparelhos que se pretende instalar. Portas de 1,40 m de largura para a
passagem dos aparelhos.

5.3.6.2. Sala de Digitalizacéo

A superficie sera repartida por duas valéncias: digitalizagdo e armazenamento dos
CD-Rom ou discos opticos (ver junto dos fornecedores os pardmetros de
acondicionamento). Estara apetrechada com equipamentos de digitalizagao ligados a
rede informatica. Prever contudo a existéncia de um local independente deste, de
preferéncia noutro edificio, onde existira uma segunda cépia de seguranga com toda a
informacao dos servidores do Arquivo.

5.3.6.3. Sala de encadernacéao

A sala de encadernacéo deve estar arejada, ventilada e bem iluminada de dia e com

luz artificial (iluminagdo industrial através de lampadas de incandescéncia com
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reflectores suspensos e pontos luminosos sobre os planos de trabalho). E preciso
prever agua quente e agua fria (ja prevista) e um sifdo de evacuagao (ja instalado).
Moveis especiais (superficies de trabalho e balcdo) deverdo estar previstos.
Revestimento do solo em mosaico ou linéleo. Porta de 1,40m de largura para a
passagem dos aparelhos.

5.3.6.4. Reprografia

Aparelhos de reprografia, impresséo, etc.. Prever o abastecimento em electricidade e,
tratando-se de grandes equipamentos, a resisténcia dos pavimentos. Portas de 1,40m
de largura para a passagem dos aparelhos.

5.3.6.5. Oficina de embalagem, marcenaria, etc. (Armazém de apoio)

Para a embalagem, empacotamento e colocagdo dos documentos em caixas de
cartdo. Os grandes depdsitos dos arquivos servirdo igualmente para trabalhos de
marcenaria, encaixilhamento, etc. para as exposicoes.

5.3.6.6. Gabinetes a contemplar

Gabinete de extensao cultural; sala de estudo e tratamento arquivistico;

5.3.6.7. Outros locais técnicos e reservas de material - economato

Central de climatizacdo (se necessario, em local e processo instalagado a estudar com
os engenheiros especializados; locais de armazenagem de material, para a arrumagao
dos fornecimentos de papelaria, marcenaria, mobiliario ndo utilizado, etc.; pequeno
compartimento para o material de limpeza; local para os lixos (conforme as normas de
higiene em vigor).

5.3.6.8. Sala dos documentos em reserva / Fotocépias

Em ligagcdo com o balcdo do vigilante, prever uma sala onde serdo armazenados os
documentos reservados para os leitores (mobilado com algumas estantes ou armarios
e equipamento para fotocépias). Esta sala nao € acessivel ao publico.

5.3.6.9. Sala de fotocopias

O fotocopiador devera ser instalado proximo da sala de leitura num local arejado e
suficientemente grande para arrumar o aparelho € uma mesa para pousar 0s
documentos a fotocopiar. E desejavel que esta sala tenha algumas estantes. O publico
nao tem acesso a esta sala. Pode ser suprimida através da utilizagao da anterior.
5.3.6.10. Sala do servi¢o educativo

Esta sala podera permitir audicbes e projecgbes (meios audiovisuais, ligagdo a
computador/Internet). A sala tera numerosas tomadas eléctricas e devera estar bem
arejada, com saida de emergéncia, conforme as normas de seguranga.

O arejamento, a iluminacao e a insonorizagao serdo estudados especialmente.

A utilizagdo desta sala impbe-se cada vez mais, atendendo as accdes de

sensibilizagdo desenvolvidas e a desenvolver junto das escolas e das camadas mais
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jovens. O perfil do utilizador de um Arquivo é cada vez mais diversificado e cada vez
mais alargado.

5.3.6.11. Agua

A agua quente e fria (abastecimento e consumo a estudar segundo os equipamentos)
sera instalada nos seguintes locais: area de fotografia, sala de encadernagéao, restauro
dos documentos (filtragem e consumo importantes), refeitorio, sanitarios, locais do
servigo de limpeza e manutencgao.

Vigiar a canalizagéo (agua e aquecimento) para que nao haja o risco de sinistros com
agua, principalmente nos depositos. As canalizagbes dos laboratérios deverdo ser
inatacaveis pelos produtos acidos ou corrosivos.

Nenhuma canalizagdo de agua deve passar por cima das estantes dos arquivos.

No subsolo: prever um sifao de evacuacgao das aguas (evitar os odores através de um
sistema anti-repulsao).

5.3.6.12. Cabos

Para os equipamentos de vigilancia (se for utilizado e instalado), video, sonorizagéo,
informatica e comunicagdes, prever um compartimento com armarios técnicos
constituindo um ponto de recepgao, distribuicdo e de controlo dos diferentes sinais.
Prever a sua distribuicdo para os pontos de utilizagdo: hall, recepc¢do, gabinetes,
servigcos administrativos, areas técnicas, sala de digitalizacao, laboratérios, auditério
(cabine e sala), sala de exposigéo, sala de servigo educativo, sala de leitura, etc.
Instalar ligagbes a Internet e rede informatica (do Arquivo e sistema central da
organizagao) com pontos de acesso quer das areas técnicas e gabinetes, quer do
publico, tendo em atencado a definigdo de normas de acesso ao sistema informatico.
Sera necessario criar uma Sala de Informatica autbnoma onde estarado instalados os
servidores (de imagem, bases de dados, etc.) ligados ao quadro eléctrico proprio.
5.3.6.13. Proteccdo e luta contra incéndios

Um sistema de detecgéo automatica de incéndio sera instalado no conjunto do edificio,
submetido a um sistema de retirada de fumo conforme as normas.

As medidas de deteccado, de prevencdo, de proteccdo e de luta contra o incéndio
foram estudadas com os servigos especializados de seguranga: os sprinklers (disparo
automatico da agua) sdo expressamente proibidos em paises como a Franga, nao
sendo recomendada a sua utilizagdo. Contudo, € de considerar a recolocagdo de mais
bocas de incéndio em pontos estratégicos, exteriores ao edificio, como medida de
prevencao face a situagdes mais drasticas.

Todo o edificio deve estar munido de extintores manuais (de p6 seco).

A iluminagdo de emergéncia e a sinalizagdo das saidas devem estar de acordo com as

normas de seguranga em vigor.
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Prever dispositivos de evacuacgao quer para pessoas quer para a documentagao
(rampas de evacuagéao).

5.3.6.14. Proteccdo contra o roubo

Todas as aberturas do rés-do-ch&o seréo protegidas por grades ou portas.

Todos os locais ndo abertos ao publico (nomeadamente os depdsitos e os gabinetes)
devem estar isolados por portas que ndo possam ser abertas pelo publico.

A vigilancia dos locais abertos ao publico pode ser assegurada quer directamente,
quer por camaras de televisdo em circuito fechado (sala de leitura, de inventarios e de
exposicoes).

As medidas de higiene e de proteccdo contra o incéndio, roubos e agressdes serédo
examinadas especialmente com os servigos locais especializados.

As linhas que ligam directamente os dispositivos de seguranga aos servigos locais de

seguranga devem estar em funcionamento.

5.4. — CRIACAO DE UM SERVICO DE PRESERVACAO, CONSERVACAO E
RESTAURO NO AUC
5.4.1. Areas de competéncia do SPCR
O SPCR do AUC devera ter sob a sua algada diversas areas de servigo: Higienizagao;
Restauro; Encadernacdo; Laboratério de  Patologias, Acondicionamento,
Microfiimagem, Digitalizagdo e Economato, as quais devem trabalhar de forma
interligada.
Nesse conjunto de tarefas, a grande aposta residira na Preservagao, através do
melhoramento do ambiente fisico de armazenamento, contribuindo para prolongar a
vida util do acervo e reduzir a necessidade de eventuais tratamentos de Restauro.
De forma a atingir as condigbes pretendidas e no que se refere a preservagédo do
acervo ao seu cuidado, areas como o Acondicionamento, Espacos de
Armazenamento, Controlo das Condigcbes Ambientais € Reproducao (através da
Microfiimagem ou Digitalizagéo), serdo tidas pelo SPCR como primordiais. As suas
atribuigdes incluirdo, por exemplo, a substituicdo de materiais armazenados com
caracteristicas acidas - tais como caixas e capilhas - por materiais com caracteristicas
préprias, que ndo sdo nocivas ao documento. Implica também a colocacéo correcta
dos documentos nas prateleiras, a remocado de elementos estranhos que lhes
provoquem danos, a reproducao de documentos instaveis (através da Microfilmagem
e Digitalizagdo), bem como a limpeza periddica das caixas, pastas, livros e prateleiras

dos espagos de armazenamento.
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Higienizagao

Cabe a esta secgdo a higienizagao de toda a documentagao que dé entrada no AUC.A
sala deve estar preparada para receber dois funcionarios, possuindo para o efeito
mesas de higienizagao a funcionar através da sucgao das particulas de po6 arrastadas
pelas trinchas. Os documentos deverao ser higienizados folha a folha, sempre que o

seu estado de conservagao o permita.

Restauro

Cabera a esta seccdo efectuar as intervencdes curativas nos documentos que se
encontrem fragilizados.

Tratamentos que poderéao ser efectuados:

1. Limpeza mecénica

2. Limpeza quimica

3. Lavagem

4. Desacidificagcao

5. Consolidagao

6. Reintegracgao

E ainda da sua responsabilidade, a monitorizacdo e levantamento do estado de
conservacdo da documentacdo incorporada, a incorporar e a seleccdo dos

documentos que permaneceriam fora de consulta.

Encadernacéo

Cabera a esta seccao o tratamento das encadernagdes fragilizadas, podendo esse
tratamento, consoante o caso, ser pontual ou integral (através da realizagdo de novas
encadernagoes).

Passarao pela encadernagao documentos de arquivo e livros pertencentes ao AUC,

cujos tratamentos poderao ser muito diferenciados.

Laboratério de Patologias

Cabera ao Laboratério de Patologias o acompanhamento e estudo de uma série de
actividades:

1. Estudo das Condi¢cdes Ambientais nas areas de circulagdo e permanéncia dos
documentos (Temperatura/Humidade Relativa, Luz);

2. Elaboragao de um Plano de Prevencgao contra Pragas;

3. Investigacbes pontuais sobre Patologias de Documentos e do edificio do AUC;

4. Melhoria do Plano de Prevengao contra Sinistros;
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5. Identificagéo de areas de risco do edificio;

6. Investigagdo dos novos tratamentos quimicos aplicados no Restauro.

Acondicionamento

Pode-se considerar o acondicionamento como um dos passos mais importantes no
sentido de preservar um acervo documental. As escolhas tomadas e a metodologia
utilizada influenciam fortemente a preservagédo dos documentos a longo prazo.

O acondicionamento, além de fornecer um suporte fisico ao documento, funciona
também como protecgdo contra agentes de degradacao externos - tais como as
flutuacoes de temperatura e humidade relativa e o manuseamento continuado. Estes
factores, aliados a qualidade dos materiais, métodos de fabrico, aparéncia e custo, s&o
sempre tidos em conta. Um dos objectivos principais do Arquivo, com este servico,
sera o acondicionamento apropriado de todo o acervo, consoante o seu tamanho,

formato e composigéo.

Microfilmagem

A area de microfilmagem sera uma das areas fulcrais no plano seguido para o AUC.
Apesar de ser considerado um trabalho intensivo, moroso e dispendioso, é de extrema
importancia no que respeita a conservagao das colecgdes.

Com um novo suporte em microfilme, podemos melhorar o acesso aos documentos,
estando facilitada a reproducao pelo recurso a fotocépia.

Desta forma, € possivel preservar o conteudo intelectual das obras, através da
substituicdo do suporte, reduzindo o desgaste fisico que o manuseamento directo
pode causar ao documento original.

Esta area tem ainda outros projectos, definidos consoante as necessidades e por
vezes interligados com outras areas do Servigo, entre elas a Encadernagdo e o

Restauro.

Digitalizagao

O sector ira reactivar o projecto de transferéncia de suporte, através da digitalizagéo
(conversdo de um suporte analégico para um formato digital). Este projecto foi
integrado desde logo, na concepcdo do AUC e na aquisicdo inicial do seu
equipamento.®

Esta pratica de conservacao preventiva permitira:

- Um acesso visual multiplo e simultédneo a informagéo;

% pasta 312 da Comisséo Administrativa do Plano de obras da Cidade Universitaria de Coimbra
(CAPOCUC). AUC-Dep.I-CAPOCUC-312
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Impressao, envio por email ou fax, rapidamente e a baixos custos.
O uso desta tecnologia possibilitara que a imagem digital possua melhores
caracteristicas de legibilidade que o proprio original, fornecendo, também, fidelidade
na multiplicagcao das copias.
A facilidade e qualidade no acesso a informagdo sdo os objectivos principais desta

area, poupando os documentos originais do manuseamento em excesso.

Economato
Ao Economato sera contida tarefa de aquisicdo do material necessario e indispensavel
aos trabalhos que decorrem nas diversas areas pertencentes ao SPCR.

O trabalho implica:

1. A encomenda de material
a. Contacto com fornecedores (Pedido de orgamentos)
b. Elaboragao de requisi¢coes
c. Encomenda de material

2. Recepcéao do material encomendado

3. Verificagao e arrumagao do mesmo

Implicara, ainda, a gestdo do material em stock e a actualizagdo das listas de
encomenda de material para o ano seguinte, sendo elaborado um relatério justificativo

dos gastos orgamentais.

Areas de acompanhamento

Sera, ainda, da competéncia do SPCR o acompanhamento dos diversos trabalhos
directamente relacionados com este servigo, entre eles:

1. Transferéncia do espodlio documental para novas estantes (estanteria compacta
rolante - dentro das instala¢des actuais e para o exterior, e para as futuras instalagoes,
resultado da necessaria expansao).

2. Acompanhamento de futuras incorporacgdes.

3. Apoio a Arquivistica na selec¢do dos documentos a considerar como ndo acessiveis
para a consulta, bem como nas regras de preenchimento do campo Caracteristicas
fisicas da norma ISAD(G).
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VI - CONCLUSAO
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6 - CONCLUSAO
A conservacgédo do patriménio documental nos arquivos enfrenta desafios diversos e
por isso traduz-se nos cuidados permanentes, continuos e intensivos.
Os edificios de arquivo que se encontram degradados ndo possuem as condigdes
propicias para contribuirem para a preservagao de acervos, pois a existéncia de
problemas patologicos na estrutura do edificio favorece a entrada dos agentes
considerados nocivos para a documentagdo. As politicas de preservagdo, ao serem
elaboradas, devem considerar que, quando os elementos construtivos recebem
tratamento para resistirem aos agentes de degradacdo, a infra-estrutura fisica do
arquivo condiciona os elementos necessarios para a conservacdo do patrimoénio
documental a sua guarda.
E recomendado que o edificio seja regularmente inspeccionado para que sejam
identificadas e avaliadas as potenciais ameacas, resultantes de, por exemplo, telhados
mal vedados, instalacado eléctrica deficiente, tubagens internas e calhas entupidas,
portas ou janelas com entalhes defeituosos. O AUC deve elaborar um cronograma de
manutencgao regular, dos equipamentos e dos elementos que compdem o seu edificio.
E importante que o arquivista/gestor conte com a ajuda de um arquitecto ou de
qualquer outro profissional competente, para que periodicamente se faga um relatério
onde se descreva o estado actual de conservacgao do prédio, de modo a empreender
as acgoes correctivas necessarias.
Os relatdrios sobre as condi¢des do estado da construcdo devem ser utilizados para o
planeamento das melhorias ou das alteragdes significativas, ou seja, projectando-se
um plano de monitorizagdo do edificio € essencial que este seja frequentemente
revisto, para actualizar as prioridades e encaminhar os progressos na implementagéo
das recomendacdes.
A relagcédo entre a preservacao e manutencdo planeada e periodica dos elementos
construtivos assegura a reducdo da ocorréncia de situagbes que comprometem a
seguranga do acervo; por essa razdo ela ndo deve ser negligenciada pelos servigos.
Este conhecimento serd a base para a elaboracdo de melhorias na relacao
custo/beneficio.
Para enfrentar os problemas e assegurar as condigdes necessarias para a
conservagao do acervo, os arquivistas também precisam de actuar em conjunto com
os profissionais de diferentes areas do conhecimento, como quimicos, fisicos,
bidlogos, historiadores, conservadores, restauradores e outros.
E importante ressaltar que as medidas para a protecgdo incorporadas nos projectos de
reestruturacado dos servicos do AUC também influenciaréo a saude e o bem-estar dos

funcionarios e utilizadores da instituicao.
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