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Titulo: O Arquivo Pessoal de Joaquim Falcdo Marques Ferrer: da
analise biobibliografica a organizacao da informacéo

Resumo

O objeto de estudo desta dissertacdo é o Arquivo pessoal de Joaquim Falcdo Marques
Ferrer. Trata-se de uma documentacdo de carater privado e pessoal, doada pelo
herdeiro do titular para fins de organizacéo e disponibilizacdo da informacédo em livre
acesso e que atualmente se encontra depositado nos Servicos de Biblioteca e
Documentacéo da Faculdade de Letras da Universidade de Coimbra. Com vista a sua
organizagao, bem como a uma reflexao de todo o processo, iniciamos o estudo com o
recenseamento de toda a documentacdo, recorrendo também a pesquisa
biobibliogréafica e documental e a realizacdo de entrevistas com as pessoas que
conhecem mais de perto este arquivo. Como objetivo geral temos em vista a
organizacdo da documentacao, que se subdivide em dois processos: a classificacdo e a
ordenacdo. Identificado o objetivo geral € indispensavel a definicdo dos especificos.
Inicialmente pretendemos reconstruir fases da vida do titular do arquivo, para
comparar esta informacdo com os dados do recenseamento e culminar com a
elaboracdo de um quadro de classificacdo dos diversos conjuntos e com uma reflexao
de todo o processo. Apos um periodo de longos meses de trabalho, cumprimos o
objetivo proposto e elaboramos o quadro de classificacdo que devera ser utilizado no
arquivo. Este quadro espelha as principais atividades exercidas pelo titular nas
vertentes profissional, intelectual e pessoal. A descricdo sumaria foi a etapa que se
seguiu, com uma identificacdo e caracterizacdo geral de cada sec¢éo, subseccdo, série,
subsérie e subsubsérie. Esta identificacdo e caracterizacdo teve o objetivo de referir
todos os niveis hierarquicos que resultaram da classificacdo, bem como as datas
extremas e quantidades. ApGs o0 processo de organizacdo e descricdo, houve a
necessidade de incluir um capitulo que se dedicasse a reflexdo de todo este processo,
com recomendacdes pertinentes tanto para as etapas posteriores de tratamento deste
arquivo, que serdo a descricdo arquivistica dos conjuntos e a posterior divulgacéo,
quanto para a sua exploragdo em outras areas, como por exemplo a literatura
portuguesa.

Palavras-chave: Arquivos Privados, Arquivos Pessoais, Organizacdo da informacao,
Classificagdo em arquivos, Joaquim Falcdo Marques Ferrer.



Title: The Personal Archive of Joaquim Falcdo Marques Ferrer: bio-
bibliographical analysis of the creator and organization of the
archival information

Abstract

The subject of this Master thesis is the personal archive of the writer Joaquim Falcéo
Marques Ferrer. This is a collection of private and personal documents, donated by the
heir for the purpose of organizing and disseminating its information in open access.
This personal papers and records are currently kept in the Library and Documentation
Services of the Faculty of Letters of the University of Coimbra. In order to proceed
with its arrangement and to carry out some reflections about the whole process of
organization of the information, we started with the typological identification of the
documents and with the collection of a set of bibliographical and biographical data
about its creator and his works. In order to achieve this goal we conducted a
bibliographical and documentary research and interviews with people who know more
closely this paper collection and its creator. As a general goal we had in mind the
arrangement of the documentation at the level of the subgroups, series, subseries and
units. As specific goals we initially intended to reconstruct the life of the creator and
contrast it with the data collected in order to propose a classification scheme which
reflects the context of the creation and accumulation of the documentation. After a
period of many months of work, we finished the study bringing into the light the
classification scheme proposed, strongly recommending its application in the case
studied. This scheme reflects the main activities performed by the records creator in
some professional, intellectual and personal aspects. A brief description of the steps
that was followed with a general identification and characterization of each subgroup,
series and subseries of records was also provided. This identification and
characterization aimed to describe all levels of arrangement proposed as well as the
inclusive dates and amounts. After the process of arrangement and general description
of all contents, we concluded with a chapter devoted to the reflection of all the steps
of process, underlining some relevant recommendations for the later steps of treatment
of this documentation, namely the archival description and dissemination of the
information in online platform, in order to satisfy the needs of both, general and
specialized users, such as Portuguese Literature experts.

Keywords: Private Archives, Personal Archives, Organization of the information,
Classification theory, Joaquim Falcdo Marques Ferrer.
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Introdugao

Introducao

Este estudo insere-se no ambito da organizagdo dos arquivos pessoais. Por
arquivo pessoal compreendemos um conjunto de documentos de origem privada que
funcionam como guardadores de memorias das diferentes facetas de uma pessoa fisica
ou de familias. Os documentos sdo originados durante o desenvolvimento de
atividades, tanto profissionais como pessoais. Regra geral este tipo de arquivos
guardam cartas, fotografias, documentos de trabalho, diérios, curriculos, diplomas,
entre outros, que nos ajudam a compreender o individuo, situando-o no seu préprio
contexto e relacionando a sua biografia ao percurso de producédo e acumulacdo da sua

prépria documentacao.

Esta dissertacdo de mestrado consiste na realizacdo do estudo arquivistico do
Arquivo Pessoal de Joaquim Falcdo Marques Ferrer (de agora em diante APJFMF) ou
Sistema de Informagdo Pessoal, com vista a sua organizagéo, culminando com uma
reflexdo geral a respeito de todo 0 processo uma vez que o mesmo seja finalizado. A
referida documentacdo, que consta de aproximadamente 7.900 documentos e com 2,5
metros lineares, foi doada a Faculdade de Letras da Universidade de Coimbra (FLUC),
pelo seu herdeiro e filho, Diogo Falcéo Ferrer, aos sete dias do més de Fevereiro do
ano de 2013, com o objetivo de ser completamente organizada e divulgada ao

conhecimento do pablico interessado e a investigacéo cientifica.

Conforme se vera em capitulo préprio, o APJFMF configura um conjunto
documental extremamente rico e diversificado em termos quer das tipologias
documentais nele encontradas, quer das potencialidades que o seu contetdo pode
representar para diferentes tipos de investigadores e perspetivas de analise do conjunto.

O seu titular, Joaquim Falcdo Marques Ferrer (1914-1994), colecionou ao longo da

! Sistema de Informacdo Pessoal — quando estamos perante documenta¢io produzida e
adquirida/coligida por uma Unica pessoa ou ser humano. (Silva, 2004, p.77).

O Arquivo pessoal de Joaquim Falcdo Marques Ferrer: da analise biobibliografica a
organizac¢do da informacdo.



Introdugao

vida diversos tipos de documentos relacionados com as suas atividades pessoais e
intelectuais, referentes aos mais diferentes temas e também a aspetos relacionados com
0 exercicio de atividades profissionais, em Portugal ou no estrangeiro, possibilitado
que no conjunto documental que nos lega, estejam retratadas e sejam reveladas varias
facetas significativas da sua biografia. Trata-se de recortes de jornal e de algumas
publicagdes periodicas nas quais esteve envolvido, de ilustragdes proprias ou reunidas,
de imagens fotogréaficas, de documentos textuais abundantes, na forma de manuscritos
e datiloscritos de carater literario ou autobiografico e mesmo alguns impressos e
correspondéncia pessoal ou profissional, ainda que estas ndo sejam téo abundantes
como costumam ser neste tipo de arquivos. A titulo de curiosidade, e segundo as
informacdes dadas pelo herdeiro e doador da documentacédo, JF possuiu mais do que
uma biblioteca pessoal, essas foram desfeitas e algumas das obras que restaram foram

vendidas.

No que se refere aos procedimentos, ao iniciar-se 0 reconhecimento e a
identificagcdo do conjunto, e conforme as informagdes confirmadas pelo doador e
herdeiro, a documentacdo havia passado por uma avaliagdo preliminar, da qual se
encarregou a familia do titular, tendo sido nesta altura eliminados ou retirados do
conjunto diversos documentos. A nossa intervencdo iniciou-se pelo seu
recenseamento, realizado com o objetivo de contabilizar as unidades documentais,
identificar as tipologias e as unidades de instalagdo. Seguidamente focalizamos os
nossos interesses na organizacdo arquivistica, procurando classificar e ordenar os
documentos, de modo a facilitar a que posteriormente possa ser realizada a descri¢édo

das séries documentais e a divulgagao do arquivo.

Deste modo, este estudo, inserido no @mbito do 2° Ciclo em Informacdo,
Comunicacdo e Novos Media, na area da Ciéncia da Informagéo e com o foco nos
arquivos, mais precisamente nos pessoais, tem como principal objetivo proceder a
organizacdo do Arquivo pessoal de JFMF, com vista a sua disponibilizacdo no futuro,
e efetuar algumas reflexdes a respeito do processo. Para isso, tragamos como objetivos
especificos: reconstituir o percurso de vida do titular do arquivo, efetuando-se a sua

biobibliografia e respetiva cronologia, de forma a encontrar coeréncia entre as

O Arquivo pessoal de Joaquim Falcdo Marques Ferrer: da analise biobibliografica a
organizac¢do da informacdo.
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atividades e funcoes por ele desenvolvidas e os seus reflexos diretos na documentacéo
remanescente no seu arquivo; recensear a documentacdo, de forma a recolher
informacdes preliminares do seu contexto, conteldo e estrutura; elaborar uma proposta
para a organizacao da informacédo do Arquivo, tendo em linha de conta as duas facetas
em que se divide o referido processo: a sua classificacdo e a sua ordenagéo; e por fim
refletir sobre todo o processo.

Deste modo, e referindo aos aspetos metodoldgicos deste estudo, 0 processo
ird constituir-se do levantamento da vida do titular do arquivo, bem como da
organizacdo de toda a documentacdo e posterior agrupamento dos documentos nas
respetivas unidades de arquivisticas e de instalacdo, sendo estas Ultimas ainda

provisorias, dado que o tratamento ndo se esgota neste estudo.

Da configuragdo intelectual das unidades arquivisticas, chegaremos a um
quadro que reflete a classificacdo atribuida aos diversos conjuntos identificados e
contextualizados com a biobibliografia do titular. Portanto, em funcdo das
especificidades apresentadas pelos documentos estabelecer-se-ao os diferentes niveis
hierarquicos, desde os mais gerais até aos mais especificos onde regra geral se

encontram as séries e os itens documentais.

De modo a compor a dissertacdo, este trabalho encontra-se estruturado em
quatro capitulos, para além da introducédo e da conclusdo, sendo eles: fundamentacéao
teorica do estudo, procedimentos metodoldgicos, processo de organizacao do arquivo

e reflexd@o geral do processo de organizagdo do arquivo.

Assim, na introducao apresentamos a estrutura de todos os capitulos, bem como

um breve resumo relativamente ao contetido abordado em cada um.

No primeiro capitulo, “Fundamentagio tedrica do estudo”, o principal objetivo
é apresentar aspetos relevantes da teoria arquivistica, tracando um rapido percurso,
desde a época em que era considerada uma ciéncia auxiliar da histdria, passando pelo
seu processo de afirmacdo até ao ponto em que é reconhecida hoje, como um a

disciplina que se encontra inserida no &mbito da Ciéncia da Informagéo, com os seus

O Arquivo pessoal de Joaquim Falcdo Marques Ferrer: da analise biobibliografica a
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métodos e as suas técnicas proprias e, portanto, diferenciada de disciplinas como a
Museologia ou a Biblioteconomia. No entanto, neste mesmo capitulo o nosso foco séo
0s arquivos pessoais. Neste sentido, introduziremos a tematica com 0 recurso a
trabalhos de alguns autores que se dedicam ao seu estudo, que tanto podem ser
considerados objetos de interesse para investigadores como guardadores de memoria

individual e/ou coletiva.

No capitulo dois, “Procedimentos metodologicos”, pretendemos referir todos
0s aspetos metodoldgicos relevantes para que se compreenda o percurso de
organizacdo deste arquivo: desde o recenseamento até a fase da elaboracéo do quadro

de classificacdo documental.

No capitulo trés, designado “A organiza¢ao do arquivo”, incidiremos com a
“Biobibliografia do titular do arquivo”, onde abordamos aspetos da histéria de vida de
Joaquim Falcdo Marques Ferrer, titular do arquivo, que foram tragadas, quer com base
na sua propria documentacéo, quer com base nas entrevistas realizadas com o herdeiro,
de modo a reconstituir o contexto de producdo da sua documentacdo e assim

compreender o seu contetdo e estrutura.

Ainda no terceiro capitulo, iremos cumprir uma boa parte dos objetivos
especificos desta dissertacdo, que dizem respeito a organizacdo da informacdo do
arquivo, que culmina com uma proposta de classificacéo de todo o arquivo. O capitulo
vai incluir: a) uma caracterizacdo geral de todo o arquivo, onde serdo abordados temas
relacionados a forma original de organizacdo e de armazenagem dos documentos,
quando iniciou-se 0 processo de intervencao; b) uma abordagem das suas tipologias
documentais e arquivisticas; ¢) uma analise geral do seu estado de conservacdo, e for
fim, d) uma descricdo geral das unidades arquivisticas identificadas, sendo estas as que
compdem o quadro geral de classificacdo deste arquivo, que também apresentamos

neste mesmo capitulo.

No quarto e ultimo capitulo, em jeito de reflexdo e recapitulacdo do processo,
faremos uma analise dos aspetos mais relevantes de todo o trabalho desenvolvido bem

como referiremos todos os processos pelos quais o arquivo ainda precisa passar, em

O Arquivo pessoal de Joaquim Falcdo Marques Ferrer: da analise biobibliografica a
organizac¢do da informacdo.
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termos de gestdo da informacéo, antes de ser disponibilizado ao acesso. Nesta sec¢éo
do trabalho pretendemos enumerar e justificar todos os processos que nos parecem
pertinentes e indispensaveis para a boa compreensao dos nossos procedimentos, tendo
como foco olhar para todo o trabalho levado a cabo bem como para todo o percurso

pelo qual o arquivo passou e ainda precisa passar, até estar ao dispor dos utilizadores.

A seguir aos capitulos anteriores, apresentamos uma conclusdo que nos dara
conta do cumprimento de todos os objetivos tragados no inicio do processo, bem como
as adversidades e as recomendacdes gerais para as fases posteriores de tratamento do

arquivo, de modo a finalizar todo o processo

No que respeita a bibliografia e as fontes documentais utilizadas neste estudo,
clarificamos que, para além das entrevistas levadas a cabo, recorremos ao proprio
arquivo para extrair informagfes biobibliograficas sobre o titular. Existe um
consideravel nimero de notas autobiogréaficas?, textos do proprio Joaquim Ferrer que
nos permitiram identificar os fatos mais importantes da sua vida. Para além de
recorrermos ao arquivo e as entrevistas, recorremos também a um texto® do Professor
Doutor José D’Encarnagao, escrito a proposito da doacdo do arquivo a Faculdade de
Letras da Universidade de Coimbra. Como referéncias bibliogréficas, consideramos
alguns autores que se debrucam sobre o estudo desta tematica, como por exemplo,
Ariane Ducrot, Heloisa Bellotto, Armando Malheiro da Silva, Antonia Heredia
Herrera, Theodore Schellenberg, Cristina Freitas, Renato Tarciso Sousa e Graga

Simoes.

2 O titular do arquivo intitula, curiosamente, as diversas notas de carater autobiografico encontradas no
seu acervo como memorandos. Na verdade e do ponto de vista tipolégico os memorandos ndo se
encaixam na acecdo dada pelo titular. Em funcdo disto, neste estudo, e doravante, os referidos
“memorandos” serdo designados notas autobiograficas. Apos a organizagdo deste acervo, os mesmos
foram incluidos na Seccéo do arquivo que na classificagdo por nés atribuida diz respeito as atividades
pessoais.

3 Texto disponivel no Anexo 1.

O Arquivo pessoal de Joaquim Falcdo Marques Ferrer: da analise biobibliografica a
organizac¢do da informacdo.



1. Fundamentacdo tedrica

1. Fundamentagdo tedrica do estudo

1.1 Arquivistica: uma breve abordagem das origens, dos principios e
dos métodos

O surgimento dos arquivos confunde-se com o proprio surgimento da escrita,
ha aproximadamente seis mil anos atras, de forma esponténea, no seio das Antigas
Civilizacdes do Médio Oriente. O surgimento espontaneo esta diretamente ligado a
producdo de documentacdo e a consequente necessidade de a organizar, armazenar e

preservar (Silva, Ribeiro, Ramos & Real, 1999).

De acordo com Rousseau e Couture (1998) a Arquivistica, enquanto disciplina,
vé formulado o seu primeiro principio de base na Franga, no ano de 1841. Nesta altura,
0 governo francés, para organizar os arquivos departamentais e comunais, assolados
por uma grande desarticulagdo tanto ao nivel dos métodos utilizados, bem como das
classificacbes adotadas, que tiveram como principal consequéncia a desordem e a
alteracdo da organica original dos arquivos, decretou o principio do respeito pelos
fundos, que se desdobra em dois outros principios: o da proveniéncia e o da ordem
original. Tais principios, em linhas gerais, afirmam que os documentos ligados a um
mesmo produtor devem permanecer juntos, formando um conjunto completo e
inseparavel, e devem ser mantidos na sua organizacdo original, ou seja, tal e como

realizada pelo seu produtor.

Outro marco igualmente importante, posto que deu o seu contributo para o
nascimento da propria disciplina Arquivistica, foi a publicacdo do popularmente
designado “Manual Holandés”, em 1898, da autoria de Samuel Miiller, Joseph Feith e
Robert Fruin. Neste periodo, e gracas a esta obra, considerada a primeira literatura

cientifica de carater arquivistico, inicia-se uma nova fase para a afirmagdo desta
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disciplina, reivindicando a sua independéncia do papel que no decorrer de todo o
século XX lhe havia sido destinado como disciplina auxiliar da Historia. Este foi um
marco que representou a estruturacdo de uma disciplina em torno dos seus proprios

conceitos, principios e métodos (Freitas, 2003).

No decorrer do processo de afirmacdo da Arquivistica, que ndo foi simples e
estendeu-se por quase todo o século XX, surgiram, segundo Silva, Ribeiro, Ramos e
Real (1999, p. 207), “(...) incompreensdes em determinados meios ligados a aplicagdo
das novas técnicas documentais. (...) Assistiu-se a diversas tentativas de aplicacdo nos
arquivos de classificagdes tematicas de estrutura decimal”. De qualquer modo, este foi
um periodo extremamente relevante, dado que segundo Reis (2006, p. 8).

Com o século XX, os Arquivos, irdo recuperar a sua dimensao administrativa, que
se ird acentuar nos Anos 30, e se consolidard mais tarde, ja nos anos 50, onde a

Arquivistica ird desenvolver um sistema para facilitar a Administracdo nos
momentos mais dificeis, como por exemplo a Segunda Guerra Mundial.

Um grande marco do processo registou-se nos anos 40 com a criacdo da
metodologia que viria a influenciar a Arquivistica dos anos 50 até ao momento atual:
a criacdo do principio das Trés ldades dos Arquivos e, consequentemente, da
metodologia de gestdo documental (Freitas, 2003). Outro marco a destacar na década
de 50 foi o surgimento da CIA (Conselho Internacional dos Arquivos) em 1950, evento
que abriu o devido espaco para o debate e para a discussao em torno do alargamento
dos pressupostos teoricos da disciplina. Apo6s o seu nascimento foi possivel verificar
uma unido e cooperacdo entre alguns paises, com a organizacdo de congressos, a fim
de clarificar e produzir literatura especifica na area e afirmar os pressupostos tedricos
da Arquivistica até ao ponto em que na atualidade ela pode ser entendida por autores
como Silva, Ribeiro, Ramos e Real (1999, p. 211) como:

(...) ciéncia da informagdo social que estuda o arquivo enquanto sistema
semifechado, ndo através de um dispositivo metodoldgico fragmentario virado s6
para a componente funcional/servigo, isto é, transferéncia e recuperagdo da
informagdo, mas através de um dispositivo coeso, retrospectivo e perspectivo,

capaz de problematizar em torno de leis formais ou principios gerais, a actividade
humana e social implica no processo informacional arquivistico.
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A Arquivistica enquanto disciplina que se dedica ao estudo dos arquivos
pretende em primeiro lugar estudar as instituicdes e/ou pessoas fisicas detentoras
destes mesmos arquivos, isto €, os seus titulares ou produtores, com o proposito de
recolher informacGes acerca da sua constituicdo, contexto, fungdes, objetivos e
atividades desenvolvidas, e assim compreender o proposito da sua producdo

documental.

Aos arquivos nem sempre é dado o devido valor e importancia perante o papel
que exercem e por tudo 0 que representam para o patrimonio de cada pais. No caso
portugués, por exemplo, para colmatar esta lacuna, no ano de 1993, foi criado o
Decreto-Lei n® 16/93 de 23 de Janeiro, que procura definir uma politica arquivistica
nacional, dotando-a com os objetivos que constam da citagcdo que se segue:

0 objetivo do regime geral dos arquivos e do patrimoénio arquivistico é o de
disciplinar normativamente a garantia da sua valorizagdo, inventariacdo e
preservacdo, como bens fundamentais que corporizam a cultura portuguesa. Visa-
se, com a sua aprovacao, definir os principios que devem presidir a sua
organizacgdo, inventariacao, classificacio e conservagdo, ou seja, as operagdes que
permitem a guarda, 0 acesso e 0 uso desse patrimdnio, sem as quais permaneceria

inatil, bem como a puni¢do de actos de destruicdo, alienacdo, exportacdo ou
ocultagdo, tendo em vista a sua defesa.”

Este decreto-lei mostra-nos a importancia que se deve depositar ndo s6 nos
arquivos, tanto para a preservacdo da cultura como para o patriménio de um pais, mas
também na definicdo das politicas, dos principios e dos procedimentos arquivisticos

que vao tornar essa necessidade numa realidade.

Existem dois importantes objetivos para a Arquivistica: a conservagdo e a
difusdo da informacdo. Com a conservacao pretende-se arranjar solucdes para por fim
ao desastre documental e impedir a perda da memdria e da identidade de uma pessoa,
instituicdo ou pais. Ja com a difusdo da informac&o, pretende-se informar/comunicar
algo que ja existe. Apds todo o processo de tratamento de um arquivo, ha que informar

e pb-lo a disposicédo dos seus utilizadores.
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Os dois objetivos, uma vez cumpridos, irdo fazer com que sejam atingidas duas
das funcbes primordiais dos arquivos identificadas por Rousseau e Couture (1998):
preservacdo e disseminacdo. Neste sentido, Rodriguez (2002, p. 151) chama a atengéo
para a necessidade de “planificar tanto o arquivo como a documentagdo da instituicao

no marco do Sistema de Informag¢ao das Empresas publica e privada”.

Para além de definir os seus objetivos, houve também, conforme j& dissemos,
a necessidade de firmar os pontos/principios de base que permitissem afirmar e
diferenciar a Arquivistica, especialmente no que respeita as outras disciplinas
semelhantes. Neste &mbito assumem os seus devidos lugares os dois principios ja
mencionados e que iremos destacar: o principio da proveniéncia ou principio do

respeito pelos fundos e o principio da ordem original.

Segundo Duchein (1986, p. 14) o principio da proveniéncia consiste em manter
agrupados, sem mistura-los a outros, os arquivos provenientes de uma administracao
ou de uma pessoa fisica ou juridica. Os principais objetivos deste principio, segundo
0 autor, sdo: garantir a preservacdo da ordem administrativa na organizacdo dos
documentos; manter a integridade administrativa dos arquivos de uma unidade; manter

0 pleno valor de testemunho dos documentos; favorecer a recuperagéo da informagéo.

Pelos seus objetivos, verificamos a razdo por que 0 mesmo se encontra na base
da Arquivistica moderna e atual. Segundo Schellenberg (1963, p. 102 e 103), numa
obra ja considerada classica para a teoria e a pratica arquivistica, este principio serve
para proteger a integridade dos conjuntos documentais, na medida em que assegura e
mantém o seu valor de prova e serve também para tornar conhecidas a natureza e
significacdo dos documentos, e ainda para conferir ao arquivista orientacdo pratica e
econdémica para a organizacao, a descricdo e a consulta de documentos sob a custddia

de uma dada instituicdo ou pessoa.

A NP 4041 (2005, p. 16) apresenta-nos trés principios da arquivistica, entre
eles também destaca o principio da proveniéncia e da ordem original, que define do

seguinte modo:
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Principio da proveniéncia: principio basico da organizacdo, segundo o qual deve
ser respeitada a autonomia de cada arquivo, ndo misturando os seus documentos
com os de outros. Principio do respeito pela estrutura (...) um arquivo de que se
perdeu a ordem original pode, se possivel, receber uma organizacdo
correspondente a estrutura interna do organismo que o criou. Principio do respeito
pela ordem original: principio basico segundo o qual os documentos de um mesmo
arquivo devem conservar a organizacdo estabelecida pela entidade produtora, a
fim de preservar as relacfes entre eles e, consequentemente, a sua autenticidade,
integridade e valor probatério.

Para além dos principios, o objeto e 0 método sdo também considerados aliados
indispensaveis a qualquer ciéncia ou disciplina. Uma vez que a Arquivistica tem por
objeto os arquivos, 0s principios e métodos que ddo suporte a constituicdo,
conservacdo, organizacdo e comunicacdo dos arquivos devem ser conhecidos e

aplicados, para que a mesma ndo caia no pragmatismo.

Na definicdo de arquivo que nos é dada pela NP 4041 (2005, p. 5) verifica-se
a importancia fulcral do principio da proveniéncia para constituir aquilo que é a

unidade mais geral e mais fundamental em Arquivistica, que é o préprio arquivo:

conjunto organico de documentos, independentemente da sua data, forma ou
suporte material, produzidos ou recebidos por uma pessoa juridica, singular ou
coletiva, ou por um organismo publico ou privado, no exercicio das suas atividade
e conservados a titulo de prova ou informagdo. E a mais ampla unidade
arquivistica. A cada proveniéncia corresponde um arguivo. [grifo nosso]

Deste modo, os fundos documentais amplos e integros, depois de organizados,
descritos e disponibilizados ao acesso, passam a ser compreendidos como arquivos
que auxiliam na investigacdo histdrica e na ciéncia. As instituicbes que 0s detém,
sejam elas publicas ou privadas, ou ainda os particulares, ttm como principal funcéo,
receber estes tipos de documentos, trata-los e conserva-los e fazer a ponte documento
- trabalho técnico - utilizador. Esses mesmos documentos, na atualidade, estdo
albergados em diferentes suportes, do papiro ao papel ou dos anal6gicos aos suportes

digitais.
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A este respeito, verifica-se que ao longo dos tempos foram muitos e diversos
0s suportes da informacdo. Em tempos, recorria-se a objetos fornecidos pela propria

natureza, a fim de garantir o registo e a maior longevidade da informacao.

No periodo do surgimento da escrita, na segunda metade do IV milénio a.C.,
0S arquivos, enquanto guardadores de informacao, eram suportados por argila, pedra,
bronze, couro, tdbuas revestidas com cera. Posteriormente, o papiro foi o suporte dos
primeiros livros, assim como o pergaminho (pele de cabrito ou de cordeiro
transformados com tratamento quimico). De seguida tivemos o aparecimento do papel,
com a transformacéo da madeira em polpa, seguido de inlmeros processos quimicos

até transformar a matéria-prima em papel.

Por todas as revolucdes que passaram as antigas civilizacdes, destacamos as de
carater tecnoldgico, que culminaram nas hoje sobejamente conhecidas Tecnologias de
Informag&o e Comunicagéo (de agora em diante TIC). As TIC permitem a transmissao
da informac&o, através dos hardwares e softwares, a fim de acelerar a comunicagéo
entre individuos, apoiando a pesquisa cientifica, o ensino e a aprendizagem e
numerosas outras areas. Elas estdo diretamente associadas a transmissdo de
informacgdo através de redes de computadores e dos meios de comunicacéo.
Atualmente temos ao nosso dispor alguns dispositivos de armazenamento e de
comunicagédo da informagdo, como os DVD, os CD, as pendrive e mais recentemente
os Smartphone e os Tablet. Os diferentes tipos de suportes de informacdo encontram

a sua expressao e a sua representacao em variados tipos de arquivo.

1.2 Os arquivos privados e pessoais: do conceito a organizacao

Na literatura arquivistica, encontramos documentados e definidos varios tipos

de arquivos, entre eles: Arquivo Central, Arquivo Corrente, Arquivo de Empresa,

11

O Arquivo pessoal de Joaquim Falcdo Marques Ferrer: da analise biobibliografica a
organizac¢do da informacdo.



1. Fundamentacdo tedrica

Arquivo de Familia, Arquivo Definitivo, Arquivo Distrital, Arquivo Geral, Arquivo
Historico, Arquivo Intermédio, Arquivo Municipal, Arquivo Nacional, Arquivo

Privado, Arquivo Publico, Arquivo Regional, entre outros.

Para 0 caso que nos ocupa, a partir deste ponto iremos desenvolver a tematica
referente aos arquivos privados, dentro do qual iremos destacar os pessoais, dado que
é esse o foco deste trabalho.

Existe a preocupacdo em distinguir os documentos de arquivo de outros
documentos pelo seu aspeto fisico ou por terem sinais especiais reconheciveis. Assim,
0 que os caracteriza realmente, mais do que qualquer outro rasgo ou particularidade, é
a funcdo que desempenham no processo de desenvolvimento das atividades de uma
pessoa ou organismo (publico ou privado), servindo como prova e como nucleo que

contém uma densidade informacional variavel (Camargo, 2009, p.28).

Mas, antes de prosseguir com a tematica dos arquivos pessoais, € necessario
enfatizar a sua definicdo a fim de distingui-lo de qualquer outro tipo de arquivo. O

Dicionério Priberam (2014) apresenta-nos a seguinte definicdo de privado:

“1. Que é condicionado ou reservado (ex.: acesso privado a um edificio). =
Particular # Publico.

2.Que diz respeito a intimidade de um individuo (ex.: pensamentos privados). =
fntimo, Particular # Publico.

3. Que ndo pertence ao Estado (ex.: empresa privada). # Pablico. 4

Numa classificacdo mais genérica, nos arquivos privados estdo incluidos todos
os documentos que ndo tém carater de arquivo pulblico®, tratando-se regra geral de
arquivos que albergam documentos de uma instituicdo, familia ou pessoa fisica,

relacionados de forma organica as suas atividades administrativas e as atividades

4 Privado, disponivel em: http://www.priberam.pt/dIpo/privado.

SArquivo Publico — documentos provenientes das actividades de Estado, colectividades locais,
estabelecimentos e empresas publicas, organismos de direito privado encarregados de gestdo dos
servigos publicos ou de uma missdo de servico publico; minutas e repositorios de agentes publicos e
ministeriais, assim como os fundos e coleccdo adquiridos a diversos titulos (Faria, 1988, p.26).
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publico-privadas. Relativamente aos arquivos privados de familias e pessoas fisicas,
as informagdes que contém estdo diretamente ligadas as atividades profissionais e
pessoais ou ainda as atividades intelectuais, como por exemplo, obras literarias e
artisticas, que posteriormente irdo assegurar a preservacdo da memdaria individual e,
quando tratadas e depositadas ao cuidado das instituicbes culturais, poderdo ser
comunicadas aos diversos tipos de utilizadores interessados no seu conhecimento e na

sua investigacao.

A formagéo de um arquivo privado concretiza-se quando o organismo produtor
passa a agrupar documentos resultantes de um conjunto de atos, em conformidade com
0 desempenho das suas funcfes e atividades. Apesar de 0 arquivo em questdo ter a
conotacdo de privado, ele poderéa estar a disposi¢cdo do utilizador se o produtor assim
0 entender. Mas, numa quantidade apreciavel de casos, nota-se que ha um certo
cuidado por parte do produtor ou quem o represente, que manifesta com uma certa
frequéncia a tendéncia em deixar transparecer para a divulgacéo e a consulta apenas
0s aspetos positivos. Frequentemente encontramos documentos autobiograficos que
salientam os fatos mais marcantes e importantes do produtor e nao alude a nenhum
outro aspeto menos proprio. Isso se explica pelo direito de reserva e de preservagédo da
prépria integridade, direito alids inaliendvel ao qual os arquivos pessoais ndo fogem a

regra.

Também se verifica com alguma frequéncia que este tipo de arquivo nem
sempre tem o reconhecimento devido. Apesar disso, 0s arquivos pessoais permitem-
nos reconstruir a vida de um individuo com base na documentacdo acumulada ao longo
da sua vida. Essa reconstrucdo deve ser feita em paralelo com entrevistas a familiares
e pessoas proximas do titular do aquivo, bem como com notas autobiograficas,
curriculos e outras fontes de informacdes relativas a0 mesmo. A pratica do “arquivar”
é algo que surge no dia-a-dia de qualquer cidaddo. Desde a necessidade de armazenar
documentos que nos servem de prova das nossas atividades diarias, face a sociedade,
face ao Estado e face a nés mesmos, a documentacao que servirad de memoria quando

o titular ndo mais existir. De acordo com a afirmacao de Artieres, (1998, p. 11):
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Arquivamos, portanto nossas vidas, primeiro, em resposta a0 mandamento
‘arquivaras tua vida’ - e o fards por meio de praticas multiplas: manterés
cuidadosamente e cotidianamente o teu diério, onde toda noite examinaras o teu
dia; conservaras preciosamente alguns papéis colocando-os de lado numa pasta,
numa gaveta, hum cofre: esses papéis sdo a tua identidade; enfim, redigiras a tua
autobiografia, passaras a tua vida a limpo, diras a verdade.

Esta afirmac¢ao descreve a praticas do ‘arquivaras tua vida’, como algo comum,
que faz parte do cotidiano de qualquer pessoa ou cidaddo. Todos nds agrupamos
documentos em caixas, pastas ou capas, que podem ser faturas de compras, cartas
pessoais, documentos civis e/ou administrativos, memorias, notas, imagens, diarios,
entre outros. Os arquivos pessoais, que regra geral sdo preservados pelo fato de se
associarem a uma determinada classe de pessoas que desempenharam cargos publicos,
ou artistas, ou politicos, enfim, gente de expressdo na sociedade, sdo habitualmente
encontrados nas bibliotecas, nas universidades e nos museus, que também regra geral
Ihes atribuem um tratamento muitas vezes agquém das suas potencialidades
informacionais, configurando-os simplesmente como colec¢des, entendidas como:

Unidades arquivisticas constituidas por um conjunto de documentos do mesmo
arquivo, organizado para efeitos de referéncia (ex.. os copiadores de
correspondéncia expedida), para servir de modelo a producéo de documentos com
a mesma finalidade (ex.: colecc¢des de formulérios), ou de acordo com critérios de

arquivagem (colecbes de documentos de despesa). OpBem-se a processo. (NP
4041, 2005, p. 5).

Tognoli e Barros (2011, p. 74) apresentam-nos um claro exemplo: 0s arquivos
de escritores; estes, geralmente estdo sob custddia de bibliotecas, centros de
documentacdo e universidades, ao inves de se encontrarem em arquivos ou de pelo
menos terem sido alvo de um tratamento arquivistico e nao bibliogréafico. Ainda de
acordo Tognoli e Barros, a responsabilidade por esta resisténcia € muitas vezes devida
aos proprios arquivistas. Os arquivos pessoais sao muito procurados por investigadores
(entre eles historiadores, jornalistas, sociélogos, psicologos, medicos, psicanalistas,
antropdlogos e juristas), a fim de desvendar ao maximo a biografia de um individuo

gue marcou o seu tempo, que desempenhou cargos publicos e/ou politicos ou ainda de
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artistas, que podem de alguma forma dar o seu contributo a ciéncia ou a construgao da

memdria coletiva.

Para os investigadores, principalmente os cientistas sociais, € praticamente
irresistivel o encantamento através do contacto com este tipo de arquivo. Esse
encantamento deve-se muito por encontrar nos arquivos pessoais, fontes primérias que
podem revelar fatos importantes para a histéria e para o mundo social (Heymann,
1997, p. 41).

Essa investigacdo e feita através dos diferentes tipos de documentos que
formam a totalidade do arquivo, entre eles encontram-se essencialmente: postais,
fotos, cartbes, correspondéncia pessoal/profissional, diérios, agendas, dossiés de
trabalho, de imprensa, notas de toda a espécie e, na maioria dos casos em questdo, a

sua producdo intelectual, quer seja no @mbito politico, social, econdmico ou cultural.

Contudo, o caminho do investigador e do arquivista nem sempre € linear. Este
percurso é afetado por alguns erros decorrentes do processo de custddia dos arquivos.
Um dos principais erros desse tipo de processo ocorre quando o proprietario do
arquivo, que pode ser o préprio titular ou qualquer outra pessoa responsavel pelo
conjunto, ndo entrega a totalidade do arquivo a instituicdo que o ira custodiar e
conservar no ato da doagdo. Quando se trata de arquivos pessoais, que na auséncia do
titular inicialmente se colocam a guarda dos familiares ou de qualquer outro
responsavel pelos mesmos, esses, em varios casos preferem ficar com alguns
documentos que pertencem a memoria familiar e nesse afd de separacdo do legado,
acabam por desfazer a ordem original dos conjuntos e sacrificar o tratamento que sera

dado a posteriori.

Outro erro frequente ¢ a dispersdo de um Unico arquivo por mais do que uma
instituicdo, aquando da doacdo, quer por parte de familiares, quer por parte de
quaisquer outros responsaveis, incluindo-se as instituicbes que os recebem, nédo
permitindo assim o seu armazenamento num unico espaco fisico, o que facilitaria o
trabalho de investigacdo do utilizador, ou 0 que é ainda mais grave, desrespeitando a

integridade do fundo e com isso o proprio principio de fundo, como vimos
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previamente. Estes erros, logicamente, influenciam de forma negativa no trabalho dos
investigadores, que precisam estudar o arquivo como um todo, e dos arquivistas, que

precisam organiza-los com base nos seus proprios principios e métodos.

Do ponto de vista teodrico, 0s arquivos pessoais podem ser entendidos como (...)
“conjuntos documentais, de origem privada, acumulados por pessoas fisicas e que se
relacionam de alguma forma as atividades desenvolvidas e aos interesses cultivados

por essas pessoas, ao longo de suas de vidas.”®

O arquivo pessoal pode ser deste modo entendido como o conjunto de
documentos e material audiovisual ou iconografico resultante da vida e obra/atividade
de estadistas, politicos, administradores, cientistas, escritores, artistas e etc. Enfim,
pessoas cuja maneira de pensar, agir, atuar e viver possa ter algum interesse para as
suas pesquisas nas respetivas areas onde desenvolveram suas atividades; ou ainda,
pessoas detentoras de informagdes inéditas em documentos que se divulgadas na
comunidade cientifica e na sociedade civil trardo fatos e interpretacdes novas para as

ciéncias, a arte, a cultura e a sociedade.

Mas, guanto ao contetdo dos arquivos pessoais, consideremos a afirmacao
abaixo, que nos permite compreender o porqué de um individuo arquivar a sua vida

para preservar a memoria.

O arquivador [i. €., 0 produtor] constitui a sua colecdo de documentos segundo
critérios que lhe sdo preciosos — precaucdo, vinganga, pragmatismo politico ou
administrativo (economia, eficiéncia, etc.), orgulho, fantasia e até mesmo, senso
histérico. De qualquer forma, o arquivador constitui sua cole¢cdo como parte de si
segundo um movimento que €, em primeiro lugar, um exercicio de controle sobre
0s eventos e que pode ainda estar erigindo sua eternidade enquanto individuo, cujo
Unico critério de afericdo, e sélida garantia, € exatamente a meméria (Vianna,
Lissovsky, & Sa, 1986, p. 67).

Pelo seu arquivo, o produtor tem ao seu alcance a oportunidade de construir o

seu verdadeiro “eu”, de arquivar a sua vida e, neste sentido, construir o seu percurso,

® Definicdo que se encontra no sitio Web da Fundacdo Getllio Vargas, disponivel em:
http://cpdoc.fgv.br/acervo/arquivospessoais.
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que posteriormente servira a todos quantos quiserem consulté-lo, na hipétese de que o

mesmo tenha sido institucionalizado. Ainda, considerando Artieres (1998, p. 11):
Arquivar a propria vida, € simbolicamente preparar 0 préprio processo: reunir as
pecas necessarias para a propria defesa, organiza-las para refutar a representacédo

que os outros tém de nds. Arquivar a propria vida é desafiar a ordem das coisas: a
justica dos homens assim como o trabalho do tempo.

Deste modo, um arquivo pessoal € uma representacdo do titular sobre a sua
pessoa, tendo a possibilidade de armazenar apenas o que deseja, podendo assim
construir o seu eu de acordo com as suas intencdes e fazer-se representar, por meio da
sua documentacdo, do modo que lhe interessa. Claro estd que estas situacfes tém
consequéncias. Por exemplo, h& circunstancias em que a omissdo de certos
documentos pode causar inconsisténcias e tornar mais dificil o processo de
organizacdo da informacdo, ou o processo de construcdo e interpretacdo desta

memoria, a luz dos seus préprios fragmentos.

No que respeita a organizacao dos arquivos pessoais, para além dos parametros
tedricos mencionados, as praticas habituais vdo de acordo com as especificidades
encontradas em cada arquivo a organizar e seguem os marcos fornecidos pela biografia
do produtor e titular do arquivo, rastreando as suas atividades e funcdes e buscando os
seus reflexos na documentacdo remanescente. Diante desta biografia construida, o
arquivista pode tomar as suas proprias decisdes. Também a perspetiva histérica podera
ser muito Util para auxiliar o arquivista a situar o arquivo no contexto de uma época,
verificando os seus reflexos na documentacdo que tem em mé&os. A compreensdo da
memaoria como algo mais do que um mero campo de interesse para as Ciéncias Sociais
também ajuda o arquivista neste exercicio de construcao e reconstrucdo de um arquivo
pessoal. Alguns autores fazem a distingdo entre a memoria individual e a coletiva,

destacando as implica¢Bes que uma exerce sobre a outra.

O termo memoria coletiva pode induzir-nos a pensar que se trata de um elevado
naimero de pessoas integrados num grupo com memdrias partilhadas, mas antes pelo

contrario. Regra geral sdo pequenos grupos, de pessoas proximas, com lembrangas,
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memorias e que sdo recordados cronologicamente e espacialmente de momentos ou

fatos marcantes nas suas vidas.

Dessa juncdo da memoria individual e coletiva, resulta um produto, um acervo
de memdrias/lembrancas pertencentes a determinado individuo, que por sua vez

pertenceu a um grupo social, politico ou artistico.

Os arquivos pessoais carregam consigo uma heranga, que advem da memdria
individual e coletiva, que posteriormente podera tornar-se publica e sujeita a consulta,
dependendo da dimensé&o social do seu produtor. Tognoli e Barros (2011, p.77) dizem-
nos que a partir do momento em que a memaria do produtor é tomada como exemplo,
ela é entendida como fundadora de uma estética artistica ou de um projeto politico,
saindo do campo da memdria individual, entrando no campo da memoria coletiva e
que é justamente esta memoria coletiva que € materializada no arquivo. Ainda, no
ambito das justificacbes que levam a constituicdo dos arquivos pessoais, Artieres
(1998, p. 11) apresenta trés perspetivas ou formas diferentes que pretendem justificar
0 porgué dessa atitude, sendo elas: a injuncédo social; a pratica de arquivamento; e a
intencdo autobiografica. O primeiro aspeto apresentado esta diretamente ligado aos
direitos e obrigacgdes civis, na pratica isso podera corresponder, por exemplo, em
conservar contratos assinados e todos o0s documentos que comprovam um
acontecimento pessoal. A pratica de arquivamento explica que muitas vezes
arquivamos as nossas vidas em funcdo de um futuro utilizador, que pode ser o préprio
titular, algum familiar ou amigos. Esta pratica permite ao titular a escrita do “livro” da
sua vida e assim conseguir resistir ao tempo. Na intencdo autobiogréfica, o autor da-
nos o exemplo de um curriculum vitae, que considera ser um inventario das nossas
vidas. Deste modo:

(...) A data de nascimento remete a certiddo de nascimento, o estado civil ao
registro civil, a nacionalidade ao passaporte, endereco e telefone a um contrato de
locacdo e a uma conta de telefone, nivel de instrugdo ao conjunto dos diplomas,

experiéncia profissional aos contracheques. Um curriculum é uma autobiografia
resumida, um sumario: so traz o essencial. (Artiéres, 1998, p. 11).
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Portanto, um arquivo pessoal exige a aplicacdo de procedimentos teorico-
praticos especificos, que ajudardo a compreender o contexto da sua produgéo e do seu
produtor. A recolha de dados, através de instrumentos adequados ao arquivo em estudo
e de seguida, e provavelmente o mais importante, a estruturacdo destes dados
recolhidos num esquema logico e dependente da organicidade da informacéo, tendo
em conta as diferentes fases da vida do produtor e as suas repercussdes no arquivo,
parecem ser 0s aspetos mais importantes a considerar no campo dos procedimentos

para a sua organizagao.

Partindo do geral para o particular e neste caso em concreto o geral serd o
arquivo na sua totalidade e o particular serdo as diversas seccdes, séries e subséries,
i.e., as unidades arquivisticas que o compdem, o documento de arquivo deve ser
entendido dentro de um contexto de producdo gerador de vinculagcdes e ndo de forma
isolada. Este processo de raciocinio dara indicacfes precisas sobre que documentos
pertencem a uma mesma série e ainda sdo produzidos no exercicio de uma mesma
atividade ou funcdo, devendo neste caso ser mantidos juntos nestes subconjuntos
especificos que os agrupam pelas semelhancas e os separam pelas diferencas (Simdes,
& Freitas, 2013).

De acordo com Lopez (2003, p. 80), o verdadeiro desafio que nos impdem 0s
arquivos pessoais consiste em identificar as inter-relacdes entre as atividades do titular
e 0s documentos por ele produzidos e acumulados, i.e., a organicidade, o elo que
vincula uns documentos em relacdo aos outros e estes em relacdo ao todo (Simdes, &
Freitas, 2013). Tal desafio consiste em saber enquadrar a informacdo priméria
veiculada, como por exemplo, os recortes de jornais vinculados a funcdo de subsidiar
a criacdo literaria que por sua vez se se encontra vinculada a outras atividades e assim

sucessivamente. Encontrar esse elo ndo é facil.

Esta complexa tarefa cabera ao arquivista’, que para além de reconstruir a vida

do produtor, devera organizar e descrever o arquivo, e criar ferramentas de recuperacéo

7 “Qs arquivistas sdo os profissionais que adquirem, avaliam, organizam e conservam a informacéo
relacionada, basicamente, com a gestdo da actividade de instituigdes ou pessoas — de natureza publica
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e de acesso a informacdo. A Associacdo Portuguesa dos Bibliotecarios, Arquivistas e
Documentalistas (APBAD) estabelece ainda alguns critérios indissociaveis ao bom

exercicio de fungdes, por parte desses profissionais:

No ambito das suas tarefas estabelecem e aplicam critérios de gestdo de
documentos; avaliam e organizam a documentagdo com interesse administrativo,
probatério e cultural, de acordo com sistemas de classificacdo definidos pela
entidade produtora da documentacdo ou que reflectem o seu sistema de
organizacdo e/ou os das redes organizacionais onde se encontrem envolvidas;
mantém os documentos, respeitando o esquema de organizacdo original do
arquivo; intervém na analise de processos organizacionais adequando-os a
respectiva producdo documental, definem e optimizam circuitos documentais e
processos de controlo dos documentos na organizacdo, elaboram tabelas de
seleccéo estipulando os prazos de conservacéo e destino final dos documentos;
referenciam os documentos de modo a poderem ser facilmente localizados por
qualquer utilizador do arquivo; (...) APBAD (2014, s. p.)

A mesma associacdo diz-nos que o trabalho deste profissional estara
condicionado ao tipo de arquivo com que lida, podendo tratar-se de um arquivo
publico, privado, administrativo, pessoal, corrente ou definitivo. No caso concreto dos
arquivos definitivos a APBAD estabelece as seguintes diretrizes:

Se trabalha no sector de arquivo definitivo, o seu trabalho implica que estude as
institui¢des que deram origem a informag&o acumulada e que procure reconstituir
0s tramites e os critérios da producdo documental. Procede & classificacao,
ordenacdo e descricdo de documentos, inserindo-0s no contexto de produgéo tendo
sempre em atencdo os individuos que irdo utilizar essa informacéo (por exemplo,
cidaddos em geral, investigadores das mais variadas areas de conhecimentos:

médicos, historiadores, economistas, etc. APBAD —Perfil do Profissional de
Documentagdo e Informacéo. (2014, s. p.)

Cada vez mais, exige-se muito mais de um arquivista, que ja ndo é solicitado
apenas na intervengdo nos arquivos permanentes, a sua intervencdo é solicitada em
todo o ciclo de vida do documento. Estes novos desafios para estes profissionais tém

0 objetivo de criar novos modelos profissionais, que permitam ao arquivista olhar para

ou privada — independentemente do suporte em que estiver registado” (APBAD, 2014). Disponivel em:
http://www.apbad.pt/Profissao_Areas.htm.
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0 objeto de forma critica, e assim ser capaz de prestar um eficiente servigo de
informacdo a uma sociedade em constante evolucdo (Rodrigues, 2008, p.29).

No tratamento de arquivos pessoais, e mais concretamente em arquivos de
escritores, ha tarefas mais especificas exigidas ao arquivista, no sentido da salvaguarda
da producédo intelectual do escritor. As criacOes intelectuais do dominio literario,
cientifico e artistico, por qualquer modo exteriorizadas, independentemente da sua
divulgacdo, publicacdo, utilizacdo ou exploracdo, devem ser protegidos a fim de

garantir a preservacdo da producéo intelectual (Rosa, 2009, p. 1).

Para além das tarefas atribuidas ao arquivista, mencionadas anteriormente, no
caso dos arquivos pessoais institucionalizados e com informacdo ja em carater
definitivo, conforme ja dissemos, o estudo da vida do produtor, a analise da
organizacdo original e a efetivacdo de uma proposta de organizacdo e descricao,
chegando-se a divulgacdo e ao acesso a informacédo, também fardo parte deste leque

de fungbes a cumprir pelo arquivista no seu contacto com este tipo de documentos.

Uma das primeiras tarefas de um arquivista, ao organizar qualquer arquivo, é
identificar as tipologias documentais existentes para posteriormente aproxima-las do
seu contexto de producéo, de acordo com a funcdo desempenhada pelo produtor do

arquivo.

Para compreender o contexto de produgdo de um documento de arquivo é
preciso conhecer a histdria do organismo produtor ou o percurso de vida do titular do
arquivo, mas principalmente saber identificar e enquadrar as diversos funcdes e
atividades, de forma a criar uma estrutura organico-funcional ou mesmo funcional, que
esteja de acordo esta mesma historia ou percurso. No caso de arquivos pessoais, 0S
dados a serem recolhidos para desvelar-se a historia ou o percurso do seu produtor
podem estar no proprio arquivo, em documentos como, por exemplo, memorandos,
curriculos, notas biogréaficas, entre outros. A seguir a esta etapa pode-se iniciar um

processo de classificacdo e ordenacgédo do arquivo.
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A classificacdo pode ser entendida como a juncdo de documentacdo
pertencente & mesma classe/secc¢ao/departamento (no caso das empresas), bem como
a sua separacdo de outra documentacdo pertencente a outra classe. A ordenacao
implica a sua disposicdo, de forma ordenada, seguindo um critério que pode ser
cronoldgico alfabético ou misto, com o principal objetivo de localizacdo rapida e
recuperacdo da informag&o contida nos documentos, para além de vincula-lo ao seu

contexto de producdo (Freitas, & Simdes, 2013).

Outro processo que juntamente com a classificacdo faz parte da organizacdo de
um arquivo é a ordenagdo. A partir do momento em que se estabelecem as
classes/sec¢des inicia-se também o processo de ordenacdo. A ordenacdo deve ser
levada a cabo em todos os niveis hierarquicos, sendo aplicada a casa sec¢do, a cada
subseccdo e posteriormente as séries e dentro de cada série aos seus mdltiplos
documentos. Os critérios de ordenacdo mais importantes sdo o alfabético, numérico,

cronoldgico, geografico, ideoldgico (Heredia Herrera, 1991, p. 255).

Todo este processo é considerado intelectual, uma vez que implica uma diviséo
sistematica do arquivo, em funcdo da inclusdo dos documentos nos grupos ou divisées
a que pertencem (i.e., seccdes, classes, séries, etc.) e da sua posterior ordenacao, i.e.,
da disposicédo dentro de cada grupo, uns em relacdo aos outros. Esta ordenacgdo pode
ser de carater numérico, alfabético, alfanumérico ou misto (Simdes, & Freitas, 2013;
Sousa, 2006, p. 129). Mas, ha também os procedimentos de carater fisico, que tém
como objetivo a disposicdo material desses grupos em unidades de instalagdo, com

vista ao seu arquivamento definitivo.

Os arquivos, enquanto sistemas de informacéo materializados em qualquer tipo
de suporte (Silva, Ribeiro, Ramos & Real, 1999) configuram uma estrutura organico-
funcional. Essa estrutura pode ser espelhada, por exemplo, num organograma que pode
incluir a estrutura hierarquica de uma organizacdo no ambito da producdo do
instrumento de classificacdo. A identificacdo das tipologias documentais deve
considerar o documento de arquivo de acordo com a sua constitui¢do, o seu suporte,

conteldo e estrutura. De acordo com o Dicionéario Brasileiro de Terminologia
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Arquivistica (2005, p.104), o termo identificacdo ¢ definido como “processo de
reconhecimento, sistematizacéo e registo da informacéo sobre arquivos, com vista ao
controle fisico e/ou intelectual”. Esta identificagdo normalmente ¢ realizada com o
auxilio de uma folha de recolha de dados, que inclui campos especificos como o tipo
de documento, o conteudo, a data, o produtor, a quantidade, o tipo de unidade de

instalagdo, entre outros.

A analise das tipologias documentais e/ou provaveis séries, oferece o suporte
necessario para iniciar o processo de compreensdo do conteudo do arquivo,
comparando-o com as fungfes desempenhadas pelo seu produtor. O processo de
organizacdo da informacdo arquivistica apenas se completa quando estiverem
apuradas todas as informacdes relativamente ao organismo produtor, que servirdo
como prova para determinada competéncia, funcdo ou atividade, e estas tiverem sido
devidamente cruzadas com as tipologias documentais existentes, representando-as
num quadro de classificacdo. Portanto, a classificacdo permite-nos, entre outras coisas,
organizar o arquivo de acordo com as tipologias documentais, formando séries®,
subséries®, seccdes’ e subseccdes do arquivo. A partir desta organizacio, seré possivel
agrupé-los respeitando as séries documentais e seguir esta mesma ordem no

arquivamento e na atribuicéo de cddigos para facilitar a recuperacdo da informacao.

A classificacdo engloba um longo processo que ndo se restringe apenas em
agrupar as tipologias documentais. Este processo deve ter inicio desde que uma
instituicdo prepara-se para receber um arquivo. Segundo Ducrot (1998, p. 152), a
preparacdo da classificacdo deve incluir trés operacdes: a definicdo de uma politica, a
preparacao do recebimento dos fundos pela visita aos proprietarios e a garantia de um

tratamento juridico e material rigoroso apds a sua entrada na instituicdo arquivistica.

8 Série — unidade arquivistica constituida por um conjunto de documentos simples ou compostos a que,
originalmente, foi dada uma ordem sequencial, de acordo com um sistema de recuperacdo da
informagdo. (...) (NP 4041, 2005, p. 7).

® Subsérie — primeira subdivisdo de uma série, determinada pela sua ordem original ou por exigéncias
de preservacdo. (NP 4041, 2005, p. 7).

10 Seccdo ou subfundo — unidade arquivistica constituida pela primeira subdivisdo de um arquivo,
determinada pela sua ordem original ou, na sua auséncia, por critérios organico-funcionais. (NP 4041,
2005, p. 7).
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Conforme diz a autora (Ducrot, 1998), a preparac¢do de uma politica pode ser
entendida no &mbito nacional ou regional, seguindo as politicas definidas por cada
instituicdo ou, no caso do ambito nacional, em Portugal, o responsavel pela
coordenacao da materia € a Direcdo Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas
(DGLAB)!. Na etapa da preparacéo para receber o arquivo, deve-se contar com a total
cooperacdo do proprietario, uma vez que serdo necessarias entrevistas para conhecer a
documentacdo e determinar o seu valor historico-economico. Os aspetos legais,
confirma Ducrot (1998), referem-se aos moldes pelos quais 0 arquivo sera recebido
(por exemplo, doacdo ou compra), devendo ser acordados entre o proprietario e a
instituicdo recetora. O acordo deverd ser certificado de modo a evitar constrangimentos

entre as duas partes.

Quanto a forma de transmissdo, os documentos de arquivo podem ser
diferenciados como originais ou copias, publicos ou privados, administrativos ou
privados, simples ou compostos, textuais, iconograficos, sonoros, audiovisuais, entre
outros. Esta diferenciacdo pode ser usada como critério na classificacdo, ou na

descricdo dos mesmos (Heredia Herrera, 2007, p. 102-104).

Em resumo, no processo de classificagdo, independentemente dos tipos de
documentos, 0s principais objetivos que se propdem a ser atingidos s&o: ser um recurso
metodoldgico de organizacdo, fisica e intelectual, da informacdo e do conhecimento,
de modo a promover a sua eficaz e eficiente recuperacdo (Simdes, e Freitas, 2013, p.
86).

Este longo processo tem o seu inicio quando o arquivo ja passou pela fase de
recenseamento, para se ter a percecao de que tipos de documentos estamos a tratar,
para a partir deste momento agrupa-los de acordo com o seu conteddo/contexto.
Quando se trata de um arquivo recebido sem uma organizacdo original percetivel,

exigir-se-4 mais tempo a consumir esforco intelectual a realizar por parte do

11 Direcédo Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas (DGLAB) “tem por missdo assegurar a
coordenagdo do sistema nacional de arquivos e a execucdo de uma politica integrada do livro ndo
escolar, das bibliotecas e da leitura.” (DGLAB, 2014). Disponivel em: http://dglab.gov.pt/dglab-

2/organica/.
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profissional que tem sob sua responsabilidade o tratamento do arquivo. Para cumprir
0 seu principal objetivo, que é a recuperacdo da informacéo, a classificacéo estabelece
a relacdo entre os documentos, de forma a construir um esquema onde se visualizam
as grandes entidades que se subdividem até atingir-se o objeto fisico, neste caso as
unidades documentais: os documentos simples ou compostos. Diz-nos a teoria da
classificacdo que, cada unidade documental s pode estar integrada numa unica classe;
contudo, na prética existem casos em gque apenas uma unidade pode ser integrada em
mais do que uma classe. Cabe ao profissional, neste caso, decidir qual a entidade a que
0 documento mais se adequa. No caso dos arquivos, € o contexto em que estd o

documento que nos vai apoiar esta decisao (Simdes, & Freitas, 2013).

No caso das empresas, a tarefa de classificacdo torna-se menos complexa, uma
vez que os documentos normalmente aparecem vinculados a um contexto de producao
relativamente féacil de identificar, facilitando o processo. Nos arquivos pessoais a tarefa
torna-se especialmente complexa na medida em que hé& a necessidade de estudar ao
pormenor toda a vida, tanto profissional e pessoal, do produtor, para identificar todas
as atividades levadas a cabo por ele e a partir dai formar as grandes classes e agrupar
0s documentos de acordo com esse mesmo contexto. Quanto a representagdo visual da
classificacdo, Heredia Herrera (1991) mostra-nos, na imagem que se segue (llustragéo
1), um exemplo de um quadro de classificacdo com as subdivisdes hipotéticas. Este
esquema visual mostra-nos, de uma forma util, desde os niveis mais abrangentes de
um arquivo, i.e., as seccdes e subsecgoes, até aos niveis mais especificos, neste caso

as séries.
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Esquema de un cuadro de clasificacion
1.2 nivel o estructura 2.2 nivel o testimonios docum.

(un digito) érganos / funciones
(dos digitos) oficina / actividad series do-r:umental_es
(tres digitos) negociado / actividad

Desarrollo de un cuadro de clasificacion de un fondo

l. érgano / funcién
1.1. oficina / actividad

1.1.1. negociado / actividad
serie documental subseccion

serie documental Seccion documental

1.2. oficina / actividad
serie documental subseccion
serie documental

2. organo / funcidn
2.1, oficina / actividad
] e

serie documental
serie documental

Seccidon documental

3. érgano / funcidn

3.1. oficina / actividad Seccion documental
serie documental

serie documental

llustragdo 1: Esquema de Classificagdo proposto por Heredia Herrera (1991. p. 271).

Pelo exposto, infere-se que a organizacdo de um arquivo é o resultado final de
um longo e planificado processo que implica separar ou agrupar os documentos de
acordo com o seu contexto ou classe, Unicas e distintas, para posteriormente adotar

uma ordenacao cronoldgica e/ou alfabética.

Ao longo deste capitulo foram identificados e explorados alguns fatos
historicos que marcaram a inicio da Arquivistica como disciplina, bem como o longo
processo que passou até a sua afirmacdo. No capitulo seguinte iremos apresentar todo
0 processo de tratamento do arquivo gque é nosso objeto, desde o recenseamento até a

finalizacdo da classificagéo.
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2. Procedimentos metodoloégicos adotados no estudo

No capitulo anterior foram referidas as bases tedricas da disciplina
Arquivistica, que sustentardo as nossas intervencdes neste capitulo e nos proximos.
Deste modo, no presente capitulo iremos descrever e explicar todas as etapas
metodoldgicas percorridas no processo de organizacdo do Arquivo Pessoal Joaquim
Falcdo Marques Ferrer, desde a sua identificagdo até a classificagdo e a ordenacao.

Conforme afirmamos na introducdo, o principal objetivo desta dissertacdo é
efetuar o tratamento de raiz do APJFMF, atualmente a guarda dos Servicos de
Biblioteca e Documentacdo (SBD) da Faculdade de Letras da Universidade de
Coimbra. Este arquivo configura um particular desafio, porque o seu produtor revelou
ser, ao longo do estudo, um individuo multifacetado, i.e., alguém que desenhou o seu
percurso de vida pessoal e profissional entre diversos mundos, conforme mostraremos
no capitulo dedicado a organizacdo do seu arquivo. Joaquim Ferrer dedicou-se a
diversas atividades, entre elas, a de escritor, pintor, ator, funcionario publico de
gabinete cultural e consular. O produtor deixa, em consequéncia desta série de
atividades desempenhadas e da residéncia fixada em varios paises, um vasto conjunto
documental, onde o desafio maior interposto foi o0 de encontrar o seu real contexto de

enquadramento, por vezes perdido ou oculto.

A estratégia de abordagem adotada por esta investigacao é a do estudo de um
caso Unico e exemplar de uma situacao ou condicao: o ndcleo documental do escritor
Joaquim Falcdo Marques Ferrer, que do ponto de vista tipolégico configura um
arquivo pessoal, cuja proveniéncia é identificada com um Unico titular, que da o nome
ao proprio arquivo. Trata-se de um estudo de caso. Esta estratégia de investigacédo

(...) tem origem na pesquisa médica e na pesquisa psicolégica, com a analise de
modo detalhado de um caso individual que explica a dindmica e a patologia de
uma doenca dada. Com este procedimento se supde que se pode adquirir

conhecimento do fendmeno estudado a partir da exploracéo intensa de um tnico
caso. Além das areas meédica e psicoldgica, tornou-se uma das principais
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modalidades de pesquisa qualitativa em ciéncias humanas e sociais. (Ventura,
2007, p. 383).

O nosso objetivo geral é proceder a organizacdo do Arquivo pessoal de JFMF,
com vista a sua futura disponibilizacdo para o publico, e efetuar algumas reflexdes a

respeito do processo.

Para melhor cumprir o objetivo geral acima referido é necessario também
definir os objetivos especificos, alertando, em primeiro lugar, para o facto de que o
tratamento deste arquivo ndo ficard completamente concluido ao finalizarmos esta
dissertagdo em funcdo de duas condicionantes principais: a relativa complexidade,
variedade e abundancia da documentacdo; e o tempo dai decorrente para propor e

executar os procedimentos.

Assim como objetivos especificos para a primeira fase de tratamento do
APJFMF, consideramos 0s seguintes:

a) reconstituir o percurso de vida do titular do arquivo, efetuando-se a sua
biobibliografia e respetiva cronologia, de forma a encontrar coeréncia entre as
atividades e funcdes por ele desenvolvidas e os seus reflexos diretos na documentacéo

remanescente no seu arquivo;

b) recensear a documentacdo, de forma a recolher informacg6es preliminares do seu

contexto, conteudo e estrutura e identificar as tipologias documentais predominantes;

c) elaborar uma proposta para a organizagéo da informacéo do Arquivo, tendo em linha
de conta as duas facetas em que se divide o referido processo: a sua classifica¢do e a

sua ordenacao;

d) refletir sobre todo o processo.
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2.1 Primeira etapa: realizacdo da pesquisa biobibliografica,
recenseamento e identificacdo da documentagio do Arquivo

Nesta etapa iniciamos com uma pesquisa biobibliografica que consistiu em
levar a cabo uma investigagdo que nos facultasse toda e qualquer informacéo
relativamente ao produtor do arquivo®?. Por se tratar de um individuo que se dividia
entre as atividades profissionais, intelectuais e artisticas, para além das pessoais, houve
a necessidade de recorrer ao préprio arquivo para o conhecer melhor. Nele
encontramos diversas notas autobiogréficas, redigidos pelo préprio, onde dava-nos
conta da sua vertente profissional e de escritor j& com algumas das suas obras

publicadas e muitas outras inéditas, a espera de publicacéo.

Esta pesquisa foi complementada com algumas entrevistas realizadas com o
herdeiro do arquivo, Doutor Diogo Falcdo Ferrer e com a Doutora Maria do Carmo
Dias, funcionaria dos SBD da FLUC. As quatro entrevistas realizadas, em dois
momentos distintos, duas no inicio e duas no final do processo, foram de extrema
importancia pelas seguintes razoes: a) o herdeiro e doador do arquivo, o Doutor Diogo
Falcdo Ferrer, demonstrou ser a pessoa que mais nos podia facultar informac6es acerca
da vida e da obra do produtor do arquivo; b) a Doutora Maria do Carmo Dias, por sua
vez, porque tinha sob a sua responsabilidade o tratamento deste arquivo e pode dar-
nos a devida contextualizagdo do seu processo de doacdo e transferéncia para as
dependéncias dos SBD na FLUC, esclarecendo as possiveis pretensées em relacdo ao
seu futuro do ponto de vista institucional. Tanto as entrevistas como a duracao e a

quantidade das mesmas encontram-se discriminadas no quadro a seguir (quadro 1).

12 A primeira fonte de informacéo para o contacto com esta documentacéo foi-nos dada por um texto da
autoria do Professor Doutor José D’Encarnagdo, que faz referéncia ao percurso de vida de Joaquim
Ferrer, bem como a sessdo solene de doacéo do arquivo a FLUC. O texto pode ser consultado no Anexo
deste estudo.
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Quadro 1. Entrevistas realizadas no ambito da organizacio do AJFMF

) Duracéo das Quantidade de
Entrevistados . .
entrevistas entrevistas
Doutor Diogo Ferrer 4 horas 2
Doutora Maria do Carmo Dias 2 horas 2

A entrevista pode ser definida como um processo de interacao entre duas ou
mais pessoas, em que o principal objetivo é a obtengéo de informacao do entrevistado,
cujo interesse satisfaz as necessidades do entrevistador.

Para a realizacdo da entrevista com o herdeiro e doador do arquivo, foi
elaborado um guido com um grupo de questdes minimas e gerais (apéndice 1) que
tinham como fim esclarecer algumas davidas surgidas no processo de recenseamento
em curso e também no ambito do estudo da biobibliografia do produtor. Este tipo de
entrevistas semi-dirigidas, onde os tdpicos vdo sendo lancados em forma de
conversacdo, conta com algumas vantagens como fornecer informagdes mais
detalhadas e ricas do que aquelas obtidas com as perguntas fechadas ou mesmo com

as respostas diretas.

Com o recenseamento ficou patente que o Arquivo pessoal de Joaquim Ferrer
é constituido por diferentes séries documentais, séries essas que vao ao encontro das
diferentes atividades e/ou funcgdes pessoais e profissionais desempenhadas pelo
produtor. Para efetuar o registo de todas as informacdes relevantes elaborou-se uma
Folha de Recolha de Dados (FRD) (apéndice 3) do modo mais completo possivel, que
permitisse recensear e extrair toda e qualquer informacédo passivel de identificar em

todas as unidades documentais existentes no arquivo.

O arquivo é constituido por um grande volume de documentos, diretamente
relacionados com a producao literaria do titular, na sua maioria textos inéditos, para
além de documentos pessoais armazenados em caixas e capas que foram consideradas

as unidades de instalacdo no &mbito do preenchimento das FRD.
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As FRD elaboradas para o efeito sdo constituidas por 16 campos principais de
preenchimento, sendo cada um dos mesmos destinado a recolher um tipo de
informacao necessaria para caracterizar as unidades fisicas que compdem o arquivo

(ilustracéo 2).

MODELO DE FICHA DE RECOLHA DE DADOS PARA O RECENSEAMENTO DE

UNIDADES FISICAS (0)

(2) Identificagéo do arquivo: (2) N° FRD:

(3) Area organico-funcional/assunto:  (4) Cadigo de classificag&o:

(5) Tipo de unidade de instalacéo:

(6) Titulo da unidade de instalacéo:

(7) Titulo do documento: (8) ( ) Atribuido

(9) Tipo documental: (10) Cédigo de referéncia:
(11) Data (s) de producgéo ou (12) ( ) Atribuida(as)
extremas:

(13) Descricao do conteudo:

(14) Descricao da estrutura:

(15) Observacdes:

llustragdo 2: Folha de recolha de dados utilizada para o recenseamento do APJFMF.

O recenseamento da documentacao existente no arquivo teve inicio no segundo
semestre do més de Outubro, tendo havido, nesta altura, a preocupacao de preencher
as FRD, registando-se os dados da forma mais completa possivel**, uma vez que esta

seria a principal fonte de dados para a realizacao da etapa seguinte.

13 Por exemplo, em capas com mais de 100 poemas incluidos, houve a preocupacdo de registar todos os
titulos. Relativamente aos poemas sem titulo (verificou-se a existéncia de um nimero significativo de
poemas sem titulo), foi inicialmente proposta uma breve leitura do contetido para atribuigdo de um
titulo. Contudo, no decorrer do recenseamento, percebeu-se que esta ndo seria uma opgao viavel, uma
vez que se tratava de uma grande quantidade de documentos vinculados a producéo literaria, os quais
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Com o recenseamento recolhemos informacdo suficiente para identificar as
espécies e os tipos documentais** presentes no arquivo, bem como toda a informagéo
relativamente ao conteudo principal e as datas topicas e as quantidades de documentos
existentes. A metodologia posta em vigor a partir dai foi a de apenas contabilizar os
documentos de acordo com a tipologia documental. O recenseamento foi concluido no
dia 16/12/2013.

2.2 Segunda etapa: o processo de organizacao do arquivo e de
reflexao do processo

Com a conclusdo do recenseamento, passou-se para uma nova etapa,
correspondente a organizacdo do arquivo, compreendendo-se esta pela classificacdo e

pela ordenacéo dos documentos. A tarefa teve inicio no dia 07/02/2014%.

A primeira tarefa consistiu em verificar qual era a organizagdo original dos
documentos, descobrindo-se que a maior parte da documentacéo ndo tinha uma ordem
I6gica, salvo uma excecdo, os contos. Estes contavam com uma classificacdo atribuida

pelo titular do arquivo.

Deste modo, procedeu-se a formacao de conjuntos maiores, guiando-se pelas
espéecies e pelas tipologias documentais, tentando inseri-los no proprio contexto,
coerente com a biobibliografia do produtor. Neste esforco foram realizados vérios

intentos, que por fim resultaram ser validos. Posteriormente a este exercicio de

ndo possuiam titulos, implicando um grande consumo de tempo da investigacdo, podendo vir a
comprometer o cronograma.

14 Tipologia documental — categoria em que se insere um documento de arquivo de acordo com a sua
forma e as fungGes a que se destina. Aplica-se a documentos simples e compostos, tal como a
documentos primeiros, segundos ou terceiros. Por exemplo: acta, indice onomastico, processo de
aquisicdo de servicos por ajuste directo, recenseamento populacional. Algumas tipologias sdo
especificas de determinados autores e/ou épocas. (NP 4041, 2005, p. 20).

15 No decorrer do més de janeiro realizou-se a revisdo bibliografica que deu origem ao capitulo de
fundamentagdo tedrica desta dissertacao.

32

O Arquivo pessoal de Joaquim Falcdo Marques Ferrer: da analise biobibliografica a
organizac¢do da informacdo.



2. Procedimentos metodoldgicos adotados no estudo

reconhecimento das possiveis séries documentais foram sendo sugeridos e fixados os
niveis mais altos da classificacao (sec¢do e subsecgdo). Este procedimento de partir do
particular para o geral, e ndo o contréario, resultou ser o mais eficaz, dado o estado de
desorganizacdo em que se encontrava uma fracdo consideravel da documentagéo. As
séries e as subséries foram sendo reconhecidas com base nos conceitos atribuidos pela
NP 4041 (2005, p. 7) e pelo Dicionério Brasileiro de Terminologia Arquivistica (2005,
p. 153). A tarefa foi concluida em aproximadamente 5 meses, com inicio no dia
13/01/14 a 24/05/14.

Na grande maioria dos documentos foi relativamente facil identificar as
tipologias documentais; ja no que respeita a minoria restante, nem sempre esta tarefa
foi linear, uma vez que havia documentos misturados e sem qualquer tipo de
identificacdo. Por isso, foi necessario dedicar muito tempo a leitura e a interpretacao
dos documentos. Em muitos casos a caligrafia do produtor, de dificil leitura, também
atrasou o processo. A seguir a classificacdo, procediamos a organizacdo dos
documentos de uma mesma classe, uns em relagéo aos outros, adotando para o fim os

critérios alfabético e cronoldgico, sozinhos ou em combinacao, consoante 0 caso.

O quadro de classificacdo resultante, e que sera apresentado no capitulo
destinado aos resultados deste processo, ird espelhar as atividades pessoais e
profissionais desenvolvidas por Joaquim Ferrer, ao longo da sua vida, que se
encontram devidamente documentadas no seu arquivo. Por definicdo, este quadro é
um “esquema estabelecido para o arranjo dos documentos de um arquivo, a partir do
estudo das estruturas, funcdes ou atividades da entidade produtora e da analise do

acervo” (Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica, 2005, p. 141).

Como é bom de ver, ndo podemos assegurar que o quadro de classificacdo por
nos elaborado reflete todas as atividades desenvolvidas por Joaquim Ferrer ao longo
da sua vida, mas sim que uma parte desta se espelha na classificacdo dos documentos
que encontramos no seu arquivo. Todo o processo de organizagdo do arquivo teve a
duracdo de aproximadamente quatro meses, com inicio 07/02/14 e conclusdo a
30/05/2014.
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ApoGs a exposicdo e identificagdo de todos os procedimentos metodoldgicos

para a organizagdo do arquivo, apresentamos um cronograma geral das etapas e das

tarefas envolvidas, com a indicacdo do tempo de execucgdo e dos principais objetivos

a alcancar em cada uma delas (quadro 2).

Quadro 2. Cronograma com as etapas e as respetivas tarefas realizadas

Procedimentos

Objetivos

Cronograma

10/2013 | 11/2013

12/2013 | 02-03/2014

04-05/2014

06/2014

Pesquisa
Biobibliografica

Recolha de todos os
dados do percurso de
vida do titular do
arquivo

Identificagdo e
recenseamento

Reconhecimento de
todas as unidades
documentais

Registo de todas as
unidades

entrevistas
Semi-dirigidass

da .| documentais e
Documentagao fisicas, bem como de
todas as informacdes
extraidas para 0s
identificar
Esclarecimento  de
davidas que
surgiram durante a
Realizagdo de | identificagfo e

recenseamento, bem
como para a recolha
de mais dados do
percurso de vida do
titular do arquivo

Organizagéo do
Arquivo

Pré classificacéo,
onde foram criados
conjuntos de
documentos com o
mesmo contexto e a
criacdo de possiveis
classes/sec¢des

Criar as
classes/sec¢bes do
arquivo e a
representacdo  das
unidades

documentais
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Com a apresentacdo dos processos levados a cabo para a realizagdo deste
trabalho, no capitulo seguinte serd apresentado o caso de estudo completo, bem como

os resultados obtidos na finalizacdo de todos os processos acima referidos.
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3. A organizacao do Arquivo Joaquim Falcao Marques Ferrer

3.1 Biobibliografia do produtor do Arquivo1¢

Joaquim Falcdo Marques Ferrer nasceu no dia 29 de Junho de 1914 em Miranda
do Corvo, Coimbra, onde também se licenciou em Ciéncias Historico-Filosoficas
(pelas Universidades de Coimbra e de Lisboa). Joaquim Ferrer era um individuo com
muitas e interessantes facetas, que desenvolveu vérias atividades em diferentes areas
ao longo da sua vida. Foi escritor de romances, poesias, contos, soliloquios, dentre
outros géeneros, critico literario (no estrangeiro), professor, tradutor do portugués para
o francés e do francés para o portugués, além de fundador e diretor de uma revista
cultural editada no Brasil, a “Atlante”, e gestor de empresas no Brasil, onde também
exerceu atividades como colaborador em jornais, além de ter sido, ainda, comentador
de assuntos literarios em Franca e de ter trabalhado como funcionario consular em

Paris.

Para além de todas essas atividades exercidas, também existia em Joaquim
Ferrer uma vertente artistica, fornecendo o seu proprio arquivo pessoal evidéncias do
exercicio da atividade de ator amador no Teatro dos Estudantes da Universidade de
Coimbra (TEUC), tendo ajudado a fundar o Circuito Teatral do Porto. Joaquim Ferrer

também foi pintor e uma de suas exposi¢des de “arte abstracta”, realizada em Coimbra,

16 A fonte principal de retirada obtencdo dos dados que constam deste apartado foi a documentagéo do
préprio arquivo de Joaquim Ferrer, para além, naturalmente, das informac@es obtidas nas entrevistas
efetuadas com o herdeiro e doador do mesmo. Existe, no arquivo, entre originais e copias, um nimero
significativo de memorandos e de notas biograficas do titular. No total existem 39 documentos deste
género e pese embora termos identificados diversas redundancias na informagéo, encontramos em cada
um deles algo de novo a esclarecer ou a acrescentar.

As informagfes que constam dos memorandos foram confrontadas com os dados das entrevistas
realizadas com o seu herdeiro, para que os dados pudessem ser validados.

Um dos memorandos e também uma das notas biobibliograficas podem ser consultados nos anexos 2 e
3 respetivamente.
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sofreu duras criticas na altura, conforme demonstram alguns dos registos
remanescentes do livro de memorias do evento, fruto muito possivelmente de uma
incompreensdo do seu carater vanguardista em nada condizente com o Portugal
daquela época. Estdvamos no inicio dos anos 50. Também lecionou, segundo constam

das suas memodrias, as disciplinas de Histdria e Filosofia.

A vida deste homem a frente do seu tempo dividiu-se essencialmente entre
Portugal, Brasil e Franca, tendo também realizado uma estadia na Suica por motivos
de salde; locais onde desenvolveu vérias das suas atividades profissionais e pessoais,

entre as quais se destacam as de carater intelectual e cultural.

Na sua vertente de escritor publicou especialmente romances e obras de poesia.
O primeiro romance, intitulado Rampagodos, foi publicado em 1941 em Lisboa. O
segundo, Ilha Doida, foi publicado também em Lisboa no ano de 1945. Apos a
publicacdo destes dois romances, publicou, ja na fase em que residia no Brasil, A
Morte de Segundo Estacio de Saa. Posteriormente, em 1969, publicou hovamente em
Lisboa mais um livro de poesias, Objetos Recuperados. Ornitorrincos viria um ano

mais tarde, em 1970 e posteriormente Objetos do Siléncio.

O seu primeiro emprego, segundo diz na sua folha curricular intitulada
“Memorial”, foi num laboratério quimico-farmacéutico, onde permaneceu por menos
de um ano. Foi despedido, segundo diz no mesmo documento, pela ndo “coincidéncia

ideoldgica” com a alta administragdo da empresa.

Nos anos de 1946 a 1949 residiu em Paris, onde desempenhou atividades no
Consulado Portugués, foi redator na Radio Diffusion Francaise, exercendo ainda
funcdes como Consultor Literario, segundo ele proprio afirma na sua folha de
memorias. Em 1948 foi exonerado das suas atividades consulares por aquilo que

considerou serem “razdes politicas”.

Enquanto ator amador esteve em digressdo no Brasil com o TEUC em 1951.
Optou por ficar e fixar residéncia naquele pais entre 1951 a 1968. Viajou para Portugal,

em 1968, onde publicou “Objetos Recuperados” (Lisboa 1969) e Ornitorrincos (Lisboa
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1970). Regressa ao Brasil possivelmente em 1970 e novamente fixa definitivamente

residéncia em Portugal apds o 25 de Abril, em 1975.

Em Sédo Paulo, fundou e dirigiu a revista Atlante, dedicada a abordagem de
assuntos Luso-Brasileiros por intelectuais da época. A revista possuia uma forte
componente cultural, ligada essencialmente a critica e a publicacao de textos literarios
e também de espetaculos teatrais. Um acontecimento tragico ditaria o fim da revista:
0 espago onde a mesma era editada incendiou-se e a partir dai a revista foi extinta. A
colecdo da Atlante remanescente no seu arquivo conta com 32 exemplares (com alguns
numeros repetidos), intitulados: Minuto por minuto um inglés viveu: a destruicdo de
Lisboa; Os intelectuais com o povo hingaro Picasso e a Hungria visitam a Juqueri;
Maysa Matarazzo carta a Pablo revisdo? Os Perigos de Suez: a grande abstracgdo; A

comunidade em marcha: a poesia do gosto comum; O coronel Nasser.

Quando esteve em Paris colaborou como correspondente para assuntos
internacionais, no Jornal O Estado de Sdo Paulo em 1955, onde mais tarde foi redator.
No ano de 1959, muda-se para 0 Rio de Janeiro onde teve experiéncias como gestor
de empesas, ao exercer fungdes como diretor na empresa Usina do Outeiro. A matriz

de metal que usou para imprimir 0s seus cartdes-de-visita encontra-se no seu Arquivo.

Paralelamente a sua vida profissional, Joaquim Ferrer dedicava-se também a
participar em alguns movimentos literarios e artisticos da sua época. Deste modo, foi
membro do chamado PEN Club (Poetry-Essay-Novel) de Paris, cuja evidéncia
encontramos no préprio cartdo de membro localizado no seu arquivo. Também foi
membro da La Critique Estrangere en France, elaborou um anteprojeto sobre a
emigracdo para a UNESCO, na altura em que exerceu fungdes consulares, foi
entrevistado pela BBC em Londres, expds pinturas em Portugal e no Brasil, ministrou
cursos no estrangeiro, foi critico de assuntos internacionais e de artes plasticas, fundou
0 Movimento Pro-Confederacdo (no Brasil) dos paises de expressdo portuguesa com
estatuto de igualdade politica e promoveu a criacdo do Museu de Arte Moderna em

Portugal.
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O Movimento Pré-Confederacdo foi um movimento no qual Joaquim Ferrer
aparentemente esteve bastante empenhado, cujos integrantes se propunham a divulgar
e garantir os interesses dos paises de expressao portuguesa. Os manifestantes levaram
a cabo um manifesto por eles proprios definido como “...um brado de alerta dirigido
a Portugueses Brasileiros, a Goeses, Mogambicanos e Angolanos e a todos os povos
que integram a Comunidade Luso-Brasileira”. O referido Manifesto se encontra no seu

arquivo e e de Maio de 1961.

Entre idas e vindas entre Portugal e Brasil, esteve, segundo ele proprio diz, em
Luanda, em 1973, para colaborar numa empresa. Contudo ndo permaneceu por mais

de trés meses, tendo regressado primeiramente ao Brasil e logo em seguida a Portugal.

O regresso definitivo a Portugal acontecera ap6s o 25 de Abril, em 1975. No
ano de 1976 é integrado na funcdo publica, na Secretaria de Estado da Cultura onde
desempenha funcbes no Gabinete Coordenador das Atividades Culturais Internas
(GCACI), no Gabinete Coordenador das Atividades Culturais Externas (GCACE) e

posteriormente, ja em 1980, no Instituto Portugués do Livro (IPL).

No GCACE Joaquim Ferrer exerceu funcGes como diretor. De acordo com a
legislacdo de referéncia que se encontra no proprio arquivo, o Gabinete tinha como
objetivos estudar e coordenar projetos de acdo cultural da Secretaria de Estado da
Cultura (SEC); colaborar nas relagdes dos organismos de Estado com o estrangeiro no
dominio cultural; e ainda estabelecer programas concretos de intercambio cultural, de
acordo com as propostas emanadas do Gabinete das RelacGes Internacionais. O
GCACI, onde também exerceu funcBes de chefia, tinha como principais objetivos,
segundo a mesma legislacéo de referéncia, coordenar as atividades da Secretaria de
Estado da Cultura em territorio portugués. O gabinete articulava propostas e projetos
apresentados pelos diversos setores da SEC, a fim de definir e decidir sobre a

viabilidade dos programas culturais propostos.

Apenas apods cessar as suas funcdes nos dois gabinetes foi nomeado como
Assessor no IPL. Os principais objetivos desta instituicdo, documentados em

legislacdo de referéncia que se encontra depositada no arquivo, eram fomentar e fazer
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expandir a atividade editorial e de livre iniciativa, assegurar o conhecimento e a
divulgacdo do patrimonio literario portugués, promover a edicdo do livro portugués,
apoiar a promocao do livro e colaborar com a associacfes de escritores e editores na

representacdo portuguesa em certames internacionais.

Em 1984, aposenta-se por limite de idade, tendo sido posteriormente

distinguido com um subsidio de mérito cultural pelo governo portugués.

Aposentado aos 70 anos, Joaquim Ferrer ndo deixou de lado a sua vertente de
escritor, tendo continuado a dedicar-se a escrever romances, contos, soliloquios e
poesias, cujos manuscritos e, especialmente as largas centenas de datiloscritos, muitos
deles inéditos, podem ser encontrados hoje no seu arquivo pessoal, ainda em fase de
organizacdo, com vista a disponibilizacdo ao utilizador, especialmente no ambito da

literatura portuguesa.

No quadro 3, em jeito de sistematizacdo, identificamos 0s aspetos relevantes

da sua cronologia.

Quadro 3. Aspetos relevantes da vida e da obra de Joaquim Ferrer

Cronologia Factos

1914 Nascimento em 29/06, Miranda do Corvo, Coimbra

1939-1945 (?) Licenciatura em Histdrico-Filostficas pela Faculdade de
Letras da Universidade de Coimbra e Universidade de

Lisboa.
193(?) Residéncia na Suiga (2 anos) por questdes de saude
1941 Publicacdo de Rampagodos (primeiro romance)
1945 Publicacéo de Ilha Doida
1947-1948 Exercicio de atividades como funcionario consular (Paris,
Franca)
1946-1947 Exercicio de fungdes como redator na Radio Diffusion

Francaise (Paris, Franga)

1946-1947 (?) Exercicio de fungdes como professor de portugués e tradutor
para o portugués e para o francés (Paris, Franca)
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1946-1947 Exercicio de fungdes como Consultor literario (Paris, Franca)
1948 Dispensa das atividades consulares por “razdes politicas”
1950 (?) ou Realizacéo da sua primeira exposicéo de pintura abstrata
1951(?) (Galeria do Diéario de Coimbra)
1951 Ida para o Brasil em digressdo artistica (TEUC)
1956-1957 Diregdo da Revista Atlante (S&o Paulo)
1951(?) Exercicio de funcdes e atividades no jornal O Estado de S&o
Paulo
1959 Mudanca para o Rio de Janeiro
196(?) Exercicio de fungdes como administrador na Companhia
Deodoro Industrial (Rio de Janeiro, Brasil)
1968 Publicacdo de A morte de Segundo Estacio de Saa (Rio de
Janeiro)
1968 Viagem a Portugal
1969 Publicacdo de Objetos Recuperados (Lisboa)
1970 Publicagéo de Ornitorrincos (Lisboa)
1970 Regresso ao Brasil
1973 Exercicio de fungdes numa empresa em Luanda (durante 3
meses)
1975 Regresso definitivo a Portugal, apos o 25 de Abril.
1976 Exercicio de fungdes como mandatario por Lisboa em
campanha presidencial
1976 Integracdo na Funcdo Publica

1974-5/9/1977

Secretaria do Estado da Cultura: Exercicio de funcdes e
atividades no Gabinete Coordenador das Atividades Culturais
Externas

5/9/1977-1980

Secretaria do Estado da Cultura: Exercicio de fungdes e
atividades no Gabinete Coordenador das Atividades Culturais
Internas

1980-1984 Secretaria do Estado da Cultura: Exercicio de funcdes e
atividades no IPL — Assessor
1984 Aposentacéo por limite de idade
1984 Distinguido com subsidio de mérito Cultural pelo governo
portugués.
1994 Falecimento em 18/09 em Lisboa.
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3.2 Caracterizacao geral do Arquivo

O arquivo esté sob custddia da FLUC desde 7 de Fevereiro de 2013, doado pelo

filho do titular, o Professor Doutor Diogo Falcéo Ferrer.

A doacdo ocorreu numa sessdo solene com a presenca do entdo Diretor da

Faculdade, do entdo Diretor do Departamento de Linguas, Literaturas e Culturas, do

Doutor Diogo Falcdo Ferrer e de varios professores e funcionarios. Nesta altura, veio

apenas uma pequena fracdo do arquivo, tendo a Faculdade recebido o restante do

mesmo um pouco mais tarde.

O arquivo € constituido por varias tipologias de documentos produzidos e

acumulados pelo titular, ao longo da sua via e ao longo do exercicio das atividades

profissionais e pessoais que exerceu, conforme vimos na sua biobibliografia. Na

ilustracdo 3 é possivel verificar a comunicacdo realizada no sitio Web da FLUC,

aquando da cerimdnia de entrega do Arquivo.

Espdlio do escritor Joaquim Ferrer entregue a
Faculdade de Letras

A MORTE | J. fur fabiisg
SEGUNDO

ESTACIO
DE SAA

FEDENPRODIA

llustragdo 3: Pagina Web da FLUC com a comunicagao da quando da entrega do arquivo. Fonte:

O Arquivo pessoal de Joaquim Falcdo Marques Ferrer: da analise biobibliografica a

http://www.uc.pt/fluc/agenda/espolio_joaquim_ferrer

organizac¢do da informacdo.
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O arquivo foi doado a biblioteca do Instituto de Lingua e Literatura Portuguesa
(ILLP) da FLUC. Como ndo havia um espaco apropriado no referido Instituto que
comportasse convenientemente o arquivo, foi tomada a decisdo de o transportar para
0 deposito dos Servicos de Biblioteca e Documentacdo (SBD) da FLUC, onde o
mesmo ainda se encontra armazenado em mobiliario proprio e devidamente assinalado

para o efeito (llustracéo 4).

llustragao 4: Foto do AJFMF no depésito de arquivo, ainda em fase de tratamento.

O arquivo JFMF ¢é constituido por aproximadamente 7.900 unidades
documentais, compreendidas entre os anos de 1880 a 1993, sendo estas, pois,
tecnicamente as suas datas extremas. Estas unidades encontram-se divididas entre 18

caixas e 86 capas, onde podemos encontrar um arquivo rico em textos manuscritos e

17 As datas extremas da documentacdo que se encontra no arquivo (1880-1993) ndo estdo em
conformidade com as datas de nascimento e morte (1914-1994) do seu titular porque, neste caso,
tanto como em varios outros, o mesmo manteve em seu poder alguns documentos familiares que ali
permaneceram até a sua doacdo. Por entendermos que se trata de documentag¢do que pertence ao
arquivo decidimos manté-la no conjunto.
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datiloscritos inéditos, pertencentes a géneros literarios diversificados e a tipologias
documentais igualmente variadas, destacando-se: romances, poemas, contos,
soliloquios, publicacBes periddicas (revistas), recortes de artigos de jornais, agendas,
blocos de notas, fotografias, negativos de fotografias, correspondéncia profissional,
pessoal e de terceiros, notas autobiogréaficas, documentos de identificagdo pessoal
(passaportes, cartbes de inscricdo consular, cartbes de residéncia), desenhos,

requerimentos, atestados, certificados, catalogos de exposicéo de arte, entre outros.

Tanto quanto pudemos apurar, quer pelas entrevistas realizadas, quer pela
observacao direta da documentacdo, esta tera sido organizada primeiramente pelo
préprio titular e posteriormente pela familia, assim permanecendo até o més de outubro
de 2013, altura em que iniciamos os trabalhos de organizagéo.

Quanto ao estado de conservagdo em que se encontram os documentos, de um
modo geral, podemos classifica-lo de razoavel a bom. Tal situacdo foi possivel
observar em praticamente toda a producdo intelectual existente no arquivo, com
algumas excec¢des observadas de quando em quando (llustracdo 5). De referir que 0s
documentos vinham muitos deles com clipes metalicos, agrafados ou mal
acondicionados em papel ou capas plasticas confecionadas com material com alto

nivel de acidez.
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llustragdo 5: Documento em mau estado de
conservagao, Arquivo JFMF.

Na ilustracdo acima é possivel constatar que o0 documento usado como exemplo
ndo se encontra em bom estado de conservacdo, apresentando o papel bastante
danificado, correndo sérios riscos de perda de informacdo. Claro esta que esta situacéo,
que se repete em outros casos, requererd uma intervengdo a curto prazo. Apés a
finalizacdo da organizacdo da informacdo, toda e qualquer situacdo prejudicial a

conservagdo dos documentos tera de ser alterada.

3.3 Identificacao e Organizacao do Arquivo

O processo de identificagdo®® do arquivo teve o seu inicio no més de Outubro de
2013. A primeira preocupacdo foi com a verificacdo de cada unidade de instalacéo

(caixas e capas), de modo a perceber o tipo de material que as mesmas continham.

18 |dentificacdo — operacdo que consiste em reconhecer e/ou individualizar uma unidade arquivistica
através da sua forma, contetido ou de outros dados pré-determinados, como, por exemplo, a referéncia
(NP 4041, 2005, p. 15).
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Com o inicio dos trabalhos pbde-se verificar que se tratava de um grande
volume de documentos que inicialmente foram agrupados em duas partes facilmente
identificadas: a primeira referente a producdo intelectual do titular, que logo se
percebeu que se dividia em contos, poemas, soliloquios e romances; a segunda,
composta por um grande aglomerado de documentos, sem ordenagéo e com diversos
contextos e/ou contetidos misturados, sem haver qualquer indicio de uma organizacao
atribuida pelo titular. Nestes dois grupos so foi possivel identificar uma organizagéo
original no caso particular dos contos que, segundo pudemaos verificar e posteriormente
nos veio confirmar o herdeiro e doador do arquivo, foram devidamente organizados e
classificados pelo titular, por meio de co6digos alfanuméricos. Estes contos
inicialmente identificados e correspondendo a aproximadamente 1100 unidades

documentais, estavam separados em capas etiquetadas por temas ou categorias.

Conforme dissemos, logo observou-se existir uma espécie de associacdo de
contos por meio de uma codificacdo alfanumérica, composta pelas trés primeiras letras
referentes ao tema do conto seguida de uma numeracao sequencial. Posteriormente, e
ja numa fase final de organizagdo das atividades intelectuais do titular, foi possivel
confrontar esta codificacdo com os varios indices dos contos que foram sendo
encontrados no decorrer do recenseamento. A referida situacdo pode ser visualizada

nas ilustracdes 6 e 7.
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llustragdo 6: indice dos Contos, Arquivo JFMF.

atar e pendurar a0 fuseiro.

V.. e i
o
de Orbilo, & 7 certoza de que 0 que ela dissesse
era decreto. Uisse: "Hogo, u sl que andas a esbordillar ra rapariga. Bu
2 £ wai Yonge deeeis, Agors € dar o né, o quanto antes.
v Escusas de dizer que sim ou que nio, 56 depois de recebidos mo dirés.y —

Quando 34 estavas de volta da igreja 6 que Cl‘rlnu‘ revelou: "Bu ged

ki
om.md»mﬂmmmw:m

ansbota? Tosts G ssgarsr o ola ontinuef A0 0 b | eyl ]

llustragdo 7: Codificacao dos contos, Arquivo JFMF.

Na ilustracdo 7 é possivel verificar um conto com um titulo atribuido, datado e
assinado pelo titular, com o codigo SOB, que se refere a categoria dos “Contos:

Sobreaviso”. Outra particularidade que nos foi possivel observar foi a separacdo dos
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contos consoante a categoria nas diversas capas, dando a entender que oS mesmos

poderiam dar origem a uma publicagdo completa.

A organizagdo®® deste arquivo foi morosa e complexa, tendo sido percorridas
diversas etapas até se conseguir apurar todas as informacdes necessarias acerca do seu
titular e a partir delas tentar compreender que partes da sua vida estavam presentes no

seu arquivo.

Este longo processo culminou com a elaboracdo de um quadro de classificacdo
que, dada a extensdo, serad representado visualmente apenas de forma parcial no
decorrer deste capitulo. Para a descricdo sumaria do contetido geral de cada nivel e
respetivos subniveis do referido quadro de classificacdo, optou-se por discriminar cada

seccao e efetuar essa tarefa separadamente, conforme se vera.

Para a organizacdo, optou-se por identificar primeiramente quatro grandes
seccOes, em conformidade com a documentagdo presente no arquivo e inserida no seu
devido contexto, profissional ou pessoal. Assim, o APJFMF foi dividido em quatro
grandes seccdes, seccdes essas constituidas na sua grande maioria por documentos
textuais e em alguns casos por documentos iconograficos. As quatro grandes sec¢oes
que foram primeiramente identificadas com o apoio das informagdes biograficas do

titular e respeitando um critério funcional s&o:

o As Atividades na Funcédo Publica;
o As Atividades Pessoais;
o As Atividades Empresariais;

o As Atividades Intelectuais.

De referir que abaixo de um primeiro nivel - o nivel do préprio Arquivo -

existem mais trés ou quatro niveis hierarquicos, dependendo do caso, que védo desde

19 Organizagao — conjunto de operacdes de classificacdo e ordenagdo de um acervo documental ou
parte dele. E aplicavel a qualquer unidade arquivistica, mas a organizacdo dos arquivos intermédios e
definitivos, tem de atender aos principios da proveniéncia e do respeito pela ordem original (NP 4041,
2005, p. 16).
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as secgOes, passando pelas subsecgdes, séries, subséries e subsubséries, sendo que as
duas ultimas ndo estdo presentes em todas as secgdes existentes no arquivo.

Na seccdo Atividades na Funcdo Publica, o primeiro e 0 segundo nivel
hierarquico, abaixo do nivel do arquivo, sdo niveis funcionais que foram discriminados
de acordo com as funcbes desempenhadas por Joaquim Falcdo Marques Ferrer na
funcéo puablica. Sendo o primeiro nivel correspondente & fungdo mais abrangente e o
segundo nivel as funcdes individualizadas, que representam os cargos ocupados pelo
titular. Relativamente ao terceiro e quarto nivel, neles os documentos foram agrupados
de acordo com a tipologia ou o género documental ou literario (quadro 4).

As secgbes Atividades Pessoais, Atividades Empresariais e Atividades
Intelectuais, contrariamente a seccdo anterior (Atividades na Funcdo Publica),
possuem apenas um nivel hierarquico funcional, sendo os restantes fixados de acordo
com critérios como o género documental, a tipologia documental, o formato ou
mesmo, em alguns casos excecionais, 0s assuntos.?

Os documentos existentes em todas as séries do arquivo foram agrupados e
dispostos por ordem alfabética e cronoldgica, sendo que a ordenacdo alfabética foi
atribuida as séries e subséries e a ordenacdo cronoldgica foi atribuida as subséries,
ordenando cada unidade documental por ordem decrescente, do documento mais
recente para 0 documento mais antigo. Os documentos ndo datados foram dispostos
no fim de cada sequéncia de ordenacdo, nas respetivas série/subsérie/subsubsérie.

O esquema visual do quadro de classificacdo foi dividido em funcdo das
secgOes, para separadamente darmos conta, na descri¢ao geral dos contetdos, de toda
a documentacdo existente em cada secgdo, e para fins posteriores de descri¢do
arquivistica e recuperacdo da informacdo. O quadro de classificacdo completo a seguir

(quadro 4):

20 No que respeita a utilizagdo do formato como critério para a construgdo de séries, tal facto se deu
em casos muito especiais, tais como das fotografias e ilustragdes que se encontram nas Atividades
Pessoais, e que assim foram classificadas por questdes ou de conservagdo ou para atender aos
possiveis interesses dos utilizadores. Quanto aos assuntos, a sua utilizacdo se verificou exclusivamente
na documentacdo das Atividades Intelectuais, mais precisamente dos géneros literarios, para o que
nos valemos da classe 8 (Literatura) da CDU.
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Quadro 4. Quadro de classificacdo do Arquivo Joaquim Falcao Marques Ferrer

Esquema do quadro de classificacao do Arquivo Pessoal Joaquim

Falcao Marques Ferrer (1880-1993)

1. Atividades na Funcdo Publica (1947 — 1981)

1.1.  Assessoria e Coordenacgédo na SEC (1947 —1981)

1.1.1.Apontamentos de Trabalho
1.1.2.Correspondéncia

1.1.2.1. Expedida

1.1.2.2. Recebida
1.1.3.Documentacdo Funcional
1.1.4.Documentacdo de Organizacao dos Servicos
1.1.5.Documentacéo de Referéncia
1.1.6.Notas de Servico

2. Atividades Pessoais (1880-1993)

2.1.  Documentos Iconograficos (1931-1969)
2.1.1.Fotografias
2.1.2.1lustracOes

2.2.  Documentos Textuais (1880-1993)
2.2.1.Documentos pessoais
2.2.2.Correspondéncia

2.2.2.1. Expedida
2.2.2.2. Recebida
2.2.2.3. De Terceiros

3. Atividades Empresariais (1964-1964)

3.1. Correspondéncia (16/09/1964 -14/12/1964)
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Atividades Intelectuais

Divulgacéo de exposicdes (1950-1954)

4.1.1. Do titular
4.1.2. De terceiros

Criticas de terceiros

Datiloscritos literarios
4.3.1. Soliléquios
4.3.2. Romances
4.3.3. Poesias
4.3.4. Novelas
4.3.5. Contos
435.1. indices dos contos
4.3.6. Ensaios
4.3.7. Cartas
4.3.8. Discursos
4.3.8.1.  Proferidos pelo titular
4.3.8.2.  Proferidos por terceiros
4.3.9. TraducOes
4.3.10. Aforismos
4.3.11. Escritos panfletarios e politicos
4.3.12. Escritos filosoficos ou discursivos

Manuscritos literarios

4.4.1. Avulsos

4.4.2. Encadernados

Alianca para a Defesa dos Direitos de Autor
Movimento Pré Confederacdo

Universidade Lusitanica

Publicacbes Periddicas

4.8.1. Avulsas

4.8.2. ColecOes

Recortes de Imprensa
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3.3.1 Atividades na Funcao Publica

A primeira seccdo a ser esmiucada pela nossa descricdo serd a referente as
Atividades na Funcdo Publica. O quadro de classificacdo correspondente pode ser

visualizado na ilustracao 8.

Apontamentos de

Documentagdo de
Referéncia

Trabalho
— Expedida
oM =1 Correspondéncia
a
a ecebida
o' =1 Documentagao Funcional
g Atividades na Assessoria e
- H Funcgdo Publica |4 Coordenagdo na SEC |=
S— - (1947-1981) || Documentagao de
L (1947 1981) Organizagao dos Servigos
LL.
q
o.
<

Notas de Servigos

llustragdo 8: Composicdo da Secgao Atividades na Fungdo Publica, Arquivo JFMF.
Nota: Todas as datas indicadas no quadro referem-se ao documento mais antigo e ao mais atual.

A seccdo Atividades na Func¢do Publica inclui documentacdo do periodo em
que JF primeiramente desempenhou o cargo de diretor nos gabinetes de coordenacgéo
de atividades culturais da Secretaria de Estado da Cultura, e posteriormente o de
Assessor no IPL. A grande maioria dos documentos desta sec¢do sdo na verdade copias
de documentos armazenadas por JF a fim de possivelmente servirem como prova.

Também h& documentos originais do titular incluidos nesta seccéo.
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A seccdo esté dividida em apenas uma subsecgdo: Assessoria e Coordenagdo na
SEC, com 6 séries e 2 subseéries.

A seccdo € constituida pelas séries: Apontamentos de trabalho,
Correspondéncia, Documentacdo funcional, Documentacdo de organizacdo dos
servigos, Documentacédo de Referencia e Notas de Servico.

A série Apontamentos de Trabalho?! é constituida por 10 unidades documentais
e contém versdes provisorias de documentos oficiais de algumas das instituicdes das
quais JF fez parte.

A série Correspondéncia (com as subséries correspondéncia expedida e
recebida) é constituida por 95 unidades documentais. Os documentos que fazem parte
desta série estdo inseridos no periodo de 1947 a 20 de Mar¢co 1981. Na subsérie
Correspondéncia expedida podemos encontrar relatorios, informacdes?? cartas, oficios
e notas de servico que espelham as comunicagdes entre o Gabinete, a Secretaria de
Estado e alguns organismos estrangeiros a fim de firmar cooperages e projetos, tendo
em vista a promogéo da cultura. Estes documentos foram assinados por JF, enquanto
diretor de ambos os gabinetes e enquanto assessor do IPL. Por fim temos um
Anteprojecto sobre a emigracdo, apresentado a UNESCO, no qual sdo relatados os
problemas da emigracao e as suas relacfes com a educacao, ciéncia e cultura de 1947,
Na subsérie correspondéncia recebida, estdo incluidos despachos assinados pelo
presidente da SEC, com todas as atribuices do IPL, deles constando todas as
atividades que deveriam ser desenvolvidas pelo Instituto naquela época.

A série Documentacdo funcional é constituida por apenas 3 documentos,
situados entre 01 de Agosto de 1980 a 28 de Outubro de 1980. E uma série incompleta
que corresponde aos documentos reunidos possivelmente para compor 0 processo de
nomeacao de JF como assessor do IPL. Os documentos desta série correspondem a
uma Lista de documentos comprovativos, uma Declaracdo Autenticada e um Termo

de Posse.

21 Esta subseccdo necessita de uma andlise individual e mais detida do conteddo de cada um dos
documentos, de modo a que se possa concluir pela sua inclusdo ou ndo em outras subse¢Ges ou
mesmo séries da seccdo.

22 Tais relatdrios e informagdes encontram-se nesta subsérie por se tratar de anexos de documentos
originais.
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A série Documentos de referéncia é constituida por 14 unidades documentais,
que correspondem a documentos juridico-legais, produzidos entre 7 de Setembro de
1966 a 23 de Maio de 1980. Trata-se de fotocopias de documentos juridico-legais, que
incluem decretos-lei publicados no Diario da Republica; organograma do governo
portugués em 1977, comunicados e documentos que ddo conta de algumas
revindicagdes dos trabalhadores da SEC; e um resumo de reunides a proposito das
relacGes culturais entre Portugal e Brasil.

As séries Documentos de organizagdo dos servigos e Notas de servigos estdo
constituidas por 25 documentos, compreendidos entre 1974 a 1980 e cujos conteldos
se encontram subdivididos entre a organizacdo dos servi¢os, com a identificacdo de

todas as competéncias do GCACI; e algumas das Notas de servigco emitidas no periodo.
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3.3.2 Atividades Pessoais

A segunda seccdo a ser esmiucada serd a das Atividades Pessoais. O seu quadro

final de classificacdo pode ser visualizado na ilustragéo 9.

™
8 Documentos Fotografias
i Iconograficos
1
Q .. (1931-1969) ~
00 Atividades llustragdes
ﬁ — Pessoais
- (1880-1993) Documentos
— Documentos . Expedida
E Textuais pessoals
E (1880-1993) . j
& Correspondéncia Recebida

De terceiros

llustracdo 9: Composicao da Secc¢do Atividades Pessoais, Arquivo JFMF.
Nota: Todas as datas indicadas no esquema referem-se ao documento mais antigo e ao mais atual.

A seccdo Atividades Pessoais, como proprio nome indica, contém documentos
pessoais e, diferentemente da seccdo anterior, ndo foi fixada com base nas funcdes
e/ou cargos desempenhados pelo titular, mas sim nos géneros/tipos/formatos dos
documentos por ele acumulados e que assumem, no seu arquivo, um carater pessoal.

Nesta seccdo podemos encontrar  correspondéncia, documentos
autobiograficos, documentos de identificacdo ou ainda fotografias.

A seccdo estd dividida em duas séries: Documentos Iconograficos; e
Documentos Textuais.

A série Documentos Iconograficos € constituida por duas subséries:
Fotografias e llustragBes. A subsérie Fotografias é constituida por 26 fotografias e 2

negativos pertencentes ao titular. Segundo as informacdes do herdeiro, séo fotografias
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do préprio JF, de alguns familiares, amigos e de locais visitados por ele. As fotografias
estdo compreendidas entre os periodos de 1933 a Agosto de 1969.

A subsérie llustracdes € constituida por ilustracdes a mao livre, por ilustracdes
impressas, por cartbes elaborados pelo titular e por terceiros, formando um total de
178 unidades documentais. As ilustracfes estdo compreendidas entre os periodos de
1931 a 1969 e revelam o gosto de Joaquim Ferrer pelas artes em geral e pela arte
abstrata.

A maioria das ilustracGes a mao livre € da autoria do titular, havendo também
uma minoria cuja autoria podemos atribuir a terceiros. Podemos verificar desenhos de
rostos, de paisagens ou ainda abstratos. Curiosamente, no conjunto das ilustracdes é
possivel encontrar varios cartGes elaborados pelo titular e ainda dois recebidos de
terceiros. Estes cartBes estdo inseridos no periodo de 1933 a Agosto de 1969. Os
cartdes elaborados por JF, segundo pudemos observar, tinham a finalidade de servir
para enviar mensagens de felicitacdes em épocas festivas, como por exemplo no Ano
Novo. Mas, apenas um desses cartes, do ano de 1960, foi realmente preenchido pelo
titular com uma mensagem de feliz ano novo a um amigo.

A série Documentos Textuais € constituida por duas subséries:
Correspondéncia e Documentos Pessoais. Trata-se de variadissimos documentos com
contextos/assuntos relacionados com a sua vida pessoal, mas muitos destes tém uma
ligacdo direta a outras atividades desenvolvidas por JF.

A subsérie Correspondéncia (com as subsubséries expedida, recebida e de
terceiros) é constituida por 62 unidades documentais. Os documentos que fazem parte
desta série estdo inseridos no periodo de 9 de Janeiro de 1948 a 11 de Novembro de
1987. Na correspondéncia expedida existem documentos originais, copias,
datilografados e manuscritos de cartas enviadas a alguns periédicos e memoriais. Na
correspondéncia recebida existem informacgdes acerca de um subsidio de mérito
cultural que JF recebia do Governo Portugués, cartas dos TEUC, da Calouste
Gulbenkian e do PEN. Na correspondéncia de terceiros existem algumas cartas de
recomendacéo elaboradas possivelmente a pedido de JF para que pudessem constar

em processo de candidatura do titular a um projeto internacional, além de uma carta
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aberta ao Ministro do Estado e de um cartdo-de-visita. Personalidades como Fernando
Namora assinam algumas destas cartas.

A subsérie Documentos Pessoais constitui-se de documentos varios. Sdo cerca
de 211 inseridos no periodo de 1880 a 31 de Janeiro de 1993. Dentro da subserie e
dada a sua variabilidade, os documentos foram agrupados por conjuntos e dispostos
por ordem alfabética e dentro de cada grupo por ordem cronoldgica.

No primeiro grupo é possivel encontrar documentos de identificacdo do titular,
tais como titulos de transportes, cartas de conducdo, boletins de vacinacdo, inscri¢cbes
consulares?, cartdes de colaborador, carteiras profissionais do Brasil e ainda uma
peticdo de agravo. Seguem-se convites para participacdo em eventos, curriculos,
documentos de candidatura a uma bolsa na National Humanities Center, projetos de
trabalho e programas de espetaculo teatral.

No segundo grupo foram integrados certiddes, atestados de junta de freguesia,
declarag0es e certificados de cursos.

No terceiro grupo € possivel encontrar apontamentos para diarios, reflexdes e
outros tipos de apontamentos pessoais.

No grupo dos documentos fiscais ha faturas e recibos. Ha ainda um dossier que
se refere a reintegracdo de JF na Funcdo Publica, cujas datas extremas sdo 1967-1970,
além dos varias notas autobiograficas redigidos pelo préprio titular e dos seus
passaportes.

O ultimo documento da subsérie trata-se de uma requisi¢do para a concessado de

beneficio telefénico.

2 Trata-se do registo ou inscricdo de cidad3os estrangeiros no pais em que fixam residéncia para fins
de identificacdo pessoal.
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3.3.3 Atividades Empresariais

A terceira seccdo, correspondente as Atividades Empresariais apresenta o

quadro de classificacdo que pode ser visualizado na llustracéo 10.
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o Atividades
oo Empresariais
OHO P Correspondéncia
-~ (16/09/1964-
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llustragao 10: Composicao da Seccao Atividades Empresariais, Arquivo JFMF.
Nota: Todas as datas indicadas no quadro referem-se ao documento mais antigo e ao mais atual.

A seccdo Atividades Empresariais corresponde ao periodo em que JF foi
diretor da empresa Companhia Usina do Outeiro, no Rio de Janeiro-Brasil. Esta é a
menor sec¢do do arquivo e por consequéncia a com menos numero de unidades
documentais, sendo constituida por uma Unica série, a correspondéncia.

A série correspondéncia é constituida apenas por dois documentos que séo o
testemunho desta atividade exercida por Joaquim Ferrer: um cartdo-de-visita e um
oficio. O cartdo-de-visita, na verdade é uma matriz em metal destinada a impressdo de
copias. Contém gravado o0 nome, a morada, a empresa e o indicativo do cargo de diretor
de empresa ocupado por Joaquim Ferrer. O Unico oficio remanescente do exercicio
desta funcdo, no Arquivo, foi escrito em inglés e assinado por JF e apresenta uma

proposta a uma empresa nos Estados Unidos da América. Anexado a este documento
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encontramos a resposta. Um dos documentos é datado de 14 de Dezembro de 1964 e
0 outro de 16 de Setembro de 1964.
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3.3.4 Atividades Intelectuais

A quarta sec¢do correspondente as Atividades Intelectuais apresenta o esquema
de classificacdo que pode ser visualizado na ilustracao 11.

A seccdo Atividades Intelectuais é a que se destaca com um maior numero de
unidades documentais, aproximadamente 7300, e € consequentemente a que apresenta
mais niveis e subniveis de classificacao.

Esta é uma sec¢do muito abrangente, que inclui diversas facetas do titular. Nela
podemos encontrar a sua faceta de escritor, de pintor, de colaborador em projetos de
caréater cultural, diretor de revista cultural, entre outros. No geral trata-se de uma classe
que engloba toda a sua producdo intelectual remanescente, bem como reflexos das
atividades culturais a que estava associado (llustracdo 11).

A seccdo conta com nove séries, e dadas as particularidades do seu contexto e
conteido, quatro delas ainda se desdobram em diversas outras subséries ou mesmo
subsubséries (llustracéo 11).

A primeira série Divulgacdo de exposicdes é constituida por duas subséries,
que correspondem a divulgacéo de exposic¢des do titular e de terceiros. Trata-se de uma
série que integra 13 unidades documentais inseridas no periodo de 1950 a 1954. O
Catalogo de Exposicdo do titular refere-se a uma exposicao de pintura que JF realizou

em Portugal em 1951 (llustracdo 11).
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llustracdao 111: Composicao da Secgao Atividades Intelectuais, Arquivo JFMF.
Nota: Todas as datas indicadas no quadro referem-se ao documento mais antigo e ao mais antigo.
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A série Datiloscritos Literarios, conforme se observa na ilustracdo 11, é
constituida por doze subseries. Trata-se da seccdo com o maior ndmero de
documentos, todos eles associados a producdo literaria de Joaquim Ferrer que
documentam a sua incursdo em diversos géneros literarios. Conforme as informacdes
que temos ha, nesta série, umas largas centenas de documentos inéditos.

No género literario da Prosa encontramos:

v" Os Romances: trata-se em muitos casos de versdes de obras acabadas ou
inacabadas, além de possivelmente inéditos.

v As Novelas sdo uma versdo reduzida dos romances; JF identificava-as como
sendo romances novelisticos.

v Os Contos sdo, conforme dissemos anteriormente, constituidos por
aproximadamente 1100 unidades documentais, agrupadas por assunto. JF
atribuiu codigos e nimeros para os diferentes assuntos em simultdneo com a
elaboracdo de um indice onde constavam todos os contos, com os referidos
titulos, assuntos, codigo despectivo e data. Os contos eram classificados de
acordo com o temal/contexto. Na ilustracdo 12 é possivel verificar as
designac0es atribuidas pelo titular aos seus contos, classificando-os de acordo

com o conteudo.

*Contacto
*Convenientes
*Desacato
*Eroticos
s|nguietantes
Contos sInconvenientes
*Razdbes de Estado
*Religiosos
*Sobreaviso
*Soviéticos
*\/ozes de Animais

llustragdo 122: Atribuicao das designagdes aos contos, pelo proprio titular, de acordo com o contexto.
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Os contos encontram-se divididos em pastas, organizados de acordo com a
classificacdo do titular. Em alguns casos, apesar de que ndo sabemos precisar um valor,
provavelmente concluidos e prontos para serem publicados. Os contos se encontram
desta forma organizados, mas ha casos menos frequentes em que se nota uma mistura
de assuntos. Ainda:

v Ensaios; sabemos da existéncia deste género, contudo ndo podemos precisar
em que quantidade.

v’ As cartas de natureza ficcional intituladas pelo proprio titular “Carta para os
Beatles”, sdo um interessante exemplo de como Ferrer brincava com as
situacbes. As personagens principais que escreviam as cartas eram
naturalmente as fas dos Beatles, que declaravam o seu amor e admiragdo para
Com 0 grupo.

v" Os Discursos se dividem em discursos proferidos pelo titular e por terceiros.
Configuram um total de apenas trés unidades documentais. O discurso
proferido pelo titular inclui um discurso dirigido a um familiar de JF, José
Falcdo. O discurso proferido por terceiros integra um discurso de candidatura

a presidéncia da republica.

Também verificamos outros géneros literarios abundantes incluidos nesta
mesma série documental. Trata-se de soliloquios, aforismos e das poesias de JF. Os
soliloquios sdo uma espécie de peca teatral em que o texto se desenrola com um dnico
personagem. Ja os aforismos sdo os jogos de palavra. E Ferrer pelos vistos gostava de
0s escrever, a julgar pela frequéncia desse género no seu arquivo.

As Poesias perfazem aproximadamente 5250 unidades documentais. As pecas
de teatro albergam diversas unidades documentais inseridas no periodo de 16 de
Setembro de 1984 a 6 de Novembro de 1988. Entre elas incluem-se, como dissemos,
os Soliloéquios, relativamente abundantes no arquivo e que perfazem aproximadamente
340 unidades documentais.

As Traduges sdo constituidas, na verdade, e até ao momento, por apenas uma
unidade documental. Trata-se de uma traducdo da obra Antigona, datada de Fevereiro
de 1980.
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A série Manuscritos Literarios € constituida por duas subséries, que
correspondem aos avulsos (folhas soltas) e aos encadernados (blocos de notas). Estas
subséries incluem diversos rascunhos e esbocos de possiveis producdes literarias de
JF que a nosso ver numa posterior analise poderiam encaixar-se em géneros literarios
como por exemplo, Escritos filosoficos ou discursivos, Diarios e memodria,
Anagramas, Aforismos e Escritos panfletarios, polémicos e politicos.

Esta série contém aproximadamente 400 unidades documentais. E uma série
com algumas particularidades e, por nela haver um namero relativamente grande de
folhas soltas ndo foi facil a sua organizacédo ou a identificacdo do contetdo. Nesta série
encontram-se diversas curiosidades também como esbocos de capas para livros,
algumas notas pessoais, mas sobretudo muitos rascunhos de producao literaria.

Ja os manuscritos encadernados correspondem as mais diversas notas tiradas por
Joaquim Ferrer em varias agendas e blocos, onde podemos encontrar regra geral 0s
mesmos tipos de contetidos descritos nos manuscritos avulsos.

A série Alianca para a Defesa dos Direitos de Autor € constituida por uma copia
de um artigo de jornal que tratava de divulgar os objetivos da Alianca e de uma
declaracdo que definia as finalidades deste organismo. Esta documentacdo esta
inserida no periodo de 29 de Agosto de 1977 a 11 de Junho de 1977.

A série correspondente ao Movimento Pr6 Confederacdo é constituida por 50
unidades documentais, onde existe um dossier incompleto de constituicdo e
organizacdo. Esta documentacdo esta inserida no periodo de Abril de 1961 a Agosto
de 1974.

A série Universidade Lusitanica consta apenas um documento que apresenta o
regulamento de constituicao.

A série Publicacdes Periddicas é constituida por 45 unidades documentais,
divididas por duas subséries, as Colecdes e as Avulsas. Sdo revistas que abordam
tematicas diretamente ligadas a cultura. A subsérie Cole¢des é constituida por quatro
colecBes: alguns nameros da revista Atlante, da qual JF foi diretor, do boletim
informativo da PEN Club, da revista Sisifo e separatas de uma revista, da autoria de
JF. A subsérie Avulsas e constituida por duas revistas que nao configuram cole¢des no

ambito deste arquivo, por se tratar de nimeros isolados: O programa em revista (teatro)
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e a Sintese. Esses sdo os titulos de mais duas revistas que fazem parte desta série e
estdo juntos com a Atlante.

Finalmente e para completar a descricdo dos conteddos do AJFMF,
mencionamos a série Recortes de Imprensa, atualmente constituida por 54 unidades
documentais, entre as quais recortes de diversos jornais sobre diversas tematicas e

contextos. Alguns se encontram avulsos e outros incluidos em um dossier.
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4. Reflexao do Processo de Organizac¢ao do APJFMF

O presente capitulo pretende servir como uma breve reflexdo sobre a
organizacdo do APJFMF, bem como referir todas as etapas ultrapassadas para o
organizar e ainda sugerir algumas intervencdes que ficaram por realizar no ambito do

desenvolvimento da nossa proposta de tratamento.

Como j& foi referido anteriormente, o tratamento deste acervo ndo ficara
concluido apenas com esta dissertacao, pois havera necessidade de pelo menos mais
trés intervencdes, duas delas na area da Ciéncia da Informacéo e a terceira, esperamos,

na rea dos estudos de literatura portuguesa.

Nesta linha de raciocinio apresentaremos um conjunto de processos

indispensaveis para um exemplar tratamento desse Arquivo.

O propdsito principal deste trabalho era chegar ao fim com a conclus&o da etapa
de organizacgdo do arquivo, situacdo a que efetivamente se chegou, ja que foi realizada
a classificacdo intelectual de todos os documentos do arquivo, bem como a sua
ordenacdo e, ainda, uma descricdo geral dos seus contetidos. Podemos dizer que o

nosso proposito, neste sentido, foi devidamente cumprido.

Quanto ao estudo de caso realizado, estamos perante um arquivo que nao
apresentava uma organizacdo original € nem mesmo algum indicio de uma
configuracdo de conjuntos ou grupos individualizados de documentos, excetuando-se
os casos devidamente documentados, entre os quais, pelo grau de organizagdo
detetado, mereceram destaque os Contos. Face a esta situacdo, a op¢do tomada foi
efetuar a individualizacdo e organizacdo dos conjuntos, seguida da sua ordenacéo,
segundo uma estrutura consentanea com todo o contexto de produ¢do dos documentos,
que neste caso correspondeu & vida do seu titular. A organizagdo da documentacéao
surgiu apenas apos um contato muito aprofundado, em forma de um estudo de caso,

tanto no que respeita ao titular quanto no que tocava particularmente a documentacao.
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A elaboragdo do quadro de classificagcdo pressupOe a identificacdo correta e
precisa do conteudo e do contexto de producdo de uma dada documentagdo, bem como
a articulacdo entre os préprios documentos, inserindo-os numa estrutura hierarquica
de classificacdo. O principal propoésito de toda esta atividade é a recuperagéo e 0 acesso
a informacédo, mas sobretudo a integracdo das unidades documentais em um contexto
capaz de nos proporcionar a compreensdo das razdes da existéncia dos documentos

num dado arquivo.

Este trabalho foi o responsavel pela organizacdo da documentacao do escritor
Joaquim Ferrer, e culminou com a criacdo de uma estrutura interna e externa para 0s
seus documentos, sempre com a preocupacao de classifica-los de acordo com o
contexto e com a tipologia documental em primeiro lugar, e ndo pelos assuntos ou
pelos conteddos. Um exemplo em concreto que pode ser facilmente verificado no
arquivo é o caso da correspondéncia: ao depararmos com ela, havia duas escolhas:
agrupar toda a correspondéncia sob uma unica série documental ou separa-la de acordo
com 0 seu contexto e tendo em vista a sua inser¢do numa atividade/funcéo da qual

estivesse diretamente dependente. Optamos pela segunda opgéo.

No decorrer do processo de classificacdo, deparamo-nos com indmeras
dificuldades, como por exemplo com documentos fora do seu contexto ou com
misturas de tipologias diferentes de documentos numa mesma unidade de instalagéo.
Outra situacdo bastante complexa de se resolver foi a classificagdo dos manuscritos.
As dificuldades prendiam-se com o facto de estarem em grande parte avulsos e
naturalmente escritos a méo e isso dificultou-nos na compreensao do contetdo dada a

ilegibilidade, em varios casos, da caligrafia do titular.

Para além da organizacdo, que foi assegurada neste trabalho, ha ainda a
necessidade da execucdo de algumas praticas de conservacdo de documentos
arquivisticos, que ainda precisam ser cumpridas, sdo elas: a higienizacdo de todo o
conjunto, o restauro pontual de alguns itens que se encontram em mau estado e em
risco de perda de informagéo, a planificacdo do acondicionamento e da armazenagem,
a avaliacdo da situacéo das diversas cOpias existentes, a digitalizacdo e a criacdo de
um sitio Web onde podera ser disponibilizado o arquivo para o livre acesso dos seus

utilizadores.
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Regra geral a higienizacdo é a primeira etapa a ser executada ao receber uma
documentacdo, contudo neste caso e dada a necessidade de encontrar um contexto que
enlacasse os documentos foi tida em conta em primeiro lugar a realizacdo da
organizacdo. E necessario a avaliagdo diagnostica dos documentos para que se opte
pela escolha do material que podera ser utilizado na limpeza dos documentos, dado
que é sabido que a utilizacdo de meios apropriados evita maiores danos nos
documentos. A limpeza dos documentos deve também eliminar qualquer tipo de
material metalico, que possa deteriorar o papel, embora neste arquivo ja tenham sido

eliminados praticamente todos os clipes, alguns ja com sinais de oxidacao.

Ao longo do tratamento do arquivo foi possivel constatar a deterioracdo de
alguns documentos, que necessitam, conforme dissemos, de um restauro pontual a fim
de evitar o dano maior que é a perda irremediadvel da informacdo. A etapa que seguir
é 0 acondicionamento, e 0 mesmo devera ter como finalidade proteger o documento e
facilitar o seu manejo. Neste acondicionamento a op¢do devera ser por renovar caixas
e capas, uma vez que as caixas e as capas que albergam o arquivo precisam ser
substituidas por estarem ja degradadas e também por ndo apresentarem qualquer tipo

de padronizacéo.

H& neste arquivo um consideravel nimero de copias, de rascunhos e de
originais e mais do que um exemplar original de um documento, ha casos em que se
verificou a existéncia de aproximadamente 10 unidades, na forma de cépias, de um
mesmo documento. Assim, a avaliacdo e a posterior eliminacdo (ou devolugao) irdo
auxiliar na resolucdo deste problema, na medida em que € necessario para o0 arquivo
em causa selecionar-se apenas um item de cada documento, devendo ser este,

obrigatoriamente, o original, sempre que 0 mesmo exista.

Esta avaliacdo e eliminacdo deverao ser feitas juntamento com o herdeiro do

arquivo, na medida em que possa haver algum interesse nesses mesmos documentos.

O produtor constituiu 0 seu nacleo documental segundo critérios que
certamente eram os seus e lhe eram preciosos, por exemplo na vertente de funcionario
publico conservou muitas copias de correspondéncia diversa, legislacdo, acordos,

entre outros, assinados por ele, que poderiam servir de valor probatério na altura em
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que foram criados ou em qualquer outra altura. Também seguiu 0 seu percurso de vida,
com o objetivo de possivelmente controlar e registar este percurso para si e para 0s
demais, e consequentemente, proporcionar a preservacao de uma memdria individual

e muito pessoal.

A Ultima etapa de tratamento, a nosso ver, consiste na digitalizacéo e na criacéo
de um sitio para a divulgacao do acervo, pretendendo assegurar 0 acesso a informacao
tanto no arquivo fisico como numa plataforma online, num sitio préprio. Apods
concretizar o processo de descri¢do arquivistica e de criacdo do sitio para abrigar as

descricdes e 0s objetos digitais, devera estar finalizado realmente o processo.

A Ultima sugestdo a fornecer neste capitulo prende-se com a pertinéncia da
intervencdo de alunos e de investigadores da area dos estudos de literatura portuguesa,
que poderdo aprofundar o estudo da producdo intelectual de JF, pouco explorada por

nos por se tratar de uma area de intervencdo de uma outra classe de especialistas.
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Na seccdo que se segue pretendemos enumerar todo o0 percurso percorrido
desde o inicio dos trabalhos, em Outubro de 2013 até Junho de 2014, no sentido de
perceber se todos os objetivos propostos por este estudo foram devidamente
alcancados, se os resultados obtidos eram os desejados e enumerar algumas das

principais dificuldades encontradas ao longo deste processo.

O principal objetivo deste trabalho era o de abrir caminho para a divulgacéo do
APJFMF, que foi doado a FLUC a fim de servir como objeto de estudo tando para 0s
alunos de Ciéncia da Informacdo como para os de Linguas, Literatura e Cultura.

Posteriormente para qualquer investigador que o0 queira consultar.

Neste sentido, 0 ponto de partida para a elaboracdo desta dissertacdo culminou
com a investigacdo do percurso de vida do seu titular, de forma a conhecer 0s

antecedentes, as principais areas de atuacao e 0s projetos nos quais esteve envolvido.

Ao longo deste estudo foi possivel perceber que JF procurou deixar o seu
legado através dos seus escritos (uma vez que estamos perante um arquivo de um
escritor) e sem duvidas segue a linha da construgdo do “eu”, com a construgdo do seu
arquivo pessoal. Na presenca do arquivo, € facilmente percetivel a preocupacédo da
construcdo da memoria de si, com claros exemplos, como é o caso da inédita e vasta
producéo literaria, dos memorandos e notas autobiogréficas (elaborados pelo préprio),

de diarios, de reflexdes, entre outros.

Uma vez que estamos perante um arquivo de um escritor, onde a maior parte
da documentacdo é constituido por uma vasta producdo literaria, o principal interesse
na sua disponibilizacdo ao publico, para além de servir como objeto de estudo, é
procurar eventuais interessados na publicacdo desta vasta producéo intelectual inedita.

Este é também um desejo do prdprio titular do arquivo.

O recenseamento de toda a documentagdo, uma tarefa bastante morosa mas

completa, permitiu-nos quantificar os documentos e dividi-los num primeiro instante
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de acordo com a sua tipologia documental. Esta tarefa permitiu-nos extrair as
informacdes mais relevantes de cada documento e quantificar as tipologias. O
resultado obtido deste procedimento depois confrontado com a biografia do produtor
foi a divisdo do arquivo em quatro seccdes, sendo elas: Atividades na Funcédo Publica,

Atividades Pessoais, Atividades Empresariais e por fim as Atividades Intelectuais.

O recenseamento serviu-nos de base para todo o processo de tratamento do
arquivo, na medida em que a partir dai seguimos a organizacdo da informacdo, em que

0 objetivo era identificar os documentos e agrupa-los nas referidas seccoes.

A metodologia adotada, onde foram dirigidas algumas entrevistas tanto ao
herdeiro do arquivo quanto a funcionaria que recebeu o arquivo nos SBD, permitiu-

nos obter dados biobibliograficos do titular bem como do arquivo em geral.

Os principais resultados deste trabalho levam-nos a concluséo do processo de

classificacdo, da ordenacdo e da descricdo geral do AJFMF.

A elaboracdo do quadro de classificacdo foi 0 processo mais moroso e mais
complexo de todo o trabalho. Primeiro porque detetamos uma diversidade de
tipologias documentais e também diversos tipos de producdo intelectual do titular, o
que poderia dar aso a cria¢do de um esquema ainda mais extenso e que poderia albergar

mais do que quatro secces.

O quadro de classificacdo foi a nossa maior dificuldade uma vez que o titular
do arquivo é um individuo multifacetado, que a nivel profissional exerceu atividades
em diversas areas, algumas delas muito pouco documentadas pelo préprio arquivo e
por isso mesmo dificeis de rastrear. O titular guardou com critério mas também o fez
sem qualquer critério. Neste caso, encontrar o contexto e atribuir uma estrutura
coerente ao conjunto tornou-se por vezes uma tarefa dificil. A ordenacdo teve o seu
inicio a partir da criacdo das sec¢des, sendo aplicado primeiramente o critério
alfabético entre as sec¢des, subseccdes, séries e cronologicamente, do documento mais

recente para o documento mais antigo, nas subséries.

A etapa da ordenacédo néo foi aplicada em todo o arquivo, mas apenas nos casos

até ao momento possiveis. A maior dificuldade encontrada nesta etapa foi quando nos
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deparamos com uma parte da producdo intelectual (contos, poemas, soliléquios) sem
data e sem titulo ou qualquer outro elemento de referéncia (por exemplo, a paginacao).
Nestas condi¢des e sem possuir um conhecimento mais aprofundado da obra do titular,
foi-nos praticamente impossivel ordenar esses documentos desta seccdo do arquivo

considerando o tempo de que dispunhamos. Situagdo que fica pendente de resolucao.

Outro resultado conseguido com este trabalho foi a descri¢do geral do fundo.
Uma descri¢é@o que apresenta as datas extremas de cada sec¢do e/ou de cada subsecgéo
e de cada série bem como 0 numero aproximado ou exato de unidades documentais
presentes na série. Apresenta, ainda, de uma forma genérica, que tipos de documentos

existem numa série e/ou subsérie, bem como a identificacdo geral dos seus contedos.

Como foi referido no capitulo anterior, ndo nos foi possivel ordenar os
documentos da producdo intelectual que ndo continham datas ou titulos, tendo sido
possivel apenas o seu agrupamento de acordo com o critério tipoldgico, situacdo da

qual servem de exemplo 0s contos e 0s poemas.

Ainda a este respeito, clarificamos que a subsérie que menos se encontra
ordenada, neste momento, e pelas razGes antes explicadas, sdo 0s poemas. Neste
sentido optou-se por ndo se debrugcar muito profundamente sobre a produgéo
intelectual do titular, por avaliar e concluir que a melhor alternativa é que estes

documentos sejam analisados por especialistas na matéria.
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Anexo 1 - Texto de José D’Encarnacdo sobre a vida e obra de JF

Milhares de paginas inéditas de um escritor neorrealista perseguido no Estado Novo
entregues a Faculdade de Letras de Coimbra

O espolio do escritor Joaquim Ferrer vai ser entregue a Faculdade de Letras —
Departamento de Linguas, Literaturas e Culturas, da Universidade de Coimbra. O acto
de entrega esta previsto para o proximo dia 7, quinta-feira, pelas 14h30, na Sala dos
Conselhos daquela Faculdade. Na circunstancia, usard da palavra o Doutor Carlos
Reis, que apresentara Joaquim Ferrer e a sua obra.

A noticia, dada desta forma, até pode passar despercebida, que é como quem
diz: «Mais um que ndo sabe onde pér os livros!». Contudo, uma leitura mais atenta
poderd, afinal, provocar outra reacgdo, mormente se atentarmos que estamos perante
um escritor praticamente desconhecido do actual grande publico, mas que se insere na
mais lidima corrente do neorrealismo portugués, tendo sido, por isso, perseguido pela
censura de Salazar.

Nasceu Joaquim Falcdo Marques Ferrer (de seu home completo) em Miranda
do Corvo, a 29 de Junho de 1914, faleceu em Lisboa, a 18 de Setembro de 1994. Fez
os primeiros estudos em Miranda do Corvo, os estudos secundarios em Coimbra e
Lisboa, e formou-se em Histérico-Filosoficas pela Faculdade de Letras da
Universidade de Coimbra.
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NOVOS PROSADORES

Ligado sempre ao movimento literario e artistico em Coimbra, Lisboa e,
posteriormente, também em Paris, Sdo Paulo e Rio de Janeiro, residiu na Suiga durante
dois anos na sua juventude, e publicou, em 1941, o0 seu primeiro romance,
Rampagodos, com capa de Antonio Augusto de Oliveira, onde relata a infancia no
Portugal rural da época. O livro foi apreendido pela censura, 0 que muito reduziu a sua
circulacdo; alias, figura actualmente no rol dos livros raros e proibidos. Publicou, em
1945, com capa de Victor Palla (um conceituado nome na ilustracdo gréfica), outro
romance, Ilha Doida, que retrata a vida num colégio interno e sobre o qual Eduardo
Lourenco viria a escrever: «<E uma mistura de queirozianismo e de realismo concreto,
cru e chdo dos nossos neo-realistas».

A situacdo ndo era, porém, a mais adequada aos seus propdsitos e ideais, pelo
que, no ano seguinte (1946) decide mudar-se para Franca, onde desempenhou fungées
no consulado portugués em Paris, até ser dispensado em 1949, por razdes politicas.

Como pintor amador, apresentou a primeira exposicdo de arte abstracta em
Portugal na galeria do Diario de Coimbra em 1950, exposicdo que causou escandalo
na época.

Em 1951, partiu para o Brasil em digressdo com o TEUC. Ndo tendo regressado
com a Companhia, instalou-se em S&o Paulo como jornalista do Estado de S&o Paulo, e
dirigiu a revista Atlante, de promocdo da cultura luso-brasileira, onde defendeu a
criacdo de uma comunidade de estados de lingua portuguesa.

Continuando a escrever e a pintar, mudou-se em 1959 para o Rio de Janeiro,
onde permaneceu, até regressar definitivamente a Portugal ap6s o 25 de Abril.
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A MORTE
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Como alguém sublinhou, ao saudar a publicacéo, de A Morte Segundo Estécio
de Saa (Livros de Portugal, Rio de Janeiro, 1968), «vindo de longo interregno,
Joaquim Ferrer regressa a literatura com uma obra lirica», que Vitorino Nemésio ndo
hesitou em qualificar de «raro e belo testemunho do espirito urbano de hoje». Seguir-
se-d0, também em poesia, Objectos Recuperados (Sociedade de Expansdo
Cultural, Lisboa, 1969) e Ornitorrincos (Lisboa, 1970), este ultimo de capa assaz
curiosa pelo grafismo espalhado do titulo, como quem pretende debicar aqui e além...

A Revolucdo de Abril permitiu-lhe, enfim, respirar fundo; mas ndo voltou a
tentar publicar o que, em prosa e poesia, foi escrevendo ao longo de décadas. Permitiu-
Ihe, também, ser reintegrado, de modo que o vemos em Lisboa, a trabalhar, a partir de
1976, na Secretaria de Estado da Cultura, no Gabinete de Rela¢cdes Culturais Externas
e no Instituto Portugués do Livro até 1984, ano em que se aposentou por limite de
idade.

Continuou, porém, a escrever; e, por isso, € um vasto espdlio de inéditos,
dactilografados, em diferentes estados de acabamento que ora vai ser entregue a FLUC
pela familia: milhares de paginas (‘mais de trés metros de estante’, confidenciou-me a
Doutora Rita Marnoto, que gentilmente me facultou alguns dos elementos de que me
estou a servir) de poesia, um romance, algumas centenas de contos e outras narrativas
breves com topicos da vida rural portuguesa, da vida urbana no Brasil, entre outros
temas variados, pensamentos, além de cadernos manuscritos e diversos documentos
biograficos do autor.

N&o resisto a anexar a esta nota a pagina dactilografada em que Joaquim Ferrer
traca, em pinceladas breves, o que foi a sua vida. No fundo, aquilo que ele gostava que
ficassemos a saber dele. Ficamos, no entanto, a saber muito mais, porque — por detras
do que esté explicito — ha um mundo implicito por desvendar. E estou certo que, nesta
descoberta, muitos estudos passardo doravante a ser feitos, a partir dos escritos que
nos legou.
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Anexo 2 - Memorando presente no arquivo

Joaquim FALCXC M, FERRER, Portugufs, casado;

Formado pela Universidade (Lisboa/Coimbra): Histdria/Filosofia;
Publicou obras literArias: RAKPAGOLOS, ILHA DOIDA, A WORTE
SLGUNDO ESTRACIU Di SAA, OBJECTOS RECUPEKADOS, ORNITUARINCUS

( mais dois volumes, no prelo)

Participou de Congressos Internacionais: Delegado Port. o 10®
Congr.? Inter. Da Racionaliza¢dc do Trabalho (Sao Peaulo), 19
Congr. Inter. de Filmologia (Paris), 22 Congr. Das Comunidades

de Cultura Portuguesa (Mogambique), Congr. dosPEN (Paris/ILonires)

Experencia empresarial: Direbtor da C.D.I. ’Cplﬁine\doro Industris
(2,000 operérios), Director da Comp. Usina do Outeiro (2.500 oper.)
Direcror-Presidente da Agro-Industrial SA -Cimentos (250 oper.)

Pirector de ATLANTE /(S,Paulo);

Co-Fundador do Circulo Teatral do Porto (Teatro Experimental);
Colaborou em diversos jornsis e revistas; .
Comentador de assuntos literérios na Radic-Diffusion Frangaise...
(Paris)

Critica de Artes plésticas;

Tradutor do Portugués psra o Franc€s da obra dirigida por Albert
Béguin "George Bernanos" (®d. du Seuil, parte relativa a autores

brasileiros);

Prof. Hist. e Pilosofia;

Membro eleito do PEN (Poetry-REssay-Novel) de Paris, onde viveu
alguns anos;

Membro da‘La Critique Etranglre en Frlnc;';

Elaborou Ante-Projecto sobre emigragio para a UNESCO, sob o
patrocinio da Delegagdo do Brasil (Prof. Psulo Carneiro);

.Viagens a vérios naises da Furopa, Africa e América do Sul;: = A

Membro da Associag#@o Comercial de Lisboa p/ as Relagdes ¢/ o Brasi
Participou de debates em Bienais de S, Paulo;

. Entrevistas a BBC (Londres)

Fundou Movimento Pro-Confederacdo (1961/Rio de Janeiro).
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Anexo 3 - Nota Biografica presente no arquivo

——

NOTA BIOsLiLICGRAFLICA

g
! JOAQUIN FALAU FonaeR a 9 oy
e fé Yo /rﬁ#:—;'\

Nesceu em Mirania do Coivo, Coimbra, rilho de

y At 2 /‘{ ,&}'(-,..\\

v Z -l e
er, advogado ;¢ de—Myi,

,,Eilole—xoaeer.
.Licenciado ew Cifncias Historico-Filoséficas;
.sargos oficlais gque ocupou: Diretor do Gsbinete

Coordenaior de Actividades Culturais Exteriores;
Director do Gaebinete Coordenaior de Activi-diddss
Cul&urais Internas; Asses-.or do Instituto
Portugués do Livrof Desartra-cntos da Secretsria
de Estado da Cultmra);

«Co-Fundador de instituicdes de c:racter cultural,
tais como o Teatro Experimental do Porto;

.Critica literéria na Radio-Diffusion Francasisc, Paris;
.Critica de Artes plasticas em Porzuzsl e Braassil;
Publicou obra novelistica e poética;

«Verteu ~sra lingua francesa obra enssistica -obre o
escritor francés George Bcrnanos ‘Le Seuil, Paris);
. Perticiovou em Conzressos Internacioneais;

.Membro eleito do PEN CLUB frances, “aris;

.Membro da Critique EtrBaire en France;

.Findou e dirigiu a revista cultural ATLANTE, euw

Séo Paulo, Brasil;

«Deu entrevistes para a BBC de¢ Lonires;
.Eleborou o Ante-nrojecto relctivo & Emigragéo
para a UNESCO4{Paris).

«Expds pintura em Portugal < Brasily

.Viegens a varios paises da 330wa. Arérice do

Norte, Américe do Sul ¢ ABrica;
.Prolonzadas estrdias em alruns destes paises.
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Apéndice 1 - Guiéo de Entrevista ao Doutor Diogo Ferrer

1. Paraalém de llha Doida, Rampagodos, Objectos do Siléncio, Ornitorincos,
Objetos Recuperados e a Morte de Segundo Estacio de Saa, foram editadas
mais obras? Como por exemplo Mar das Crises e Jardins Proibidos.

2. Quais as funcbes desempenhadas por JF no TEUC?

3. Paraalém da sua participacdo nos TEUC, a que movimentos culturais/artisticos
estava associado JF?

4. JF foi entrevistado pela BBC de Londres?

5. Os titulos das caixas (unidades de instalagdo) foram atribuidos por JF?

6. A colecdo esta completa?

7. Foi a familia a organizar o arquivo?

8. Quem tinha a seu cargo a responsabilidade da digitalizacdo? Onde esta o

suporte digital?
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Apéndice 2 - Guido de Entrevista a Doutora Maria do Carmo Dias

1. Em que moldes/condig¢des ocorreu a doacgdo do Arquivo JF? Quem doou? Ha
um termo de doagéo?

2. Em que condicGes foi armazenado o arquivo?

3. Quando o arquivo chegou na FLUC, qual era o seu estado de conservacao?

4. Havia algum tipo de organizagéo no arquivo? Qual era? Pode descrever?

5. A quem pertence atualmente a guarda do arquivo?

6. O que se pretende com a comunicagao da informacgdo? Disponibilizar ao
publico? Digitalizar?

7. Uma vez organizado e disponibilizado aos utilizadores, a quem pertencera a

custodia do arquivo?

O Arquivo pessoal de Joaquim Falcdo Marques Ferrer: da andlise biobibliografica a
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Apéndice 3 — FRD Preenchida

MODELO DE FICHA DE RECOLHA DE DADOS PARA O
RECENSEAMENTO DE UNIDADES FiSICAS (0)

(1) Identificagdo do arquivo: Arquivo Joaquim
Ferrer

(2) N2 FRD: 1

(3) Area organico-funcional/assunto: Expressdo Artistica

(4) Cédigo de classificagdo:

(5) Tipo de unidade de instalagdo: Caixa 6

(6) Titulo da unidade de instalagdo:

(7) Titulo do documento: Atlante: Minuto por minuto um
inglés viveu: a destruicdo de Lisboa

(8) ( ) Atribuido

(9) Tipo documental: Publicagdo Periddica

(10) Codigo de referéncia: Ano1,n21

(11) Data(s) de produgdo ou extremas: Abril de 1956

(12) ( ) Atribuida(as)

(13) Descrigdo do conteudo:

Minuto por minuto um inglés viveu a
destruicdo de Lisboa é o n? 1 da revista
Atlante que contém algumas crénicas sobre
cinema, teatro e critica literaria.

(14) Descrigdo da estrutura:

O n?2 1 da revista estd dividido em 4
secgOes: Critica literaria Por R. Geles
Lacroix; Cinema Por J. F. F.; Teatro Por E.
Safanam; e Livros Por M. Apocalipse.

(15) Observagoes:

Existem 12 exemplares do primeiro nimero
da revista Altante na mesma unidade de
instalagdo.

organizagao da informacgao.
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Instrugdes para o preenchimento:

(0) Unidade fisica: refere-se a cada uma das unidades que compdem um documento. Um
documento simples compde-se de apenas 1 unidade fisica. Um documento composto pode
compor-se de mais do que uma unidade fisica. Exemplo: 1 carta=1 unidade fisica; 1 processo
em 2 volumes=2 unidades fisicas.

(1) Designagdo que remeta, inequivocamente, ao produtor e

a proveniéncia.

(2) Registar cada uma das FRD preenchidas em numeracgédo sequencial e progressiva.

(3) Exemplos de areas organico-funcionais: Contabilidade, Financeiro, Patrimdnio, Pessoal,
Producdo, Vendas, Marketing, etc.

(4) No campo cddigo de classificacdo, deve incluir qualquer cddigo numérico, alfabético ou
alfanumérico originalmente atribuido a unidade fisica. Exemplos: A-B-001; 1.1-004

(5) Refere-se ao tipo de unidade de armazenamento. Exemplos: maco, caixa, rolo, pasta, livro,
etc.
(6) Registar, se houver, o titulo que foi atribuido (ler esta informacdo na caixa, no maco, etc.).

(7) Registar o titulo que consta do documento (ou titulo formal), se houver. Atribuir um titulo,
se ndo houver.

(8) Indicar, em caso de se tratar de

titulo atribuido.

(9) Exemplos: escritura de compra e venda de terreno; carta de conclusdo de curso;
certificado de conducdo de veiculos automotores; ata de reunido do conselho geral, etc.

(10) Indicar o cddigo de referéncia atribuido pelo produtor a unidade fisica, se houver.

(11) Registar apenas uma das duas. As datas extremas sdao mais apropriadas aos documentos
compostos. As datas de produ¢do aos documentos simples.

(12) Indicar, em caso de ser (em)

atribuida (s).

(13) Descrever, de um modo geral, o contelddo, matéria ou assunto de que trata o documento
(simples ou composto).

(14) Se se trata de um documento composto, descrever, de um modo geral, a estrutura, i.e.., a
organizacdo original atribuida a unidade fisica (sequéncia dos documentos, ordenacao, etc.).

(15) Incluir qualquer informagao adicional que parega util ou
relevante.
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