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RESUMO

Este relatorio tem por objectivo descrever as actividades desenvolvidas durante o
estagio realizado na delegacdo de Coimbra da Marques de Almeida, J. Nunes, V.
Simdes & Associados — Sociedade de Revisores Oficiais de Contas, S.A, ao longo de
um periodo de 20 semanas, sendo este parte integrante do Mestrado em Gestdo pela
Faculdade de Economia da Universidade de Coimbra. Abordando a auditoria financeira,
0 presente encontra-se dividido em trés grandes sec¢des. Numa primeira parte é
apresentado um enquadramento tedrico em torno dos aspectos essenciais de uma
auditoria financeira, nomeadamente relacionados com o planeamento, materialidade,
risco de auditoria, papéis de trabalho e respectiva importancia na prova de auditoria,
assim como o produto final que se materializa na Certificacdo Legal das Contas. Na
segunda sec¢do sdo descritas, de forma clara e sucinta, as actividades desenvolvidas
durante o estagio, quer em sede de trabalho de escritério, quer em sede de trabalho de
campo. No final sdo tecidas as devidas conclusbes, assim como é apresentada uma
analise critica em torno do estagio realizado na qualidade de colaborador em auditoria

financeira.



ABSTRACT

This report aims to describe the activities developed during the internship accomplished
at the Coimbra delegation of Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados —
Sociedade de Revisores Oficiais de Contas, S.A, along a period of twenty weeks. The
internship was carried out within of the Masters in Management at University of
Coimbra. Adressing financial auditing, the report is divided in three main sections.
First, it is presented a theoretical framing about the key aspects of a financial auditing,
towards the planning, materiality, auditing risk, work sheets and its importance in audit
evidence, as well as in the final product that resides in The Independent Auditor’s
Report. Then, the activities developed during the internship not only in office, but also
in field work, are described in a brief and clear way. Finally, in the last section, overall
conclusions are drawn. In this part is also presented a critical analysis about the

internship as an associate in financial auditing.
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INTRODUCAO

O presente relatorio surge na sequéncia da realizacdo do estagio curricular para
conclusdo do Mestrado em Gestdo pela Faculdade de Economia da Universidade de
Coimbra, tendo como objectivo a exposicdo e descricdo das experiéncias e
conhecimentos nele adquiridos. O estagio, decorrido entre 21 de Fevereiro de 2011 e 8
de Julho do mesmo ano, foi realizado na delegacéo de Coimbra da empresa Marques de
Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados — Sociedade de Revisores Oficiais de

Contas, S.A, tendo incidido na area da auditoria financeira.

A informacdo financeira produzida e divulgada pelas empresas € utilizada por
diversos utentes na tomada das suas decisdes. A auditoria financeira e, conjuntamente, o
auditor financeiro surgem, portanto, em prol de uma “imagem verdadeira e apropriada”
da situacdo econdémica e financeira das empresas. Tentando ndo ser demasiado
exaustivo (devido, até, a limitacdo de tempo), neste relatorio procuro, entdo, apresentar

0s principais conceitos subjacentes a prossecu¢do de uma auditoria financeira.

Desta forma, numa primeira parte do relatério serd feito um enquadramento
tedrico. Depois de feita uma breve introducdo ao conceito de auditoria financeira e ao
seu enquadramento legal, nesta fase do relatério é realcada a necessidade e a
importancia de ser realizado um planeamento preliminar, através do qual o auditor
consiga obter um background de informacdo ideal para levar a cabo a auditoria
financeira. Nao sendo possivel ao auditor analisar todas as contas e transacgdes
existentes numa empresa, surge 0 conceito de materialidade, o qual se interliga com a
no¢do de risco de auditoria, sendo este constituido por trés componentes distintas: o
risco inerente, o risco de controlo e o risco de deteccdo. No ambito da segunda
componente, surge a importancia do controlo interno, do qual sera feita uma abordagem
tangente aos seus pontos essenciais. Sendo funcdo do auditor validar as demonstracGes
financeiras da empresa, este devera recolher informacdo suficiente e apropriada,
traduzindo-a através dos papéis de trabalho. Neste designio, ser-lhes-a4 feita uma
abordagem, assim como a forma como sdo organizados e a importancia que assumem ao
suportar as opiniées do auditor. Por ultimo, é feita uma breve alusdo a Certificacdo

Legal das Contas, documento através do qual é materializado todo o processo.



Numa segunda parte do relatério é feita uma descricdo do desenvolvimento do
estagio. Finda uma breve apresentacdo da empresa acolhedora, sdo descritas as fungcfes
desempenhadas ao longo do periodo de estagio, tendo sido elas em torno das seguintes
areas: “Activos Fixos Tangiveis, amortiza¢des e perdas por imparidade”; “Clientes,
vendas e prestagoes de servigos”; “Caixa, depositos bancarios e outros instrumentos
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financeiros”’; “Acréscimos e diferimentos”’; “Fornecedores, compras e fornecimentos”,
“Financiamentos obtidos”; “Estado e outros entes publicos e impostos” e “Gastos com
o Pessoal”. Nesta fase do relatorio destaca-se a relevancia da contabilidade e da
fiscalidade no trabalho desenvolvido pelos auditores. Sempre que necessario, recorro a
exemplos (por mim elaborados) que permitam uma melhor compreensdo das

enfrentadas durante o estagio.

Por J(ltimo, sdo apresentadas as consideracGes finais, em torno dos
conhecimentos e da experiéncia apreendidos durante o estagio curricular, desde a
componente tedrica, resultante de pesquisas bibliograficas profundas, até a componente
pratica, proveniente do contacto com a realidade profissional. No &mbito de uma anélise
critica, realgo a importancia do estagio curricular, o contributo do mesmo para 0 meu

crescimento, assim como o contributo que considero ter dado a empresa acolhedora.



PARTE |
Enquadramento Teoérico

1.1 | A auditoria financeira e o seu enquadramento legal

“As demonstracGes financeiras preparadas com o propdésito de proporcionar
informacdo que seja util na tomada de decisbes economicas, devem responder as

1A responsabilidade de as elaborar é

necessidades comuns da maior parte dos utentes
dos érgdos de gestdo, devendo ser preparadas de acordo com as Normas Contabilisticas
e de Relato Financeiro (NCRF). Neste contexto, a auditoria financeira surge como

forma de dar credibilidade as pecas financeiras.

Existem diversas definicdes para auditoria, assim como diversos tipos
(financeira, operacional, de gestdo, entre outros). A auditoria financeira (sobre a qual
incide este estudo) pode ser entendida, de uma forma genérica, COmo um processo que
faculta seguranca sobre a fiabilidade da informacdo contida nas demonstragOes
financeiras, identificando-se se a empresa segue ou ndo as NCRF. Consequentemente, 0
objectivo basico de uma auditoria é garantir que as demonstracfes financeiras de uma
empresa/entidade representam de forma verdadeira e apropriada a sua situacdo
financeira e os resultados das suas operagOes de acordo com as NCRF.

Emerge, assim, a funcdo do auditor/revisor®. Este tem como principal tarefa a
validacao da informacéo financeira produzida e divulgada pelas empresas, diminuindo o
risco da informacéo difundida conter erros ou omissdes significativas (de notar que uma
auditoria é feita com base numa amostra e ndo numa base integral). Ao analisar as
demonstracBes financeiras, o auditor deverd, também, averiguar se as mesmas foram
elaboradas de acordo com as NCRF, sendo que estas deverdo ser encaradas como

“guias/imposi¢des” para a prossecucdo da auditoria.

A Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROC), que representa e regula a
actividade dos Revisores Oficiais de Contas (ROC), tem competéncias reconhecidas

para a emissdo de normas, sendo que, actualmente, o normativo técnico da mesma é

1 §1 da Estrutura Conceptual do SNC

2 0 auditor é muitas vezes confundido com o Revisor Oficial de Contas (ROC). Contudo o segundo detém poder para
desempenhar funcdes que o primeiro ndo pode realizar, como por exemplo, assinar a certificacdo legal de contas
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decomposto em Normas Técnicas de Revisdo/Auditoria (NTR/A), Directrizes de
Revisdo/Auditoria (DRA), InterpretacGes Técnicas (IT) e Recomendacdes Técnicas
(RT).

As primeiras, compreendendo as Normas Gerais, Normas de Trabalho de
Campo e Normas de Relato, sdo aquelas que regulam a profissdo de ROC, sendo, por
isso, de aplicacdo obrigatoria. Estas normas sdo auxiliadas e desenvolvidas pelas
Directrizes de Revisao/Auditoria, sendo também estas obrigatdrias, salvo razdes que
ndo permitam a sua utilizagdo. Devido a algumas questbes de ordem técnica da
profissio de ROC, existem as InterpretacBes Técnicas, que auxiliam os ROC no
seguimento dos normativos anteriores. Por sua vez, as normas e recomendacdes
internacionais emitidas pela Internacional Federation of Accountants (IFAC) deverao

ser, supletivamente, aplicaveis.

Quanto a obrigatoriedade de uma empresa possuir, ou ndo, um ROC, o n.°2 do
artigo 262.° do Cddigo das Sociedades Comerciais esclarece que “as sociedades que
nao tiverem conselho fiscal devem designar um revisor oficial de contas para proceder
a revisdo legal desde que, durante dois anos consecutivos, sejam ultrapassados dois

dos trés seguintes limites:

a) Total de balancgo: 1500000 euros;
b) Total de vendas liquidas e outros proveitos: 3000000 euros;

C) Numero de trabalhadores empregados em média durante o exercicio: 50.”

De facto, pela conjugagdo dos artigos 413.° e 414.° do mesmo cadigo, verifica-se
que a revisdo legal nunca esta dispensada para as sociedades anénimas. Relativamente
as sociedades por quotas, sdo sempre obrigadas aquelas que disponham de um conselho
fiscal, sendo que as que ndo dispuserem de tal 6rgdo estdo limitadas pelo previsto no

n.°2 do artigo anteriormente transcrito.
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1.2 | O planeamento de uma auditoria financeira

Apos a aceitacdo de uma entidade para cliente de auditoria, o auditor devera
obter um adequado Background de informacéo, isto é, deve recolher e acumular o
méaximo de informacdo que lhe permita conhecer profundamente o seu cliente. A fase
do planeamento preliminar comporta o desenvolvimento de uma estratégia global com
vista a determinar, entre outros aspectos, a natureza, o alcance e 0 momento da

execucdo do trabalho de auditoria.

Portanto, um adequado planeamento permite a elaboracdo de programas de
auditoria, que facilitam o controlo e o acompanhamento do trabalho a realizar,
contribuindo para que seja dada especial atengdo as &reas de maior importancia, com
maior potencial de distorcbes, e ainda o destacamento de pessoas para 0

desenvolvimento da auditoria, sujeitos a prazos previstos.

Neste ambito, o auditor/revisor devera desenvolver um plano de forma detalhada
para orientar os respectivos programas de trabalho. A sua extensdo variara consoante a
dimensdo da entidade auditada, assim como do conhecimento que o auditor possui da
entidade e do seu negocio. Daqui se infere que, caso se trate da primeira vez que 0
auditor realiza a revisdo de uma dada empresa, o0 processo devera ser dilatado, para que
assim consiga obter conhecimento das informacGes fundamentais para o inicio e
prossecucdo da auditoria. De realcar que, com o desenrolar do processo de auditoria, 0
auditor podera ter de reavaliar os procedimentos planeados, especialmente neste Gltimo

caso em especifico, em que o auditor podera desconhecer a realidade exacta da empresa.

Em linhas gerais, e de acordo com a DRA 300, a planificagdo do trabalho de

auditoria devera abranger, essencialmente, 0s seguintes aspectos:

%+ Conhecimento do Negécio — O auditor deverd procurar ter uma
adequada compreensdo do negécio da entidade, bem como do seu
enquadramento macro e micro econémico. Podera ocorrer que o auditor
possua ja uma experiéncia resultante de auditorias passadas a clientes do

mesmo sector. Ndo obstante, cada caso especifico devera ser analisado.

«» Conhecimento dos Sistemas Contabilisticos e de Controlo Interno —

E fundamental que o auditor identifique os procedimentos e as normas

12



contabilisticas que servem de padrdo a entidade auditada, verificando a
sua consisténcia e uniformidade. A avaliacdo da eficacia do Sistema de
Controlo Interno (nomeadamente através dos testes de controlo) assume,
também, uma enorme importancia, na medida em que permite um juizo

sobre o risco de controlo®.

% Risco e Materialidade — Esta dimensdo resume-se a importancia e
necessidade do auditor estimar o risco de auditoria (e respectivas
componentes) e determinar os niveis de materialidade, procurando
sempre a identificacdo das areas significativas com potencial de

distorcdes materialmente relevantes ou de fraudes.

% Natureza, Tempestividade e Extensdo dos Procedimentos — Estes
termos referem-se, essencialmente, a preparacdo de um “orgamento”
temporario e respectiva calendarizacdo, a seleccdo da equipa de
auditoria, identificacdo das areas a testar e dos respectivos procedimentos

a executar, e a definicdo dos objectivos a cumprir para as areas a auditar.

Apesar da DRA referida abordar outros assuntos relacionados com o
planeamento, considero que estes sdo os pilares para 0 desenvolvimento de uma
auditoria financeira. Pela importancia que assumem no processo de auditoria, de

seguida sdo aprofundadas as componentes da Materialidade e do Risco.

1.3 | Materialidade

Normalmente, os utilizadores da informacdo financeira consideram que uma
auditoria financeira aborda a totalidade dos documentos e transac¢des de uma empresa,
considerando obrigatério que o auditor garanta que as contas da mesma estejam livres
de todos os tipos de erros e/ou fraudes. Contudo, ndo é possivel, de todo, que numa
auditoria sejam examinados todos os documentos e transac¢Ges. O auditor busca
recolher amostras representativas de todas as transac¢des de forma a poder, com um

nivel de seguranca razoavel, afirmar que as demonstraces financeiras se encontram

% Vide § 1.4.1 — As componentes do risco de auditoria | Risco de Controlo
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livres de erros materialmente relevantes. Ora, se recorrermos a DRA 320 -
Materialidade de Revisdo/Auditoria — é possivel definir que “um assunto é material se a
sua omissdo ou distor¢do puder razoavelmente influenciar as decisdes econdmicas de
um utilizador baseadas nas demonstragaoes financeiras”. Tendo em conta que o auditor
recorre a amostras, € importante que este defina os aspectos materialmente relevantes e
que defina os procedimentos a adoptar para recolher a informacdo suficiente e

apropriada para poder exprimir a sua opiniao.

Neste contexto, pode-se afirmar que a materialidade proporciona um
limiar/ponto de corte a partir do qual o auditor, de acordo com o seu juizo profissional,
considera que as distor¢des sdao materialmente relevantes, ou seja, a quantia a partir do
qual as decisdes dos utilizadores séo influenciadas. O auditor necessita de determinar o
nivel de materialidade preliminar (antes de comecar a auditoria), facultando, assim, uma
base para se determinar a natureza, extensdo, profundidade e oportunidade dos
procedimentos de auditoria. E, neste &mbito, que o auditor selecciona as areas de maior

significancia e o tamanho da amostragem a usar.

O facto da definicdo do nivel de materialidade depender do juizo profissional do
auditor e da sua experiéncia relativamente a entidade, permitird que determinados
auditores, com pontos de vista diferentes, concluam niveis de materialidade diferentes.
E, portanto, imprescindivel que o auditor consiga justificar e provar, de forma clara e
adequada, o nivel de materialidade preliminar estimado, dado o grau de subjectividade a
ele associado.

As normas nacionais e internacionais ndo possuem uma definicdo matematica
concreta para os limites de materialidade, até porque devem ser tidas em conta
consideracdes quantitativas e qualitativas. Ao nivel quantitativo, € comum 0 recurso a
indicadores representativos da posi¢cdo financeira e desempenho, como por exemplo,
definir o nivel de materialidade entre 0,5% e 2% do volume de neg6cios. Contudo,
podem existir distor¢fes que ndo ultrapassem o nivel (quantidade) materialmente
relevante, mas possam ser consideradas materiais se forem tidos em conta factores
qualitativos. Por exemplo, uma empresa que possua um contrato de empréstimo com
uma clausula que define que, no caso de ser ultrapassado um determinado racio, o
empréstimo devera ser imediatamente vencido na sua totalidade, podera levar a empresa

a apresentar, por exemplo, resultados distorcidos, para que possa permanecer dentro das
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obrigagdes contratuais (dentro do nivel do racio exigido). Neste caso, embora
(hipoteticamente) se possa tratar de uma distorcdo ndo quantitativamente material, o
auditor podera considerar que qualitativamente se tratara de uma distor¢céo
materialmente relevante. Além destas consideragdes, também as prdprias circunstancias
influenciam a materialidade. Por exemplo, a materialidade estimada no planeamento de
uma auditoria para fins de certificacdo legal de contas ndo sera necessariamente igual a

de um exame imposto judicialmente.

Ao avaliar se as demonstragcbes financeiras se encontram apropriadamente
apresentadas, o auditor devera considerar as distor¢Ges de forma individual e de forma
agregada, pois o conjunto de pequenas distor¢des podera, no seu todo, provocar efeitos
materialmente relevantes nas demonstracdes financeiras. Da mesma forma, no final da
auditoria o auditor deverd averiguar se o agregado “liquido” das distor¢des (total de
distor¢des identificadas diminuido das que foram corrigidas) €, ou ndo, materialmente
relevante. Caso se verifique que este agregado ultrapassa o nivel de materialidade, ou
mesmo que apenas se aproxima, o auditor deverd tentar reduzir o risco de auditoria
(proxima seccdo), procurando, para tal, a realizagdo de procedimentos adicionais. De
notar que o auditor devera estimular a correcgdo de todos os erros identificados durante

0 processo de auditoria, quer sejam materialmente relevantes, ou néo.

Aquando a realizacdo do planeamento de auditoria, é (quase) impossivel que o
auditor consiga antever todos os factores importantes para a definicdo da materialidade,
dado que, com o desenrolar da auditoria, podera haver, por exemplo, uma mudanga na
envolvente da empresa. Deste modo, conclui-se que os niveis de materialidade ndo séo
estaticos, ou seja, o auditor pode ser obrigado a rever o quantum definido e,
consequentemente, os procedimentos planeados. Verifica-se, assim, que o conceito de

materialidade esta presente em todo o processo de auditoria.

1.4 | Risco de Auditoria

Tal como foi ja referido, o auditor baseia-se em amostras. Neste contexto devera
ter-se em conta a possibilidade de existirem erros, inexactiddes ou omissfes que nao sao

detectados no decurso do trabalho de auditoria, ou seja, € necessario considerar o risco
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de auditoria. Este pode ser definido como “a susceptibilidade do revisor/auditor dar
uma opinido de revisdo/auditoria inapropriada quando as demonstragfes financeiras
estejam distorcidas de forma materialmente relevante ™. Este conceito antevé, desde ja,

a sua interligacdo com a materialidade”.

O risco de auditoria é avaliado com base no conjunto de informacGes que o
auditor recolhe acerca da empresa, do negocio por ela desenvolvida, das transaccdes
mais complexas e significativas e ainda do sistema de controlo interno implementado
(caso exista). Através de um modelo multiplicativo, o risco de auditoria (RA) resulta da
conjugacéo de diferentes tipos de risco: Risco Inerente (RI), Risco de Controlo (RC)
e Risco de Deteccédo (RD).

RA=RI XRCxRD

1.4.1 | As componentes do risco de auditoria

Risco Inerente

Ignorando a (possivel) existéncia de uma estrutura de controlo interno
implementada pela empresa, existe a probabilidade de existirem erros materialmente
relevantes nas demonstragdes financeiras, dando, assim, origem ao risco inerente. A
avaliacdo deste risco implica a analise de diversos factores. Por exemplo, um érgdo de
gestdo que apresente experiéncia e integridade ird contribuir para um nivel de risco
inerente reduzido, enquanto a existéncia de pressdo sobre 0 mesmo ou a existéncia de
uma situacdo financeira insuficiente poderdo levar a distor¢do de resultados, elevando o

risco inerente para niveis superiores.

Risco de Controlo

Este risco esta associado a probabilidade de existirem distorcdes materialmente
relevantes que ndo sejam atempadamente prevenidas, detectadas e corrigidas pelo

sistema de controlo interno da empresa. Assim sendo, uma avalia¢do preliminar do risco

* 85 da DRA 400 — Avaliagéo do Risco de Revisio/Auditoria

® Vide § 1.5 — Relagéo entre materialidade, risco de auditoria e prova
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de controlo permite ao auditor averiguar acerca da eficacia do sistema de controlo
interno implementado. Existe sempre algum risco de controlo devido as limitacdes
inerentes a qualquer sistema de controlo interno, tais como a existéncia de erros
humanos e a prépria resisténcia do 6rgdo de gestdo no que diz respeito & manutencéo de
um sistema com qualidade. Todavia, é assumido que, na presenca de uma boa estrutura,

a probabilidade de ocorréncia de erros e de praticas fraudulentas vem diminuida.

O auditor, para avaliar e obter provas acerca da eficacia de um sistema de
controlo interno, recorre a testes de controlo/conformidade. Quanto menor for a
avaliacdo do risco de controlo, maior serd a prova que o auditor devera recolher, para
que assim possa corroborar o conveniente e eficaz funcionamento do sistema de

controlo interno.

> O Controlo Interno e a sua importancia na avaliacdo do risco de controlo

Um sistema de controlo interno pode ser definido como o conjunto de
“todas as politicas e procedimentos (controlos internos) adoptados pela gestéao
de uma entidade que contribuam para a obtencdo dos objectivos da gestdo de
assegurar, tanto quanto praticavel, a conducdo ordenada e eficiente do seu
negacio, incluindo a aderéncia as politicas da gestdo, a salvaguarda de activos,
a prevencao e deteccdo de fraude e erros, o rigor e a plenitude dos registos
contabilisticos, o cumprimento das leis e regulamentos e a preparacao

tempestiva de informag&o financeira credivel **.

A implementacdo de um bom sistema de controlo interno requer o
funcionamento simultdneo de cinco componentes. O primeiro, “ambiente de
controlo”, ¢ a base para a execu¢do de todos 0S outros, estando relacionado com
a necessidade de uma organizacdo consciencializar os seus colaboradores sobre
a importancia do controlo. Nesta fase é importante que a empresa consiga definir
uma boa estrutura organizacional, transmita as suas filosofias/ideologias e incuta
valores, competéncia e responsabilidades. O segundo componente é a “avaliacéo
do risco”, ou seja, com base nos objectivos definidos, a empresa devera detectar

e analisar os riscos relevantes, definindo a forma como 0s mesmos deverdo ser

684 da DRA 410 — Controlo Interno
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tratados. Em terceiro lugar, é impreterivel a existéncia de “procedimentos de
controlo”, isto &, politicas e procedimentos que ajudem a assegurar que as
directivas de gestdo sdo executadas. Sdo exemplos a segregacdo de funcdes e a
anélise do desempenho. A quarta necessidade prende-se com a “informagéo e
comunicac¢do”, devendo estar estabelecido o modo como a informagao deve fluir
e, assim, garantir que a informacao pertinente € identificada, compreendida e
comunicada num periodo de tempo adequado. Por ultimo, devera existir uma
constante monitorizagdo do sistema de controlo interno que permita uma

avaliacdo do seu desempenho e a rapida detecgdo de deficiéncias.

Aquando o planeamento de auditoria, o auditor devera compreender e
avaliar estes componentes. Para tal, usa os ja referidos testes de
conformidade/controlo, permitindo-lhe identificar os pontos fortes e fracos do
sistema de controlo interno e, consequentemente, avaliar a eficacia deste em
detectar e corrigir distor¢cdes materialmente relevantes. Quanto maior for a
dimensdo da empresa, mais complexo tendera a ser o sistema de controlo
interno, sendo que, para facilitar a aplicacdo dos testes, é usual recorrer a

fluxogramas, questionarios ou checklists.

Com o desenvolvimento dos testes de controlo, o auditor pode concluir
que a avaliacdo preliminar do risco de controlo devera ser revista. Nestes casos 0
auditor tendera a considerar a execucdo de mais testes substantivos do que o
inicialmente planeado. No final, o auditor comunica ao 6rgao de gestdo as suas
conclusbes acerca do sistema de controlo interno: podera ser adequado ou
inadequado, sugerindo as melhorias necessarias, dados o0s pontos fracos

identificados.

Em suma, se a entidade se encontra bem organizada e o sistema de
controlo interno é eficiente e adequado, o auditor confia melhor nos
procedimentos da empresa, resultando dai um risco de controlo baixo. Por outro
lado, se 0 mesmo ndo funciona ou pura e simplesmente ndo existe, resultara um

risco de controlo elevado.
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Risco de Deteccéo

Quando o auditor executa os testes substantivos, corre o risco de ndo detectar
erros materialmente relevantes, emergindo, assim, o risco de deteccdo. Sendo este o
anico risco que o auditor pode controlar, se este quiser trabalhar com um risco de
deteccdo reduzido, tera de realizar testes substantivos mais amplos, mais profundos e de
maior alcance. Dado o custo/beneficio a ter em conta na realizacdo de mais ou menos

procedimentos, torna-se impossivel que o auditor elimine por completo este risco.

1.4.2 | Relacado entre as componentes do risco de auditoria

Existe um relacionamento inverso entre o risco de deteccdo e o nivel combinado
do risco inerente e do risco de controlo. A figura’ seguinte ilustra a forma como os trés
riscos contribuem para o risco de auditoria, permitindo, através da sua leitura, perceber

a forma como os mesmos se relacionam entre si.

Risco Inerente

\ Erros susceptiveis de ocorrerem nas
demonstragdes financeiras da empresa

. pS
Risco de controlo AD
60 Erros que contornam os controlos
Erros nédo detectados pelos controlos ~ 0 dy «
/)
4 4t
. . S 4t
Risco de deteccéo L—W
0 . .
> ¥~ Erros nio detectados pelo auditor
6

Risco de Auditoria

Figuran.® 1| O risco de auditoria e as suas componentes (Hayes et al.)

" Retirado do manual “Auditoria Financeira — Teoria & Pratica”, 8.2 Edi¢io, Setembro de 2007, de Carlos Baptista
da Costa
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O risco inerente vem representado pelo liquido que sai da torneira. A primeira
“filtragem” representa o sistema de controlo interno implementado pela entidade, em
que, quanto maior for a sua eficacia, menor serd a probabilidade de erros materiais ndo
serem detectados atempadamente, ou seja, menor seréd o risco de controlo. Muitas vezes,
a propria gestdo reage ao risco inerente implementando sistemas de controlo interno
mais robustos. Dada esta interligacdo, normalmente o auditor faz uma avaliacdo
conjunta destes dois riscos. A segunda “filtragem” representa o conjunto de
procedimentos substantivos que o0 auditor executa para detectar distor¢des
materialmente relevantes. Contudo, também estes procedimentos podem ndo ser
capazes de revelar todas as distor¢des, surgindo aqui o risco de detec¢do. O esquema
conclui-se com a representacdo da probabilidade de existirem erros materialmente
relevantes que ndao sejam detectados ao longo de todo o processo de “filtragem”
(auditoria), originando, assim, o risco de auditoria.

Tendo em conta que o risco de deteccdo € o Unico sobre o qual o auditor tem
poder para actuar, e tendo em conta que o risco de auditoria devera ser reduzido a um
nivel baixo aceitavel, facilmente se infere que quanto maior for o conjunto do risco

inerente e do risco de controlo, menor tera de ser o risco de detecgdo, e vice-versa.

Do quadro® seguinte resultam os niveis de risco de deteccdo aceitaveis, através

do cruzamento/combinacao entre 0s outros dois tipos de risco.

Avaliacdo pelo auditor/revisor do risco de controlo

Alto Médio Baixo
L Alto O mais baixo Mais baixo Médio
Avaliagéo pelo
auditor/revisor _ o o ]
) Médio Mais baixo Médio Mais alto
do risco de
R Baixo Médio Mais alto O mais alto

Quadro n.° 1| Interligacdo das componentes do risco de auditoria

8 Retirado do apéndice Il da DRA 400 — Avaliag&o do Risco de Revis&o/Auditoria
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Associado a riscos inerente e de controlo altos, surge a necessidade de reduzir o
nivel do risco de deteccdo ao mais baixo possivel, para que se possa atingir um risco de
auditoria razoavel. Para o efeito, normalmente o auditor amplia 0 nimero de testes a
executar. Por seu lado, se os dois primeiros riscos forem avaliados como baixos, o
auditor podera estar disposto a correr um risco de deteccédo alto, realizando um ndmero
menor de procedimentos, ndo esquecendo, claro, a necessidade do risco de auditoria ser
baixo. Contudo, o auditor nunca devera deixar de fazer qualquer teste, ja que a sua

avaliacdo dos riscos inerente e de controlo podera ndo ser a verdadeira/exacta.

1.5 | Relacio entre materialidade, risco de auditoria e prova

Ao realizar o planeamento, assim como durante a realizacdo dos procedimentos
de auditoria, deve ser tido em conta, de uma forma conjunta e coordenada, o nivel de

materialidade e o risco de auditoria, existindo uma relacgéo inversa entre eles.

Alto 4

Materialidade

y

Baixo . L - Alto
Risco de auditoria

Figura n.° 2 | Relacdo inversa entre a materialidade e o risco de auditoria

Por exemplo, se o auditor verifica que o sistema de controlo interno € muito
fraco ou que a administracao apresenta resisténcia em implementar um adequado, e se a
susceptibilidade de existirem distor¢des materialmente relevantes é elevada, o erro
toleravel pelo auditor sera baixo, ou seja, menor sera o nivel de materialidade. Por outro
lado, se a empresa possui um controlo interno eficaz, capaz de prever a quase totalidade
dos erros materialmente relevantes e se, por exemplo, a gestdo transmite integridade e
experiéncia, o auditor aumentard a quantia de distorcGes que considera ser
materialmente relevante. Também o volume de evidéncia/prova a obter pelo auditor, a

fim de expressar a sua opinido com seguranga, relaciona-se com a avaliagdo do risco e,
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consequentemente, com o nivel de materialidade. Deste modo, quanto maior for o risco,
maior devera ser a evidéncia que o auditor devera recolher, a fim de poder dar a sua

opinido com um grau de seguranca razoavel, suportando-a de forma apropriada.

1.6 | Os papéis de trabalho e a importancia da prova

Toda a informacdo que se obtém durante o processo de auditoria deve ser
traduzida nos papéis de trabalho (que vdo para além do suporte em papel). Estes
constituem um registo de todas as informacdes utilizadas, servindo, também, para fazer
verificages ao longo da execucdo da auditoria. Normalmente, os papéis de trabalho séo
organizados em dois arquivos: o Dossier Permanente e o Dossier Corrente. Aquando da
organizacgdo dos primeiros nos respectivos arquivos, deve-lhes ser aposto um numero de

indice ou referéncia, de forma a ser possivel realizar a indexag&o® dos mesmos.

De forma sucinta, o Dossier Permanente™ engloba todas as informagdes que o
auditor considere importante e que necessitem de ser consultadas ao longo das
auditorias. Este deve ser mantido de ano para ano, devendo ser revisto regularmente, a
fim de serem realizadas as actualizagbes fundamentais. A estrutura organizativa da
empresa, contratos de financiamento bancérios e ndo bancarios, actas e a Certificagdo
Legal de Contas, sdo alguns dos elementos que normalmente se incluem neste arquivo.
Com um caracter mais especifico, o Dossier Corrente™ é destinado ao arquivo de todos
os elementos que conduzam e fundamentem a auditoria realizada. Neste sdo arquivados
documentos que, normalmente, se podem revestir como Programas de Trabalho, com o
grande objectivo de conduzir/controlar todo o processo de auditoria, ou Mapas de
Trabalho, documentos que comprovam os testes ou procedimentos realizados e as
conclusbes obtidas, que servirdo para a elaboracdo do relatério de auditoria. Neste

arquivo inclui-se, por sua vez, o planeamento da auditoria, 0s procedimentos executados

® Apresentacéio da técnica num capitulo posterior.

0 v/ide anexo 1 | indice do Dossier Permanente (Modelo da Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados
— Sociedade de Revisores Oficiais de Contas, S.A.)

1 Vide anexo 2 | Indice do Dossier Corrente (Modelo da Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados —
Sociedade de Revisores Oficiais de Contas, S.A.)
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ao longo do processo de auditoria, correspondéncia a varios niveis, ilacbes retiradas

pelo auditor, entre outros.

Todos os papeis de trabalho devem ser preparados de modo a auxiliar o processo
de auditoria, desde o planeamento a emissdo da opinido por parte do auditor, emergindo
aqui a elevada importancia da prova. Como foi referido anteriormente, normalmente o
auditor procede a técnicas de amostragem, ou seja, devido ao binémio custo/beneficio o
auditor ndo examina toda a informacdo disponivel para formar a sua opinido. Deste
modo, “o revisor/auditor deve obter a prova de revisdo/auditoria apropriada e
suficiente, através de inspeccOes, observacles, indagacdes, confirmacdes, calculos e
procedimentos analiticos, cuja realizacdo e conclusdes devem ser adequadamente

»12

documentadas por forma a suportar a sua opinido Os procedimentos aqui

mencionados consistem no seguinte®®:

% Inspeccdo — Verificar e analisar os documentos que suportam as
operacbes da empresa, assim como identificar a existéncia de

determinados bens (por exemplo, inventario e activo fixo tangivel);

% Observacdo — Presenciar a execucdo de procedimentos realizados por

diversas pessoas da empresa;

% Indagagéo — O auditor devera obter informagcé&o, escrita e/ou oral, junto

de pessoas conhecedoras, interiores ou exteriores a entidade;

% Confirmacdo — A informacdo constante nas demonstracdes financeiras
devera ser comprovada (por exemplo, processo de circularizacdo a

terceiros');

«» Calculo — Consiste em verificar a exactiddo da aritmética dos

documentos de suporte e dos langcamentos contabilisticos;

X/
L %4

Procedimentos analiticos — Comparaces baseadas na informacao
contabilistica, financeira e de gestdo. Sdo exemplos a anélise de racios e
tendéncias.

Desta forma, pode-se inferir que a prova ndao se obtém apenas no seio da

empresa, mas também junto de diversos terceiros relacionados com a auditoria, como

12.819 das Normas Técnicas de Revisdo/Auditoria
13§19 da DRA 510 — Prova de Revisdo/Auditoria

¥ Vide § 11.2 — Caracterizagao das actividades desenvolvidas | Clientes, vendas e prestacéo de servicos (E)
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sejam os clientes, fornecedores, bancos, reparticbes de financas, entre outros. Contudo,
a informacdo obtida externamente € considerada mais credivel que aquela que é gerada
internamente, assim como sera mais credivel se a prova for obtida directamente pelo
auditor. Realca-se, por fim, que a prova recolhida por via de documentos é mais

apropriada e fiavel que a obtida através de conversas, quer sejam formais ou informais.

1.7 | A Certificacao Legal das Contas (CLC)

Foi referido, logo de inicio, que a funcdo do revisor/auditor € confirmar se a
informacdo financeira produzida e divulgada pela empresa auditada é verdadeira e
apropriada, incutindo nessa mesma informacdo a segurangca de um profissional
independente que os seus utilizadores necessitam para a tomada de decisdes. Desta
forma, o “produto final” de uma auditoria é materializado pela Certificacdo Legal das
Contas, onde o Revisor Oficial de Contas (ROC) transcreve a opinido “de que as
demonstracdes financeiras apresentam ou ndo, de forma verdadeira e apropriada, a
posicao financeira da empresa ou de outra entidade, bem como os resultados das suas

~ . ) 4 )J15
operagoes, relativamente a data e ao periodo a que as mesmas se referem”™".

Existem, porém, observacfes ou factos que podem dar lugar a reservas e/ou a
énfases. Enquanto as primeiras afectam a opinido do ROC, as segundas ndo a atingem.
Deste modo, “a certificacdo legal das contas concluira exprimindo uma opinido com
Ou sem reservas, uma escusa de opinido, uma opinido adversa, e, com énfases, de
acordo com as modalidades definidas nas normas técnicas aprovadas ou reconhecidas
pela Ordem.”™® Contudo, o ROC pode ser obrigado a emitir uma Declaracdo de
Impossibilidade de Certificacdo Legal das Contas, caso se depare com situacOes de
inexisténcia, insuficiéncia ou mesmo ocultacdo de matéria de apreciacdo. Por fim,
realcar o facto da Certificacdo Legal das Contas dever obedecer as disposicdes
constantes na DRA 700 — Relatorio de Revisdo/Auditoria, na qual se encontra, entre
outros, 0 modelo de relatério de revisdo/auditoria para contas individuais'’ (Apéndice

IV da respectiva).

15 §2 do artigo 44.° do Decreto-Lei n.2 487/99, de 16/11 (Estatuto Juridico dos ROC)
16 83 do artigo 44.° do Decreto-Lei n.° 487/99, de 16/11 (Estatuto Juridico dos ROC)

17 Vide anexo 3 | Modelo de relatério de revisdo/auditoria para contas individuais
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PARTE Il
Descricao do estagio

11.1 | Apresentaciao da empresa acolhedora

A Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados — Sociedade de
Revisores Oficiais de Contas, S.A., foi constituida em Marco de 2001. E uma sociedade
de Revisores Oficiais de Contas com um capital social de 50.000 €, encontrando-se

inscrita na Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROC) sob o n.° 176.

Actualmente, a sociedade é constituida por cinco sécios, dos quais quatro sao
revisores oficiais de contas (quadro n.°2). Possui trés delegages, estando as mesmas
localizadas em Coimbra, Viseu e Guarda (sede). O estagio decorreu na delegacdo de
Coimbra, na Av. Ferndo Magalhaes, n.° 619, Edificio Mondego — Sala 101, no escritério

do Professor Doutor José Joaquim Marques de Almeida.

Nome N° ROC Data (OROC)
Dr. José Joaquim Marques de Almeida 571 23-02-1987
Dr. Victor Manuel Lopes Simdes 780 22-04-1991
Dr. Jodo Andrade Nunes 1062 06-01-2000
Dr. Bruno José Machado de Almeida 1407 29-10-2009

Nuno Filipe Furtado Almeida Fragona . .

Quadro n.° 2| S6cios da Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simbes & Associados — Sociedade
de Revisores Oficiais de Contas, S.A.

A sociedade dedica-se, essencialmente, & Revisdo Legal de Contas e a prestagdo
de servicos de auditoria, actividade a que corresponde 0 CAE*® 74120, tendo, portanto,
como objectivo central, a emissdo da Certificagdo Legal das Contas das empresas que
audita. Os principais clientes sdo sociedades anénimas. No entanto, também presta
servicos a sociedades por quotas e empresas do sector publico portugués. A figura n°3

ilustra a forma com estas se repartem geograficamente.

18 Classificagdo de actividades econémicas
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PORTO | 2%

VISEU | 11%
AVEIRO | 3%

COMBRA E FIGUEIRA DA FOZ | 38%

LEIRIA E POMBAL | 29% SERTA | 2%

OUREM E FATIMA | 10%

SANTAREM | 5%

Figura n.° 3 | Localizacdo dos clientes da sociedade (delegagdo de Coimbra)

11.2 | caracterizagio das actividades desenvolvidas (por areas)

Depois de feita uma breve apresentacdo da sociedade, passo a descrever as
actividades desenvolvidas ao longo do estdgio (de notar que deixo a introducdo de
balancetes no DRAI para a secc¢do 11.3). Para uma melhor compreensdo das tarefas
desenvolvidas, apresento as areas do Dossier Corrente, destacando a tracejado as oito

areas exploradas durante o estagio, as quais descreverei detalhadamente.

A || Activos Intangiveis, Amortizagdes e Perdas por Imparidade

B || Activos Fixos Tangiveis, Amortizacdes e Perdas por Imparidade :

¢ || Propriedade de investimento
D

E || Clientes, vendas e prestacdes de servicos
L | DO I I O ooooTd -

F ['Outros Contas a Receber e a Pagar
G || Accionistas (sécios)

: K || Caixa, depositos bancarios e Outros Instrumentos Financeiros :
L || Acréscimos e diferimentos

: M Fornecedores, Compras e Fornecimentos

) Financiamentos Obtidos :
B IO O O A O O O O e

P || Provisdes do Periodo
i Q@ || Estado e outros entes publicos e Impostos

s ||’ Capital proprio
V || Gastos e Rendimentos
w

FYTTTTT eT T L Ty L ey L Ty oy ey Yy y r T vy v Y vy v VT v v VTV VT CVTL T -

: Gastos com o pessoal
oo IO O L e L O e O L e s

Z || Responsabilidades, compromissos e contingéncias

Quadro n.° 3| Identificacdo das areas exploradas durante o estagio
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[Activos fixos tangiveis, amortizacfes e perdas por imparidade (B)

A conta de Activos Fixos Tangiveis reflecte “as quantias escrituradas
referentes aos itens tangiveis da entidade que tém como finalidade o uso na produc¢éo, o
fornecimento de bens ou servicos, o arrendamento a outros ou para fins
administrativos, e se espera que sejam usados durante mais do que um periodo 19,
Estando estes ligados a actividade da empresa, estdo sujeitos a desgaste, que,
consequentemente, ser4 materializado na conta de Depreciaces Acumuladas® e

registado como gasto do exercicio®.

O primeiro trabalho realizado nesta area foi, através dos balancetes trimestrais,
verificar a evolucdo do activo fixo tangivel, identificando o montante dos
abates/alienacdes e aquisicdes para 0 mesmo periodo temporal. Em sede de trabalho de
campo, estas “entradas” e “saidas” eram comprovadas através da andlise dos
documentos que as suportassem (essencialmente facturas, fichas de entrada e saida de
armazeém e ficha dos bens), analisando todos os procedimentos contabilisticos

que Ihes estavam subjacentes, assim como através da conferéncia fisica dos bens.

No que diz respeito a esta matéria, era dada especial atencdo a contabilizacéo
das mais e menos-valias e as suas implicagdes fiscais, nomeadamente ao nivel da
modelo 22 do IRC?. Para tal, eram solicitadas as listagens de alienagdes/abates e 0s
mapas fiscais®®, a fim de se averiguar a igualdade, ou ndo, entre as mais/menos-valias

contabilisticas e fiscais, tal como é exemplificado de seguida.

Descri¢do do bem | Guindaste (modelo ABC)

Data de Aquisicédo | 20 de Junho de 2007
Valor de Aquisigédo | 50.000 €
Valor de Realizagdo | 33.000 € (realizado a 14 de Abril de 2010)

Amortizagdes Acumuladas | 18.750 €

Taxa de amortizacao | 12,5% (Decreto Regulamentar 2/90 de 12 de Janeiro)
Quadro n.° 4 | Dados do exemplo das mais e menos-valias contabilisticas e fiscais (elaboracédo prépria)

¥ Transcricio do §6 da NCRF 7 — Activos Fixos Tangiveis

20 Conta 43.8 — Depreciacdes Acumuladas | C6digo de contas do SNC

2 Conta 64.2 — Gastos de depreciacéo e de amortizacéo — Activos Fixos Tangiveis | Cédigo de Contas do SNC
22 \/ide anexo 4 | Modelo 22 do IRC

2 Vide anexo 5 | Modelo 31 do IRC
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Com base na informacéo anterior, é possivel obter os seguintes resultados:

Valor realizavel liquido | 31.250€ (50.000€ - 18.750€)

Mais-valia contabilistica | 1.750€ (33.000€ - 31250¢)

Coeficiente de desvalorizagéo | 1,02

Mais-valia fiscal | 1.125 € (33.000€ - 31.250€ x 1,02)

Quadro n.° 5| Resultados obtidos do exemplo

Dado que o guindaste ndo se encontrava totalmente amortizado, e dado o ano de
aquisicdo do mesmo, desta venda advém diferencas entre o nivel contabilistico e o
fiscal. Aplicando o coeficiente de desvaloriza(;élo25 ao valor realizavel liquido, obteve-se
uma mais-valia fiscal de 1.125€, ao invés da contabilistica que assume o valor de
1.750€. Aquando o preenchimento da Modelo 22, estas diferencas terdo de ser
consideradas, tendo-se ainda em conta a existéncia, ou ndo, de reinvestimento, ja que

daqui resulta um tratamento diferente, segundo o artigo n.°48 do Cdédigo do IRC.

Posto isto, tendo em conta este exemplo simplificado, deverd ser deduzido a
modelo 22, no quadro 7, o valor da mais-valia contabilistica (no campo 767). Depois,
tendo em conta o artigo anteriormente referido, devera ser acrescido no mesmo quadro o
valor da mais-valia fiscal: na totalidade, no caso de ndo haver reinvestimento (campo

739) ou metade, no caso de haver expressa inten¢do de reinvestimento (campo 740).

Ao nivel da depreciacdo, eram testadas as taxas aplicadas, recorrendo ao Decreto
Regulamentar 2/90 no caso dos bens adquiridos antes de Setembro de 2009, e ao
Decreto Regulamentar 25/09, relativamente aos bens adquiridos posteriormente a esta
data.

Por fim, era verificada a existéncia de “cobertura” de seguros, atraves de uma
circularizacdo® enviada as seguradoras, processo que ser4 apresentado detalhadamente
na area seguinte. Relativamente aos mesmos, sempre que aplicavel, era testado o

pressuposto subjacente do regime de acréscimos.

24 segundo a portaria n.° 785/2010, de 23 de Agosto, Série 1 n.°163, publicado no site das Financas (vide anexo 6 |
Coeficientes de desvalorizacao)

% 81 do artigo 47.° do Cédigo do IRC

% \/ide anexo 7 | Modelo de carta de circularizacéo a seguradoras
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[ Clientes, vendas e prestacdes de servigcos (E)

Tal como foi referido, os procedimentos substantivos sdo realizados com o
objectivo de se detectarem as distor¢cGes materialmente relevantes nas demonstracoes
financeiras. Neste contexto, o processo de circulariza¢do surge como principal ac¢éo
especifica da substanciacdo, permitindo, nesta &rea, a confirmagdo dos saldos de
terceiros. Neste caso especifico, permite averiguar se 0s montantes que constam no

balanco representam efectivamente os créditos legitimos da empresa sobre terceiros.

A primeira etapa efectuada, apds uma analise as contas dos devedores, era a
seleccdo de uma amostra. Eram seleccionados 0s terceiros que apresentassem um
volume de dividas relativamente elevado, sendo que o somatorio dos mesmos deveria
representar, no minimo, 60% do total das dividas a receber. Depois de apurados 0s
terceiros a circularizar, eram solicitados a empresa 0s extractos das contas dos mesmos
a data da circularizacdo (normalmente 31/12/2010). Posteriormente, através de uma
base de dados?’, era preparada toda a informac&o necessaria a ser enviada aos terceiros.
Neste ficheiro era, essencialmente, introduzida a morada de cada devedor e a
composigéo da respectiva divida (normalmente respeitante a conta corrente e titulos de
crédito). Finda esta tarefa, eram criadas as cartas® a serem enviadas, sendo que a base
de dados realizava uma recolha automaética de toda a informacao anteriormente inserida,
criando todas as cartas individuais. Cada uma delas continha uma folha com os saldos
que constavam na contabilidade relativamente ao devedor, sendo-lhe anexada uma folha
de confirmacéo de saldos e o extracto que fora enviado pela empresa (sendo uma copia
deste arquivado no dossier de circularizacdo®®). Na carta era solicitada a confirmacao
do saldo nela inscrito e ainda o envio do extracto da contabilidade do devedor,

independentemente de concordar, ou ndo, com a divida considerada pela empresa.

Aquando a recepg¢éo das cartas enviadas pelos devedores, eram introduzidas as
respostas na mesma base de dados, permitindo um controlo do desenrolar do processo

de circularizacdo. Como consequéncia, fui confrontado com trés situacdes diferentes:

% Vide anexo 8 | Base de dados “Circularizagdes” — Folha de introdugéo de dados
%8 Vide anexo 9 | Modelo de carta de circularizacéo a clientes

2 Dossier onde é arquivada toda a informacéo relativa ao processo de circularizacdo
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resposta concordante, resposta discordante ou sem resposta, merecendo, cada uma

delas, um tratamento diferente.

Resposta concordante

Neste caso a tarefa passava, essencialmente, por verificar a existéncia de
assinatura na resposta do cliente. Estando tudo nos conformes, a resposta era
carimbada com “Concordante”, a fim de ser arquivada no Dossier de

Circularizagdes.

Resposta discordante

Sempre que o cliente ndo confirmasse o saldo, era usada uma folha excel*

para
se proceder a reconciliagdo das contas, apurando-se 0s documentos que
contribuiam para a diferenca. Caso se tratassem de lancamentos antigos
(normalmente, com mais de dois meses), era consultado o contabilista a fim de

se averiguar o porqué das diferencas.

Sem Resposta

Nem sempre foi possivel obter resposta dos clientes, mesmo apds insisténcia
telefonica e via e-mail. Nestas situacdes, eram efectuados Procedimentos
Alternativos™, que se iniciavam com a identificacdo dos documentos que
compunham o saldo final & data de circularizagdo, sendo, posteriormente,
identificada a existéncia de suporte documental. Eram, também, solicitados os
extractos das contas do cliente em causa, desde a data de circularizagao até “a

data”, a fim de se saber se as divergéncias foram, entretanto, “liquidadas”.

No final de todo este processo, era elaborado um resumo da circularizagio™®,
onde era possivel, entre outros, identificar a percentagem de respostas e concordancia

dos saldos.

Além deste processo, eram realizados procedimentos de confirmacdo do
adequado processamento contabilistico e da existéncia de suporte documental. Com

base nos extractos de Vendas e Prestacdo de Servigcos eram seleccionados documentos

% Vide anexo 10 | Modelo de reconciliagdo de saldos (preenchido)
3 Vide anexo 11 | Modelo de reconciliagdo de saldos — Procedimentos Alternativos (preenchido)

%2 Vide anexo 12 | Resumo da informagéo do processo de circularizacéo (exemplo)
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com valores significativos. Aquando da visita a empresa, era averiguada a existéncia
dos documentos que comprovassem os lancamentos contabilisticos (facturas, notas de
débito, notas de credito, etc.). Relativamente a contabilizagdo dos mesmos, era tida
especial atencdo a liquidacdo do IVA. A este respeito eram colocadas algumas questdes,
como: “A taxa usada para o IVA a liquidar foi a correcta?”; “Trata-se de uma
operacdo de IVA devido pelo adquirente? Trata-se de uma transaccao
intracomunitdria?”’. Tendo em conta esta informacdo e toda a demais inserida na

factura (por hipdtese), era verificada, tambeém, a aritmética do documento.

Ao mesmo tempo que é realizado este trabalho de campo, sdo registadas, num
mapa de trabalho® em excel, todas as informacdes pertinentes, nomeadamente o
numero da factura, valor da factura sem IVA, IVA liquidado, data da factura, entre
outros. Neste contexto surge a importancia da indexacdo dos mapas de trabalho, que
permite um facil cruzamento de informacdes. Por exemplo, sempre que era requerido
um lancamento contabilistico de correccdo, era solicitada a impressdao do mesmo para
servir de prova. Entdo, no mapa de trabalho acima referido, poder-se-4 fazer uma
referéncia a este documento, utilizando-se para o efeito um sistema logico de indexagéo
(no exemplo seguinte, o “E.101” ajuda a indexar o langamento de estorno ao mapa de

trabalho das vendas).

EMPRESA “ABC” Documento contabilistico n°123 de 2010 E. 101
Conta Nome de conta Débito Crédito

72111131 Taxa Normal — Continente 65.000,00

24341231 Taxa Normal — Continente 13.650,00

21111180 Cliente “XYZ” 78.650,00

Figura n.° 4 | Estorno de uma venda mal contabilizada (elaboragdo propria)

% Vide anexo 13 | Mapa de trabalho das vendas
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[ Caixa, depositos bancarios e outros instrumentos financeiros (K)

O trabalho realizado em torno da area de Meios Financeiros Liquidos recaiu,
essencialmente, nos aspectos relacionados com os Depdsitos Bancarios. Neste ambito,
e com 0 mesmo intuito que na area anterior, foram realizadas confirmacgdes de saldos
junto dos bancos. Através de uma carta impressa em papel timbrado eram solicitadas,
entre outras, as seguintes informacdes®*: o saldo da conta de depésitos & ordem, o saldo
da conta de depositos a prazo, o montante de empréstimos em divida (indicando o
vencimento e a data de pagamento de juros), assim como quaisquer outras informacoes
importantes para a prossecucao da auditoria. De referir que os elementos eram pedidos a
data de 31 de Dezembro de 2010.

Ainda com 0 mesmo designio, eram requeridos, a empresa sujeita a auditoria, 0s
extractos (numa base mensal ou trimestral) de todos os bancos e as respectivas
reconciliacBes bancérias do mesmo periodo. Depois de recolhida e cruzada toda esta
informacdo (inclusive as respostas dos bancos), era possivel verificar se os saldos de
ambas as partes coincidiam. No que diz respeito as reconciliag@es, era verificado se as
mesmas estavam aritmeticamente correctas, se os valores coincidiam com o0s constantes
nos extractos bancarios e na contabilidade, assim como a antiguidade das diferencas (se
existentes). Tendo em conta que é normal existirem discrepancias temporarias (devido,
por exemplo, a pagamentos em trénsito), era tida especial atencdo as que se referiam a
periodos mais antigos. Neste contexto, junto dos responsaveis pela elaboracdo das

reconciliacGes, era verificado se as mesmas ja se encontravam regularizadas.

Em suma, as reconciliagdes bancarias permitiam-nos apurar as diferencas
existentes entre a contabilidade e o extracto bancario, a fim de se averiguar as razbes

das mesmas.

% Vide anexo 14 | Modelo de carta de circularizagio a bancos
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[ Acréscimos e diferimentos (L)

O SNC refere que “os efeitos das transacc¢oes e de outros acontecimentos sao
235

reconhecidos quando eles ocorram (pressuposto subjacente do regime de
acréscimos). No ambito desta area, o teste realizado era, portanto, ao nivel do
seguimento, ou ndo, deste pressuposto, sendo que para o efeito eram
seleccionados/solicitados documentos que permitissem esse mesmo teste (como por
exemplo os relacionados com 0s seguros, juros de empréstimos e estimativa de

salarios).

No proximo exemplo é descrito o processo seguido nesta area, no qual era usado
um mapa de trabalho® que permitia, apés a introducdo de alguma informacéo, a

correcta e automatica afectacdo dos gastos/rendimentos aos respectivos periodos.

BANCO “AAA” Aviso de Lancamento n.°123456789

Prestacdo n°4 do contrato de empréstimo n.°123
(Periodo de vencimento — 20/11/2010 a 19/02/2011 com pagamento antecipado de juros)

® Prestagdo.........ooooiiiiiiiii 10.000€
®  JUKOS ..o 3.000€
e Capital amortizado.............coeviiiiiiiiiiiiiee, 7.000€

Figura n.° 5| Aviso de lancamento da prestagao n.° 4 do contrato de empréstimo n.° 123
(elaboracéo prépria)

Como € possivel verificar, embora o pagamento seja efectuado durante o ano de
2010, parte deste gasto deveria ser reconhecido apenas em 2011%. Com o auxilio do
mapa de trabalho usado nesta area, verifica-se que este gasto se cifra nos 1.648,35€

(devido aos dias correspondentes a 2011).

Era, entdo, solicitado a empresa o lancamento contabilistico relativo a este

documento, averiguando-se se o regime contabilistico do acréscimo era respeitado (de

% Excerto do §22 da Estrutura Conceptual do SNC

% Vide anexo 15 | Mapa de validacdo da especializacio de juros de empréstimos (preenchido com os dados do
exemplo da figura n.°3)

%7 Conta 28.1 — Gastos a reconhecer | Cédigo de contas do SNC
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notar que, em anexo, é possivel verificar que a cépia do lancamento esta identificada
como L.101, de forma a ser indexado a esse mapa de trabalho). Caso respeitasse,
verificava-se se 0s gastos estavam a ser devidamente reconhecidos nos periodos

respectivos.

Assim como é constituido o diferimento do gasto em 2010, o valor contabilizado
nesta conta serd saldado no periodo a que se refere efectivamente o gasto (no caso
exposto, em 2011). Como tal, eram verificados alguns documentos respectivos a 2009
que, nessa altura, tenham obrigado a um reconhecimento de um gasto no ano seguinte
(2010).

De notar que, de forma analoga, eram testados casos de Rendimentos a
Reconhecer e casos de Devedores e credores por acréscimos, contas 28.2 e 27.2 do

cddigo de contas do SNC, respectivamente.

Durante o estagio foi possivel verificar que a maioria das empresas auditadas
realizava a especializacdo do exercicio, muitas vezes derivado do nosso (auditores da
SROC) aconselhamento em auditorias passadas. Contudo, as empresas que ainda ndo
cumpriam o pressuposto subjacente do regime do acréscimo eram alertadas para a sua
importancia na elaboracdo das demonstragcfes financeiras, possibilitando uma imagem

mais apropriada e verdadeira.

[ Fornecedores, compras e fornecimentos (M)

Os procedimentos realizados na area de compras sdo, em parte, semelhantes aos
realizados para a area de vendas, anteriormente descritos. Relativamente ao processo de
circularizacdo aos fornecedores®, apresenta algumas diferencas face ao realizado na
area de clientes, na medida em que, neste caso, ndo sdo indicados os saldos, uma vez
que cabe ao fornecedor informar o montante em divida. Por este motivo néo se procede

ao envio do extracto da conta. Aquando do recebimento das respostas a circularizagao, o

% Vide anexo 16 | Modelo de carta de circularizagéo a fornecedores
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tratamento seguido é o mesmo que o realizado para os clientes. Sdo identificadas as
respostas concordantes e discordantes, assim como o namero de circularizagdes sem
resposta, obtendo-se, através da mesma base de dados, o resumo da informacédo deste

processo.

Ao nivel dos Fornecimentos e Servicos Externos®, destacam-se algumas
subcontas que mereceram especial atencdo. Uma das mais observadas foi a de
Honoréarios (conta 62.2.4), destinando-se a mesma a contabilizacdo dos gastos (do
periodo) referentes a trabalhadores independentes. A analise a esta conta é de extrema
importancia, dadas as implicagdes fiscais a ela subjacentes, nomeadamente, ao nivel da
retencdo na fonte. Recorrendo ao artigo 101.° do Cddigo do IRS e ao Decreto-Lei

n.%42/91, era testado se a empresa fazia, ou ndo, retencéo na fonte.

Dada a possibilidade de deducdo do IVA, também a conta de Combustiveis
(conta 62.4.2) era alvo de uma andlise profunda. Neste contexto, era requerida uma
listagem das viaturas da empresa com as caracteristicas*® de cada uma, a fim de, tendo
por base o artigo 21.° do cddigo do IVA (exclusdes do direito a deducdo), aferir-se
acerca do total ou parcial direito a dedugédo do IVA. Com base nas conclusdes retiradas,
era testado se a contabilizacdo dos combustiveis era bem efectuada.

Foi ilustrado na area L, através de um exemplo de juros de um empréstimo
bancario, o teste ao regime do acréscimo. Também na conta de Seguros (conta 62.6.3) €
comum que o pagamento de um prémio seja relativo a um periodo que compreenda dois
exercicios. Desta forma, aquando da realizacdo do teste supracitado a esta conta,
paralela e simultaneamente era analisada a contabilizacdo da parte do gasto referente ao

exercicio de 2010, sendo essa matéria respeitante a esta area.

% Conta 62 — Fornecimentos e servigos externos | Codigo de contas do SNC

0 Caracterfsticas evidenciadas no artigo 21.° do cédigo do IVA, que determinam o grau de dedugéo do IVA
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[ Financiamentos obtidos (O)

S

Nesta area incluem-se todos os financiamentos obtidos (conta 25), sejam eles
provenientes de instituicdes de crédito e sociedades financeiras ou de outras entidades.
Nas empresas por nos auditadas, o mais comum era a existéncia de empréstimos
bancarios e locagBes financeiras, assim como incentivos financeiros de outras

instituicdes (como por exemplo os incentivos do IFADAP).

De forma a apurar a veracidade das respectivas quantias contabilizadas, era
solicitado a empresa um extracto detalhado da conta de financiamentos obtidos.
Cruzando esta informagdo com as respostas dos bancos (fruto do processo de
circularizagdo, anteriormente descrito) era possivel confirmar se o saldo da conta
correspondia efectivamente ao capital em divida inscrito nos extractos bancarios. Com o
41&

mesmo fim, eram também enviadas cartas de circularizacdo™ as locadoras financeiras.

Era tida também atencdo a decomposicdo desta conta, ja que o capital em divida
a amortizar até 12 meses apos a data do balanco deveria estar contabilizado como um

passivo corrente, e o restante em passivo nao corrente.

No dossier permanente encontram-se arquivados, no ponto 4, os contratos dos
financiamentos obtidos. Sempre que fossem contraidos novos emprestimos (ou outro
tipo de financiamento) eram solicitadas copias dos respectivos contratos, a fim de serem

arquivados no mesmo ponto.

Tal como esta exemplificado na area de acréscimos e diferimentos (L), era
necessario verificar a especializacdo dos juros, sendo que, para tal, eram solicitados os
avisos de lancamento ou recibos das Ultimas prestacbes dos financiamentos por
amortizar, a fim de se conferir a periodicidade dos juros. Consequentemente, caso nao
houvesse necessidade de diferir os gastos, os juros eram contabilizados como gasto do

exercicio, analisando-se a respectiva contabilizacao.

1 Vide anexo 17 | Modelo de carta de circularizagéo a locadoras financeiras
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[ Estado e outros entes publicos e impostos (Q)

Nesta area eram testados os pagamentos ao Estado e a Seguranga Social, assim
como era verificado se os valores submetidos e declarados coincidiam com a
contabilidade. A certeza acerca das taxas aplicadas e do célculo que originava esses
mesmos montantes a entregar era obtida com base em testes que descreverei na area

seguinte (W — Gastos com o Pessoal).

Inicialmente era recolhida do portal das Financas (atraves da password cedida
pelas empresas) toda a documentacdo necessaria para testar os pagamentos ao Estado:
Pagamentos Antecipados de IRC, Declaragdes de Retencdes na Fonte de IRS/IRC e
Imposto de Selo e ainda as Declaragfes Periodicas do IVA, normalmente referentes aos
periodos de Mar¢o, Junho, Setembro e Dezembro. Para complementar esta informacao,
eram solicitados a empresa, para além dos comprovativos dos pagamentos efectuados,

0s extractos das seguintes contas:

Conta Designacéo

24.1 Imposto sobre o rendimento

24.2 Retencdo de impostos sobre rendimentos
24.3.5 IVA — Apuramento
24.3.6 IVA — A pagar
24.3.7 IVA — A recuperar

24.5 Contribuicdes para a Seguranca Social

Quadro n.° 6 | Extractos de contas solicitados para a area Q

Com base na modelo 22 do periodo anterior (2009), era realizado o calculo do
pagamento especial por conta e do pagamento por conta. Para o efeito era utilizado um
ficheiro excel* que, ap6s a introducdo de alguma informacdo constante na modelo 22
do periodo anterior, realizava, automaticamente, os respectivos planos de pagamentos.
A partir deste calculo, e com base na informacédo ja recolhida, era possivel verificar se

0s pagamentos teriam sido efectuados nos prazos legais e pelos montantes devidos.

No que diz respeito a retencdo de impostos sobre rendimentos, normalmente
eram respeitantes a rendimentos de trabalho dependente e independente. Relativamente

aos primeiros, uma das tarefas realizadas era o teste ao processamento de salarios, onde,

“2 \/ide anexo 18 | Célculo do pagamento por conta e do pagamento especial por conta
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entre outros, eram testados os montantes de IRS retidos e as respectivas taxas aplicadas
(desenvolvido na proxima seccdo). Deste modo, conjuntamente com a informacéo
recolhida no site das financas e com o extracto da conta 24.2, era verificado se a
retencdo era feita correctamente e se os valores submetidos coincidiam com o0s
constantes nesse mesmo extracto. Relativamente aos rendimentos de trabalho
independente, normalmente respeitavam a honorarios, sendo que, por isso, era
verificada a informac&o obtida na analise efectuada a esta Gltima conta (descrita na area

M), de modo a comprovar se fora efectuada a reten¢do nos montantes correspondentes.

Com base nas declaragdes do IVA, era testado o apuramento deste imposto,
verificando-se os campos das mesmas. No final, haveria lugar a imposto a entregar ao
Estado ou imposto a recuperar. Mais uma vez, o grande objectivo era averiguar se 0s
valores apurados e declarados correspondiam a realidade, assim como, no caso de dar
origem a pagamento de imposto, se 0 mesmo teria sido efectuado nos prazos legais,

com base no respectivo comprovativo.

No que diz respeito as contribuicfes para a Seguranca Social, o objectivo era
confirmar, mais uma vez, se os valores submetidos correspondiam aos da contabilidade,
ficando o teste as taxas aplicadas e aos respectivos valores entregues para a seguinte

Seccao.

Importa ainda referir que, a par dos restantes documentos, eram requeridas as

“Certiddes de néo divida” ao Estado e a Seguranga Social.

[ Gastos com o pessoal (W)

Tal como foi referido anteriormente, no &mbito desta area eram testadas as taxas
aplicadas ao nivel do IRS e da Seguranca Social, assim como 0s respectivos montantes
entregues, tornando-se estes 0s principais procedimentos desta area realizados no
estagio, 0s quais passo a descrever. O primeiro procedimento realizado foi o

denominado “Teste ao Pessoal”. Com referéncia a Setembro ou Dezembro, era
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solicitada a declaracdo de remuneragOes, a partir da qual eram seleccionados,
aleatoriamente, alguns trabalhadores da empresa. Com base nos cadastros dos
considerados, eram entdo testadas as taxas de IRS e Seguranca Social, bem como a
respectiva aritmética. De realcar que este primeiro teste era relativo as contribuicbes

feitas pelos trabalhadores.

De seguida descrevo, através de dois exemplos, alguns dos principais aspectos

que eram tidos em conta, no que diz respeito a esta matéria.

Empresa ABC, S.A.

Recibo de Vencimentos Cadastro

Nome José Antonio Santos Estado Civil Casado
Funcio Administrador N.° de dependentes 0
Periodo Dezembro N.° de titulares 2
Vencimento 5.600,00 €
Subsidio de Natal 5.600.00 €
Subsidio de Alimentaciio (20 dias) 145.00 €
Ajudas de Custo (Kms em viatura propria — 650 Kms) 260,00 €

Figura n.° 6 | Exemplo n.°1 de um recibo de vencimento (elaboracédo prdpria)

Empresa ABC, S.A.

Recibo de Vencimentos Cadastro

Nome Maria Jodo Oliveira Estado Civil Casada
Funcio Secretaria N.° de dependentes 2
Periodo Dezembro N.° de titulares 2
Vencimento 490,00 €
Subsidio de Alimentacao (20 dias) 128.20 €
Prémio de produtividade 50,00 €

Figura n.° 7 | Exemplo n.°2 de um recibo de vencimento (elaboracéo prépria)

No primeiro exemplo, tratando-se de um membro dos Orgéos Estatutarios, a taxa
de contribuicdo do mesmo para efeitos de Seguranca Social é de 10%™*. Ainda a este
nivel, existe um limite maximo de rendimento para o célculo da contribuicdo, sendo que

em 2010 se cifrava nos 5.030,64€ (12 x 1AS*), fazendo com que o administrador tivesse

3 Vide anexo 19 — Taxas contributivas de Seguranca Social (2010)

4 1AS em 2010 — 41922 €
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de descontar 503,06€ para a Seguranca Social. Em sede de IRS, o subsidio de natal é
tributado a parte. Desta forma, para o calculo da base tributavel concorre o vencimento,
ao qual é necessério acrescentar a parte que excede os limites estabelecidos*® para o
subsidio de alimentagdo (6,41€ por dia), neste caso, 16,80€. Ja no que diz respeito a
ajuda de custo por kms percorridos em viatura propria, ndo se encontrando o valor por
km acima do estabelecido por portaria (0,40€/km), este ndo concorre para a base
tributavel. Em suma, tendo em conta o cadastro do administrador, conclui-se que a base
tributavel é de 5.616,80€, pelo que Ihe ser4 aplicada uma taxa de 28,5%", originando
uma contribuicdo de 1.600,79€. Além deste montante, deveria ser entregue ao Estado a
parte correspondente ao subsidio de natal, que neste caso corresponderia a mesma taxa,

gerando uma contribui¢do de 1.596,00€.

Relativamente ao segundo exemplo, no que diz respeito ao IRS, concorre para a
base tributavel o vencimento (490,00€) e o prémio de produtividade (50,00€),
excluindo-se qualquer valor do subsidio de alimenta¢do (ja que o mesmo ndo ultrapassa
os limites legalmente aceites). Deste modo, a base tributavel cifra-se nos 540,00€, pelo
que a trabalhadora, tendo em conta o seu cadastro, ficaria isenta de IRS. Para efeitos da

Seguranca Social, a taxa aplicavel é de 11%, originando uma contribui¢do de 59,40€.

Enquanto o IRS respeita exclusivamente ao trabalhador, a empresa é, também,
obrigada a fazer contribui¢Ges para a Seguranca Social devido as remuneracfes pagas
aos 0Orgdos sociais e aos restantes trabalhadores. Por isso, depois dos testes
anteriormente descritos, era realizado o teste global aos encargos sobre remuneracdes
suportados pela empresa.Com o auxilio do mapa de trabalho WS4*', no qual eram
colocados os montantes sujeitos a Seguranca Social, era verificado se o valor constante
na conta 63.5 — Encargos sobre remunerac6es — correspondia ao devido valor (por nés
calculado). Além de todas as particularidades associadas a cada tipo de remuneracao,
que eram tidas em conta para determinar se as mesmas concorriam ou ndo para a base
tributavel (tal como para as contribuicdes dos trabalhadores), havia, mais uma vez, a
necessidade de averiguar as diferentes taxas a aplicar. Normalmente as taxas aplicadas

as empresas relativamente aos trabalhadores e aos 0rgaos sociais eram, respectivamente,

* portaria 1553 — D /2008 de 31 de Dezembro | Portaria que define os limites maximos de isenc&o ou ndo sujeicéo
das ajudas de custo em sede de IRS e Seguranca Social

“6 Vide anexo 20 — Tabelas de retengo na fonte de IRS para o continente (2010)

T Vide anexo 21 — Mapa de trabalho WS4 | Teste global aos encargos sobre remuneragses
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23.75% e 21.25%. Contudo, era comum existirem funcionarios em primeiro emprego,
estando a empresa, neste contexto, isenta de contribuicdo para a seguranca social. Posto
isto, sempre que se verificassem taxas diferentes, as remuneragdes destes funcionarios
ndo eram inseridas no mapa de trabalho, dada a sua parametrizagdo para as taxas
normais, sendo 0s respectivos encargos calculados de forma independente e
adicionados, posteriormente, no campo “Calculo pela SROC” (como esta representado

no anexo n.°20).

11.3 | O DRAI e as suas funcionalidades

O DRAI, Dossier de Revisdo/Auditoria Informatizado, é um dos sistemas
existentes aplicado por muitas sociedades de revisores oficiais de contas, que permite
uma maior rapidez e qualidade no desenvolvimento do trabalho de revisdo/auditoria,
pois proporciona um répido tratamento dos dados e reduz o tempo dispendido na
elaboracdo de tarefas rotineiras ou passiveis de serem automatizadas. Esta aplicagéo,
para além de fazer a integracdo automatica dos dados, tratando-os e analisando-os,
permite identificar erros, problemas e encontrar solugfes. Outra das suas caracteristicas
importantes é o facto de possuir varios tipos de questionarios com o objectivo de avaliar
0 risco, a materialidade e o controlo interno, definindo assim uma estratégia de

auditoria.

Inicialmente, dada a transicdo do POC para o SNC, houve necessidade de
converter a informagdo inserida nos anos anteriores (que se encontravam segundo o
POC). Por outro lado, a introducdo dos balancetes analiticos trimestrais de 2010 foi
outra funcdo por mim desempenhada. Normalmente os valores das rubricas dos
balancetes eram introduzidos “manualmente” linha a linha. Contudo, sempre que os
mesmos nos eram entregues em formato excel, a sua introducdo era facilitada, na
medida em que a sociedade dispunha da ferramenta “ImportDRAI”, a qual transpunha
automaticamente os valores do excel para o DRAI. Mesmo assim, a informacéo
constante em excel tinha de ser “moldada” de forma a poder ser exportada para o DRAI.
Neste aspecto contribui para empresa ao criar formulas no excel que permitiam uma

“moldagem” da informacao mais célere.
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PARTE Il
Consideracgoes finais e analise critica

A esséncia da auditoria € confirmar a credibilidade das demonstracdes
financeiras apresentadas pelos 6rgdos de gestdo das empresas, tornando-as, assim, Gteis
para 0s utentes. Deste modo, ao revisor/auditor importa determinar se essas
demonstracOes financeiras reflectem uma imagem verdadeira e apropriada da posicao

financeira da empresa, tendo por base um vasto conjunto normativo.

Como pilares do processo de auditoria financeira surgem o planeamento,
materialidade e risco. Tratando-se de um processo rigoroso, um bom planeamento é a
base para um desenrolar adequado do mesmo, onde se inclui, entre outros, a informacao
relativa a empresa, negdcio e meio envolvente. A materialidade e o risco sdo conceitos
associados a (quase) impossibilidade do auditor analisar todas as contas e transacgdes.
A materialidade €, grosso modo, o conjunto de distor¢Bes existentes nas demonstracdes
financeiras que o auditor considera serem suficientes para afectar a tomada de decisdes
dos seus utentes. Diz a teoria que normalmente os auditores recorrerem a indicadores
financeiros ou de desempenho da empresa, ndo existindo, portanto, modelos
matematicos para a sua determinacdo. Contudo, na minha opinido, a pratica ultrapassa
esta nocdo, na medida em que, por vezes, 0 juizo profissional do auditor leva a
desvalorizacdo desses niveis, fazendo com que diversos factores qualitativos alterem as
distorcdes de materialmente relevantes para “insignificantes”, ou vice-versa. O risco,
definido como a possibilidade que o auditor corre de dar uma opinido inapropriada das
demonstragBes financeiras, associa-se a materialidade, sendo decomposto no risco
inerente, risco de controlo e risco de deteccdo, concluindo-se que a sua relacdo é
inversamente proporcional. O processo de auditoria conclui-se com a emissédo da CLC
(ou Declaragdo de Impossibilidade de Certificacdo Legal das Contas), sendo que para
que o auditor consiga corroborar a sua opinido nela presente, devera conseguir recolher,

durante o processo, prova suficiente e apropriada, materializada nos papéis de trabalho.

Relativamente a componente pratica deste relatorio, fruto do estagio
desenvolvido, realco o facto da restricdo temporal me ter impedido de analisar e
entender, de forma profunda, todas as &areas. Contudo, destaco a importancia da
realizacdo do estagio, tendo-se revelado um grande desafio e uma oportunidade de
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conciliar os conhecimentos tedricos adquiridos durante o percurso universitario e a
vertente pratica. Apesar das nocdes ao nivel da Contabilidade e da Fiscalidade
adquiridas ao longo do 1.° e 2.° ciclo (ndo me desfazendo da importancia das restantes
disciplinas), o contacto directo com a realidade das empresas e as tarefas
desempenhadas ao longo do estagio permitiram-me consolidar conhecimentos que até
entdo me pareciam “frageis”. N&o querendo individualizar todas as actividades
desenvolvidas, a “obrigagdo” de lidar, diariamente, com balancetes, modelos 22,
declaracdes de IVA, questbes relacionadas com o processamento de salérios, o préprio
processo de circularizacdo, e ainda o facto de lidar com pessoas com uma experiéncia
consideravel (quer na sociedade, quer nas empresas auditadas), contribuiram para
alargar as minhas capacidades e competéncias, essencialmente ao nivel social e do
trabalho em equipa. Aprendi ainda que, sempre que considerassemos que algo poderia
ser feito de forma diferente, contribuindo positivamente para a empresa, a abordagem a
fazer junto dos responsaveis deveria ser sempre feita de uma forma conselheira e ndo

imperativa.

Considero, também, que o0 meu empenho e dedicacdo ao longo das 20 semanas
foram um excelente contributo para a sociedade, na medida em que, tratando-se de um
periodo “carregado” de auditorias, foi-lhes possivel alargar uma equipa de trabalho.
Agradecendo a autonomia e responsabilidade que me depositaram, essencialmente,
durante o trabalho de campo, considero ter contribuido para um trabalho mais célere,
sem descurar a qualidade do servico prestado. No que diz respeito ao trabalho de
escritério, contribui para uma conversdo mais rapida de balancetes para excel, na
medida em que criei e implementei algumas formulas nesta ferramenta que permitiram

filtrar mais facilmente a informacéao a exportar para o DRAI.

Por fim, tomando por base a minha nocdo acerca da importancia de se realizar
um estagio, considero que seria benéfico criar estagios deste tipo para as licenciaturas.
Cada vez mais, durante o 1.° ciclo, os alunos sdo incapazes de entender, com certezas, 0
futuro profissional que desejam em torno da Gestdo ou mesmo da Economia. Desta
forma, deixo a sugestdo de que, incluir no plano curricular das licenciaturas um estagio
que provocasse um contacto com a realidade profissional, permitiria que os alunos
desenvolvessem capacidades e competéncias que ndo sdo possiveis de adquirir durante
as aulas e, acima de tudo, construir ideias concretas acerca do futuro profissional que,
muitas das vezes, ajudam a afugentar a frustracdo existente em muitos alunos.
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Anexo 1
indice do Dossier Permanente

(Modelo da Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados - Sociedade de Revisores
Oficiais de Contas, S.A.)

1. ACEITACAO DO TRABALHO

1.1. Memo relativo a informac6es obtidas sobre o cliente aquando do primeiro contacto
1.2. Proposta

1.3. Carta de aceitagdo do trabalho

1.4. ActualizacBes subsequentes da proposta

1.5. Contrato de prestacdes de servicos

1.6. ComunicacGes a ordem

2. CARACTERIZACAO DO CLIENTE E DO NEGOCIO
2.1. Breve Historial do Cliente

2.2. Estrutura da Empresa

2.3. Natureza dos negdcios

2.4. InstalacOes e equipamentos

2.5. Acordos globais de Compra e/ou Venda

2.6. Contratos com entidades oficiais

2.7. Processo de admissdo a Bolsa de Valores

2.8. Noticias da comunicagdo social

2.9. Lista de Contactos

3. INFORMACAO FINANCEIRA E DE GESTAO
3.1. Orcamento

3.2. Business Plan

3.3. Controlo de Gestao

3.4. Plano de Contas

3.5. Relatorios Especificos

4. INFORMACAO CONTABILISTICA E OUTROS ELEMENTOS DE REVISAO/AUDITORIA
4.1. Resumo dos critérios contabilisticos e de valorimetria
4.2. ImobilizagBes Incorpdreas

4.3. Contratos de Leasing / ALD

4.4. Imobilizagdes Corporeas

4.5. Investimentos Financeiros

4.6. Existéncias

4.7. Subsidios

4.8. Contratos de Funcionamento

4.9. Acordos com o Estado e Outros entes Publicos e Impostos
4.10. Acordos de Saneamento Financeiro

4.11. Financiamentos ndo Bancérios

4.12. Financiamentos Bancarios

4.13. Emprestimos Obrigacionistas

4.14. Beneficios de Reforma

4.15. Critérios Contabilisticos Especificos

4.16. Acordos com Sécios/Accionistas. Acordos parassociais
4.17. Cobertura de Seguros

4.18. Legislacdo Especifica

4.19. Package de Contas/Consolidacédo

4.20. Responsabilidades Contingentes

4.21. Contencioso em curso

4.22. Principais contratos com clientes

4.23. Principais contratos com Fornecedores

4.24. Contratos de Aluguer
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5. LEVANTAMENTO DE PROCEDIMENTOS/CONTROLO INTERNO
5.1. Livros e registos contabilisticos

5.2. Imobilizacdes Incorpdreas e Amortizagdes

5.3. Imobilizagbes Corpbreas e Amortizacbes

5.4. Investimentos Financeiros

5.5. Existéncias, producdo e custos

5.6. Clientes, vendas e prestacdo de servigos

5.7. Outros devedores e credores

5.8. Accionistas

5.9. Caixa, depdsitos e titulos negociaveis

5.10. Fornecedores, compras e fornecimentos

5.11. Empréstimos Obtidos

5.12. Provisdes para riscos e encargos

5.13 Estado e outros entes publicos e impostos

5.14. Capital Préprio

5.15. Custos com o pessoal

5.16. Questiondrio inicial sobre o Sistema Informatico
5.17. Regulamento do Sistema de Controlo Interno

6. INFORMACAO ESTATUTARIA

6.1. Constituicdo da Sociedade, estatutos e registo comercial
6.2. Relacdo dos corpos sociais e periodo de mandato

6.3. Principais aspectos das actas dos Orgéos Sociais

7. RELATORIOS E OUTRA DOCUMENTACAO DE REVISAO/AUDITORIA
7.1. Cartas de recomendacfes / Memorandos intercalares de revisdo/auditoria

7.2. Relatorios de Controlo Interno

7.3. Relatérios de Auditoria

7.4. Pareceres diversos

7.5. Relatérios de auditoria interna

8. DOCUMENTOS DE PRESTACAO DE CONTAS

8.1. Documentos de Prestacdo de Contas

8.2. Convocatorias das Assembleias Gerais

8.3. Diarios da Republica e outras publicacdes onde foram inscritas as demonstrag@es financeiras

9. OBRIGACOES FISCAIS E PARAFICAIS

9.1. Questionario sobre obrigacGes legais, fiscais e parafiscais
9.2. Declaragdo de inicio de actividade

9.3.IRC

9.4.IRS

9.5. IMI

9.7. Imposto Selo

9.8. IVA

9.10. Imposto sobre as sucessdes e doacbes

9.11. Seguranga Social

9.12. Trabalhos realizados por especialistas de impostos

9.13. Fiscalizag@es tributérias, autos, etc.

9.14. Documentos fiscais com referéncia a periodos anteriores aos ultimos 4 anos
9.15. Legislacdo especifica

9.16. Dossier de precos de transferéncia
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Anexo 2
indice do Dossier Corrente

(Modelo da Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados - Sociedade de Revisores

NS<»POTOZIrAO@MMUO®m>

Oficiais de Contas, S.A.)

Documentos de prestacdo de contas

Assuntos a atencao do responsavel do trabalho
Correspondéncia

Indicadores de gestdo mais significativos
Resumo de reclassificagdes e ajustamentos
Revisdo do trabalho de revisdo/auditoria
Assuntos a tratar em proxima visita
Memorandos, relatérios e cartas de recomendacdes
Declaragdo do Orgdo de Gestdo

Livros das sociedades

Planificacdo da revisdo/auditoria

. Assuntos administrativos
. Eventos subsequentes a data do balan¢o

Activos Intangiveis, Amortizacdes e Perdas P/Imparidade
Activos Fixos Tangiveis, AmortizacOes e Perdas P/Imparidade
Propriedade de Investimento

Inventério e Activo Bioldgicos e CMVMC

Clientes, vendas e prestacdes de servicos

Outros Contas a Receber e a Pagar

Accionistas (sécios)

Caixa, depdsitos bancarios e Outros Instrumentos Financeiros
Acréscimos e Diferimentos

Fornecedores, Compras e Fornecimentos

Financiamentos Obtidos

Provisdes do Periodo

Estado e outros entes publicos e Impostos

Capital proprio

Gastos e Rendimentos

Gastos com o pessoal

Responsabilidades, compromissos e contingéncias
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Anexo 3
Modelo de relatério de revisao/auditoria para contas
individuais

Certificacao Legal das Contas

Introducéao

1. Examindmos as demonstrac¢@es financeiras de .......... (@), as quais compreendem o
Balanco em .......... (b), (que evidencia um total de ....... euros e um total de fundos
préprios (c) de ........ euros, incluindo um resultado liquido (c) de .......... euros), a
Demonstracdo dos Resultados e os Mapas de Execucdo Orcamental (que evidenciam
um total de ....... euros de despesa paga e um total de ....... euros de receita cobrada) do

exercicio findo naquela data, e os correspondentes Anexos.

Responsabilidades

2. E da responsabilidade de ......... (d) a preparacdo de demonstragfes financeiras que
apresentem de forma verdadeira e apropriada a posi¢do financeira ....... (e), o resultado
das suas operacdes e o relato da execucdo or¢camental, bem como a adopgéo de politicas
e critérios contabilisticos e orcamentais adequados e a manutencdo de um sistema de
controlo interno apropriado.

3. A nossa responsabilidade consiste em expressar uma opinido profissional e
independente, baseada no nosso exame daquelas demonstracgdes financeiras.

Ambito

4. O exame a que procedemos foi efectuado de acordo com as Normas Técnicas e as
Directrizes de Revisdo/Auditoria da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas, as quais
exigem que 0 mesmo seja planeado e executado com o objectivo de obter um grau de
seguranga aceitavel sobre se as demonstracGes financeiras estdo isentas de distorgdes
materialmente relevantes.

Para tanto o referido exame incluiu:

- a verificacdo, numa base de amostragem, do suporte das quantias e divulgacGes
constantes das demonstragOes financeiras e a avaliacdo das estimativas, baseadas em
juizos e critérios definidos por ....... (d), utilizadas na sua preparacéo;

- a verificacdo, numa base de amostragem, da conformidade legal e regularidade
financeira das operacdes efectuadas;

- a apreciacdo sobre se sdo adequadas as politicas contabilisticas adoptadas e a sua
divulgacéo, tendo em conta as circunstancias; e

- a apreciacdo sobre se € adequada, em termos globais, a apresentacdo das
demonstraces financeiras.

5. O nosso exame abrangeu também a verificacdo da concordancia da informacdo
financeira constante do relatorio de gestdo com as demonstragdes financeiras.
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6. Entendemos que o exame efectuado proporciona uma base aceitavel para a expressao
da nossa opini&o.

Reservas (se aplicavel)

7. (Descricdo das reservas)
Opinido

8. Em nossa opinido, as referidas demonstracdes financeiras apresentam de forma
verdadeira e apropriada, em todos os aspectos materialmente relevantes, a posi¢éo
financeira de ........ @ em ... (b), o resultado das suas operagdes e a execucao
orcamental relativa & despesa paga e a receita cobrada no exercicio findo naquela data,
em conformidade com os principios contabilisticos geralmente aceites em Portugal
previstos no POCAL.

Enfases (se aplicavel)

9. (Descricdo das énfases)

......... (Data)
......... (Assinatura)
......... (Nome)

LEGENDAS

(a) Denominacéo da entidade.

(b) Data a que se referem as demonstragdes financeiras.

(c) Quando negativo, acrescentar: negativo.

(d) Identificar o 6rgdo de gestao.

(e) Indicar, consoante o aplicavel: “ do Municipio” ou a entidade equiparavel
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Anexo 4
Modelo 22 do IRC

o1 | PERIODO DE TRIBUTAGAO

financas P |- J

BHRECCAD DERAL DOS iMPOSTOE De ; ; a i ' | |

02 | AREA DA SEDE, DIRECGAO EFECTIVA OU ESTAB. ESTAVEL
SERVIGO DE FINANGAS

DECLARAGAO
DE

COMGO
RENDIMENTOCS

¥ re
MODELO 22

| MODELO EM VIGOR A PARTIR DE JANEIRO DE 2011 I

=3

MUITO IMPORTANTE % | ANTES DE PREENCHER ESTA DECLARAGAC LEIA COM ATENGAO AS INSTRUGOES QUE A ACOMPANHAM |

Data de recepgdo 3 | I

NIF do técnico oficial de contas 2 I |

03 IDENTIFICAGAD E CH.RACTERIZAGAO DO SUJEITO PASSIVO
1 2 |
[ DESIGNAGAD
N.* DE IDENTIFICAGAD FISCAL (NIF)
2 LT 1]
3 TIFD DE SUJEITO PASSIVD
Residente que exerce, a titulo Residente que ndo exerce.a .
principal, actividade comercial, titulo principal, actividade Nao ressdente com Nio residente sem
industrial ou agricola comercial, indusirial ou agricola estabelocimenta estavel estabelecimento esldvel
1l 2 ] s[ ] il
4 REGIMES DE TRIBUTAGAD DOS RENDIMENTOS
Isengio Isengio Redugio Transparéncia
Geral definitiva de taxa Simpificads fiscal
1 3 4| s ] 6 7
Grupos de MNIF da sociedade dominante Preferde exercer 3 opedo pelas taxas do arl® 879 n® 1% Ocoreu alguma das siuagdes refendas no
sociedades {AA° 81% 022 da Lein®3 - B0, de 28.de Abeil) an® 877 n® 7T
s[ ] o[ | || | 1| sm 10[_| il
04 | CARACTERISTICAS DA DECLARAGAO
1 [ TIPODE DECLARAGAO
a i Declaragio de subslituigdo .
1 I 1.* Declaracao do perioda 2 |_‘ (At 122 n's 18 2) 3 [ 0=:I=r‘=a;:u$:c: :\:h:l:tul;in
1 Declaragdo de Substiluicho '
4 Declaraghe de substiluigho 5 [ e (] I Declaragho de substiluigho
(ar. 120° _no B & 9) _— (art. B4 ® n® 4} fora do praze legal 1 (art® 1229 n° 3}
Mg Mis Dia
1
oo f | [ 1]
2 | DECLARAGOESESPECIAIS 3 l ANEXOS
Declaragag com periedo especial de tribuwlagao " L Anoso A
Declaragio Declaragio do Declaragio do " (Derramal
do Grups poripds de liquidagao perigdo de cessagde :IT::;;:: al|era;:o
__ Anexs B
1 | 2 | 3 | 4 m 5 I | 2 [ (Regime
| simplificado)
Anexo G
Data da cessagdo Decliragdo do periodo do Data da tranimisido (entidades ndo 3 [ (Regites
inicio de tribulagao residenies sem estabelecimento éstavel Auidnomas)
Ano : Més Dia ) . Ano : Meés . Dia
e[ T T1] 7] o[ [T
05 | IDENTIFICAGAO DO REPRESENTANTE LEGALEDOT.0.C.
NIF do representante legal 1 | | | | | || | And Mes Dia
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07 APURAMENTO DO LUCRO TRIBUTAVEL
RESULTADO LIQUIDG DO PERIODD Toq ¥
\angloei e eprecibveis i v comvia U miefde L 22 1m0, BB et o2 ,
Variagbes patrimoniais posdivas (regime transiténio previsto no art.*5.° n% 1, 5 e & do DL 15872009, de 137} 703 N
Variaghes patrimonials neg nio ref nor liquide do perioda (art.® 24 %) T4 1
‘ariagbes patrimoniais negativas (regima transitorio previsto no art.° 5.5 n® 1, 5 e 6 do DL 1592009, de 137) 705 .
Alteragdo do regima fiscal dos CONratos de CONBITUGAD (COMMBCcCOEs DOBINivVaE) TO& '
Alleracao do regime fiscal dos contralos de constiucho (Commecces nagativas) Tor ’
SOMA [campas TO1 + TO2 + 703 - 704 . 705 + 706 - TO7) 708 o
Matéria colectdvel / lucro tributdvel imputado por sociedades transparentes. ACE ou AEIE (art® 6.%) Tog ¥
Corrgccbes relativas a periodes de tributacds anterisres (a1 * 18 n* 2) T y
WVindas e prestinies i senapis COM pagaTEniodianda: dderenca BNl 3 qUANtAnGT st viior (B *14.% 15y 1 s
Anulagdeo dos afeitos do método da equivaléncia patrimenial {art.® 18.5, n.® 8) T2 .
Aqustamentes ndo dedulivels decorrentas da aphcacho do justo valor (art® 13.-'.. n* ) T3 .
Pagamentos com base em acgbes (= 18% n® 11) l \
Gaslosde benebnas de feempregs, derefornas Pés emprego cualengo prAZO 003 empregades (i 182 n®1z TS ,
Gasios ndo decumentados (an *23% n*1) TG ,
Gastos suportados com a iransmissio onercsa de paries de capdal (an* 234 n™ 3 4 e 1.* parte don* §) TIT ,
AUBLITNGE B AOBCOS DR WA GO8 BT NGB (37 257) B DESH DO oMM B SRS N0 FRCAITAOM SRIIES Ou B MM 004 718
lendi. lgh (41" 357 »
Daprocachas & SmanTaces (M0 % 0% 3] peeoat por IMpaas G4 BIAGE DIDIRCHVE OU MTONTIN (11 360 RY 41 8 Sesvelorzcoe 719 ,
4% doaumenio das depreciagdes dos activos fwos tangivess emresultado de reavaliacha fiscal (art " 15.° n *2doD R 2572005, de 147) T20 3
Peovsbes nda dedulived O piva B dod bmies lpan (4078 18 n° 1 & JN @ padin pof impiidade SCHmEnt 80 dedutirin Ok ACtvDl Franoseo 21 y
Crédilos incobriveis ndio acetles como gastos (art*41°) 722 '
Realizagbes de ulilidade social ndo dedutiveis {an *43% T23 .
IRC @ oulros imposios que directa ou indirectamente incidam sobre os lucros [art® 45° n® 1, al aj] i P
Impegtos diferidos [are 455 n 1, al a)] 725 3
WMmmmwwmmmmmanwmeM[ﬂ'ﬁ' 726 .
ImpOSISS £ OUTCS BNCANgOS qUE INGGAM Sobrl IINCEITDS Ut 0 SUFSA0 pasSvaNda esteia legalments autcrizado asuportar [ar *45° n*1 al c]] T2t s
5 Mitas, cornas. juras compersalines e demais encarges pela prdtea de infracpdes|am *45 5. n* 1, al )| )
2 Indemnizacdes por evenlos segurdveis [an® 45° n* 1, al e)] T28 N
g Ajudas e custa @ encaryes com compensasdo pela deskcado e viatra pripna dotrabalhadorjart *45 0 #1 3l 1) 730 ,
: Encarges ndo devidamente documentades [an ® 45°, n.° 1, al g)] ﬂ '
Encargos com o aluguer de viaturas sem condutor [an® £5° n* 1, al hj] T3z s
Encargos com combustiveis [art? 45 n® 1, al. ij] 733 s
Juros de supnmentos [an® 455 no 1, al ) T34 .
Gastos ndo deduliveis relativos & participago nos lucros por membros dos orgdos sociais [art® 455, n= 1, al. n) a5 s
Menas-valias contabilisticas W 3
% de oulras. perdas relatvas @ paries de capéal ou ouiras componeies da capilal pripeio (art® 45% 0t 3 pare final) 37 s
Mais-valia fiscal resultante Ge mudancas no modelo dé valonizagho [ar * 46.2, 0. 5, al b)) L -
Diferanga positiva entre as mais-valias e as menos-valias fiscais sem intengao de reinvestimento (arl® 46°) 739 N
“% pesitred entng a8 liag lias fiSCa08 COM NMENGAG BXPrEssa i reinvessmEnta (ot *48° n " 1 4¢5) 740 s
Arikscimos por ndo reinvastimento ou pala ndo maruteng o das partes de capital na Stularidade da adquirente {art > 487 n =G e 7 1 N
mm-mmmfln'?.d.D]dal.uin.'ﬁl}-(i-m.*Hmﬂumvtn'n'.n.'ldlmn'1@-&?@1.#2?“ T42 s
CD"M#.QINS relativas a inglrumentios inanceires dervados (art*48°) T4l s
Correcgbes relativas a pregos da transferéncia (an°63.°, n*a8) 744 N
Diterenga positiva entre a valor patrimanial tributario defindivo de imével e o valer constante do contrabo jar *64.% n* 3 al a)] T45 s
Pag aer ndo resi j @ um regime fiscal privilegiado (an *65 %) T45 s
Imputagac de luiros de sociedades ndo residentes sujeilas a um regime frscal privilegiads {an, *66.7) T47 s
Subcapitakzagao (an° G7.%, n* 1) 748 y
Carrecgbes nos casos de crédito de imposto & retenao na fonte (art* 68.%) - ) i ,
Eamﬂg:ﬂ?:.'d???m??l? regime especial aplicavel 45 fusdes. osdes, entradas de Bclives @ permutas de ggg ,
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o7 APURAMENTO DO LUOR.O‘I’RIBU‘I‘.‘UEL{GMIL]
Donativos nao previstes ou além dos imites legais (a * 62 * e 65 * do EBF e Estatuto do Mecanato Cientifice) 751 . . ¥
752 . . )
SOMA (campos 708 a 752) 753 - . 3
Despesas ou encargos de pr lurianual dog come gasto na nexy do POC & ainda
n0 aceites fiscalmente [art © 22 Tal f) do D.R 252008, de 14/9] Gaske na vigh L : ' ’
Prejuize fiscal imputade por ACE ou AEIE (an ® 6.5) 755 . . N
Correcgles relativas a periodos de tributagdo anteriares (art® 185 n® 2) 758 - N
Vendas & prestagoes de serigos com pagaments difenda; rédite de jures (am® 185 n° 5) 757 . . ¥
Anulacio dos efeitos do método da equivaléncia patrimonial (art* 18.%, n* 8) 758 . ’
Ajustamentos ndo tributdveds decorrentes da aplicagdo do justo valor (art® 18.° n*9) 759 . . N
Pagamentes com base em acgdes (am® 187 n° 11) 760 . . R
Pagamento ou colocagdo 4 disposiglio dos beneliciarios de beneficies de cessacho de emprego, benelicios de reforma 761
& oulros beneficios pbs emprego ou a longo prazo dos empregados (art* 189 n* 12) - 2
Reversio de aijl em tri (ar* 26% n* 3) e de perdas por impandade 762
tributadas (art® 35° n* 3) * * ¥
Depraciagies o amortizaches tributadas em pericdos de tnbutagso anteriores (ar.* 20 "o D R 25/2009, de 14/9) e dedu B0 daquata-parte das 763
perdas por impatidade de actives deprecidveis cu amortzdvess ndo aceites fiscalmente come desvalorizactes excepcionais (art * 35.% n.*4) * " i
Reversdo de provisdes tributadas (art®s 19° n®3 e 38° n°4) TG4 . . ¥
o
g Restiuicdo de Impostos ndo deduliveis @ excesso da estimativa para impastos 765 . . ¥
S | impostos diferidos [art® 45° n® 1. al a)] 766 . .
[=1
<€ | Mais-valias contabilisticas 76T . . »
S0 da mencs-vala frecal resultante de mudancas no modele de valonzagae Jan " <6 n "5 % al thar_t'-Is".n'S.E\mfmﬂcmdmfﬁm
neagathd ENlre 35 Mais & &5 Menos-valas fscars de partes de capial ou cutras Componaries do capial propnia (art P45 n ¥ 3, 1% parta) 763 . . "
Diferanga negativa entra as mais-valias e as menas-valias fiscais (art.° 46.7) 769 . N
Correcgdes relativas a instrumentos financeiros derivadas (art® 48.5) 770 . . s
Eliminagio da dupla tributagdo econdmica dos lucros distribuides (an.® 51.%) m . s
Correccdo pelo adquirente do imdvel quando adopta o valer patnmanial tibutdnio definitvg paca a déterminagdo do 72
resultade bnbutivel na respectiva trar [a7 845 n® 3. al b N . !
Correcgies resultantes da opgao pelo regime especial aplicavel as fusdes, cisfes, entradas de aclives e 773
permulas da partes sociais (art. = 74° 767 a 77 °) ® s 1
Beneficios Fiscais T74 - N
775 . . )
S0OMA (campos T84 a T75) . ® 3
PREJUIZO PARA EFEITOS FISCAIS (Se 776 = 753) (A Franspestar para o Quades 091 g . . :
LUCRO TRIBUTAVEL (Se 753 = T768)  (Awansporarpara o Quadro08) 778 o - y
08 REGIMES DE TAXA
08.1) REGIMES DE R!DI.K,‘-AO DE TAXA ASSIMALAR ‘TAXASDE
COM X TRIBUTAGAD
Estabalecimentos de ansino particular (an.® 56.° do EBF) 242 20%
Beneficios relatives & interionidade (ar * 43.° do EBF) 245 10% 1 15%
Estatulo Fiscal Cooperativo (art* 7% n® 3 da Lei n * 85/98. de 16 de Dezembro) 248 205
Entidades licenciadas na Zona Franca da Madeira (art.” 35.° do EBF) 260 I%
Entidades icenciadas na Zona Franca da Madeira (art* 359 do EBF) 285 4%
24T
ASSINALAR TAXAS DE
08.2] REGIME GERAL COM X
Regiae Autonema dos Agores (Dec, Leg. Regional n® 27991 A, de 20 de Janeirg) 246 875% 1 17.5%
Regido Autdnoma da Madeira (Dec. Leg. Regienal n® 2/ 2001 /M, de 20 de Fevareira) 248 10°% 1 20%
Rendimantes predeais de entidades nio residenties sem estabelecimanto estavel [ar® 875 n*® 2, alinea 1)) 262 15%
Mais-vakasincrementos patnmoniais oblidos por entidades nao resdentes sem estabelecments estédvel 263 25%
Curdros. rendimentos oblides por entidades ndo ressdentes sem estabelecimento estivel 264
08.3 ENTIDADES LICENCIADAS NA ZONA FRANCA DA MADEIRA
Se assnalou dlgum dos campes 280 ou 265 do Quadro 08 1, indique:
A Més Dia
Diata do heensaments: 285 | L | 5
Mumero de postos de trabalho ciados nos primenros seis meses de actvidade & mantdos no perioda 26T
Investimenio efeciuado na aquisiclo de aclos fves langivess @ actives intangivers, nos dos primeios anos de aciividade 268 . . '

53



09 APURAMENTO DA MATERIA COLECTAVEL
{transporte do Q. O7) Cod, Regime geral Cad, Com lte:::.‘-ie de | Ged. Com isengio Cad. Siﬂeg_ime
32 323
1. PREJUIZOFISCAL Sl . . ; . . s
2. LUCRO TRIBUTAVEL 302 . , |3 . , B2 i , e ,
Regime Especial dos Grupos de Sociedades
Sorna algabnca dos Reswlados Fiscais Luc:os gsmm;;ﬁos Valor Ligude
] LA
|aao ['3g1 [ 382 ‘
| ' ¥ | ' ¥ [ '
e Aok 3o ena, o periodas 3 . WiE | | | |
EXERCICIO N7 385
- ]
@ EXERCICIO N& 303 314 325 401
g * ) - ¥ * i L] ]
= S E— — — —
2 EXERCICIO N-5 304 a1s az8 402
W . . B i
as ] ] ] 1
7] EXERCICIO N4 305 318 403
é % - 1 - ¥ - 1 - 1
o= I — — —
nE EXERCICIO N-3 308 37 328 404
g * ) * ¥ *® ] & ]
=] EXERCICIO N-2 307 318 329 405
ul
E . ] - ] . ] - 1)
EXERCICIO N 308 319 330 406
n k] » r - L] 1
Projuizos fiscais com fransmissio | 383 388 388 392
autorizada (art®75° 0 1) B ' . ' . ' . 1
uizos fiscais com transmissio 87 393
fmnﬂua.n [art® 152, 0.2 1. al. ¢} | 284 . ¥ . ' a2 ’ . )
Prejuizes fiscals nio dedutivels | 385 388 391 394
(811%52% n.°8) . ' . M . M . ¥
3. DEDUGOES: 309 320 3 407
Prejuizos frscais deduzidos . ] - ’ 1 - 1
310 a1 332 408
Baneficios fiscais . ] - ¥ ® ] ¥ 1]
4. MATERIACOLECTAVEL; an 322 333 409
(2-3) . ’ - ’ . 1 . ]
Existindo prejuizos fiscais com transmissdo autorizada, indique:
Valor utilizads no pericdo 397 . , n|r| | | | |
346
MATERIA COLECTAVEL NAD ISENTA (311 + 322 ou 408) .
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10 CALCULO DO IMPOSTO

Imposto & taxa normal (an® 872 n® 1) - (311 x 12,5%) 347-A . . .
Imposto 4 taxa normal (311 x 25%) RIGR . . ¥
Imposte a ouiras taxas (322 ouw 409 x taxa |3-l-3 %) 248 . . '
350
Imposte imputdvel 4 Regilio Auténoma dos Agores N . 3
Imposto imputdvel 4 Regido Auténoma da Madaira 870 . . N
COLECTA (347-A+347-B + 349 + 350 + 370) 351 R
Dupla tributacho inemacional (art.®91.°) 353
. - '
Beneficios fiscais 355
L] 1
FPagamento especial por conta (an ® §3.7) 358 . . ,
TOTAL DAS DEDUGOES (353 + 355 + 356) 357 .
IRC LIQUIDADO (351 - 357) > 0 358
Resultado da liquidagdo (art * 92.%) 37
Retengbes na fonte ISSB
. . s
Pagamentos por conta (art* 105.%) | 360
IRC & PAGAR (358 « 371 - 359 - 3680) > 0O 561 .
382
IRC A RECUPERAR (358 + 371 -350-380) < 0 .
IRC de periodos anteriores 363 . . y
Reposigde de beneficios fiscals arz . . s
Derrama 364
. - )
Derrama estadual (art® 877 - A) 373
. . )
Pagamentos adicionais por conta (art.® 105.° - A) 374
_5 = 2
Tributagses auténomas . . ,
Jurps compensatdnios %6 . N N
Juros de mora 369 . . ,
TOTAL & PAGAR [381 ou [ - 352) + 383 +372 » 354 + 373 . 374 + 365 + 366 + 369] > 0 367
TOTAL A RECUPERAR [{ « 362) + 363 4372 + 364 + 373 - 374 + 365 « 386 + 369] < 0 368
JUROS COMPENSATORIOS
Discriminag®o ¢o valor mdicado no campo 366 do Guadro 10
Jures compensatonos declarades por | 366-A Juros compensatincs 3668
alrasa na entrega da declaracho | - - ] deslarados por oulros motives
11 OUTRAS INFORMAGOES
Lucres digiribuidos par
Total de rendimentas do periodo [410 ) . , supmsalﬂcasquupasmm ‘ 47
) beneficiern de sengio total ou parcal :
{an*BB*, n® 11}
Voluime de négdaos do pericde 411
. . 5 Indemnizaghies por cessacio de
. funges de P:“ n:ﬂmml!l.rnﬂm ol [4—2‘2 .
'&n viaturas 420 gerente (art® BE° n* 13)
|art? n® 3, alb) . * ]
Diferanga poullwa entra o valor |41B
liquidagaa
Encargos com vialuras [421 dnlMTuov% domnl'ralu .
SER* m® . . NoS CAS0S em
lart® B8 n® 3 al af] ) p oo Gque nuu1'1:!9'
com viaturas 413 ‘ Data erm que ocomey a frar A
o ] [ . . ’ cas partes sociais (ant 51°n°9e (418 | | |
) an 884 n® 11)
m?ﬁabr;?mnmn 414 . . , Trat da :
nmwum 423 sim? l:
Encargos com ajudas e custo e da contabil previstas no Decreto- ]
d&alocmusm|415 Les 0 ® 1582009, de 13 de Jilho
viatura dolmhulhadn . B s (&t 5°da Lei n® 352010, de 2 de
(an®83% n*9) Setembro)
12| RETENGOES NA FONTE

N.* DE IDENTIFICAGAD FISCAL (NIF) | 1 11 | 1 | || RETENGAD NA FONTE | 2




Anexo 5
Modelo 31 do IRC
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Anexo 6

Coeficientes de desvalorizacao
(Portaria n.° 785/2010, de 23 de Agosto - Série I, n.° 163)

Anos Coeficientes
AW T903. .. 4275,74
Del1904al1910. ... oo .. 3980,20
Del911al9ld. ... ... .........381746
OIS a2 339637
I 277995
L 221923
L A 1 583,36
0 121347
L0200 . s 801,81
e 523,14
. 1
1923 e 2301
1024 199,59
Del925a1936 .. ..ot 172,03
Del937a1939 . .. ... ... ... . ... ... 167,06
1940 . . 140,58
TO4] e 124,86
1042 e 107,80
1943 e 91,79
De 1944 a 1950 . ... oo 71793
Del951al957 .. ... o i 71,48
Del958al963 . .. v 67,21
1964 e 64,24
1065 61,88
TOO0 . . o e e e 59,12
Del967al969 .. ... ...................5529
L 51,20
| A 48,74
10T 45,56
R 41,42
LT e 31T
1975 e 2714
1976 . . e 223

Anos Coeficientes
1977 s 17.44
L s 13,04
L 10,76
TOB0 . . s 9,70
L 7,94
. 6,59
1983 .. e 52T
1984 s 4,09
108 s 342
1986 . ... e 309
3 2,83
T 2,55
O8O s 2,30
1900 . L s 2,05
1901 . 1,82
100 e 1,67
1993 s 1,55
L0 e e 1,48
1905 s 1,43
1996 . . s 1,39
100 s 1,37
T 1,32
1990 s 1,3
2000 . e e 1,27
20001 o s 1,19
2002 .. 1,13
2003 e 1,11
2004 . s 1,09
2005 e 1,07
2000 .. o 1,04
2007 ¢ s 1,02
2008 . e 0,99
2009 . s 1
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Anexo 7
Modelo de carta de circularizacao a seguradoras

MARQUES DE ALMEIDA,
J. NUNES, V. sMOES
&ASS0CIK1DOS

SOCIEDADE DE FEASORESORCIAIS DECONTAS 2.4
NIPC 505 261898 © Capalsocal S0000€ ~ SROC v 176

N/ Referéncia: CS -Emprasa ABC- 1/2010

Data: 20-01-2011 PJ\D P\D

Assunto: Certificacao Legal das Contas
EMPRESA ABC, S.A.

Exma(s). Senhor{es),

Estando a nossa sociedade, dentro dos procedimentos inerentes & Certificagao Legal das Contas, a
efectuar a analise das contas da entidade acima citada, vimos solicitar V. Ex.as. o favor de nos
prestarem as seguintes informagdes, com referéncia a data de 31 de Dezembro de 2010:

- Apdlices em vigor;

- Capital seguro e riscos cobertos;

- Prémios em cobranga;

- Indemnizagdes reclamadas, pagas e por pagar;

- Sinistros ocorridos nao declarados;

- Forma e montante de contragarantias prestadas;

- Quaisquer outras informagdes gue julguem de interesse.

Pedimos o favor de responderem directamente para:

MARQUES DE ALMEIDA, J. NUNES, V. SIMOES & ASSOCIADQ, SROC
Av. Ferndo Magalhaes, n® 619 - Sala 101
3000-178 Coimbra

Antecipadamente, gratos pela vossa colaboragao, subscrevemo-nos,

Autorzamos o fomecmento das nformagdes pedidas nestacara Atenciosamente,

(Carimbo e assnaturas) Marques de Almeida, J. Munes, V. Smdes & Assocado
Socie dade de Revisore 5 Oficl s de Confas

José Joaquim Marques de Almeida

Delegachode Combra Do b g G Vis el
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Anexo 8
Base de dados “Circularizacoes”

(Folha de introducao de dados)

Base Dados Terceiros

§ Terceiro
iente[ Blre oo 5] O
o Cliente | EMPRESA ABC ~|ret [cC -] \\' & (!)
Nimero. Nuimero || [cc vdl Referéncia 7| zglgj ‘l_ Enviar |
A Nad Nome | |
Lr
. Morada 1 | ]
Morada 2 | |
; Localidade | |
7 00 Cédigo Postal{ I
7 00
S 0d
7 Ul —
1 ] —
S
S F
g Email [
S
:; Conta Corrente 000  Garantias [ 0.00/
7 Letras a receber | 000  Adiantamentos ’ 0.00
; T Outras | 000 Caugdes 0,00
g 221

Observacgdo: No campo “Cliente” era introduzida a designagdo da empresa a auditar e
no campo “Ref” o tipo de terceiro a que se referia, tratando-se no caso de um cliente
nacional (CC).
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Anexo 9
Modelo de carta de circularizacao a clientes

MARCTUES DE AUMEIDA,
JNUMES, v $mDES
& ASS0CIADOS

$OCIEDADE DE FEVISOFEZ ORCIAS DECONTAS 2.4
WIPC 505 260 868 ° CapMdcocihal SO000€ © SROC. W ITE

N/ Referéncia: CC - Empresa ABC - 1/2010

Data: 20-01-2011 MOPJ}.DP\

Assunto: Certificagao Legal das Contas

EMPRESA ABC, S.A.

Exmao(s). Senhor(es),

Estando a nossa sociedade, dentro dos procedimentos inerentes & Certificagio Legal das
Contas, a efectuar andlise da entidade acima citada, nos termos do n.? 3 do art. 43 do Decreto-
Lei n.? 224/2008 de 20 de Novembro, agradeciamos que se dignassem dar resposla, as
seguintes questdes:

A. Vimos solicitar V. Ex.as. o favor de confirmarem as seguintes informagdes, relativas a data
de 31 de Dezembro de 2010.

1. Saldo a favor da empresa em epigrafe, assim discriminado

Conta Corrente: EUR. 34.209,12€
Letras a receber: EUR, 0,00 €
QOutras responsabilidades: EUR. 0,00€
Garanlias: EUR. 0,00 €
Adiantamentos: EUR. 000€
Caugbes: EUR. 0,00€

B. Junto enviamos uma fotocdpia do extracto da conta da vossa empresa.

C. Assim, solicitamos o preenchimento do impresso de confirmagao em anexo a esta carta, e
o envio do respective extracto conta corrente da vossa conta.

Pedimos o favor de responderem directamente para:

MARGUES DE ALMEIDA, J. NUNES, V. SIMOES & ASSOCIADO, SROC
Av. Fernao Magalhaes, n® 619 - Sala 101
3000-178 Coimbra
Antecipadamente, gratos pela vossa colaboragdo, subscrevemo-nos,
Autor zames o fomecmento das nformacdes peddas nestacars Menciosaments,

(Carimbo & assnaturas) Mamues de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associado
Sockdade de Reveore s Oficias de Confas

Josd Joaguim Margues de Almed a

bDelegaciode Coimbra Sode Delle g cio Viseu
Mag s 1P E 1 bl e 1 A0 1a Batalha F Rl Bl Av Abert T i
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MARQUES DE AMEIDA,
J. HUNES, V. SMOES
& ASSOCIADOS
SOCIERLADE DE FEVISOFESORCIAIY DECONTAS 2.4
NIPC 505 201 898 * CopmlachiE SO000E © SROC, 1 e

EMPRESA ABC, S.A.

N/ Referéncia: CC -Empresa ABC - 1/2010

1. Conforme nos foi solicitado, confirmamos que, de acordo com o5 Nossos registos, os saldos a favor
da firma acima indicada em 31 de Dezembro de 2010 eram os seguintes:

Conta Corrente:

Letras a receber:

Qutras responsabilidades:
Garantias:
Adiantamentos:

Caugdes:

EUR.
EUR.
EUR.
EUR.
EUR.
EUR.

2. Nao concordamos com os valores discriminados, pelo seguinte:

Carimbo:

Assinatura:

Mome:

Cargo:

34.209,12'€
0,00€
0,00€
0,00€
0,00€
0,00€

Delegacic Viseu

orosmalLivkepac pl
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Anexo 10

Modelo de reconciliagcao de saldos

Empresa: Empresa ABC, S.A. Ano: 2010 E-01
Seccdo: E - CONTAS A RECEBER E A PAGAR (CLIENTES)
Titulo: Conferéncia de Clientes
Preparado por: Luis Almeida Data: 31-12-2010 Data de preparagdo: 20-02-2011
Cliente: Cliente XYZ, Lda.
1. SALDO DA CONTABILIDADE A 31 DE DEZEMBRO DE 2010 [5:000,00€|
2. VALORES MOVIMENTADOS A DEBITO NAO MOVIMENTADOS PELO CLIENTE
DATA N.DOC.INT.  DESCRIGAO N.DOC NOTA VALOR
22-12-2010 123 Factura FT001122 1 500,00 €
[__500,00€
3. VALORES MOVIMENTADOS A CREDITO NAO MOVIMENTADOS PELO CLIENTE
DATA N.DOCINT.  DESCRIGAO N.DOC NOTA VALOR
[ ¢
4. VALORES MOVIMENTADOS A DEBITO NAO MOVIMENTADOS NA CONTABILIDADE
DATA N.DOC.INT.  DESCRIGAO N.DOC NOTA VALOR
——
5. VALORES MOVIMENTADOS A CREDITO NAO MOVIMENTADOS PELA CONTABILIDADE
DATA N.DOCINT.  DESCRIGAO N.DOC NOTA VALOR
[ ¢
6. (1-2+3-4+5) [[3500,00€|
7. SALDO APRESENTADO PELO CLIENTE | 4.500,00 €
|8. DIFERENCA (6-7) [__opo0¢€
CONCLUSOES
[[J concoroanTE RECONCILIADO [CInAo RECONCILIADO
NOTAS:
; Factura contabilizada pela empresa, mas ainda ndo pelo cliente
3
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Anexo 11

Modelo de reconciliagcao de saldos - Procedimentos
Alternativos

Empresa: Empresa ABC, S.A. Ano: 2010 E-02

Seccdo: E - CONTAS A RECEBER E A PAGAR (CLIENTES)

Titulo: Conferéncia de Clientes

Preparado por: Luis Almeida Data: 31-12-2010 Data de preparacao: 20-02-2011

Cliente: Cliente ZYX, Lda.

1. SALDO DA CONTABILIDADE A 31 DE DEZEMBRO DE 2010 | 15.000,00 € |
2. VALORES EM ABERTO MOVIMENTADOS A DEBITO
DATA N.DOC.INT. DESCRIGAO N.DOC NOTA VALOR
29-12-2010 111 Factura FT100533 15.000,00 €
[15:000,00€ |
3. VALORES EM ABERTO MOVIMENTADOS A CREDITO
DATA N.DOC.INT. DESCRIGAO N.DOC NOTA VALOR
| - €
4. REGULARIZACAO DOS VALORES EM ABERTO MOVIMENTADOS A DEBITO
DATA N.DOC.INT. DESCRIGAO N.DOC NOTA VALOR
23-01-2011 10 Recibo 100388 | 15.000,00 €
[15.000,00¢ |
5. REGULARIZACAO DOS VALORES EM ABERTO MOVIMENTADOS A CREDITO
DATA N.DOC.INT. DESCRIGAO N.DOC NOTA VALOR
—
6. Diferenca [ - €
CONCLUSOES
PROCEDIMENTOS ALTERNATIVOS SATISFATORIOS
[C] PROCEDIMENTOS ALTERNATIVOS NAO SATISFATORIOS
NOTAS:
1 Recebimento/regularizacao da factura n.° FT100533
Oés:
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Anexo 12

Resumo da informacao do processo de circularizagcao

EMPRESA ABC, S.A.

Resumo de Circ. Clientes

TOTAL DE SALDOS

TOTAL DE SALDOS

Ne % Quantia %
TOTAIS EM: 31 de Dezembro de 2010 100% 2.000.000,00 100%
SALDOS CIRCULARIZADOS 14 1.500.000,00 75%
RESPOSTAS Responderam 8 57,14% 1.200.000,00 80,00%
Nao Responderam 6 42,86% 300.000,00 20,00%
(Sub-Total) 14 100,00% 1.500.000,00 100,00%
RESULTADO Concordante 8 57,14% 1.200.000,00 80,00%
Reconciliado 0,00 0,00%
(Sub-Total) 1.200.000,00 80,00%
Respostas n&o Reconciliadas |PA (satisfatérios) 0 0,00% 0,00%
PA (n&o satisfatdrios) 0 0,00% 0,00%
Nao realizagao PA 0 0,00% 0,00%
N&o Responderam PA (satisfatérios) 2 14,29% 225.000,00 15,00%
PA (nao satisfatoérios) 4 28,57% 75.000,00 5,00%
N&o realizagdo PA 0 0,00% 0,00%
(Sub-Total) 6 42,86% 300.000,00 20,00%
Total 1.500.000,00 100,00%

Obs

Valor dos Saldos em: 31 de Dezembro de 2010

MARQUES DE ALMEIDA, J. NUNES, V. SIMOES ASSOCIADO, SROC, Lda
Av. Fernao Magalhaes, n® 619 - Sala 101 - 3000-178 Coimbra
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Anexo 13
Mapa de trabalho das vendas
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Anexo 14

Modelo de carta de circularizacao a bancos

MARQUES DE AUMEIDA,
/ J.HUNES, v, SMOES
LASS0CIKADOS

SOCIEDADE DE FEASORESORCIAI DECONTAS 8.4
HIPC 506 2610 898 © Caplalsochl S3000€ * SROC W ITe

N/ Referéncia: CB -Empresa ABC- 1/2010 ‘\100

Data: 20-01-2011

Assunto: Certificagdo Legal das Contas

EMPRESA ABC, S.A.
Exma(s). Senhor(s),

Estando os nossos auditores, MARQUES DE ALMEIDA, J. NUNES, V. SIMOES & ASSQCIADO,
SROC aproceder presentemente & revisdao das nossas Demonstracdes Financeiras, solicitamos a V.
Ex.as, nos termos do art.? 43° do Decreto-Lei n.? 224/2008 de 20 de Novembro, o favor de lhes for-
necerem as seguintes informagdes, com referéncia & data de 31 de Dezembro de 2010, enviando-nos
simultaneamente uma copia da vossa resposta:

1. Saldos de todas as contas de depésitos, indicando condigbes de prazo, taxas de juro e outras, e se

0s mesmos estdo disponiveis ou se encontram sujeilos a qualguer restrigdo (incluindo acordos de na-
tureza fiduciaria com terceiros, que limitem a sua movimentagao) informando qual a natureza, quantia
e condigdes de tal restricao;

2. Indica¢do dos nimeros das contas abertas e/ou encerradas no periodo de 1 de Janeiro de 2010 a 31
de Dezembro de 2010, e respectivas datas de abertura e fecho;

3. Discriminagao das acgbes, obrigagbes, ou outros valores mobiliarios depositados a guarda dessa
Instituigao, com indicagio de quaisquer encargos ou Bnus,;

4. Quantia de impostos retidos na fonte;

5. Relagdo discriminada, por cada rubrica, de:

a) letras e quaisquer outros valores a cobranga;

b) letras descontadas e nao vencidas;

c) letras descontadas, vencidas e nao pagas, pendentes de devolugao ou reembolso;

6. Relagdo discriminada, por cada rubrica, de:

a) Descobertos em contas de depésitos & ordem;

b) Contas correntes caucionadas, com indicacdo da natureza, vencimentos, taxa de juro, data de paga-
mento dos juros e tipo e valor da caugao;

c) Emprestimos de gqualguer natureza, titulados ou ndo, com indicagao dos vencimentos, taxa de jurc e
data de pagamento dos juros;

7. Responsabilidades por cartas de crédito, créditos abertos ndo utilizados, garantias, fiangas, avales,
cartas de conforto, hipotecas, penhores, etc.

8. Responsabilidades resultantes de contratos a prazo, nomeadamenle forwards em moeda eslran-
geira de titulos, de operagdes de reporte, de swaps de taxas de juro, de opgdes de balcdo (OTC), de
contratos de futuros ou outros instrumentos financeiros derivados (a especificar);
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9. Quaisquer acordos de saneamento financeiro, contratos de viabilizagao ou consolidagéo de passivos;

10. Informagéao detalhada sobre as responsabilidades que se encontram vencidas, com indicagao, por
tipo de operacao, do capital em divida, juros moratérios e demais encargos nio liquidados, ou sobre
outros valores que se encontrem por cobrar;

11. Informagé&o completa sobre operagdes ou valores em contencioso;

12. Informagdes respeitantes a operagfes contratadas, realizadas ou previstas em nome efou a favor
de terceiras entidades em que a nossa empresa intervenha a qualquer titulo, indicando também
qual o tipo de tal intervengéo;

13. Detalhes de qualquer acordo de compensagao entre duas ou mais contas ou posigoes;

14. Informagdes sobre quaisquer outras situagdes ou operagdes activas ou passivas, efectuadas ou
em curso, que representem para a empresa responsabilidades efectivas ou contingentes ou limita-
¢bes ou 6nus aos seus activos;

15. Nome das pessoas cujas assinaturas obriguem a nossa empresa perante essa instituigdo, indicando
as condigdes em que essas assinaturas sao consideradas vélidas.

Autorizamos a vossa Instituicio a debitar a nossa conta pelo custo do servigo prestado, caso a vossa
resposta a este nosso pedido seja enviada até 31 de Margo de 2011.

No caso de nao haver resposta a dar a qualquer dos requisitos, queiram fazer o favor de inscrever
“NADA CONSTA “.

Pedimos o favor de responderem directamente para:

MARQUES DE ALMEIDA, J. NUNES, V. SIMOES & ASSOCIADO, SROC
Av. Ferndao Magalhédes, n® 619 - Sala 101
3000-178 Coimbra

Esperando a vossa colaboragao,
subscrevemo-nos:

Atentamente,

(Assinaturas autorizadas)
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Anexo 15

ao dos juros de

izacao

IMos

Mapa de validacao da especial
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Anexo 16

Modelo de carta de circularizagcao a fornecedores

MARQUES DE AMEIDA,
, J. NUHES, V. SMOES

SASSOCKDOS

SOQAEQADE DE FEVIZOPESORCIAI DECONTAR 2.4
WIPC 505 20 B8 © Coplol soc il S00006 © SROC T

N/ Reteréncia: CF -Empresa ABC- 1/2010

DO
Data: 20-01-2011 MORP\DF

Assunto: Certificagao Legal das Contas
EMPRESA ABC, S.A.

Exmao(s). Senhor{es)

Estando a nossa sociedade, dentro dos procedimentos inerentes & Certificagao Legal
das Contas, a efectuar analise da entidade acima citada, nos termos do n.*3 do art. 43
do Decreto-Lei n.? 224/2008 de 20 de Novembro, agradeciamos que se dignassem dar
resposta, s seguintes questdes;

A. Vimos solicitar V. Ex.as. o favor de confirmarem as seguintes
informagdes, relativas 4 data de 31 de Dezembro de 2010

B. Solicitamos o envio do extracto da conta desta empresa.

C. Solicitamos o preenchimento e envio, para a nossa marada, do impresso
anexo a esta carta.

Antecipadamente, gratos pela vossa colaboragao, subscrevemo-nos,

Auterzames o fomecmente das nformagdes peddas nestacala Alenciosamente,

(Carimbo e assnaturas) Margues de Almeida, J_Nunes, V. Smdes & Assacado
Soci dode de Revisore s Cficias de Contas

José Joauim Marques de Almeida

Delegacio de Colmibra Sedn Do o ggho VEoU

for el
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MERQUES DE AMEIDS,
JHUHES, W SMDES
ZAISOCIADDS

$OCIEDACE CE PEVISOPERORSIAG DECONTAS 8.2
IR | 505 200 B9l © Copid sockl 500006 T SROC v ITE

EMPRESA ABC, S.A.

N/ Referéncia: CF - Empresa ABC- 1/2010

1. Gonforme nos foi solicitado, confirmamos que, de acordo com os nossos registos, os
saldos a nosso favor em 31 de Dezembro de 2010 eram os seguintes:

Conta Corrente: EUR. €
Letras a receber: EUR. €
Outras responsabilidades: EUR. €
Garantias: EUR. €
Adiantamentos: EUR. €
Caugdes: EUR. €

2. Juntamos extractos dos saldos acima indicados.

Carimbo:

Assinatura:
Mome:

Cargo:

Dolegacio de Combra Sodo D b g b Vs
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Anexo 17

Modelo de carta de circularizacao a locadoras
financeiras

MARQUES DE AMEIDA,
J. HUNES, V. SMOES
2ASS0CIADODS

SOCIEDADE DE REVISORES ORCIAIS DECONTAS 3.8
HIPC: 505261 85 * Copitlsoclhal: SO000E * SROC 176

N/ Referéncia: CL - Empresa ABC- 1/2010 F

Data: 20-01-2011 MORP\DP

Assunto: Certificagdo Legal das Contas

EMPRESA ABC, S.A.

Exmo(s). Senhor(es),

Estando a nossa sociedade, dentro dos procedimentos inerentes a Certificagao Legal das Contas, a
efectuar andlise da entidade acima citada, nos termos do n.? 3 do art. 43 do Decreto-Lei n.? 224/2008
de 20 de Novembre, vimos solicitar a V. Ex.as. o favor de nos prestarem o mais urgentemente possivel

as seguintes informagdes, relativas a data de 31 de Dezembro de 2010.

Relagdo dos contratos de locagéo financeira celebrados com a empresa em epigrafe com indicagéo,
para cada um deles, dos seguintes elementos:

- NUmero do contrato;

- Vigéncia dos contratos (inicio & termo);

- Objecto do contrato - descrigio e prego do equipamento (valor sem IVA);

- Valor residual;

- Total das prestagdes vencidas e vincendas, devidamente discriminadas (valor sem IVA).

Antecipadamente, gratos pela vossa colaboragao, subscrevemo-nos,
Autorizamos o fomecmento das nformacgies pedidas nestacaa Atenciosamente,

(Carimbo & assnatuas) Margues de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associado
Sociedade de Revisore s Ofici ais de Conlas

José Joaquim Margues de Almeida

Delegacio de Combra
[} n“e1a d. b

Dekgacio Visou
Ay amao de Magalh des, 1 1 W o Sala 1 rlo 5. % 1] 1
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Anexo 18

Calculo do pagamento por conta e do pagamento
especial por conta

EMPRESA ABC, S.A. Preparado por:

Ano:
Seccgao: Validagdo Pagamento por Conta e Especial por Conta

Luis Almeida

2010

( +) Volume de Negoécios (ano N-1) 2.000.000,00
( x) Aplicacado do coeficiente de 1% 20.000,00
Minimo = 1000 € n.a.
MAX = 1000€ + [20% x (1% VN_N-1 - 1.000€)] até 70000 € 4.800,00
Como o calculo < 70000 € 4.800,00

(- ) Valor Pagamentos por Conta relativo ao ano N-1 (campo 360 - Mod.22)

( =) Valor a PAGAR de PEC relativo ao ano N 4.800,00

PLANO DE PAGAMENTOS:

31 MARN 2.400,00
31 0UTN 2.400,00
4.800,00

Limite Minimo do Pagamento Especial por Conta : 1.000,00

Limite Maximo do Pagamento Especial por Conta : 70.000,00

(+) Valor da Colecta (ano N-1) (Excluir derrama - Campo 351 Mod. 22)
(-) Retengdes na fonte (Campo 359 - Mod. 22)
(=) 0,00
Volume de Negdcios (ano N-1) 2.000.000,00
(x) Aplicagao do coeficiente de 70 ou 90% 0,00
(=) Valora PAGAR em N 0,00 |
PLANO DE PAGAMENTOS:
31JULN 0,00
30SETN 0,00
31 DEZN 0,00
Limite do VN de N-1 para a aplicagdo do coeficiente de 70%:| 498.797,90
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Anexo 19

Taxas contributivas de Seguranca Social (2010)

Trabalhadores por conta de outrem 11 % 23,75 %
Deficientes contratados por tempo indeterminado (1) 11 % 12,5 %
1° Emprego e Desemprego de longa duragédo 11 % (2)
Rotagdo Emprego — Formagéo 11 % (3)
Membros de Orgaos Estatutarios (4) 10 % 21,25 %
Trabalhadores em situacéo de pré-reforma:

- Com mais de 37 anos de registo de remunerac6es 3% 7%

- Restantes casos 7% 14,6 %
Pensionistas em actividade

- Velhice 7,8 % 153 %

- Invalidez 8,3 % 18,2 %
Trabalhadores independentes/empresarios (5)

- Regime obrigatorio 25,4 % -

- Regime alargado 32 % -

- Que exercam cumulativamente uma actividade por
conta de outrem ) i
Destacamentos temporarios

- Para o Estrangeiro (6) -

- Para Portugal 7 -

Retirado do Guia Fiscal 2010 da PricewaterhouseCoopers

(1) Capacidade para o trabalho inferior a 80%
(2) Dispensa por um periodo maximo de 36 meses

(3) Dispensado pelo periodo em que decorre a formagdo, com o limite de 12 meses

(4) Com o limite minimo e maximo de uma e doze vezes o IAS (2010: €419,22 ¢ €5.030,64)

(5) Apos os primeiros doze meses de actividade
(6) Podem continuar a contribuir em Portugal

(7) Podem continuar a contribuir no pais de origem, ficando temporariamente dispensados em

Portugal
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Anexo 20

Tabelas de retencao na fonte de IRS para o continente

(2010)

TABELA | - TRABALHO DEPENDENTE

NAO CASADO

Remuneragcao Mensal

Numero de dependentes

Euros 0 1 2 3 4 5 ou mais
Até 575,00 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0%
Até 580,00 1,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0%
Até 587,00 2,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0%
Até 633,00 3,0% 1,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0%
Até 675,00 4,0% 2,0% 1,0% 0,0% 0,0% 0,0%
Até 726,00 5.,0% 3,0% 2,0% 1.,0% 0,0% 0,0%
Até 801,00 6,0% 5,0% 3,0% 2,0% 1,0% 0,0%
Até 907,00 7,0% 6,0% 4,0% 3,0% 2,0% 1,0%
Até 988,00 8,0% 7,0% 6,0% 4,0% 3,0% 2,0%
Até 1.048,00 9,0% 8,0% 7,0% 6,0% 4,0% 3,0%
Até 1.124,00 10,0% 9,0% 8,0% 1+0% 6,0% 5; 0%
Até 1 ::205,00 11 ;0% 10,0% 9,0% 8,0% 7,0% 6,0%
Até 1.300,00 12.,0% 11,0% 10,0% 9,0% 8,0% 7,0%
Até 1.401,00 13,0% 12,0% 11,0% 10,0% 10,0% 9,0%
Até 1.537,00 14,0% 13,0% 12,0% 12,0% 11,0% 10,0%
Até 1.683,00 15,5% 14,5% 14,5% 13;5% 12,5% 11,5%
Até 1.840,00 16,5% 15,5% 15.:5% 14,5% 13,5% 13;5%
Até 1.945,00 17,5% 16,5% 16,5% 15,5% 15, 5% 14,5%
Até 2056, 00 18,5% 17,5% 17 ,5% 16,5% 1.6;5% 15,;,5%
Até 2 ..1.82,00 19,5% 18,5% 18,5% 1:/,,:5% 17,5% 16,5%
Até 2.328,00 20,5% 19,5% 19,5% 18,5% 18,5% 17,5%
Até 2.495,00 21,5% 21,5% 20,5% 20,5% 19,5% 19,5%
Até 2 i 722700 22 ;5% 22 5% 21 ;5% 21+5% 20,5% 20,5%
Até 3.054,00 23:5% 23,5% 22:5% 22,5% 21,5% 21,5%
Até 3.478,;:00 24,5% 24,5% 23 ,5% 23,5% 2:3,,.5% 22 5%
Até 4.052,00 25,5% 25,5% 24,5% 24,5% 24,5% 24,5%
Até 4.576,00 26,5% 26,5% 25,5% 25,5% 25,5% 25,5%
Até 5111500 27,5% 27,5% 27,5% 26,5% 26,5% 26,5%
Até 5:786;00 28,5% 28,5% 28,5% 27+:5% 27 5% 27,5%
Até 6.653,00 29 5% 29,5% 29,5% 28,5% 28,5% 28,5%
Até 7. :7852,.00 30,5% 30,5% 30,:5% 30,5% 29,5% 29,5%
Até 9.455,00 32,0% 32,0% 32,0% 32,0% 32,0% 31,0%
Até 11.159,00 33,0% 33,0% 33,0% 33,0% 33,0% 32,0%
Até 18.648,00 34,0% 34,0% 34,0% 34,0% 34,0% 33,0%
Superior a 18.648,00 35,;0% 35,0% 35,0% 354::0% 35; 0% 34,0%
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TABELAI-TRABALHO DEPENDENTE
CASADO UNICO TITULAR

Remuneragao Mensal

Numero de dependentes

Euros 0 1 2 3 4 5 ou mais
Até 675,00 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0%
Até 696,00 1,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0%
Até 741,00 2,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0%
Até 781,00 3,0% 1,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0%
Até 822,00 4,0% 2,0% 1,0% 0,0% 0,0% 0,0%
Até 872,00 5,0% 4,0% 2,0% 1,0% 0,0% 0,0%
Até 958,00 6,0% 5,0% 4,0% 2,0% 1,0% 0,0%
Até 1.063,00 7,0% 6,0% 5,0% 4,0% 2,0% 1,0%
Até 1.205;00 8,0% 7,0% 6,0% 5,0% 4,0% 3,0%
Até 1.381,00 9,0% 8,0% 7,0% 6,0% 5,0% 5,0%
Até 1.603,00 10,0% 9,0% 8,0% 8,0% 7,0% 6,0%
Até 1.704,00 11,0% 10,0% 10,0% 9,0% 8,0% 8,0%
Até 1.819,00 12,0% 11,0% 11,0% 10,0% 9,0% 9,0%
Até 1.966,00 13,0% 12,0% 12,0% 11,0% 11,0% 10,0%
Até 2 :122,;00 14,0% 13,0% 13,0% 12,0% 12,0% 11,0%
Até 2.308,00 15,0% 15,0% 14,0% 13,0% 13, 0% 12,0%
Até 2 525,00 16,0% 16,0% 15,0% 15,0% 14,0% 14,0%
Até 2.888,00 17,0% 17,0% 16,0% 16,0% 15,0% 15,0%
Até 3.301,00 18,5% 18,5% 17,5% 1755% 16,5% 16,5%
Até 3 553400 19,5% 19,5% 18,5% 18,5% 18,5% 17,5%
Até 3 .820,;00 20,5% 20,5% 19,:5% 19,5% 19,5% 18,5%
Até 4,143,600 21.,-5% 21, 5% 20,5% 20,5% 20,5% 20:5%
Até 4.531,:00 22,5% 22,5% 21,5% 21.,5% 21.,5% 21 ,5%
Até 4.995,00 23,5% 23,5% 23,5% 22,5% 22,5% 22,5%
Até 5.564,00 24,5% 24,5% 24,5% 23%5% 23,5% 23;5%
Até 6.280,00 25,5% 25; 5% 25:5% 24.5% 24,5% 24,5%
Até T 207100 26,5% 26,5% 26.5% 25,5% 25, 5% 25,5%
Até 8.306,00 27 ;5% 27,5% 27,5% 27 ,5% 26,5% 26,5%
Até 9.188,00 28,5% 28,5% 28,5% 28,5% 27,5% 27,5%
Até 10.282,00 29,5% 29,5% 29,5% 29,5% 29,5% 28,5%
Até 13.860,00 30,5% 30,5% 30,5% 30,5% 30,5% 29,5%
Até 19.898,00 31,5% 31,5% 31 ;5% 314+5% 31,5% 30,5%
Superior a 19.898,00 32,5% 32,5% 32,5% 32,5% 32,5% 31,5%
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TABELAII-TRABALHO DEPENDENTE

CASADO DOIS TITULARES

Remunerag¢ao Mensal Numero de dependentes

Euros 0 1 2 3 4 5 ou mais
Até 575,00 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0%
Até 580,00 1,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0%
Até 587,00 2,0% 1,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0%
Até 633,00 3,0% 2,0% 1,0% 0,0% 0,0% 0,0%
Até 675,00 4,0% 3,0% 2,0% 1,0% 1,0% 0,0%
Até 726,00 5,0% 4,0% 3,0% 2,0% 2,0% 1,0%
Até 801,00 6,0% 5,0% 4,0% 4,0% 3,0% 2,0%
Até 907,00 7,0% 6,0% 6,0% 5,0% 4,0% 3,0%
Até 988, 00 8,0% 7,0% 7,0% 6,0% 5,0% 5,0%
Até 1.048,00 9,0% 8,0% 8,0% 7.4+0% 6,0% 6,0%
Até 1.124,00 10,0% 9,0% 9,0% 8,0% 8,0% 7,0%
Até 1.205,00 11,0% 10,0% 10,0% 9,0% 9,0% 8,0%
Até 1.300,00 12,0% 12,0% 11,0% 11,0% 10, 0% 10,0%
Até 1.401,00 13,0% 13,0% 12,0% 12,0% 11,0% 11,0%
Até 1:537,;00 14,0% 14,0% 13,0% 13,0% 12,0% 12,0%
Até 1.683,00 15,5% 15,5% 14,5% 14,5% 14,5% 1.3,5%
Até 1.840,00 16,5% 16,5% 15,5% 15,56% 15,5% 14,5%
Até 1.945,00 17,5% 17,5% 16,5% 16,5% 16,5% 15,.5%
Até 2.056,00 18,5% 18,5% 17,5% 17+5% 17,5% 17,5%
Até 2.182,00 19,5% 19,5% 18,5% 18,5% 18,5% 18,5%
Até 2.328,00 20,5% 20,5% 20,5% 19,5% 19,5% 19,5%
Até 2.495,00 21 5% 21, 5% 21 ;5% 20,5% 20,5% 20,5%
Até 2 « 122,00 22,.5% 22,5% 22.,5% 21,5% 2., 5% 21,5%
Até 3.054,00 23,5% 23,5% 23,5% 22,5% 22,5% 22,5%
Até 3.478,00 24,5% 24,5% 24,5% 2375% 23,5% 23,5%
Até 4.052,00 25,5% 25,5% 25;5% 25,5% 24,5% 24,5%
Até 4.576,00 26,5% 26,5% 26,5% 26,5% 25,5% 25,5%
Até 5 111,00 27 1-5% 27,5% 27,5% 27, 5% 27,5% 26,5%
Até 5.786,00 28,5% 28,5% 28,5% 28,5% 28,5% 27,5%
Até 6.653,00 29,5% 29,5% 29,5% 29,5% 29,5% 29,5%
Até 7.852,00 30,5% 30,5% 30,5% 30,5% 30,5% 30,5%
Até 9.455,00 32,0% 32,0% 32,0% 32,0% 32,0% 32,0%
Até 11 .159,00 33,0% 33,0% 33,0% 33;0% 33,0% 33,0%
Até 18.648,00 34,0% 34,0% 34,0% 34,0% 34,0% 34,0%
Superior a 18.648,00 35,0% 35,0% 35,0% 35,.0% 35,0% 35,0%

Observagédo: Para o exemplo n.°1

5.786,00” da remuneragdo mensal, com o nimero de dependentes “0”.

foi usada a Tabela III, cruzando o campo “Até
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Anexo 21

Mapa de trabalho WS4 | Teste global aos encargos

sobre remuneracoes

Calculo pela SROC

Velhice}15,30%
Invalidez18,20%

890
700

136,17
127,4

+q

Valores contabilizados (conta 63.5)
Diferenca para Mais ou para ( Menos )

CLIENTE:  Empresa ABC, S.A. laNO: 2010 | ws4
SECCAO: TESTE GLOBAL AOS ENCARGOS SOBRE REMUNERACOES
Prep. Por: Luis Aimeida Data: [Revisto por: [Data:
Base de incidéncia (Decreto-Lei n° 140/D 86 de 14 de Junho)
Denominagao Conta 2010
Orgaos
Sociais
RemuneragGes dos corpos gerentes - -
Ordenados e salarios 10.000,00( 35.000,00
Diuturnidades
Comissdes
Bonus
Prémios (rendimento, prod., assiduidade., cobr., condugdo, etc.) 1.375,00
Horas extraordinarias
Trabalho em feriados e folgas
Subsidio de férias
Subsidio de Natal 43.625,00
Participagdo nos lucros da Empresa
Subsidios (penosidade, perigo, intemp. etc.)
Isengdo de horario de trabalho
Subsidio de residenc., renda de casa, etc.
Remuneragdo do periodo de suspensdo do trabalho com perda de
Retribuigdo como sangao disciplinar
PrestagGes de pre-reforma
Indemnizagdo por despedimentos s/justa causa
Indemnizagao por cessdo de cont. a prazo l
Total das remuneragoes sujeitas a contribuicoes 10.000,00] 80.000,00 |::ii:i§
Percentagem dos encargos para a Seguranca Social : 21,25%

21.388,57
0,00
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