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Resumo

O presente relatério tem por base um estagio curricular no ambito do Mestrado em
Gestéo leccionado na Faculdade de Economia da Universidade de Coimbra. Decorreu
na empresa H.N.C. — Herminio Nogueira Contabilidades, Lda., com sede em
Cantanhede e cuja actividade principal é a prestacdo de servigos de contabilidade e
consultoria, durante o periodo de 15 de Marco de 2010 a 15 de Agosto do mesmo ano.
A sua carteira de clientes € alargada e constituida maioritariamente por micro, pequenas
e médias empresas da zona de Cantanhede, Mealhada e Coimbra.

As principais actividades realizadas ao longo deste periodo podem resumir-se em
tarefas de classificacdo, lancamento e arquivo, conferéncias e encerramento de contas,
preenchimento das demonstracGes financeiras exigidas e elaboracdo de relatérios de
gestdo. Ao longo do relatério pode observar-se em detalhe as fun¢bes desempenhadas
nesta empresa, com alguns exemplos representativos da actividade desenvolvida no
gabinete de contabilidade acima referido.

Assim sendo, a estrutura deste relatorio divide-se em trés partes: a primeira parte aborda
algumas consideracdes teoricas sobre 0 SNC que entrou em vigor no dia 1 de Janeiro de
2010; a segunda parte tem entdo a descriminacdo das tarefas desempenhadas, o0 modo
como se calculam alguns impostos, o processamento de salarios, importantes
referéncias legislativas e esclarecimentos pertinentes ao longo de toda essa descricao;
por fim, a terceira parte tem por objectivo conferir ao relatério um toque pessoal meu
através de uma breve reflexdo sobre o impacto do SNC nas empresas, sobre as

mudancas verificadas e sobre as expectativas para o futuro.
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Introducéo

No ambito do Mestrado em Gestdo (2°Ciclo) da Faculdade de Economia da
Universidade de Coimbra foi realizado um estagio na empresa “H.N.C — Herminio
Nogueira Contabilidades, Lda.”, com inicio a 15 de Margo e término a 15 de Agosto do
ano corrente. O objectivo principal deste estagio era permitir um primeiro contacto com
a realidade profissional e, de certo modo, possibilitar a aplicacdo de alguns
conhecimentos académicos nas praticas contabilisticas do dia-a-dia.

O presente relatério pretende apresentar a empresa onde decorreu o estagio, bem como
todas as tarefas e procedimentos realizados, possibilitando assim um confronto teérico-
pratico entre a realidade empresarial e os ensinamentos tedricos adquiridos. E
importante referir que as linhas orientadoras deste estagio estdo descritas no
Regulamente de Estagios da OTOC mas a realizacdo do mesmo ndo se enquadra nos
parametros de aceitacdo e reconhecimento para fins de inser¢do na ordem.

Esta exposicdo comeca com algumas consideracdes sobre a evolucdo da contabilidade e
mais precisamente dos normativos contabilisticos. Segue-se uma pequena descri¢do dos
motivos que levaram a CNC a adoptar estas novas disposi¢fes e ainda uma breve
apresentacdo da estrutura do novo sistema de contabilidade. A NCRF-PE é outra
tematica abordada sendo que, o estudo desta norma no decurso deste trabalho justifica-
se na medida em que a empresa em estudo optou pela aplica¢do dos seus contetidos uma
vez que cumpre todas as imposicOes estabelecidas que lhe permitiam escolher o
caminho mais adequado. Este capitulo fica concluido com a enumeracdo das
caracteristicas da informacdo financeira que as demonstrac@es devem conter.

A descricdo da empresa e dos seus recursos representam o ponto de partida do estagio
propriamente dito. As tarefas e praticas desenvolvidas e aplicadas ao longo deste
periodo iniciam-se com a explicacdo do modo como se organiza a documentacao desde
gue chega ao gabinete até a0 momento de arquivo. Este processo é longo e repetitivo,
ou seja, todos os meses as funcbes desempenhadas sdo iguais e processam-se do mesmo
modo e pela mesma ordem. Esta actividade foi aquela que desempenhei durante mais

tempo.



A fase de classificacdo de documentos ndo foi a Unica coisa que aprendi. O controlo
interno constitui outra fungdo muito importante para o sucesso da actividade prestada e
por isso representa um assunto a ser também aqui relatado.

As obrigaces fiscais relacionadas com a entrega de declaracdes e modelos de caracter
periddico anual ou mensal / trimestral sdo o ponto que se segue na abordagem das
praticas contabilisticas. Aprender a seleccionar a informacdo necessaria ao
preenchimento e envio destas declaragdes ocuparam outra grande parte do estagio e,
como tal serdo mencionadas.

As operacOes de fim de exercicio que tive oportunidade de aprender em curta medida e
em POC véo ser tratadas como tal mas numa perspectiva SNC. O fecho de contas anual
exige algumas medidas contabilisticas que ndo podiam deixar de ser apresentadas tendo
em conta o seu caracter relevante e fulcral.

E ainda importante mencionar que a legislacdo adequada e comprovativa dos
fundamentos tedricos apresentados sera uma constante, assim como as comparagoes
entre 0 antigo e o actual sistema de contabilidade.

A terceira parte do relatorio inclui uma breve reflexdo sobre os impactos do SNC nas
empresas portuguesas, com opinides sobre as mudancas positivas e negativas, as
dificuldades enfrentadas e as perspectivas para o futuro.

O trabalho termina com a concluséo onde se pode ler alguns pensamentos de reflexé@o

sobre o estagio e a empresa.
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PARTE | — Consideracdes Tedricas sobre
Contabilidade



1. Consideracgdes Gerais da Contabilidade

A historia da contabilidade é tdo antiga quanto a propria histéria da civilizacdo. Desde
muito cedo que as manifestagdes humanas da necessidade social de proteccdo ao
patriménio e de perpetuacdo dos factos ocorridos com o objecto material s&o uma
realidade. Foi gracas a esta consciéncia e a evolucdo natural da sociedade que a
contabilidade cresceu, se desenvolveu e tentou ir ao encontro das necessidades mais
profundas do meio empresarial.

Numa fase de transicdo como € aquela que 0 nosso pais estd a atravessar,
contabilisticamente falando, é importante referir as mudancas até entdo, bem como os

motivos e principais questdes impulsionadoras das novas e actuais modificacGes.

1.1. A evolugéo do normativo contabilistico em Portugal

Em 1974, apds o 25 de Abril, foi criado o 1° Governo Provisdrio que incluiu no seu
Programa de Politica Econémica e Social a “adop¢ao de planos de contas normalizados
para as empresas”. A par disto, foi também destacada uma Comissao responsavel pelos
estudos da normalizacdo contabilistica em Portugal, oficializada em 27 de Fevereiro de
1975 e composta por 16 membros representativos dos variados interesses estatais.
Ainda nesse ano, ¢ apresentado um documento intitulado ‘“Normalizagdo Contabilistica
— 1* Fase”, representativo do principio do caminho a percorrer até a aprovagéo final.

No final do ano de 1976 ¢ apresentado ao Governo o “Plano Oficial de Contabilidade
para as empresas”, que viria a ser criado, publicado e posto em préatica no ano seguinte
pelo Decreto-Lei n°47/77 de 7 de Fevereiro e que criava simultaneamente a CNC para
seu acompanhamento e actualizacéo.

Em 1986 Portugal aderiu a CEE e a CNC iniciou de imediato os trabalhos preparatdrios
para a revisdo do POC, de modo a ajustar as suas praticas e teorias a Directiva n°
78/660/CEE sobre as contas anuais de determinadas formas de sociedade e finalmente a
21 de Novembro de 1989 é entdo publicada a nova versdo, o POC de 1989. Dois anos
mais tarde, foi divulgado o DL 238/91 para implementar a VII Directiva, que incidia
sobre assuntos como as normas de consolidacdo de contas e as respectivas
demonstracdes financeiras consolidadas. Desde entdo, foram emitidas pela CNC

Directrizes Contabilisticas que representavam os primeiros esforcos para adoptar as



principais linhas contabilisticas internacionais, prendendo-se com tematicas como o
sistema de inventario permanente e as demonstracdes de resultados por funcles, as
demonstracdes de fluxos de caixa e as condi¢Oes de aplicagdo do justo valor, dando
assim resposta as crescentes necessidades em matéria de relato financeiro no contexto
das profundas alteracGes econdmico-financeiras no seio empresarial.

No decurso do ano de 2002, assistiu-se a publicacdo de um regulamento que estabelecia
a adopcdo e a utilizagdo na CEE das IAS, das IFRS e das notas interpretativas IFRIC
para as empresas cotadas em bolsa, fruto de diversas estratégias contabilisticas
esbocadas pela CEE relativamente a harmonizacdo contabilistica da informacdo de
relato financeiro.

Em 2003, em Portugal, a CNC emite o projecto de linhas de orientagdo de um novo
modelo da Normalizacdo Contabilistica, adaptacdo as IAS do IASB, que disponibiliza
na sua pagina apenas em 2007. Em 2005 é aprovado o regulamento 11/2005 da CMVM
que obriga as empresas cotadas em bolsa a elaborar e apresentar contas consolidadas ou
individuais de acordo com as NIC. Finalmente em 2009, o SNC é finalmente aprovado
em Conselho de Ministros e publicado em Diario da Republica pelo Decreto-Lei
n°158/2009.

1.2. Motivos impulsionadores da transicdo POC/SNC

A internacionalizacdo e a globalizagdo das economias e particularmente dos mercados
financeiros de capitais conferem alguma urgéncia no sentido de harmonizar as praticas
contabilisticas de modo a facilitar a comparabilidade das demonstracdes e da
informacdo financeira globalizada. Estes dois conceitos representam o ponto de partida
na mudanca do sistema contabilistico adoptado, ndo s6 em Portugal mas no mundo.

A par destas duas fortes tematicas, foram também apontados outros factores que
estiveram na origem da mudanca: eliminacdo da dupla contabilizacdo, a racionalizacdo
dos procedimentos de consolidacdo de contas, a flexibilizacdo da intercomunicabilidade
que se traduz numa maior transparéncia da informacdo, o relato moderno e
transaccional através do aperfeicoamento dos instrumentos conceptuais de analise,
medida e relevacdo, a actualizagdo dos conceitos e das terminologias utilizadas até
entdo e ainda a funcéo do contabilista. E ainda importante referir que o SNC promove a
qualidade da informagdo bem como a comparabilidade das demonstragdes financeiras

entre empresas geograficamente distintas, uma vez que ndo se dirige quase
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exclusivamente para os Bancos e para o Estado, como acontecia pelo POC onde os
accionistas detinham um papel de menor relevo, e uma vez que pretende harmonizar
conceptualmente e simplificar as comparagdes necessarias.

Resumidamente, com a adopcao deste normativo pretende-se simplificar, reduzir custos,

melhorar a qualidade da informacao, aumentar a competitividade e ainda modernizar.

1.3. Breve apresentacdo da estrutura do SNC

A mudanca do POC para o SNC implicou uma verdadeira revolugéo na contabilidade
em Portugal uma vez que passamos de um modelo com énfase juridica, muito préximo
da fiscalidade que determinava de certo modo algumas operacGes contabilisticas e
baseado em regras, para uma abordagem econdmica, mais alinhada com critérios de
gestdo e sustentada por principios.

O SNC apresenta uma estrutura muito semelhante a do POC, estando as suas tematicas
distribuidas por capitulos. No primeiro e segundo capitulos sdo apresentados o Decreto-
Lei n°158/2009 de 13 de Julho e o0 anexo correspondente cujo contetdo se prende com a
aprovacao e apresentacdo deste novo modelo de contabilizacdo. No capitulo seguinte
encontra-se a Estrutura Conceptual que “estabelece conceitos que estdo subjacentes a
preparacdo e apresentacdo das demonstragdes financeiras para utentes externos™!
seguida do codigo de contas, que sofreu bastantes alteragdes na nomenclatura e nos
conceitos utilizados, orientador das classificagoes a utilizar.

O quinto e sexto capitulos contém os modelos de Demonstragdes Financeiras, quer
individuais quer consolidadas, algumas explicacdes pertinentes e Uteis ao seu
preenchimento e ainda estabelecem a ligagéo entre estas ferramentas e as NCRF, que se
encontram descritas nos dois capitulos seguintes, no que concerne as NCRF gerais € a
de caracter direccionado para as pequenas empresas. As normas interpretativas foram
emitidas com o intuito de esclarecer e orientar davidas e questdes relacionadas com o
conteudo dos restantes instrumentos que integram o SNC e encontram-se no capitulo
nove.

Os capitulos dez, onze, doze e treze apresentam respectivamente: Regulamento (CE) n°
1606/2002 cujo objectivo era a “adopcdo e a utilizacdo das NIC na Comunidade com
vista a harmonizar as informagdes financeiras apresentadas pelas sociedades (...) por

forma a assegurar um elevado grau de transparéncia e comparabilidade das

! Rodrigues, Jodo, “SNC Explicado”, Porto Editora, Capitulo 3



demonstracdes financeiras e, deste modo, um funcionamento eficiente do mercado de
capitais da Comunidade e do mercado interno”?; O Regulamento (CE) n°254/2009 sobre
acordos de concessdo de servicos (IFRIC 12); o Decreto-Lei n® 159/2009 responsavel
pela adaptacdo do Cddigo do IRC as NIC e ao SNC; e por ultimo, o Decreto-Lei
n°160/2009 onde é aprovado o regime juridico de organizacdo e funcionamento da
CNC.

O dltimo capitulo aborda a adaptagdo do SAF-T ao SNC, sendo que o SAF-T é um
formato de ficheiro normalizado de auditoria tributaria que facilita a obtencdo de

informacao pelos servicos fiscalizadores.

1.4. A NCRF-PE®

A norma aqui em estudo ndo se dirige a todas as empresas a operar em Portugal mas foi
a pensar na maioria das entidades que prestam contas que encontrdmos a justificacdo
para a sua elaboracdo.

O artigo 9° do Decreto-Lei n® 158/2009* permite &s empresas cujas contas ndo estejam
sujeitas obrigatoriamente a certificacdo legal, nem integrem o perimetro de
consolidacdo a possibilidade de adopcdo desta norma sem prejuizo de ndo exceder dois
dos trés limites impostos: total do balango de 500.000€, 1.000.000€ de total de vendas
liquidas e outros rendimentos e nimero de trabalhadores ndo superior a 20°. Estes
limites, quando ultrapassados, obrigam a transicdo no segundo exercicio seguinte,
verificando-se 0 mesmo quando ndo excedidos tendo em conta uma Optica de utilizacdo
das NCRF.

O objectivo da NCRF-PE sintetiza 0s principais aspectos de reconhecimento,
mensuracdo, e divulgacdo tidos como requisitos minimos extraidos das NCRF.
Confrontando as duas normas constatamos proximidade ao nivel do reconhecimento, a
mensuracdo conta com o modelo do custo como regime regra e as exigéncias de
divulgacdo sao sensivelmente mais flexiveis na medida em que dispensa a elaboracéo da
demonstracdo de fluxos de caixa, da demonstracdo de resultados por fungdes e da

demonstracdo das alteragBes no capital proprio.

2 Regulamento (CE) n°1606/2002 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 19 de Julho. Relativo &
aplicacdo das NIC.

® Publicadas pelo Aviso n°15 654/2009, D.R n°173, Série 11, de 7 de Setembro 2009.

* Legislacéo que aprovou e publicou o SNC

® A Lei n°20/2010 de 23 de Agosto, veio estabelecer novos limites: Total do balanco de 1.500.000€,
3.000.000€ para o total de vendas e outros rendimentos e 50 trabalhadores como nimero médio.



Quanto a sua estrutura, podemos afirmar que os capitulos representam um resumo ou
sintese de cada uma das NCRF que se entendeu serem mais relevantes para o universo
das pequenas empresas nacionais a que se aplicara o SNC. Ficam de fora desta sintese
tematicas como: Divulgacdes de partes relacionadas (NCRF 5); Activos ndo correntes
detidos para venda e unidades operacionais descontinuadas (NCRF 8); Propriedades
de investimento e imparidade de activos (NCRF 11 e 12); Agricultura (NCRF 17);
Contratos de construcdo (NCRF 19); entre outras.

A NCRF-PE néo constitui, em si mesma, um referencial contabilistico autbnomo pois o
tratamento de algumas préaticas obedecem essencialmente aos mesmos principios das
NCRF e de todo o SNC. Tendo isto presente e o facto de ndo integrar todo 0 normativo
NCRF, sempre que exista necessidade, devido a ndo contemplacdo de assuntos mais
complexos e de lacunas que inviabilizem o relato fidedigno e verdadeiro da informacao,
deve-se recorrer supletivamente e pela ordem indicada as NCRF e NI, depois das NIC

adoptadas pela UE e s6 em ultimo recurso as NIC e IFRS emitidas pelo IASB.

1.5. Caracteristicas da Informacéo Financeira

No POC encontrdvamos dois tipos de conceitos diferentes, os principios contabilisticos
e as caracteristicas da informacdo financeira. No SNC, mais especificamente na
estrutura conceptual, agregamos tudo e atribuimos-lhe um novo nome: Caracteristicas
Qualitativas das Demonstracdes Financeiras. Estas nogdes foram criadas no sentido de
facilitar a acessibilidade dos utentes a informacdo e também no sentido de orientar o
registo das transaccdes econOmicas e da preparacdo das demonstracBes com cariz
financeiro.

As principais caracteristicas sdo a compreensibilidade, informacdo de facil
entendimento por parte dos utentes com conhecimentos razoaveis, sem prejuizo da
inclusdo de informacdo relevante mas de maior complexidade; a relevancia, a
informagdo tem de ser proeminente para poder contribuir e influenciar a tomada de
decisbes economicas; a fiabilidade, a informacéo é util quando é credivel, verdadeira e
isenta de erros; e a comparabilidade, as demonstragdes financeiras devem ser passiveis
de comparacdo ao longo do tempo de modo a estudar a evolucdo das tendéncias e

avaliar as performances.



Outras caracteristicas de relevar sdo a materialidade, “a relevancia da informagdo ¢
afectada pela sua natureza e materialidade™®; a representacdo fidedigna, os
acontecimentos dignos de registo devem traduzir a realidade fiel e pura; a substancia
sobre a forma, toda a informacdo deve ser assinalada tendo em conta a sua natureza
legal e a sua substancia e realidade econdmica; a neutralidade, neutra, imparcial e livre
de preconceitos sdo requisitos fundamentais para aclamar a fiabilidade da informagéo; a
prudéncia, cautela, precaucdo e cuidado sdo nogdes de elevada importancia quando esta
em causa 0 ajuizamento em clima de incerteza e capaz de influenciar a informacéo
financeira; por ultimo falta mencionar a plenitude que no fundo nos transmite a ideia de
que a conjugacdo de todos estes conceitos € a melhor politica de viabilizagdo e

credibilizagdo das demonstragdes financeiras.

® paragrafo 29 da Estrutura conceptual do SNC



PARTE Il — O Estagio: Préticas de Contabilidade



2. O Estagio

Ao longo das semanas de experiéncia adquirida na instituicdo de acolhimento foram
realizadas diversas tarefas coerentemente definidas no plano de estagio. Neste ponto do
relatdrio serdo abordadas, de forma sucinta mas exaustiva, essas tarefas realizadas, que

estardo associadas a uma componente pratica de interesse e pertinéncia adequada.

2.1. A empresa

2.1.1. Breve apresentacgao

A empresa H.N.C — Herminio Nogueira Contabilidades, Lda. foi constituida sociedade
por quotas em Dezembro de 2005, iniciando a sua actividade em Janeiro do ano
seguinte, tem sede em Cantanhede e é representada por quatro sécios com distintas
participagdes. O capital social apresenta valor igual a 7.500,00€, correspondendo assim
a soma de quatro quotas de valores nominais distribuidas pelos titulares da seguinte
forma: uma de 5.250,00€ pertencente ao sdcio Herminio Mendes Nogueira e trés iguais
de 750,00€ cada, pertencentes a cada um dos sécios Gracinda Pessoa de Oliveira
Nogueira, Oriana Pessoa Mendes Nogueira e Mara Lisa Pessoa Mendes Nogueira.

O objecto da sociedade consiste na prestacao de servicos de contabilidade, fiscalidade e
consultoria para os negdcios e a gestéo.

Agquando da constituicdo da sociedade foi automaticamente nomeado um gerente, neste
caso Herminio Mendes Nogueira, bacharel pelo ISCA de Coimbra, membro da OTOC
n® 14459 e também responsavel pela supervisdo do estagio. Em Abril de 2006, foi
também nomeada gerente, por deliberacdo da Assembleia Geral, a sécia Gracinda
Pessoa de Oliveira Nogueira. A empresa conta actualmente com mais 4 colaboradores:
duas delas responsaveis essencialmente pela recepc¢do, classificacdo, langamento,
arquivo de documentos, apuramento de IVA e das declaracBes recapitulativas, outra
com funcbes de processamento salarial e direccionada para assuntos da Seguranca
Social e Finangas e uma outra, licenciada em Contabilidade, encarregue das
conferéncias documentais e preparacdo das demonstracfes financeiras essenciais, tanto
as necessarias para avaliar o desempenho das empresas ao longo do ano, como as de

entrega obrigatoria anual (Modelo 22 do IRC, Declaragdo anual IES, Modelo 3 e 10 de



IRS). A sdcia-gerente é responsavel pela classificacdo e lancamento de documentos,
apuramento e envio das respectivas declara¢tes de IVA e ainda pelo acompanhamento e
andlise das contabilidades ndo organizadas. O socio-gerente é responsavel por toda a
gestdo da empresa e realiza analises periddicas aos balancetes dos seus clientes. Com
base nas analises efectua reuniGes regulares com o0s responsaveis pelas empresas,
acompanha e executa todas as obrigacOes fiscais e supervisiona todo o trabalho
efectivado pelos seus colaboradores. A estrutura funcional da empresa é simples pois
ndo existem quadros de direccdo para cada uma das funcdes desempenhadas.

A empresa tem uma carteira de clientes bastante alargada que foi adquirida na sua
maioria enquanto operava com outro nome e outra geréncia, Costa & Nogueira, Lda. A
antiga empresa cessou actividade no final de 2005, empresa essa com mais de 25 anos
de actividade, o que originou a criacdo de duas novas sociedades. Os diversos
fornecedores e clientes mantém um bom e equilibrado relacionamento com o0s
funcionarios da empresa, o que de certa forma ajuda ao bom desempenho das
actividades.

E ainda importante referir que o H.N.C, Lda. tem a sua situacfo regularizada quer na
Seguranca Social quer perante a Administracdo Fiscal.

A concorréncia nesta area de negdcio € bastante e muito competitiva e por isso mesmo a
geréncia presa valores de distingdo como a honestidade, o rigor, a seriedade, a eficiéncia

e acima de tudo a qualidade nos servicos e nas relac@es interpessoais.

2.1.2. Recursos

No que diz respeito aos recursos informaticos e tecnoldgicos da empresa podemos
afirmar que a escolha do programa contabilistico recaiu sobre a empresa aconselhada
pela OTOC, ou seja, a SAGE. Contamos assim com um programa de Contabilidade
Organizada e Nao Organizada, de Gestdo Comercial de Pequena Empresa (programa de
facturacdo), de Gestdo de Pessoal e um programa de imobilizado, que nédo é da
responsabilidade da SAGE e que ainda nao sofreu as actualiza¢es necessarias impostas
pelo SNC (uma vez que a contabilizacdo das depreciagdes/amortizagOes se trata de uma
operacdo de fim de exercicio e a administracdo fiscal ainda ndo disponibilizou os novos
mapas). Para complementar a execucdo das tarefas diarias contamos também com as
ferramentas béasicas do Windows, o Word, importante para redigir cartas, circulares e

outros documentos e o Excel, para a elaboracdo de mapas e tabelas relevantes, para
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auxiliar em conferéncias e para o calculo de alguns racios relevantes e fundamentais
para as analises periodicas. A internet é outro meio bastante utilizado, quer para
pesquisas frequentes, duvidas pontuais e ainda, para a entrega das declara¢fes que hoje
em dia é feito de uma forma electronicamente simplificada.

No que diz respeito ao Hardware da empresa, contamos essencialmente com um
conjunto de computadores ligados em rede a um servidor, onde se centraliza a
informacdo, efectuando-se cdpias de seguranca para um disco externo no final de cada
dia de trabalho. Dispomos ainda de uma fotocopiadora, de maquinas de calcular e de um
fax.

A manutencdo e todas as actualizagdes necessarias sdo da responsabilidade de uma
empresa especializada que trabalha especificamente com os programas da SAGE.

A utilizacdo da informatica e das novas tecnologias na area contabilistica tem vindo a
aumentar, sem que isso represente efectivamente uma mais-valia, tal como nos diz o
Prof. A. Lopes de Sa: “A prética contabilistica cada vez mais € influenciada e
substituida pela informatica. Dantes, os teécnicos de contas eram conhecidos por
«guarda-livros», hoje, passam a ser designados por «guarda-computadores». O que

resta a Contabilidade ¢, portanto, a teoria e o seu caracter cientifico. ”.’

2.2. A Contabilidade da Teoria a Préatica

“O que ¢ a ciéncia contabilistica sem a pratica? E morta.

O que é a pratica contabilistica sem a ciéncia? E cega. .}

2.2.1. Modo de organizagéo da contabilidade

A contabilidade “é a ciéncia que estuda os fenémenos ocorridos no patriménio das
entidades, mediante o registo, a classificacdo, a demonstracdo expositiva, a analise e a
interpretacdo desses factos, com o fim de oferecer informagdes e orientagdo —
necessarias a tomada de decisdes — sobre a composic¢ao do patriménio, suas variacoes e
o resultado econdmico decorrente da gestdo da riqueza patrimonial™. Desta afirmacao

podemos influir que o processo contabilistico contempla algumas etapas, que apesar de

" Célebre frase do Prof. A. Lopes de S4, durante um congresso em Lisboa em meados do ano de 1998.
® In Boletim da AECA (Associacion Espafiola de Contabilidad y Administracion de Empresas)
 (FRANCO, 1997, p.21)
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comuns sdo imprescindiveis, e exige igualmente precaugdo no tratamento e
interpretacéo da informacéo.

O processo acima referido inicia-se com a recepg¢do de documentos que é efectuada pelo
funcionario responsavel pelo acompanhamento do cliente em causa. Na empresa onde
decorreu o estagio, cada funcionaria tem a seu cargo um conjunto de clientes
relativamente fixo, o0 que permite um maior conhecimento e intrusdo quer das
actividades realizadas quer das praticas e dos métodos de organizagdo e administracéo.
No entanto, todas as funcionarias possuem um conhecimento minimo acerca de cada
empresa. A meu ver, esta politica é bastante positiva uma vez que se traduz em
competéncia e eficiéncia nos servicos especificos prestados.

A organizacdo destes documentos obedece a um conjunto de requisitos como a data, 0
modo de pagamento e o tipo de documentacdo (compras, vendas, despesas, etc.) que
serao divididos por diario cronologicamente crescente: o diario de caixa (contempla
toda a documentacdo cujo pagamento e/ou recebimento tenha movimentado dinheiro em
caixa); o diario de bancos (inclui os langamentos que implicam a movimentacdo da
conta bancéria); o diario de fornecedores (na maioria dos clientes podemos encontrar as
facturas relativas as compras e despesas relacionadas com a actividade e ainda a
documentacao que espelha a facturagdo mensal da empresa para com 0s seus clientes);
diario de vendas (existe nas empresas de maior dimensdo e cuja separacdo se torna
importante como meio de controlo e abrange essencialmente as vendas ou prestacdes de
servicos facturadas aos diversos clientes); o diario de remunerac@es (onde sdo lancados
os valores respeitantes aos vencimentos, subsidios atribuidos, diuturnidades, variados
encargos e contribui¢des para a Seguranca Social); o diario de operacgdes diversas (onde
habitualmente se concentram as primeiras regularizacdes e correc¢cdes ao exercicio, sem
prejuizo de encontrar outros elementos cujo enguadramento se revele mais adequado
nesse didrio do que noutro); e os diarios de apuramento de IVA (diario 9991), de
apuramento de Resultados Liquidos (diario 9993) de apuramento de existéncias (diario
9994) e o de apuramento do Imposto Retido (diario 9996). Para efeitos de arquivo s
funcionam dois, trés ou quatro diarios no maximo, a descriminacdo dos restantes esta de
acordo com o programa de contabilidade.

Seguidamente a ordenacdo procede-se a classificagdo, ndo esquecendo que €
imprescindivel verificar atentamente se os documentos preenchem os predicados
legalmente exigidos e dispostos no artigo 36° “Prazo de emissdo, formalidades das

facturas e documentos equivalentes” do CIVA sinteticamente aqui traduzidos: nomes e
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numeros de identificagdo fiscal obrigatdrios, fornecedor e cliente; quantidade e
denominacdo dos bens transaccionados e/ou dos servigos prestados; “O preco, liquido
de imposto, ¢ outros elementos incluidos no valor tributavel”; as taxas de IVA,
reduzida, intermédia e normal, e os montantes de imposto correspondentes sao
apresentados isoladamente; a justificacdo da isencdo da aplicacdo deste imposto quando
seja esse 0 caso; a data da disponibilizacdo dos artigos ou da execugédo do servi¢o. Cada
documento € entdo carimbado, carimbo com débito, crédito e posi¢do para a numeragdo
a atribuir, devidamente classificado, a luz do novo sistema em vigor desde 1 de Janeiro
de 2010, numerado, 6 numeros onde podemos distinguir o diario especifico, 0o més e o
ndmero de ordem, e, por fim, realiza-se um somatério de auxilio & identificacdo e
correccgdo de erros.

Lancar documentos no programa especifico foi outra das tarefas realizadas e que
representa 0 passo seguinte deste processo. A introducdo dos dados no sistema
informatico é feita de acordo com a ordem predeterminada na etapa anterior. Assim
sendo, escolhe-se o diario respeitante, introduz-se o nimero do documento e a data,
entra-se numa nova janela onde se selecciona um codigo identificador do tipo de
documento, coloca-se o nimero do documento (n° da factura ou do recibo atribuido na
sua elaboracdo) e depois introduz-se os cddigos das contas e os valores. Concluida esta
operacao procede-se a listagem em papel dos lancamentos efectuados, a verificacdo e ao
controlo dos valores de cada diario, confrontando com 0s somatdrios anteriormente
referidos. Se tudo estiver dentro da conformidade apura-se o valor do IVA, submete-se
e informa-se os clientes do sucedido, IVA a pagar ou IVA a recuperar. Por fim lista-se
entdo o balancete mensal.

O arquivo é provavelmente a tarefa base da contabilidade e por onde eu iniciei a minha
pratica nesta empresa. Consiste na organizacdo em pastas préprias e por ordem
crescente de numeracdo, dos documentos de cada més ou trimestre. As pastas estdo
divididas por Diario de Caixa, de Bancos, de Fornecedores e de Vendas (para 0s casos
em que isso se verifica), o resumo dos lancamentos, o apuramento de IVA e os
balancetes s@o colocados numa outra pasta diferenciada.

A informacdo relativa a assuntos da Seguranca Social e outros de caracter relevante,
estdo concentradas num arquivo denominado de “Documentos Oficiais”; as declaragdes
fiscais de fim de exercicio, bem como os documentos do fim do ano e as correcgdes

realizadas encontram-se numa pasta com a designagao de “Dossier Fiscal”.
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Por fim, as declaracbes de IVA periodicamente apuradas e entregues encontram-se
agrupadas em pastas comuns as empresas e dissociadas tendo em atengdo o periodo de
apuramento (mensal ou trimestral).

Toda a informacdo e documentos de suporte devem ser conservados durante os 10 anos

civis subsequentes™.

2.2.1.1. O H.N.C, Lda. na prética

Neste ponto do relatorio a intencdo é traduzir o processo anteriormente explicado para a
pratica diaria da empresa em analise. Sera feito um resumo dos principais
acontecimentos de relato contabilistico, dentro de cada diario especifico, e serdo
incluidas novas consideracdes informativas sempre que seja necessario. E importante
ainda mencionar que a informacao que consta neste ponto assume ja 0s pressupostos do

novo Sistema de Normalizacdo Contabilistica.

2.2.1.1.1. Diario de Caixa (diario 1)

Tal como foi dito, neste diario encontram-se 0s documentos que obrigam a
movimentacdo do dinheiro em caixa. Nos quadros abaixo resumem-se as operacoes
mais frequentes, com a movimentacdo correspondente e algumas explicacfes

pertinentes.

Conta Descricao Débito Crédito
111 Caixa X
21111... Clientes c/c X

Quadro 1. Recebimento de clientes
Fonte: Elaboragdo prdpria

O recibo é um documento comprovativo de pagamento de determinado montante. O
servigo de contabilidade prestado € facturado e quando o pagamento é efectuado pelos
clientes sdo impressos recibos. Neste gabinete consideram-se 0s recebimentos todos ao
caixa, independentemente do meio de pagamento ser em dinheiro, cheque ou
transferéncia, como forma de facilitar a pratica contabilistica. A conta de clientes nao se

encontra subdividida porque existe paralelamente um programa de gestdo de clientes

19 Artigo 52° do CIVA
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onde constam os respectivos saldos individualizados. Esta pratica acontece para esta
empresa em concreto, sendo que ndo acontece 0 mesmo em todas as empresas com as

quais tive oportunidade de trabalhar.

Conta Descricao Débito Crédito
6233... Material de Escritorio X
6232... Livros e Documentagdo Técnica X
6231... Ferramentas e Utensilios de desgaste rapido X
243231... | IVA Dedutivel — Outros bens e servicos Y
Aquisicdes no Territorio Nacional
111 Caixa 3IX+Y

Quadro 2. Despesas correntes
Fonte: Elaboragdo prépria

Na tabela acima apresento despesas correntes realizadas e descritas em forma de Venda
a Dinheiro™ e que, efectivamente, podem e sdo normalmente pagas em dinheiro. E
importante referir que na rubrica de Material de Escritdrio (canetas, lapis, marcadores,
folhas de rosto, etc.) ndo estdo incluidas as resmas de papel e as pastas de arquivo (sdo
contabilizadas como compras visto que séo facturadas aos clientes semestralmente). No
que respeita a livros e documentacdo técnica refiro-me essencialmente, e tendo em
conta o ano de transicdo presente, a livros explicativos e todo o material esclarecedor e
essencial a aprendizagem do SNC, quer contabilistica quer fiscalmente. Na conta 6231 —
“Ferramentas e utensilios de desgaste rapido” incluo maquinas de escrever, impressoras,
computadores de reduzido valor e afins uma vez que com a adopcdo do SNC estas
ferramentas ndo cumprem os requisitos essenciais para serem classificadas de Activos
Fixos Tangiveis.* A conta de IVA - Dedutivel é movimentada a débito tendo em
atencdo as taxas aplicaveis e diferentes de servico para servico (Os livros estdo sujeitos
a taxa reduzida; as ferramentas e o material de escritério & taxa normal).*®

A conta de IVA aqui apresentada tem um valor Y que corresponde ao somatorio dos
IVA de todas as operagBes descriminadas, uma vez que estas se inserem dentro da

mesma subconta de IVA. Esta metodologia sera coerente ao longo de todo o relatério.

1 Uma venda a dinheiro é um documento que representa uma venda na qual o cliente paga imediatamente
no acto da compra.

' NCRF 7

13 Entenda-se por taxa reduzida uma taxa de 5% (em vigor até 30 de Junho deste ano) ou 6% (Em vigor a
partir de 1 de Julho de 2010) e por taxa normal uma igual a 20% ou 21% pelas razdes ja apontadas.
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Conta Descricao Débito Crédito
626214 Correio — Isento™ X
681279... | Impostos Indirectos - Outras Taxas X
6383... Out. Gastos e Perdas - Bar e Refei¢bes Gratuitas X
6384... Out. Gastos e Perdas — Formag&o Profissional*® X
6882... Donativos'® X
111 Caixa 4X

Quadro 3. Operagdes Isentas ou com IVVA nao Dedutivel
Fonte: Elaboragdo prépria

Quando registo operagdes de correio refiro-me ao envio de cartas, a compra de selos,
compra de documentacdo comprovativa, etc. A matéria respeitante a ocupacdo da via
publica por meio de placares publicitarios é algo controversa, havendo opinides
distintas acerca da sua inclusédo ser mais correcta na rubrica de taxas ou impostos
indirectos. Aqui no gabinete optamos pela segunda opcdo sendo que, estas taxas sao
também isentas de VA e portanto ndo contribuem para apuramento final do imposto.
Os gastos com o pessoal inseridos na conta 638 sdo aqueles que ndo estdo previstos nas
restantes subcontas da conta 63: a rubrica de bar e refeicdes (compra de café, agua,
acucar, etc.) e a de formacdo profissional (com as novas actualizacdes foi necessario
proporcionar aos funcionarios alguns esclarecimentos pertinentes através da presenca
em accdes de formacdo da OTOC, nas quais eu também participei). Os Donativos
concedidos pela empresa, de acordo com revisdo da documentagdo contabilistica, foram
efectuados em dinheiro a A.P.A.M.S. (Associacdo Portuguesa de Apoio a Mae Solteira),
UNICEF, Liga contra a fome e IPSS.

Os veiculos sdo distinguidos consoante a classe e o tipo a que pertencem®®: quanto a
classe podem ser ligeiros (veiculo com peso bruto igual ou inferior a 3500kg e com
lotacdo ndo superior a nove lugares incluindo o condutor) ou pesados (peso superior a
3500kg ou com mais de nove lugares); quanto ao tipo podem ser de passageiros (0s

veiculos que se destinam ao transporte de pessoas), de mercadorias (destinam-se ao

4 De acordo com 0 n°23 e 24 do artigo 9° do CIVA alguns servicos de correios sdo isentos, excluidos
desse disposto os relativas a comunicagdes.

%5 De acordo com 0 n°10 do artigo 9° do CIVA, as formagdes profissionais s&o operacdes isentas de IVA.
®A Circular n°12/2002 de 19 de Abril e a circular n°2/2004 de 20 de Janeiro (esta constitui uma revisao a
anterior) apresentam dois tipos de donativos: opera¢es onerosas (intencdo de enriquecimento parte a
parte); operagdes gratuitas (“quando as regalias associadas a um donativo confirmem, pela sua natureza e
valor, o espirito de liberdade do doador (...)”) que se realizam em dinheiro efectivo (ndo existe neste caso
sujeicdo a imposto), através da transmissdo de bens (aplicagdo do artigo 3° n°3 alinea f) do CIVA) ou por
prestacoes de servigos (aplicacdo do disposto no artigo 4°, n°2, alineas a) e b) do mesmo codigo).

7 Estas taxas sdo pagas a Camara Municipal de Cantanhede e, de acordo com o artigo 2°, n°2 do CIVA,
as instituicOes estatais ndo sdo sujeitos passivos de imposto. As licengas de ocupacédo da via publica por
meio de publicidade tém que ser renovadas anualmente.

18 Vide artigo 106° do Cédigo da Estrada, na redaccdo dada pelo Decreto-Lei n°44/2005 de 23 de
Fevereiro.

16



transporte de carga), ou especiais (0s automoveis de passageiros e de mercadorias
destinados ao desempenho de uma funcdo diferente do transporte normal de passageiros
ou mercadorias).

O H.N.C, Lda. tem no seu imobilizado trés viaturas: dois automdveis ligeiros de
mercadorias e um ligeiro de passageiros que, devido as suas diferencas de classificagéo,

tém tratamento contabilistico diferente.

Conta Descricdo Débito Crédito
624221 Combustiveis — Gaséleo 50% X
2432314 IVA Dedutivel relativo a Out. bens e servicos Y
adquiridos em territdrio nacional - GASOLEO
622611 Conservacao e Reparacdo Equipamento Transporte z
¢/ IVA dedutivel
243231... | IVA Dedutivel relativo a Out. bens e servigos w
adquiridos em territério nacional — Taxa XX
111/121... | Caixa/ Banco X+Y+Z+W

Quadro 4. Tratamento das despesas com veiculos ligeiros de mercadorias
Fonte: Elaboragéo Propria

Tendo em conta o artigo 21°, n°1 alinea b) do CIVA, escrito por exclusdao, podemos
dizer que o combustivel das trés viaturas s6 € dedutivel em 50% do montante, sendo
100% apenas nos casos descritos na mesma legislacdo apontada. Quanto as despesas
relacionadas com a manutencdo e conservacdo (neste caso sé foram apresentadas
despesas de conservacdo e reparacdo, inspeccdes, etc.) das viaturas ligeiras de

mercadorias posso avancar que a deducdo é total.

Conta Descricdo Débito Crédito
624228 Combustiveis — Gasdleo Ligeiro de Passageiros X
2432314 IVA Dedutivel relativo a Out. bens e servicos Y
adquiridos em territério nacional - GASOLEO
622681 Conservacao e Reparacao Ligeiro de Passageiros z
111/121... | Caixa/ Banco X+Y+Z

Quadro 5. Tratamento das despesas com veiculos ligeiros de passageiros
Fonte: Elaboragéo Propria

Quanto a viatura ligeira de transporte de passageiros merece igual tratamento no que diz
respeito ao combustivel mas, ao invés do caso anterior, as despesas a ela associada ndo
conferem direito a deducdo e, fiscalmente, estdo sujeitas a uma taxa de 10% de
tributacdo auténoma®® que no final do exercicio aumentam ao valor de IRC apurado

aquando da elaboracdo da Modelo 22.

19 Artigo 88°, n°3 do CIRC.
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Conta Descricao Débito Crédito
6266... Despesas de Representacdo X
111 Caixa X

Quadro 6. Tratamento das despesas de representacdo
Fonte: Elaboragéo Propria

“Consideram-se despesas de representacdo, nomeadamente, as suportadas com
recepcoes, refeicdes, viagens, passeios e espectaculos oferecidos no Pais ou no
estrangeiro a clientes ou a fornecedores ou ainda a quaisquer outras pessoas ou
entidades™?°. Estas despesas, de acordo com as alineas c), d), e) do n°1 do artigo 21° do
CIVA nédo conferem direito a deducéo e o seu tratamento fiscal é igual ao anteriormente

disposto para o caso das viaturas ligeiras de passageiros.*

2.2.1.1.2. Diario de Bancos (diario 2)

Os pagamentos efectuados através de cheques, de transferéncias ou da utilizacdo de
cartdo de débito sdo inseridos neste diario. Assim sendo, este diario é representado por
uma diversidade de acontecimentos que vao desde o pagamento a fornecedores, a
funcionarios, ao Estado, aos bancos por meio de comissdes e juros, entre outros. As
entradas de dinheiro no banco por meio de depositos sdo geralmente incluidas neste
diario, sem prejuizo da sua inclusdo do diario de Caixa. A contabilizagdo dos depositos
é feita a débito da conta de bancos por contrapartida da conta de Caixa (esta operacao
justifica-se na medida em que os pagamentos dos clientes sdo todos levados ao caixa).
O controlo dos cheques é feito por meio de fotocdpia do livro de cheques ou através de

uma listagem discriminatéria com o nimero do cheque e a finalidade da sua utilizag&o.

Conta Descricao Débito Crédito
6241.../6243... | Electricidade / Agua X
681272... Taxas - Taxa de Radio / Audiovisual® X
24323... IVA Dedutivel relativo a Outros bens e servicos Y
adquiridos em Territorio Nacional...
681274 Taxas - Tarifa de Residuos Sélidos® X
121... Banco 3IX+Y

Quadro 7. Despesas de agua e luz
Fonte: Elaboragéo Propria

20 Artigo 88°, n°7 do CIRC.

2! Artigo 88°, n°3 do CIRC.

22 A Contribuicdo Audiovisual é obrigatéria, estando apenas isentos 0s consumidores com um consumo
anual de energia até 400KWh, representando estes menos de 0,1% do total de consumidores.

2 E uma tarifa isenta ndo estando por isso sujeita ao artigo 2° do CIVA e constituindo uma receita para o
Estado.
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Agua e Luz s3o despesas correntes que a empresa tem e que sdo pagas por débito
directo a data estabelecida na factura. A classificagcdo é feita passando pela conta
especifica de Electricidade / Agua, pelas tarifas de som e residuos, por contrapartida do

banco.
Conta Descricao Débito Crédito
62623... Outros Servicos de Comunicacéo ** X
62622... Telefones X
24323... IVA Dedutivel relativo a Outros bens e servigos Y
adquiridos em Territorio Nacional...
121... Banco 2X+Y

Quadro 8. Telecomunicagdes
Fonte: Elaboragéo Propria

As telecomunicacdes sdo servicos indispensaveis a actividade desta empresa e, tal como
0s anteriores, sdo pagos por débito directo nas datas descritas obrigando assim a
movimentacdo do banco e justificando a sua inclusdo neste diério.

Os seguros, portagens e imposto de circulacdo (outras despesas com veiculos
automoveis) sdo normalmente pagos por cheque, débito directo ou transferéncias. Tal
como ja foi dito anteriormente apenas as despesas respeitantes a viatura ligeira de

passageiros ndo conferem direito a deducédo de IVA

Conta Descricao Débito Crédito
6251181 | Portagens e Parg. Ligeiro de Passageiros
6251182% | IVA Port. E Parq. Ligeiro de Passageiros ndo dedut.
626308 Seguros Viatura Lig. Passageiroa
681242 Imposto s/ transporte Rodoviério — Viat. Lig. Passag.”®
121... Banco X+Y+Z+W
6251171 | Portagens e Parg. Ligeiro de Mercadorias
6251172 | IVA ndo dedut. Port. e Parg. Ligeiro Mercadorias
626301 Seguro — Automoveis
681241 Imposto s/ transporte Rodoviério — Viat. Lig. Mercad.
121... Banco X+Y+Z+W

Quadro 9. Outras despesas com viaturas
Fonte: Elaboragéo Propria

SN<X

NS <X

De acordo com 0 n°28 do artigo 9° do CIVA, estdo isentas de IVA os servigos de

“seguro e resseguro” considerados como “o compromisso mediante o qual uma pessoa ¢é

2 Nesta subconta estdo incluidas as despesas de internet.

2 A utilizacdo desta conta para a parte do IVA que nfo é dedutivel, quer para o caso dos ligeiros de
mercadorias quer para os ligeiros de passageiros, justifica-se na medida em que, aquando do
preenchimento da IES, feita parcialmente pelo software de contabilidade, os valores que entram no anexo
L s6 dizem respeito as bases de IVVA e ndo ao imposto propriamente dito.

% 0 |UC é uma taxa calculada com base no combustivel e na cilindrada do carro, no ano de aquisic&o, na
guantidade de CO2 emitidas e no peso bruto do carro. Como é um pagamento a efectuar ao Estado
durante o més no qual o carro foi comprado, independentemente do ano, esta isento de IVA.
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obrigada, em contrapartida de um pagamento a prestar a outra pessoa, em caso de
ocorréncia de um risco, uma indemnizagio ou prestagio prevista no compromisso™.

Além dos seguros das viaturas a empresa tem seguros de acidentes de trabalho
(contabilizado na conta 636 — “Seguros de acidentes no trabalho e doengas
profissionais”) e um seguro do Estabelecimento comercial, gabinete de contabilidade,

contabilizado na conta 6263 — “Seguros”.

Conta Descricdo Débito Crédito
22111... Fornecedores c/c... X
121... Banco... X

Quadro 10. Pagamento aos Fornecedores
Fonte: Elaboragéo Propria

O simples acto de pagar aos fornecedores ndo obriga a movimentacdo de contas com
impacto no apuramento do IVA. Esta operacdo trata de uma movimentacdo elementar

das contas de fornecedores e de banco ou caixa, consoante 0 meio de pagamento.

Conta Descricdo Débito Crédito
688861... Servicos Bancérios™ X
24323... IVA Dedutivel relativo a Outros bens e servi¢os Y
adquiridos em Territorio Nacional...
121... Banco... X+Y

Quadro 11. Comissdes bancarias com IVA
Fonte: Elaboragdo Propria

Conta Descricdo Débito Crédito
121... Banco... X
791... Juros obtidos... X

Quadro 12. Contabilizacdo de Juros obtidos
Fonte: Elaboragéo Propria

Conta Descricao Débito Crédito
25111... Empréstimos Bancarios / Financiamentos® X
6911 Juros de financiamentos obtidos Y
121... Banco... X+Y

Quadro 13. Empréstimos Bancéarios
Fonte: Elaboragéo Propria

2" Jornal Oficial da Uni&o Europeia, de 25 de Setembro de 2008, “IVA aplicavel a servigos financeiros e
de seguros”.

8 por norma, as despesas com comissdes cobradas sdo isentas, mas quando tal ndo acontece ha
necessidade de movimentar uma conta de 1VA que influenciara o apuramento final.

2 A linha PME Investe IV lancada pelo governo na sequéncia de edigdes anteriores, consiste numa linha
de crédito de 400 milhdes de euros, 200 para 0 Sector Exportador e outros 200 para as Micro e Pequenas
Empresas. No segundo caso, o requisito principal de aceitacdo deste protocolo é a empresa apresentar
resultados liquidos positivos em dois de 4 anos consecutivos. A empresa em estudo aderiu a esta linha de
crédito por achar que o montante pedido serviria de reforgo aos capitais permanentes e apoio a tesouraria
tendo em conta os investimentos a realizar derivados da implementacdo do novo sistema contabilistico
(SNC).
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Como é natural, a movimentacdo e gestdo de uma conta bancaria acarreta algumas

despesas cujo tratamento esta acima simplesmente exemplificado.

Conta Crédito
2311 /2312

121...

Descricao Débito
Remuneragdes a pagar (6rgdos Sociais e pessoal) X
Banco X
Quadro 14. Pagamento de Ordenados
Fonte: Elaboragéo Propria

O pagamento dos ordenados aos gerentes e aos colaboradores é feito simultaneamente
através de uma unica ordem de pagamento no final do més, ndo dispensando a

assinatura de todos os beneficiados nos respectivos recibos de ordenados.

Conta Descricao Débito Crédito
626155 Outras rendas e alugueres - Isenta® X
6888613 Servicos Bancarios — Isentos Y
2424... Retencéo de Imposto s/Rendimento - Prediais® 15%X
121... Banco... X+Y-15%X

Quadro 15. Rendas
Fonte: Elaboragéo Propria

O espaco fisico de prestacdo da actividade é alugado havendo por isso necessidade de

pagar uma renda mensal fixa que, por sua vez esta sujeita a retencao em sede de IRS.

Conta Descricao Débito Crédito
245 EOEP - ContribuicGes para a Seguranca Social X
2421 EOEP — RetencGes Trabalho Dependente X
2422... EOEP — Reten¢des Rendimentos Profissionais. .. X
2424 EOEP — Reten¢Ges Prediais X
681275 Impostos Indirectos - Taxas IES X
24111 EOEP — Pagamento por Conta X
24112... EOEP — Pagamento Especial por Conta... X
2436... EOEP — IVA a pagar X
2413 EOEP — Imposto Estimado X
121... Banco 9X

Quadro 16. Pagamentos ao Estado
Fonte: Elaboragdo Propria

Os impostos, taxas e afins cobrados pelo Estado movimentam quase sempre a conta de
bancos e por isso justifica-se a sua contabilizacdo neste diario. E importante ressalvar

que o programa de Contabilidade Geral da SAGE tem um outro diario que apura as

%0 0 modo como este valor é calculado poderé ser visto no diario seguinte.

31 O contrato de arrendamento esta de acordo com os parametros do n°29° do artigo 9° do CIVA e por isso
justifica-se a isencéo.

%2 De acordo com o artigo 87°, n°4 alinea f) a taxa aplicada a rendimentos prediais é de 15%, que
entretanto, ja no decorrer do ano de 2010, foi alterada para 16,5% e entrou em vigor a 1 de Julho
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retengdes a ter em atencdo no més seguinte, facilitando assim o controle dos

pagamentos.

2.2.1.1.3. Diario de Fornecedores (diario 3)

Tal como aconteceu no diario anterior, serdo aqui apresentados o0s principais
movimentos contabilisticos desta empresa oriundos da sua pratica diaria. Neste diario
movimentam-se essencialmente as contas de fornecedores e clientes através de
facturas® e notas de crédito®.

Relativamente a facturacdo dos servicos de contabilidade e do material efectivamente
concedido a préatica laboral diaria posso afirmar que a conta de clientes ndo é
subdividida por nomes individuais das diversas empresas, efectuando-se apenas um
lancamento resumo da globalidade dos servigos prestados. A discriminacdo dos dados

dos clientes é feita no programa de Gestdo Comercial.

Conta Descrigdo Débito Crédito
21111... Clientes c/c 2X+Y
7212 Prestacdes de Servicos — Taxa Normal® X
7112 Vendas de Mercadorias — Taxa Normal® X
2433112 IVA Liquidado — Operagdes Gerais de transferéncia Y
de bens e servicos a Taxa Normal

Quadro 17. Facturagdo
Fonte: Elaboragéo Propria

Os principais fornecedores da empresa sdo aqueles que prestam servicos de apoio
informéatico bem como a venda de equipamentos, softwares e licencas, fornecedores de
material consumido na actividade pratica do dia-a-dia, fornecedores de material
(entenda-se rolos de papel higiénico e rolos de papel de cozinha) e servicos de limpeza e
também aqueles que prestam servi¢os especializados contratados em regime de

honorarios. A discriminacgdo destes € feita um a um subdividindo a conta especifica.

% Uma factura é um documento comercial cuja emissdo é, em regra, obrigatoria para todas as
transmissGes de bens ou prestadores de servi¢os, sendo um elemento essencial para o IVA, na medida em
que confere aos adquirentes dos bens ou aos destinatarios dos servigos um direito de crédito perante o
Estado, que se consubstancia no exercicio do direito a deducdo do imposto nela incorporado (in Portal da
Empresa).

%% Uma nota de crédito é um documento legal que anula total ou parcialmente uma factura.

% Artigo 18°, n°1, alinea c) do CIVA.

% Aos clientes sdo debitadas pastas, impressos, um namero de folhas estimado (de acordo com o volume
da empresa), livros de actas e as demais despesas com correios, taxas, fax, etc.)
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Conta Descricao Débito Crédito

3111... Compra de Mercadorias X
243211... | IVA Dedutivel relativo a Existéncias adquiridas no Y

Territorio Nacional
6233... Material de Escritorio X
6267... Limpeza, Higiene e Conforto... X
6231... Ferramentas e Utensilios de Desgaste Rapido X
62262... Conserv. e Reparacao Eq. Basico de Instalag@o... X
6221... Servigos Especializados - Trabalhos X

Especializados...
24323... IVA Dedutivel relativo a Outros bens e servigos Y

adquiridos em Territorio Nacional...
22111... Fornecedores c/c (Nacionais) 6X +2Y

Quadro 18. Transacc¢des com os fornecedores
Fonte: Elaboragéo Propria
Conta Descricdo Débito Crédito

433... Activos Fixos Tangiveis — Equipamento Basico X
434... Activos Fixos Tangiveis — Equip. Transporte: Lig. Mercad X
435... Activos Fixos Tangiveis — Equipamento Administrativo X
4371... | Outros Activos Fixos Tangiveis — Ferramentas e utensilios X
24322... | EOEP — IVA Dedutivel — Relativo a Imobilizado
22... Fornecedores 4X

Quadro 19. Aquisicdo de imobilizado
Fonte: Elaboragéo Propria

A contabilizacdo da compra de um elemento a incluir no imobilizado é feita como outra
factura qualquer, sendo langado a débito pelas contas especificas dos equipamentos que
constam no imobilizado por contrapartida do fornecedor, que pode ser incluido na conta
de fornecedores c/c ou numa subdivisdo para fornecedores de imobilizado, tal como

previa o antigo plano.

Conta Descricao Débito Crédito
22111... Fornecedores c/c... X+Y
3181... Desconto Abatimento em Compras de Mercadorias X
24342... IVA Regulariza¢bes — A favor do Estado Y
22111... Fornecedores c/c... X+Y
3171... Devolucdo de Compras — Mercadorias X
24342... IVA Regularizagbes — A favor do Estado Y

Quadro 20. Tratamento das Notas de Crédito: duas situagdes mais comuns
Fonte: Elaboragdo Propria

A tabela de cima contempla as duas situagGes mais comuns que originam a facturagéo
de uma nota de crédito: o primeiro caso apresenta um desconto concedido que ndo foi
incluido na factura (falamos apenas em mercadorias porque a empresa nao compra
materias primas, a regularizagdo do IVVA depende da taxa aplicada e ha a possibilidade
de ndo haver movimentacdo da subconta 2434 caso o desconto ndo obrigue & correcgdo

de IVA); e o segundo exemplo € uma devolugéo de mercadoria.
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Conta Descricao Débito Crédito
62241... Honorérios de Colaboradores e Outros...>" X
24323... IVA Dedutivel relativo a Outros bens e servigos | Y=20%X

adquiridos em Territério Nacional...

2788... Devedores e Credores Diversos... X+Y
2788... Devedores e Credores Diversos... X+Y
121... Bancos X
2422... Retencdo IRS - Rend. Profissionais de Residentes 20%X

Quadro 21. Prética de Honorarios
Fonte: Elaboragdo Propria

Habitualmente a contratacdo de servigos de profissionais independentes nesta empresa
dizem respeito a contratagdo de um TOC que pbe ao dispor da empresa as suas
habilitacdes e conhecimentos. Sempre que os honorarios ndo sdo efectivamente pagos a
sua contabilizacdo passa pela utilizacdo a crédito da conta 278. Quando se procede ao
pagamento salda-se essa conta por contrapartida da conta por meio da qual se efectuou o
pagamento e procede-se também a liquidacdo da retencdo, calculada de acordo com o
disposto no n°1 do artigo 101° do CIRS. O trabalhador independente é obrigado a
apresentar o recibo verde®® aquando do pagamento do servico prestado. As taxas de IVA
e de retencdo na fonte foram entretanto actualizadas (21% e 21,5% respectivamente) e

entraram em vigor a 1 de Julho deste ano.

2.2.1.1.4. Diario de Remunerac6es (diario 5)

O diario de remuneracdes é bastante restrito e contempla simplesmente um documento
resumo, proveniente do programa de “Gestdo de Pessoal”. Antes de descrever
contabilisticamente as movimentacGes nele inscritas € importante conhecer o modo

como se processam os salarios.

a) Processamento de Salarios
No programa de “Gestao de Pessoal” cada funcionario tem uma ficha individual anual
onde podemos encontrar informacéo de caracter pessoal, contratual e legal:

e Parametro Geral: Nome, Morada, N° de telefone e descricdo da entidade

empregadora;

% Esta conta compreende as remunerages atribuidas a profissionais independentes que, por sua vez,
devem cumprir todos os requisitos dispostos no artigo 115° do CIRS e que estdo sujeitas s taxas previstas
no artigo 101° do mesmo codigo.

% Conforme o artigo 115° do CIRS.
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e Parametro de Identificacdo: Sexo, data de nascimento, nacionalidade,
habilitacdes literarias, profissao, n°® de Contribuinte e n° de BI;

e Parametro de Caracterizacdo: categoria profissional, situacdo profissional, nivel
de qualificacdo, regime de duracdo do trabalho, horario semanal, divisdo da
conta de custos (algumas destas categorias tém cddigos que estdo de acordo com
tabelas nacionais);

e Parametro de IRS: n° de titulares e de dependentes, taxa fixa a aplicar no célculo
de IRS;

e Parametro de Descontos: Companhia de Seguros, sindicato, centro, regime e n°
da Seguranca Social;

e Parametro de Vinculo: Tipo de contrato, data de inicio e fim de admissao;

e Parametro de Pagamento: Forma de pagamento;

e Parémetro de Subsidios: total de dias de subsidio de Natal e de Férias, n° de dias
de férias ndo gozados nos anos anteriores e n° de dias de férias para o ano
seguinte;

e Parametro de Valores: podemos encontrar o valor do vencimento base, dos
subsidios de férias, natal e almoco;

e Parametro do Centro de Custo: referéncia ao centro de custo respectivo (este
parametro soO é utilizado em alguns casos de empresas que operam segundo esta
pratica).

No final de cada més é contabilizado o n° de dias de trabalho efectivo, s&o introduzidas
alteracbes mensais aos valores fixos (n° de faltas, n° de horas extraordinarias, baixas, n°
de dias de atribuicdo de subsidio de almoco, etc.), preparam-se 0s recibos
(descriminando o vencimento base, as deduc¢es, os subsidios e por fim o vencimento
liquido), verifica-se a sua veracidade, sdo emitidos, assinados pelos empregados e pagos
pelo patrdo.

Posteriormente é processado automaticamente um Mapa de Seguranca Social com o
resumo dos totais de remuneragdes dos trabalhadores dependentes num ficheiro
magnético (DRI)*, que é entretanto gravado num directério e posteriormente validado e
enviado a Seguranga Social via internet, para ser pago até ao dia 15 do més seguinte. A

par disto é impressa uma listagem interna para controlo e auxilio na elaboracdo do

% Em conformidade com a Portaria n°1214/2001, de 23 de Outubro.
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Relatério Unico* e por fim também a partir deste programa é concebido o dito

documento para efeitos contabilisticos.

Remuneracoes / Enc.
¢ Valores (em Euros) Entidade
Descontos
Patronal
Vencimento Bruto X
Subsidio de Almogo 6,41€* Por cada dia de trabalho = Y
Gerentes | Seguranca Social* 10% de X =Z 21,25% De X
IRS® 13% e X =W
Vencimento Liquido X+Y-Z-W
Vencimento Bruto X
Subsidio de Almoco 5,98€* Por cada dia de Trabalho = Y
Pessoal | Diuturnidades® \Y/ 23,75% De X
Seguranca Social 11% de X=2Z
IRS 5% de X =W
Vencimento Liquido X+Y+V-Z-W

Quadro 22. Vencimentos de um Gerente e de um Funcionario
Fonte: Elaboragéo Propria

Os encargos da entidade patronal com os seus colaboradores serdo traduzidos numa
“Declaragédo de retengdes na fonte IRS/IRC e imposto selo” que deve ser paga até ao dia
20 do més seguinte.

O documento que vai para a contabilidade esta automaticamente classificado e por esse
motivo apenas lhe é atribuido um ndmero de controlo interno e consequente a

numeracgdo do documento anterior.

Conta Descricao Débito Crédito

6311 Custos ¢/ Orgéos Sociais — Vencimento X

6317 Custos ¢/Orgaos Sociais — Subsidio de Alimentagéo Y

63211 Custos c/Pessoal — Vencimento X

63217 Custos ¢/ Pessoal — Subsidio de Alimentacao Y

63211 Custos ¢/ Pessoal — Diuturnidades \%

6351 Encargos ¢/ Remuneragdes — Orgéos Sociais Z+W

6352 Encargos ¢/ Remuneragfes — Pessoal Z+W

2311 Remuneracdes a Pagar — Orgéos Sociais X+Y-Z-W

“0 A informac#o relativa a este elemento surgira no ponto 3.1.3.2

* Valor méximo isento de IRS publicado no 4° Suplemento ao D.R. de 31 de Dezembro, Portaria 1553 —
D/2008. O subsidio de refeicdo tem um valor minimo (publicado pela Convengdo Colectiva de Trabalho
especifica para cada actividade) e um valor méximo (até mais 50% ou 70%, em alguns casos, do valor
publicado para a fungdo publica). A entidade patronal ndo pode pagar valor inferior ao minimo fixado e,
nos casos em gue excede o valor maximo, esse excedente fica sujeito ao pagamento de IRS.

2 As taxas contributivas foram consultadas na péagina da Seguranca Social e estdo previstas pelo DL
n°199/99 de 8 de Junho.

* Conforme artigo 100° do CIRS.

* Este foi o valor pré-definido pela CCT da APECA.

** Aumento de vencimento resultante do facto de um funcionario ter completado certo nimero de anos de
servico (in www.infopedia.pt). A CCT da APECA prevé que seja acrescida uma diuturnidade de 6% ao
valor do salario por grupo de trabalho anexo a esta convengdo e por cada 3 anos de permanéncia nas
categorias, até um limite de 3 diuturnidades.
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2312 Remuneragdes a Pagar — Pessoal X+Y+V-Z-W
245 EOEP - Contribuicbes p/ Seguranca Social 2Z
2421 EOEP - Retenc6es Trabalho Dependente 2W

245 EOEP - Contribuicbes p/ Seguranga Social 2Z+2W

Quadro 23. Contabilizacdo do Processamento de Salarios
Fonte: Elaboragdo Propria

A informacdo contida nesta tabela estd de acordo com aquela apresentada

anteriormente, ou seja, a nomenclatura utilizada é igual.

2.2.1.1.5 Apuramento do IVA (diario 9991)

O IVA é um imposto geral sobre o consumo que incide sobre as transmissdes de bens,
as prestacdes de servicos, as importacdes e as aquisicbes intracomunitarias*®. E um
imposto de base comunitéria uma vez que é regulado por vérias directivas do CCE,
plurifasico pois incide sobre todas as fases do circuito econémico o que significa que é
suportado pelos consumidores e utilizadores finais e ndo tem efeitos cumulativos dado
que todos os operadores econémicos liquidam imposto sobre o preco de venda
praticado.
Cada operador econémico € obrigado a entregar ao Estado o valor do imposto facturado
nas vendas ou prestacdes de servicos efectuadas durante determinado periodo®’ de
tempo e a0 mesmo tempo é credor do Estado pelo total do imposto pago nas compras e
servicos contratados que efectivamente conferem direito a deducdo nesse mesmo
periodo. O valor apurado pela diferenca entre o IVA liquidado e o IVA suportado é
aquele que deve ser entregue ao Estado, por meio da apresentacdo de uma declaracédo
enviada pela internet e posterior pagamento, ou recuperado e/ou reportado para periodos
seguintes.
A conta 24 — EOEP do SNC esta subdividida sendo que a conta que regista as operacoes
com IVA é a“243 — IVA” e esté desagregada do seguinte modo:
e 2431 — IVA Suportado: Esta conta € de uso facultativo e é debitada pelo IVA
suportado em todas as aquisi¢cdes de existéncias, imobilizado ou de outros bens e

Servigos.

*® As transmissdes de bens, as prestacdes de servicos e as importacdes sao regidas pelo CIVA enquanto as
operagdes intracomunitérias ttm como diploma-base o RITI.

"0 periodo de apuramento do IVA pode ser mensal ou trimestral, consoante o disposto no n® 1 do artigo
41°do CIVA.
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2432 — IVA Dedutivel: Utiliza-se esta subconta quando se opta por néo
movimentar a conta anterior, e por isso € utilizada em condi¢des semelhantes.
Nesta empresa a op¢éo recaiu sobre a utilizagdo desta conta em vez da anterior.
2433 — IVA Liquidado: Segundo o SNC esta conta deve ser desagregada em
1)“operagdes gerais” e 2)“Autoconsumos ¢ operagdes gratuitas”.Deve ser
movimentada pelo IVA liquidado nas facturas ou documentos equivalentes
emitidos pela entidade (1) e pelo montante do IVA liquidado pela afectacdo ou
utilizacdo de bens a fins estranhos a entidade (2).

2434 — IVA Regularizacdes: Todas as correc¢es que obriguem a rectificacdo do
imposto apurado devem ser aqui registadas, com distingdo entre as favoraveis a
empresa e ao Estado.

2435 — IVA Apuramento:”Esta conta recebe o IVA liquidado e dedutivel no
periodo, pelo que, quando o seu saldo é devedor, corresponde a IVVA a recuperar

; 4
no periodo e, quando credor, corresponde a IVA a pagar”.*®

2435 — IVA Apuramento

2432 — IVA Dedutivel 2433 — IVA LiquRiado
a a b b
24341 - IVA 24342 — IVA
Regularizages Regularizagdes
A Favor da Empresa A Favor do Estado
C c d d
2437 — IVA a Recuperar 2437 — IVA Reembolsos
pedidos
f e e
f

Figura 1. Apuramento do IVA
Fonte: Elaboragéo propria apoiado no SNC*

*Rodrigues, Jodo, “ SNC Explicado”, Porto Editora (p.405)
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Legenda da Figura 1:

a)  Transferéncia do saldo da conta 2432 — IVA Dedutivel

b)  Transferéncia do saldo da conta 2433 — IVA Liquidado

c) Transferéncia do saldo da conta 24341 — IVA RegularizacBes a favor da Empresa (quando a conta apresenta saldo
devedor)

d) Transferéncia do saldo da conta 24342 — IVA Regularizagdes a favor do Estado (conta com saldo credor)

e) Transferéncia do saldo da conta 2437 — IVA a Recuperar (quando o saldo é devedor no final do periodo anterior e ndo
tenha sido pedido reembolso de IVA).

f)  Transferéncia do saldo da conta 2438 — IVA Reembolsos pedidos

e 2436 — IVA a Pagar: Depois de apurado o montante de imposto, esta conta é
movimentada pelo saldo credor da conta 2435. Contudo, o IVA a pagar pode
resultar também de liquidacdes oficiosas.

e 2437 — IVA a Recuperar: Debita-se pelo saldo devedor apurado na conta 2435 e
credita-se pelo pedido de reembolso, em contrapartida com a conta 2438, ou
qguando o reembolso néo € solicitado, transfere-se para a conta 2435 no momento
do apuramento seguinte.

e 2438 — VA Reembolsos® pedidos: Quando o sujeito passivo tem IVA a seu
favor pode solicitar o reembolso pelo montante em quest&o.

e 2439 — IVA liquidacdes oficiosas: Sempre que a declaracdo ndo for entregue a
Direccdo de Servicos de Cobranca do IVA procedera a liquidacdo oficiosa do
imposto.

Os restantes diarios acima mencionados serdo tratados posteriormente em rubricas que

me pareceram mais adequadas.

2.2.2. Préticas de Controlo Interno

O controlo interno é um conjunto de procedimentos implementados pela gestdo e
realizados pela geréncia e todos os colaboradores, com o0 objectivo de dar uma
seguranca razoavel a uma organizacdo de modo a atingir todas as suas metas em trés
areas essenciais: a eficacia e eficiéncia das operacgdes; a fiabilidade, credibilidade e
exactidao do relato financeiro da informacdo; a conformidade com leis e regulamentos

regentes das diversas matérias.

49 Rodrigues, Jodo, “ SNC Explicado”, Porto Editora (p.405)
%0 0 artigo 22° do CIVA disp&em sobre as condicdes de pedido de reembolso de IVA.
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No gabinete onde trabalhei durante estes meses a pratica mais comum e efectivamente
realizada por todos os colaboradores prende-se com a reconciliagdo bancéria. Este
controlo € feito periodicamente e existe um grande cuidado e empenho no sentido de
evitar que assuntos pendentes transitem para 0 més ou trimestre seguinte.

A verificacdo dos saldos dos balancetes e a numeracdo dos documentos consistem
igualmente em praticas de controlo realizadas constantemente. Além destas
conferéncias que tive oportunidade de acompanhar e realizar, tive a oportunidade de
conferir contas de clientes, fornecedores e de servicos contratados identificando pontos
de inconsisténcia e de correccdo ou complementacdo obrigatoria. Estas conferéncias
fazem-se habitualmente por semestre e, como é 6bvio, 0 meu trabalho foi alvo de uma
supervisao constante e exigente.

Estas rotinas sdo de elevada importancia e, tal como disse Donald T. Nicolaisen “N&o
ha forma de medir quantos fracassos pela informacao seréo evitados e quantos dollars
investidos serdo poupados devido ao aumento de atengdo a um efectivo sistema de

controlo interno”.

2.2.3. Obrigacdes Fiscais

O ano contabilistico € composto por um conjunto de prazos fixos e rigidos que as
empresas tém que cumprir de forma a garantir o funcionamento da actividade dentro da
normalidade. Nestes prazos séo entregues declaracGes ou procede-se a pagamentos de
impostos, taxas e afins que, pelo seu caracter obrigatorio, condicionam a organizagao
das rotinas das empresas. A seguir serdo descritas as principais obrigacdes, bem como
prazos estabelecidos, que tive oportunidade de conhecer e aprofundar no decorrer do

estagio.

2.2.1.1. ContribuicgGes para a Seguranca Social

As contribuices a Seguranca Social relativamente aos montantes retidos aos
trabalhadores e aos descontos da empresa deverdo ser declaradas no més a que
respeitam e pagas até ao dia 15 do més seguinte.

Relativamente ao envio desta taxa é feito via internet e o pagamento é geralmente

efectuado por cheque ou transferéncia bancéria.
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2.2.3.2. Relatério Unico

O MTSSS criou, no ambito do programa SIMPLEX e através da Portaria n® 55/2010 de
21 de Janeiro, um documento unico referente a informac&o sobre a actividade social da
empresa e que reline a seguinte informacdo: quadro de pessoal®’, comunicacio
trimestral de celebracdo e cessacdo de contratos de trabalho a termo, relacdo semestral
dos trabalhadores que prestaram trabalho suplementar, relatério da formacéo
profissional continua, relatorio da actividade anual dos servigos de seguranca e satde no
trabalho, balanco social e greves. O artigo 4° desta portaria indica que a entrega deste
documento é feita informaticamente e entre os dias 16 de Marco e 15 de Abril do ano
seguinte ao que respeita.

O desenvolvimento deste ponto é algo que ndo acontecera na medida em que nao foi
efectivamente uma tarefa realizada por mim, ainda que, de algum modo, tenha

observado as dificuldades da funcionaria ao utilizar esta ferramenta pela primeira vez.

2.2.3.3. IVA

A empresa, de acordo com o artigo 2°, n°1 alinea a) do CIVA esté sujeita a imposto. A
entrega da declaracdo de IVA representa uma obrigacdo declarativa de caracter
periédica e que respeita o disposto no artigo 41° do CIVA: deve ser entregue e paga“>
até ao dia 10 de cada més a declaracdo respeitante a dois meses anteriores (exemplo: a
declaracdo respeitante a Janeiro deve ser entregue até dia 10 de Margo), no caso de
declaracfes mensais; e até ao dia 15 do segundo més subsequente ao trimestre tributado
(exemplo: a declaracdo respeitante ao 1° trimestre do ano € entregue até dia 15 de
Maio), tratando-se de empresas que retnem condi¢Ges de entrega de declaracfes
trimestrais.

A entrega efectiva deste imposto é feita via internet através dos dados do TOC que se
limita a exportar para o site das finangas a declaracdo previamente criada no programa
de contabilidade. O documento é entdo validado, submetido e no final € impresso o
comprovativo e a guia de pagamento, efectuado via transferéncia bancaria ou por

cheque, e arquivado na contabilidade no diario de bancos.

51 A entrega deste documento é feita por meio informatico, é obrigatria para os empregadores com mais
de 10 trabalhadores, devendo conter toda a informacéo referente a entidade empregadora, ou seja, 0s
dados da empresa, de todos os estabelecimentos e dos respectivos trabalhadores, incluindo os estrangeiros
e apétridas, referentes ao més de Outubro anterior.

52 De acordo com 0s artigos 27° e 28° do CIVA, onde est&o descritos os prazos de pagamento do IVA.
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O H.N.C., Lda. ndo realiza operagdes intracomunitarias mas caso o fizesse teria que
apresentar uma declaracdo recapitulativa de 1VA®® onde seriam entdo descriminadas
essas transaccoes.

O Decreto-Lei n°186/2009 de 12 de Agosto, que veio transpor alguns conteudos da
Directiva n°2008/17/CE, introduziu algumas alteracbes na legislacdo nacional que
obrigam os sujeitos passivos de IVA a enviar electronicamente os dados das transacgdes
intracomunitarias efectuadas por meio de uma Declaracéo Recapitulativa.>* Estas novas
alteracdes so tiveram efeito a partir de 1 de Janeiro de 2010.

Tal como acontece no apuramento do IVA, existem regras de determinagdo do valor
sujeito a imposto. Assim sendo, sabe-se que o valor a tributar™ é igual ao da
contraprestacdo obtida ou a obter do adquirente, destinatario ou terceiro, deduzido das
despesas acessorias debitadas. As possiveis dedugcbes encontram-se nos artigos 19° e 20°
do RITI e as taxas impostas estdo de acordo com o artigo 18° do CIVA.

A presente declaracdo deve ser entregue por transmissdo electronica de dados nos
seguintes prazos™: até ao dia 20 do més seguinte aquele a que respeitam as operagoes,
para 0s sujeitos passivos cuja periodicidade seja mensal para a declaracdo periddica; até
a mesma data para 0s sujeitos passivos cuja entrega da declaracdo periodica seja
trimestral mas o montante total transaccionado exceda os 100.00€; ou até ao dia 20 do
més seguinte ao final do trimestre a que respeitam as operagdes, no caso dos sujeitos
passivos que entregam a declaracdo periddica trimestralmente e cujo montante
envolvido nas transacgdes seja inferior a 100.00€.

A abordagem deste assunto é curta uma vez que ndo tive oportunidade de contactar com
estas transac¢Ges nem de conhecer o aspecto visual destas declaraces.

2.2.3.4. Em sede de IRC

Tal como foi dito anteriormente, 0s sujeitos passivos tém obrigacfes declarativas de

caracter periodico, de manifestagdo mensal / trimestral ou anual, ou ndo periodico.

53 0 artigo 1° do RITI expde sobre o tipo de operacdes intracomunitérias que efectivamente est&o sujeitas
alVA.

A presente declaracéo veio substituir o anexo recapitulativo a Declaracéo Periédica do IVA e 0 seu
modelo foi publicado pela Portaria n°987/2009 de 7 de Setembro.

% Artigo 17° do RITI

% Artigo 30°, n°1 e 2 do RIT].
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e N&o periédico: estdo relacionadas com o inicio®’, alteracdo® e cessacdo™ de
actividade e, normalmente as empresas em actividade s6 efectuaram as duas
primeiras: a primeira respeita a constituicdo de uma empresa e, no caso concreto,
foi recepcionada a 5 de Dezembro de 2005 e passou a vigorar a partir de 1 de
Janeiro de 2006. A segunda deve ser entregue sempre que se verifiqguem
alteracdes a qualquer elemento constante na primeira e a terceira, tal como o
nome indica, tem como finalidade dar a conhecer a extingéo ou dissolucéo da
empresa. Em sede de IRC é fundamental referir que as declaragdes de alteraces
respeitantes ao regime escolhido para a determinacdo do lucro tributavel devem
ser entregues até ao dia 31 de Marco do ano em que reinam as condicdes
necessarias para tal.

e Periddico: o IVA é uma declaracdo de caracter periodico (mensal ou trimestral),
0 IES, o IRC, IRS e outros sdo igualmente periddicos mas realizados

anualmente.

2.2.3.4.1. Modelo 22 de IRC

De um modo geral podemos afirmar que o IRC € um imposto sobre o rendimento, e nao
sobre a despesa ou patrimdnio, periodico, estatal, progressivo, uma vez que temos duas
taxas possiveis de aplicacdo de acordo com o valor da matéria colectavel, e é um
imposto autbnomo normativamente e nas relagdes tributarias.

O H.N.C., Lda. é sujeito passivo de IRC de acordo com os artigos 1° e 2° do CIRC e,
deste modo, a empresa é obrigada a fazer o apuramento deste imposto e a enviar a
Modelo 22 (Declaracéo periddica de rendimentos) através da internet até ao dia 31 de
Maio do ano seguinte aquele a que a informacdao diz respeito.

No final do exercicio econdmico as empresas encerram as contas e apuram o Resultado
Liquido do Exercicio (RLE), ponto de partida para chegar ao valor do Lucro tributavel.
Ao RLE somam-se as variacGes patrimoniais positivas ou negativas previstas nos
artigos 21° e 24° do CIRC e procede-se as correccdes™ necessarias, aumentar os gastos

gue ndo sao aceites fiscalmente e diminuir aqueles que sdo aceites e que ndo foram

%" Artigo 31° do CIVA.

%8 Artigo 32° do CIVA.

%9 Artigos 33° e 34° do CIVA.

% Mantém-se o principio da especializagdo dos exercicios, agora designado de Periodizagdo Econémica
(Artigo 18° do CIRC), segundo o qual os gastos e rendimentos que contribuem para o apuramento do
lucro tributavel devem ser determinados e apurados no ano contabilistico em que ocorreram.
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contabilizados, para assim se apurar o Lucro Tributavel®

e realizar a transicdo efectiva
do Resultado Liquido para Resultado Fiscal. Encontrado o valor do Lucro Tributavel
procede-se & deducdo dos prejuizos de anos anteriores®® e beneficios fiscais, caso

existam, que d&o origem & Matéria Colectavel®®

a multiplicar pelas taxas de imposto,
para 0s casos gerais, patentes no n°l do artigo 87° do CIRC, que incidem sobre o
montante apurado em duas fraccOes: aplica-se a taxa de 12,5% para valores até 12.500€
e 25% para o excedente. Chegamos entdo ao valor da Colecta & qual se pode deduzir a
dupla tributacdo internacional, os beneficios fiscais e 0s pagamentos especiais por
conta® e obtemos o valor do IRC liquidado que est4 também sujeito as deducdes
especificamente relacionadas com as retencdes na fonte® e os pagamentos por conta®.
Atingimos entdo o valor do imposto a pagar ou recuperar ao qual ainda acrescemos,
conforme os casos, o IRC de anos anteriores, a reposi¢do de beneficios fiscais, o valor
da Derrama®, as tributagdes auténomas e 0s juros compensatorios e de mora e
chegamos finalmente ao total a pagar ou recuperar.

No caso concreto em estudo, a empresa apurou 0 RLE e colocou-o0 na rubrica 201 do
quadro 7 da Modelo 22, procedendo a correccBes relacionadas com Donativos (campo
210), com “o IRC e quaisquer outros impostos que directa ou indirectamente incidam
sobre os lucros” (artigo 45°, n°1 a) do CIRC e campo 201 da Modelo 22) e com multas e
coimas ndo aceites fiscalmente e previstas no artigo 45° n°1 d) do CIRC, que foram
entdo aumentar o valor do Lucro Tributavel. A Matéria colectavel assumiu o mesmo
valor porque ndo existiram quaisquer correc¢cdes ao nivel dos prejuizos e beneficios
fiscais. O Valor sujeito a taxa de imposto fixou-se abaixo do primeiro patamar o que
significa que no quadro 10 foi aplicada uma percentagem de 12,5% que deu origem a
Colecta e posteriormente ao valor do IRC liquidado, uma vez que a empresa durante o

ano de 2009 nao realizou pagamentos especiais por contas. Ao valor do IRC liquidado

81 A determinacdo do Lucro Tributavel encontra-se no artigo 17° do CIRC e nos artigos seguintes até ao
artigo 50° do mesmo disposto encontra-se 0s casos que sdo aceites fiscalmente e aqueles que néo séo e
que contribuem para a sua obtencéo.

62 Estes prejuizos de anos anteriores podiam ser deduzidos até aos 6 anos anteriores, até ao exercicio de
2009, e 4 anos dai em diante conforme previsto no Orcamento de Estado de 2010.

%3 Ver o disposto no artigo 15° do CIRC.

% Ver na alinea d) deste ponto de abordagem nimero 3.1.2.4

% Ver na alinea a) do ponto seguinte do relatério nimero 3.1.2.5

% \er na alinea c) deste ponto de abordagem niimero 3.1.2.4

¢ E um imposto local, autarquico, que pode ser lancado anualmente pelos municipios, até ao limite
maximo de 1,5% do lucro tributdvel das empresas sujeitas e ndo isentas de IRC. O municipio de
Cantanhede continua a prescindir da cobranca da derrama por achar que esta medida “reforca a
dinamizacdo da actividade econOmica, valoriza a base produtiva e consolida o processo de
desenvolvimento econdémico do concelho” (Noticia avancada no Independente de Cantanhede a 2 de
Dezembro de 2009).
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foram deduzidas as retencfes na fonte, descriminadas no quadro 12 por nimero de
contribuinte das entidades correspondentes e os pagamentos por conta que no final
originaram imposto a recuperar. Por fim, a este valor a recuperar foram acrescidas as
tributacdes autdnomas®® respeitantes essencialmente a despesas de representacéo e aos
gastos com a viatura ligeiro de passageiros (combustivel, gaséleo, seguros, despesas de
conservacdo, amortizacdes®, etc.), obtendo-se entdo um valor total a pagar. A
contabilizacdo do pagamento deste imposto j& foi apresentada juntamente com as
operacdes do diario de bancos.

A entrega desta declaracdo é feita via internet no portal das financas, através da
importacdo do documento a partir do software contabilistico de Contabilidade Geral, é
validada, submetida, impresso um comprovativo de envio e dias depois 0 comprovativo

com a declaracdo preenchida.

2.2.3.4.2. Declaragdo Anual 1ES™

“A IES consiste na prestacdo da informacdo de natureza fiscal, contabilistica e
estatistica respeitante ao cumprimento das obrigagdes legais (...) através de uma
declaragdo unica transmitida por via electronica” (Decreto-Lei n°8/2007 de 17 de
Janeiro, artigo 1°, n°2).

Esta declaracdo é entregue através do preenchimento de formularios Unicos aprovados
pela Portaria n°208/2007 de 16 de Fevereiro que entretanto ja sofreu alteracGes
introduzidas por outras duas portarias’’. A data limite de entrega fixou-se a 15 de Julho
do ano seguinte, independentemente de ser dia Gtil ou ndo, por transmissdo electrénica
e, hoje em dia, as empresas contam com software que faz o preenchimento parcial desta
declaracdo que, como é ébvio, estdo sempre sujeitas a verificacdo e correccdo, 0 que
facilita a elaboracdo desta tarefa. A partir do programa a declaracdo é exportada para o
site das financas a partir do qual é validada e submetida pelo TOC. Seguidamente
procede-se a impressdo do comprovativo, de envio e da informacao disponibilizada, e

do documento de pagamento, pagamento este que deve ser realizado no prazo de 5 dias

% Este valor é apurado numa tabela elaborada & parte onde sdo descriminadas a origem das despesas. De
acordo com o artigo 88°, n°3 alinea a) do CIRC, sdo tributadas a taxa de 10% o total das despesas de
representacdo e das despesas com as viaturas ligeiras de passageiros.

%90 ntmero 4 do artigo 88° do CIRC é bastante claro quanto ao tratamento das amortizacdes das viaturas
ligeiras de passageiros ou mistas (este nimero foi um dos muitos que sofreu alteragédo no CIRC)

"% Informagao consultado no site www.ies.gov.pt

" Portaria n°8/2008 de 3 de Janeiro e Portaria n°333-B/2009 de 1 de Abril.
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posteriores a data de envio para que a declaracdo seja entdo reconhecida (o
procedimento de envio do IES esta descrito no artigo 4° da Portaria n°499/2007 de 30 de
Abril). A referéncia de multibanco do documento de pagamento da IES servira
posteriormente para a obtencdo do cédigo da Certiddo Permanente’® no Portal da
Empresa.

O H.N.C, Lda., tal como outra empresa qualquer, realiza a entrega desta obrigacao e,
normalmente preenche os seguintes anexos: Folha de Rosto — IES — Declaragdo Anual;
Anexo A — IRC - Deve ser apresentado pelas entidades que exercam, a titulo principal,
uma actividade de natureza comercial, industrial ou agricola, ou por entidades nao
residentes com estabelecimento estavel e inclui o balanco, a demonstracdo dos
resultados e 0 anexo; Anexo L — IVA — Elementos Contabilisticos e Fiscais; Anexo Q —
Imposto Selo — Deve ser apresentado pelos sujeitos passivos que no exercicio da sua
actividade tenham liquidado imposto selo; e Anexo R — Informacéo Estatistica IES de
Estabelecimentos da Empresa. Segundo pude apurar nos arquivos da empresa, no ano
passado a empresa entregou, a par destes anexos, o Anexo P — IVA — Mapa
Recapitulativo de Fornecedores” onde consta a descricio das entidades cujas

transaccdes ou prestacdes de servicos igualem ou excedam os 25.000,00€.

2.2.3.4.3. Pagamento por conta (PPC)

O pagamento por conta de IRC é um adiantamento sobre o imposto que serad devido no
final do ano que, de acordo com o n°l do artigo 104° do CIRC é uma obrigacdo das
entidades residentes que exercem a titulo principal actividade comercial, industrial ou
agricola ou das entidades ndo residentes com estabelecimento estavel. “Os sujeitos
passivos sdo dispensados de efectuar pagamentos por conta quando o imposto do
exercicio de referéncia para o respectivo célculo for inferior a 199,52€”™.

Este imposto € calculado com base no imposto do ano anterior e dividido em trés

prestacOes a pagar, isto se considerarmos o ano civil como o periodo de tributacdo, com

2 A Certiddo Permanente corresponde & disponibilizacdo em suporte electrénico, e permanentemente
actualizada, da reproducdo dos registos em vigor respeitantes a entidade sedeada em conservatéria
informatizada, bem como da mencéo das apresentacdes e dos pedidos de registo pendentes, fazendo prova
perante quaisquer entidades publicas ou privadas, nos mesmos termos que as certiddes em suporte papel.
(http:/lwww.irn.mj.pt)

0 artigo n°29°, n°1 alinea f) do CIVA obriga a identificagdo dos fornecedores quando o volume das
operacOes internas excede o montante nele descrito. O mesmo acontece com os clientes, tal como
podemos ver no mesmo artigo mas na alinea anterior.

* Artigo 104, n°4 do CIRC.
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vencimentos em 31 de Julho, 30 de Setembro e 15 de Dezembro do préprio ano a que
respeita o lucro tributavel, existindo em Maio do ano seguinte um acerto de contas no
momento da elaboracdo e entrega da Modelo 22 de IRC: Se as entregas forem
superiores ao imposto apurado havera reembolso ao contribuinte do excedente, em caso
contrario o sujeito passivo terd que pagar essa diferenca.

Segundo o artigo 105° do CIRC — “Calculo dos pagamentos por conta”, 0 valor do PPC
é obtido aplicando uma percentagem’ ao valor da colecta deduzido das retencdes na
fonte ndo susceptiveis de compensacdo ou reembolso, do ano anterior. Este é entdo
dividido por trés e arredondado por excesso.

No decorrer do estagio, tive oportunidade de aprender a fazer estes calculos e de
preencher a declaracdo respectiva através do portal das financas. Assim sendo, entramos
na pagina oficial, introduzimos os dados do TOC ou da empresa, depois rubrica
«Entregar», «Declaracdes de IRC», «Pagamentos Antecipados» e depois introduzimos
0s valores respectivos e imprimimos a declaracao.

A contabilizacdo desta operacdo ja foi referida no diario de bancos mas, no entanto,
quando a conta 24111 tem saldo devedor e, para efeitos de apuramento do IRC, esta
conta ¢ saldada por contrapartida da 2415 “EOEP — Imposto sobre o rendimento —

Apuramento do imposto”.

2.2.3.4.4. Pagamento Especial por Conta (PEC)

Também o PEC corresponde a um pagamento antecipado por conta do imposto do
exercicio. O artigo 106°, n°1 do CIRC indica-nos que estdo sujeitas a este imposto as
mesmas entidades que também sdo legalmente obrigadas a proceder ao pagamento do
imposto anteriormente mencionado, PPC, com excepcdo das abrangidas pelo regime
simplificado previsto no artigo 58° deste codigo. A entrega deste imposto € devida
durante 0 més de Marco ou, em duas prestacfes iguais e arredondadas por excesso, a
liquidar em Marcgo e Outubro.

O calculo deste imposto tem por base a diferenca entre as vendas e prestacdes de

Servigos e 0s pagamentos por conta, ambos referentes ao ano anterior. Quando o valor

" De acordo com os nimeros 2 e 3 do artigo 105° do CIRC existem duas percentagens a aplicar tendo em
conta o volume de negodcios obtido no ano anterior: para VN <498.797,90€ a taxa a aplicar ¢ de 70% (esta
taxa era de 75% e foi alterada no or¢amento de Estado para 2009); para VN>498.797,90€ aplica-se entéo
uma percentagem de 90% (taxa esta de 85% e que resulta agora num aumento das entregas feitas por
conta).

7©24111 “EOEP — Imposto sobre o Rendimento — Pagamento por Conta”.
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obtido é inferior as entregas antecipadas ndo ha direito a reembolso mas esse montante
transita para o ano seguinte podendo ser deduzido até aos 4 periodos subsequentes.

O artigo 106°, n°2 do CIRC indica-nos qual é o montante especial a pagar: este valor é
“igual a 1% do volume de neg()cios77 (...) com limite minimo de 1.000€ e, quando
superior, sera igual a este limite acrescido de 20% da parte excedente, com limite
maximo de 70.000€”.

O tratamento contabilistico desta operacdo também foi descrito no diério de bancos e,
tal como aconteceu no imposto anterior, quando o saldo da conta 24112 é devedor, este
montante é transferido para a conta 2415 no momento de apurar o imposto liquidado.

O tratamento deste imposto foi talvez das primeiras operagdes que tive oportunidade de
fazer nesta empresa, uma vez que o inicio do estagio coincidiu com o0 més de Marco,
periodo em que foi necessario elaborar um documento no Excel, onde foram
introduzidas todas estas formulas e foram feitas previsdes para todos os clientes do

gabinete de Contabilidade.

2.2.3.5. Em sede de IRS

O IRS ¢ o imposto que tributa o valor anual dos rendimentos, quer em dinheiro quer em
espécie, seja qual for o local onde obtenham, a moeda e a forma por que sejam
auferidos, provenientes de’®: Trabalho dependente (Categoria A); Empresariais e
Profissionais (Categoria B); Capitais (Categoria E); Prediais (Categoria F); Incrementos

Patrimoniais (Categoria G); e Pensdes (Categoria H).

2.2.3.5.1. Retencéo na Fonte

Qualquer das categorias acima mencionadas, com excep¢do da G, estdo sujeitas a
retencdo na fonte de IRS no acto de pagamento, do vencimento ou colocacdo a
disposicdo dos respectivos titulares, desde que ultrapassem os limites legalmente
impostos no caso das categorias B e F, tendo presente a legislacdo do CIRS, artigos 98°
a 101°.

A entidade devedora dos rendimentos sujeitos a retencdo na fonte é obrigada a deduzir

as importancias correspondentes a aplicacdo das taxas neles previstas por conta do

"0 n°4 do artigo 106° do CIRC esclarece que por volume de negécios se entende o total das vendas e
prestacdes de servigos.
'8 Artigos 2° a 11° do CIRS dispdem sobre a proveniéncia dos rendimentos das Categorias referidas.
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imposto, ou seja, 0 servigco € pago diminuindo o valor da retencdo mas, 0s montantes
retidos devem ser pagos até ao dia 20 do més seguinte aquele em que foram deduzidas
(prazo fixado pelo artigo 98°, n°3 do CIRS). As taxas aplicadas as diferentes categorias
sdo diferentes e estdo constantemente a sofrer actualizacfes: as categorias A e H estdo
reguladas pelo Despacho n°8603 — A/2010 e dependem do estado civil, do numero de
dependentes, do facto de ser portador ou ndo de deficiéncia e de essa deficiéncia estar
associada as Forcas Armadas. A categoria B esta sujeita a uma taxa de 21,5% com
excepc¢do dos casos previstos na alinea a) e ¢) do n°1 do artigo 101° do CIRS (a alinea b)
deste artigo contempla o caso geral dos rendimentos empresariais e profissionais) e as
categorias E e F estdo sujeitas a uma taxa de 16,5%.

O IRC é objecto de retencdo na fonte nos casos previstos no n°1 do artigo 94° do CIRC,
sendo que as taxas a aplicar estdo descritas no nimero 4 do mesmo artigo e a obrigacéo
de efectuar a retencdo na fonte cumpre os prazos gue constam no nimero 6 da mesma
lei e que séo iguais aos estabelecidos no CIRS.

No que diz respeito & empresa em estudo, esta retém na fonte rendimentos provenientes
dos vencimentos dos seus funcionarios, da contratacdo de profissionais e independentes
e da renda paga mensalmente. Quando se processam os ordenados imprime-se no final
uma listagem onde se pode ver por individuo o total dos descontos efectuados o que
servira de auxilio ao preenchimento da declaracdo de retencdes. Tratando-se da
contratacdo de eventuais profissionais independentes cuja retencdo vem descrita na
factura do servico prestado, procede-se a classificacdo da factura, faz-se fotocépia da
mesma e anexa-se a restante documentacdo para o mesmo fim. O valor da retencdo
sobre a renda s6 sofre alteracGes quando as taxas ou o valor bruto da renda sdo
modificados.

A declaracdo das retencdes é elaborada directamente no portal das financas percorrendo
0S seguintes passos: introduzir NIF e palavra-chave do TOC, «Entregar» por TOC,
«Declaragdes», «Retencdes na fonte IRC/IRS e I. Selo (por TOC)».

2.2.3.5.2. Modelo 3

E politica da empresa proceder & elaboracio da Declaracdo de IRS — Modelo 3 para 0s
socios das empresas clientes, isto sem contabilizar as empresas em nome individual cujo
tratamento € o mesmo. Os clientes fornecem-nos documentacdo relativa a despesas de

educacdo e saude, principalmente, relativa a empréstimos, seguros e outras que serdo
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deduzidas, em parte e dentro dos limites estabelecidos pelo CIRS, aos rendimentos
auferidos durante o ano anterior. A informacao serd entdo distribuida pelos diferentes
anexos que cada individuo se vé obrigado a preencher tendo em conta a origem dos
rendimentos obtidos (artigo 57° do CIRS). Também neste caso a informacdo é
introduzida manualmente no portal das finangcas com os dados de cada pessoa
individualmente a excepcao da que j& consta associado aos sujeitos passivos.
Os limites legalmente estabelecidos para a entrega via internet desta declaracdo
dependem das categorias abrangidas:

e De 10 de Marco até 15 de Abril: para trabalhadores que apenas tenham auferido

rendimentos de trabalho dependente ou pensdes
e De 16 de Abril até 25 de Maio: sempre que tenham sido obtidos rendimentos de

outra natureza.

2.2.3.5.3. Modelo 10

Esta declaracdo destina-se a declarar os rendimentos sujeitos a imposto, auferidos por
sujeitos passivos de IRS ou IRC residentes no territério nacional bem como as retencdes
na fonte. O artigo 119° n°1 alineas c) e d) do CIRS obriga a entrega anual desta
declaracdo até ao ultimo dia do més de Fevereiro ou até aos 30 dias posteriores a
ocorréncia de determinado facto que altere os montantes declarados.

A entrega é feita pelo TOC responsavel no portal das financas que se limita a exportar
esta declaracdo gerada automaticamente no software da Contabilidade, a valida-la,
submeté-la e por fim a emissdo do comprovativo de envio, arquivado posteriormente

com o comprovativo da declaracdo preenchida numa pasta de “Documentos Fiscais™.

2.2.4. Operagdes de fim de exercicio

Consideram-se como operagdes de fim de exercicio todos os registos que contribuem
para 0 apuramento do resultado contabilistico, da elaboracdo das demonstracdes
financeiras e que permitem traduzir o desempenho das empresas ao longo do exercicio
economico.

O ano de 2009 foi encerrado segundo uma perspectiva POC e, no decorrer de 2010 com
a ajuda dos softwares de contabilidade pretende-se encerrar 2009 numa perspectiva

SNC para que possa haver comparabilidade entre as demonstragdes aquando do
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primeiro encerramento de contas em pratica SNC. Assim sendo, os dois pontos de vista
vao andar lado a lado, havendo contudo alguns esclarecimentos acerca das mudancas

sentidas e a linguagem apresentada sera maioritariamente na dptica SNC.

2.2.4.1. Encerramento de contas e apuramento do resultado contabilistico

A figura abaixo representa a sequéncia dos balancetes a medida que vamos evoluindo

no processo de encerramento de contas.

Balancete de
Balancete Balancete Balancete de

Verificacéo a
31/12/N

Rectificado Final Encerramento

Figura 2. Esquema da sequéncia das operagdes de fim de exercicio
Fonte: Elaboracéo prépria adaptada™

Legenda:

(1) — Langamentos de Regularizagdo

(2) — Lancamento do Apuramento de Resultados
(3 — Langamentos de Fecho de contas

Partindo do balancete de Verificagdo e do Inventério Geral® das existéncias da empresa
observa-se quais sdo as diferencas existentes e quais os valores que ndo foram
registados e que obrigam a correccdes e regularizacbes. Assim sendo, 0s Lancamentos
de Regularizacdo (1) contemplam registos e regularizacBes provenientes da anélise das
contas de caixa, bancos, clientes, fornecedores, contas de impostos e também da classe
6, da inclusdo e classificacdo de documentos que estavam em falta ou que por algum
motivo tinham sido deixados de parte, da verificacdo das contas de acréscimos e
diferimentos e dos gastos e rendimentos que afectam periodos diferentes, do calculo do
valor das amortizacOes e das imparidades, da constituicdo ou reforco de provisdes, do
calculo das estimativas de IRC e do valor dos CMVMC e de outras operagdes que
segundo o parecer do TOC necessitem de correccdo. Chegamos entdo ao balancete
rectificado que ja nos permite aceder as demonstracfes financeiras, procede-se aos

Langamentos de Apuramento de Resultados (2) e obtém-se o Balancete Final a partir do

" Este esquema foi adaptado de seguinte pagina da internet:
http://www3.uma.pt/acardoso/C2/Esqg_fim_exec.pdf

8 A NCRF 18 é a responsavel pela regulamentagdo dos Inventérios. As grandes alteracdes a apontar do
POC para 0 SNC sdo: o LIFO deixou de ser aceite como método de custeio dos inventarios e 0s encargos
financeiros podem agora ser incluidos nos inventarios em determinadas circunstancias.
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qual se acede ao Balango. Os Lancamentos de Fecho (3) de contas sdo os que

possibilitam atingir o Balancete de Encerramento.

2.2.4.1.1. Langamentos de Regularizacao

Tal como foi dito, a analise dos balancetes de verificacdo permitem identificar algumas
inconsisténcias, que deverdo ser as primeiras a ser vistas, tais como saldo de
fornecedores e clientes a débito e crédito respectivamente, saldo dos Meios financeiros
liquidos® credor, saldo da conta 245 “EOEP — Contribui¢do para a Seguranca Social”
deve ser igual as contribuicdes salariais apuradas e que s6 serdo liquidadas no periodo
seguinte, saldo das reten¢des dos trabalhadores dependentes que também so6 serdo pagas
no més seguinte, etc. Deste modo, as contas de fornecedores e clientes devem ser
revistas, sempre que possivel através da confrontagdo com um extracto de c/c da
entidade em causa, e deve lancar-se os documentos que estdo em falta ou proceder a
correccdo de, por exemplo, um desconto de pronto pagamento concedido e néo
contabilizado.

O saldo da conta 12 deve estar de acordo com o Saldo do Banco visivel nos extractos
bancéarios. Habitualmente esta tarefa de reconciliacdo bancéaria é feita mensalmente, ou
seja, a fase de classificacdo é acompanhada pelo extracto do banco e pela fotocopia ou
listagem de cheques, que vdo sendo assinalados & medida que existe consonancia entre
os documentos entregues para tratamento contabilistico e a informagdo constante no
documento do banco. Esta metodologia permite-nos por vezes identificar a falta de
alguns documentos, que sdo automaticamente pedidos aos clientes com o intuito de
aumentar a fidedignidade da informac&o contabilistica prestada. Sempre que os saldos
da contabilidade e do banco sdo distintos procede-se a reconciliagdo bancéria
identificando a origem dessa diferenca.

As contas de Seguros devem ser compostas por documentos referentes ao ano todo, por
exemplo, se um seguro de Acidentes de Trabalho € trimestral devem existir quatro
documentos que cubram o0 ano inteiro; 0 mesmo acontece para os Leasing, empréstimos
financeiros, pagamentos por conta (trés pagamentos), pagamento especial por conta (um
pela totalidade ou duas fraccOes pelo mesmo montante), gastos em comunicagdes,

electricidade e agua, entre outras.

81 Anteriormente designados de “disponibilidades”.
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Feitas estas conferéncias e langadas as correc¢des necessarias e 0os documentos em falta

é altura de demonstrar quais os lancamentos de regularizacdo mais correntes.

Conta Descrigdo Débito Crédito
282% Diferimentos — Rendimentos a Reconhecer X
(7212)83 (Prestagdo de Servigos — Servigo A Taxa Normal) (X)

Quadro 24. Contabilizacdo de um ganho respeitante ao ano seguinte
Fonte: Elaboragdo Propria

No més de Dezembro a empresa efectuou o lancamento Unico correspondente a
facturacdo dos seus servicos aos seus clientes (Crédito da conta 7212 por contrapartida
do débito da conta 2111). Contudo, este rendimento diz respeito a servicos de
contabilidade que a empresa sé prestard em Janeiro do ano seguinte e por isso mesmo,
em época de encerramento, € necessario proceder ao reconhecimento destes
rendimentos e contabilizé-los do modo apresentado. Atencdo que o valor que é
reconhecido ndo inclui o valor do imposto que é entdo Liquidado e tido em conta no
momento do apuramento do IVA. As rendas sdo habitualmente pagas com um més de
antecipacdo, ou seja, 0 més de Janeiro € pago em Dezembro e o reconhecimento deste
facto deve ser debitado na conta “281 Diferimentos — Gastos a reconhecer” por
contrapartida a negativo da conta especifica da classe 6 (com 0s seguros acontece a
mesma situacao).

Os gastos relativos a agua, electricidade e comunicacGes referentes a Dezembro do ano
N cuja emissao da factura e o pagamento efectivo sé ocorrem em Janeiro de N+1 devem
ser considerados acréscimos de gastos, uma vez que 0 regime do acréscimo ou da
periodizacdo dos exercicios exige que 0s acontecimentos sejam reconhecidos no

momento da ocorréncia.

Conta Descrigao Débito Crédito
2722 Devedores e Credores por Acréscimo — Credores X
por acréscimo de gastos
(6241... Energia e Fluidos — Electricidade) (X)

Quadro 25. Contabilizagéo de um gasto do ano corrente facturado apenas no ano seguinte
Fonte: Elaboragdo Propria

Os salarios sdo outra matéria tratada nas operagdes de fim de exercicio. Assim, no final

do ano N, estima-se os valores referentes a esse ano cujo pagamento sé se efectivara no

82 Esta conta corresponde a antiga “27 Acréscimos e Diferimentos” em POC que, no SNC se dividiu em
“28 Diferimentos” e “272 Outras contas a pagar e receber — Devedores e credores por acréscimo”.
8 Os parénteses significam que o langamento é feito pela negativa.
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ano N+1. Apurado esse montante, relativo a remuneracdes, encargos e subsidio de férias
dos drgdos sociais e do pessoal ao servigo, movimenta-se a conta 2722 por esse valor
por contrapartida das respectivas subcontas da conta 63, conta esta que podera seguir a
mesma contabilizacdo da tabela acima apresentada ou ser contabilizada a crédito. Por
norma, estes acréscimos constituidos sdo automaticamente liquidados no inicio do ano
seguinte por contrapartida da conta 12, com excepc¢do do montante referente ao subsidio
de férias.

Os juros a receber no ano seguinte respeitantes ao ano corrente, por exemplo, sdo
tratados na conta “2721 Devedores e Credores por Acréscimo — Devedores por
acréscimo de rendimentos” por contrapartida da conta “791 Juros Obtidos”, de igual
modo ao apresentado na tabela mas no lado do crédito.

Regra geral os clientes liquidam as suas dividas atempadamente. No entanto alguns
deles ttm vindo a acumula-las por diversos motivos. Analisando o saldo e a conta
corrente de cada um constatamos que algumas dividas podem ser consideradas de
cobranca duvidosa (linguagem POC) e por isso é importante fazer um resumo dos
clientes que se encontrem nessas condi¢des. No encerramento em POC, as dividas
consideradas de cobranga duvidosa foram transferidas da conta de clientes c/c para a
conta respectiva a esses créditos e procedeu-se a um ajustamento de dividas a receber
(débito da conta 666 e crédito da conta 28). No SNC o tratamento destas questdes foi
alterado e aperfeicoado na medida em que a conta de clientes de cobranca duvidosa do

POC nédo tem correspondéncia no SNC.

Conta Descrigao Débito Crédito
21111.. Clientes c/c X
217... Clientes em mora® X

Quadro 26. Transferéncia das dividas de clientes
Fonte: Elaboragéo Propria

Transferir o saldo da primeira conta para a segunda pode ser feito gradualmente sempre
que o cliente ndo cumprir o acordo de pagamento estipulado® ou no final do ano
quando se procede as conferéncias. No plano antigo ndo havia uma defini¢cdo concreta
acerca do que seria um risco de incobrabilidade por isso utilizava-se as regras fiscais, 0

novo ja prevé na NCRF 27 onde se pode ver alguns tipos de evidéncias objectivas para

8 A criacio desta conta é apenas uma sugest&o na medida em que o SNC n&o prevé nenhuma conta para
os créditos de cobranga duvidosa.
8 A empresa fixou um periodo de 30 dias de pagamento.
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se verificar se existe necessidade de reconhecer ou ndo a perda por imparidade. Quando

se constata que existe uma perda por imparidade procede-se ao seguinte lancamento:

Conta Descrigdo Débito Crédito
6511... Perdas por imparidade — Em dividas a receber de X
Clientes
219... Clientes — Perdas por imparidade X

Quadro 27. A constatacéo de uma perda por imparidade
Fonte: Elaboragdo Propria

Quando as situacdes que originaram a perda deixarem de existir movimenta-se a conta
“7621 Reversdes de perdas por imparidade — Em dividas a receber”.

A conta “29 Provisdes”®®

¢ movimentada para ‘“registar as responsabilidades cuja
natureza esteja claramente definida e que a data do balanco sejam de ocorréncia
provavel ou certa, mas incerta quanto ao seu valor ou data de ocorréncia.”

Quanto as provisdes podem ocorrer as seguintes situagdes:

e Constituicdo: Quando a provisdo é constituida movimenta-se a débito a conta
“67 Provisdes do Exercicio” e a crédito a conta 29.

e Reforco: Se a quantia escriturada é inferior a estimativa realizada procede-se ao
reforco da provisdo registando a diferenca nas mesmas contas acima
mencionadas;

e Anulagdo: Sempre que a estimativa apresenta valor inferior ao escriturado
procede-se a reversdo movimentando a débito a conta 29 e a crédito a conta
“763 Reversdao — Provisdes” e consulta-se a NCRF 4 sempre que seja
necessario.

Quando as provisdes constituidas sdo usadas debita-se habitualmente a conta 29
creditando a 12 ou 22, consoante os casos. Tratando-se de provisfes devera adoptar-se
uma atitude prudente na sua constitui¢do ou refor¢o implicando assim a antecipacao das
perdas em caso de davidas.

O célculo e o registo das depreciacbes / amortizagdes®” do imobilizado sdo mais uma
operacdo de regularizacdo a efectivar no fim do exercicio. As facturas de imobilizado
vao sendo classificadas e langadas nas respectivas contas ao longo do ano e depois séo

fotocopiadas e arquivadas numa pasta onde ja constam outras facturas para 0 mesmo

8 As provis6es sdo estimativas contabilisticas e devem ser revistas periodicamente ou pelo menos a data
do balanco. A NCRF 21 é responsavel pela exposicdo desta matéria.

80 decreto regulamentar n°25/2009 de 14 de Setembro apresenta a revisdo ao regime regulamentar das
depreciagdes e amortizagdes adaptadas as alteragdes do SNC e do CIRC e apresenta uma tabela anexa
com as novas taxas a aplicar a cada elemento especificamente.
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efeito. No final do ano, no programa de imobilizado, sdo abertas fichas individuais para
cada elemento do activo onde consta o codigo, a descri¢do, 0 ano e o valor de aquisicao,
a vida util esperada, as depreciagdes do exercicio e acumuladas e as taxas praticadas.
Sdo impressos no final mapas onde constam o0s elementos que constituem o
imobilizado, mapa das mais e menos valias e também um mapa com os elementos
abatidos no exercicio.

O método de amortizacao adoptado pela empresa € 0 método das quotas constantes e 0
calculo das depreciacbes é feito automaticamente pelo programa de imobilizado,
bastando para tal introduzir o valor respectivo da taxa.

Com a entrada em vigor do SNC grandes mudangas se perspectivam no que concerne
aos activos intangiveis e tangiveis que sdo regulados pelas NCRF 6 e 7 respectivamente.
Por exemplo, um elemento para ser reconhecido como activo tem que cumprir dois
requisitos: ser um recurso controlado pela empresa como resultado de acontecimentos
passados e ser reconhecida a capacidade de gerar beneficios econémicos futuros para a
empresa. As despesas de instalacdo sdo outro exemplo uma vez que deixaram de ser
consideradas como activo e tém que ser desreconhecidas, tratadas como um custo do
exercicio ou imputadas ao valor de aquisicdo de determinado elemento. As contas de
depreciagOes e amortizacOes séo agora subcontas dentro da conta geral.

Efectivamente o tratamento desta pratica ndo foi uma das tarefas que tive oportunidade
de aprofundar e, para o primeiro encerramento em SNC, a empresa vai ter que investir
num novo programa de imobilizado com as actualizacbes necessarias, quer

conceptualmente quer de mensuracao e reconhecimento.

Segundo tive oportunidade de apurar, os elementos que constam da lista de imobilizado
sdo automdveis, mobilidrio, programas de computador, equipamentos de ar
condicionado, computadores, impressoras, maquina de fotocopiar, fax e o equipamento
publicitario na via publica, que justificam o quadro 9 descrito no diario de fornecedores.
Os valores inscritos nos mapas de imobilizado devem estar de acordo com as contas da

classe 4 que aparecem no balancete de verificacao.
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Conta Descri¢do Débito Crédito
642... Gastos de depreciagOes e amortizagdes — Activos Fixos 4X
Tangiveis
4383... Deprecia¢Ges Acumuladas — Equipamento Basico X
4384... DepreciagGes Acumuladas — Equipamento Transporte X
4385... Depreciagdes Acumuladas — Equipamento Administrativo X
43871... | Depreciagdes Acumuladas — Ferramentas e utensilios X

Quadro 28. Depreciagdes e amortiza¢des de activos fixos tangiveis
Fonte: Elaboragéo Propria

Findo o exercicio, estas contas sdo saldadas em contrapartida uma da outra.

O tratamento fiscal das depreciacdes pode ser consultado na subseccéo 111 do CIRC.
O TOC, no final do ano, procedeu ao abatimento de alguns equipamentos por
estarem inutilizados e totalmente amortizados, bem como as despesas de instalacao,
com a intencdo de simplificar o tratamento desta matéria no ano seguinte. Quando se
procede ao abatimento dos equipamentos de imobilizado, a conta onde estes estdo
inscritos € saldada por contrapartida de uma conta especifica da situacdo concreta:
contas da classe 6 ou contas da classe 7, consoante se tratem de gastos e perdas ou

rendimentos e ganhos.

A NCRF 18 tem como objectivo relatar o tratamento dos inventarios. Os inventarios
séo activos detidos para venda no decurso da actividade empresarial, no processo de
producdo para essa venda e na forma de materiais consumiveis a serem aplicados no
processo de producdo ou na prestacdo de servicos. Devem ser mensurados pelo
custo®™ ou valor realizavel liquido®, dos dois 0 mais baixo. Os dois métodos de
contabilizacdo possiveis sao:

e Inventério Permanente: O custo é registado com regularidade, ou seja, por
cada venda é registado o correspondente custo. E obrigatorio para empresas
de média e grande dimensao.

e Inventéario Intermitente: O custo das vendas s é apurado na altura de encerrar
0 ano, dai esta operacdo ser considerada de fim de exercicio, ap6s a
realizacdo de um inventario fisico das mercadorias em armazém. Este método

sO pode ser utilizado pelas pequenas entidades.

8 O custo dos inventarios deve incluir os custos de compra, custos de conversio e outros custos
(paragrafos 11 a 15 da NCRF 18).

% E calculado pelo preco de venda estimado no decurso ordinario da actividade empresarial menos os
custos estimados de acabamento e necessarios para efectuar a venda (Pardgrafos 28 a 33 da mesma
norma).
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As compras de mercadorias s@o langadas na conta 31 por contrapartida da conta 22 ou
pela conta de pagamento nos casos em que a compra € paga prontamente. No final do
ano é necessario apurar o CMVMC que constara na Demonstracao dos Resultados.

Conta Descri¢do Débito Crédito
311... Compras de Mercadorias C
32... Mercadorias Ei Ef

Quadro 29. Saldos Iniciais e Finais das contas de inventarios
Fonte: Elaboragdo Propria

A conta 311, no final do ano, é saldada por contrapartida da conta 611 pelo valor das
compras sem IVA. A conta 32, que contém a debito o valor das existéncias iniciais
(valor este igual as Existéncias Finais do ano anterior), é saldada também por
contrapartida da 611. O valor das existéncias finais calculado por inventariacdo directa®
é creditado também na conta 32 e transferido para a conta 611 onde finalmente se
realiza a diferenca entre o crédito e o débito e obtém-se o valor final do CMVMC. A

movimentacao sera a seguinte:

611 CMV - Mercadorias

Figura 3. Calculo dos CMV
Fonte: Elaboragéo Propria

Legenda:

C — Compras

Ei — Existéncias Iniciais
Ef — Existéncias Finais

O CMV é calculado pela seguinte férmula:

CMV = Existéncias Iniciais + Compras — Existéncias finais

% Entende-se por inventariagdo directa a contagem fisica das mercadorias.
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Os lancamentos de regularizacdo sdo efectuados num diario de Operacdes Diversas™
que originardo o Balancete Rectificado que nos possibilita elaborar a Demonstracao dos
Resultados.

2.2.4.1.2. Lancamentos de Apuramento de Resultados

A classe 8%, tanto no POC como no SNC, destina-se a apurar o resultado liquido do
periodo.
Assim sendo, a primeira etapa em fase de apuramento é a transferéncia dos saldos da

classe” 6 Gastos” e da classe” 7 Rendimentos” para a conta “811 Resultado antes de

impostos”:
Conta Descricéo Débito Crédito
7... Rendimentos Y
811 RLE — Resultados Antes de impostos X Y
6... Gastos X

Quadro 30. Apuramento do resultado
Fonte: Elaboragéo Propria

A diferenca entre os Rendimentos e os Gastos é igual ao resultado ainda nao sujeito as
taxas de imposto que, depois de multiplicado pelas respectivas taxas de IRC € registado
na conta “2413 EOEP — Imposto sobre Rendimentos Estimado”. No final do exercicio
o saldo da conta 812 ¢ transferido para a conta “818 RLE — Resultado Liquido” bem
como o da conta 811 sendo a diferenca encontrada o valor do resultado apurado.

Do apuramento do Resultado chegamos ao valor estimado do imposto que sera
confrontado com o valor do IRC liquidado no momento da elaboragdo da Modelo 22.
Este confronto pode originar trés situagoes:

1) Valor estimado > Valor apurado

Conta Descricdo Débito Crédito

2413 EOEP — Imposto sobre Rendimento — Imposto Estimado X

121... Bancos Y X

7882 Outros rendimentos e Ganhos — Excesso estimativa para w
impostos

Quadro 31. Contabilizacdo da diferenca positiva entre o imposto estimado e apurado
Fonte: Elaboragéo Propria

% Segundo tive oportunidade de apurar, estes langamentos poderiam realizar-se num diério de 13° més.
Contudo a empresa optou por esta metodologia apenas por conveniéncia.

% A classe 8 sofreu alteragdes, no meu entender foi simplificada, relacionadas com a nomenclatura
utilizada, com o nimero de contas gerais e como se pode ver, 0 apuramento € mais simples agora com o0
SNC.
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De acordo com alguns autores, o saldo da conta 2413 devia ser transferido para uma
conta “2414 EOEP — Imposto sobre o Rendimento — Imposto Liquidado” no fim do

exercicio mas a empresa ndo adoptou esta pratica, utilizando sempre a primeira conta.

2) Valor estimado = Valor apurado

Conta Descricao Débito Crédito
2413 EOEP — Imposto sobre Rendimento — Imposto Estimado X
121... Bancos X

Quadro 32. Contabilizacdo do imposto apurado
Fonte: Elaboragdo Propria

Quando surge esta situacdo ndo ha margem para grandes duvidas sendo a conta 2413
saldada por contrapartida da conta por meio da qual se efectua o pagamento no ano

seguinte.

3) Valor estimado < Valor apurado

Conta Descricéo Débito Crédito
2413 EOEP — Imposto sobre Rendimento — Imposto Estimado X
6885 Outros gastos e perdas — Insuficiéncia de estimativa para Y
impostos
121... Bancos X+Y

Quadro 33. Contabilizacdo da diferencga negativa entre o imposto estimado e liquidado
Fonte: Elaboragéo Propria

Apbs o lancamento do apuramento no diario especifico para esse efeito e tendo em
conta que os documentos de encerramento tém uma numeracdo diferente, ainda que
posteriormente sejam arquivados juntamente com o diario de bancos, podemos obter o
balancete n°15 ou final que permite finalmente elaborar o balanco.

O encerramento s fica concluido quando saldarmos as contas que ainda tém saldo
através do crédito ou débito por igual.

O passo seguinte é abrir o proximo ano fazendo exactamente o trabalho inverso ao
encerramento, ou seja, abrir as contas debitando e creditando as contas com saldo
devedor e credor respectivamente no final do exercicio anterior. O resultado liquido
pode ser distribuido em forma de lucros, pode ser incorporado nas reservas legais e

livres ou pode simplesmente ser transferido para a conta de Resultados Transitados.*

% Esta conta assume uma importancia extrema na aplicacdo do SNC pela primeira vez, uma vez que vai
ser movimentada por muitos dos casos criticos que foram alterados com a mudanca de sistema
contabilistico.
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2.2.4.2. Elaboracdo das demonstracdes financeiras.

A temética relacionada com a estrutura das demonstragdes financeiras estd
regulamentada na NCRF 1 e 2, na Estrutura conceptual e no capitulo V do SNC onde
sdo apresentados os modelos das demonstracdes e alguns esclarecimentos.

As demonstragdes financeiras t€ém por objectivo “proporcionar informagao acerca da
posicdo financeira, do desempenho e das alteragcbes na posicdo financeira de uma
entidade que seja Gtil a um vasto leque de utentes na tomada de decisbes econémicas”
(in Pardgrafo 12 da Estrutura Conceptual). No entanto, tal como acontecia antes do
SNC, a informacéo fornecida nédo é suficiente para a tomada de decisdes uma vez que
retratam acontecimentos passados e exclusivamente financeiros. As suas quatro
principais caracteristicas qualitativas s8o a compreensibilidade, a relevancia, a
fiabilidade e a comparabilidade.

As NCRF 1 e 2 apresentam o Balan¢o, a demonstracdo dos resultados, a demonstracéo
das alteracdes no capital proprio (esta demonstracdo € a grande novidade do SNC face
ao POC), o anexo e a demonstracdo dos fluxos de caixa como as demonstragoes
financeiras obrigatorias a elaborar e apresentar pelas empresas. Contudo, as entidades
que aplicam a NCRF-PE ficam dispensadas de elaborar duas das demonstracfes acima

referidas mas ainda assim sdo obrigadas a apresentacéo das trés restantes.

Balanco

Demonstracao
dos Resultados

Anexo

*Este é 0 documento que contempla a equacdo fundamental da contabilidade:
Activo = Capital Proprio + Passivo. Com 0 SNC passou a utilizar-se a distin¢do
entre passivos e activos correntes e ndo correntes acabando com o curto médio e
longo prazos.

* Através da andlise deste documento os utentes conseguem tirar as suas proprias
conclusdes acerca da posi¢do financeira da empresa no final do exercicio

econémico.

* Neste documento estdo incluidos todos os rendimentos e gastos reconhecidos
num periodo.

* Observando as rubricas e os valores aqui inscritos é possivel avaliar o
desempenho da empresa ao longo do ano corrente

» As demonstracdes podem ser elaboradas por natureza ou por fungdes.

*O Anexo deve apresentar informacdo acerca das bases preparatorias das
demonstra¢fes financeiras assim como das politicas contabilisticas usadas;
divulgar informacdo ndo comtemplada nas restantes demonstracles; e
proporcionar informacao adicional de caracter pertinente, informagao estatistica
e principais pressupostos em relagdo ao futuro.

Figura 4. Demonstracdes obrigatorias para as entidades que aplicam a NCRF-PE

Fonte: Elaboragéao Propria
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A excepcdo do Anexo, a elaboragdo dos outros dois documentos €é feita
automaticamente pelo programa de contabilidade geral, ndo obstante de possiveis erros

e correccOes feitas manualmente.

2.2.4.3. Prestacdo de Contas

Anualmente, todas as empresas tém que proceder a prestacdo de contas, como podemos
comprovar no n°l do artigo 65° do CSC: “Os membros da geréncia / administracio
devem elaborar e submeter aos 6rgdos competentes da sociedade o relatorio de gestéo,
as contas do exercicio e demais documentos de prestacdo de contas previstos na lei,
relativos a cada exercicio anual.”

Esta deliberacdo deve realizar-se até ao dia 31 de Marco do ano seguinte, em
Assembleia Geral, onde serdo submetidos a aprovacdo as contas e os demais
documentos contabilisticos e financeiros. A concordancia com o0s elementos
apresentados deve ficar declarada em acta (de acordo com o artigo 63° do CSC) que por
sua vez deve também apresentar a solugdo discutida e consensual relativamente aos
possiveis resultados positivos alcangados ou relativamente as mudancgas exigentes de
uma ma situacdo que a empresa possa estar a atravessar. A assinatura® da acta e dos

restantes documentos em discussdo na Assembleia é um acto indispensével.

2.2.4.4. Relatério de Gestdo

O CSC é bastante explicito no que respeita a importancia e obrigatoriedade de
preparacdo do Relatorio de Gestdo. O artigo 66° do codigo mencionado descreve a
informacao que deve estar presente neste documento bem como exige que a veracidade,
a clarividéncia e a fidelidade sejam caracteristicas fundamentais e evidenciadas durante
a exposicao.

Este relatorio, de caracter qualitativo e quantitativo, € um direito dos socios ao
conhecimento da informagdo financeira e ndo financeira sobre a vida econémica da
sociedade.

No decorrer do estagio tive oportunidade de escrever alguns relatérios, das empresas

com quem tive mais contacto, que englobava,: uma breve introducéo sobre a actividade

% Artigo 65°, n°3 do CSC.
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da empresa; uma apresentacdo dos resultados alcangados no que respeita ao volume de
negdcios revelando também se a evolugdo seria favoravel ou desfavoravel face aos anos
anteriores; as maiores fontes de despesa para as entidades e as sugestdes de
melhoramento; os valores e a incidéncia dos investimentos realizados ao longo do ano;
0 recurso a crédito e as obrigacdes de e para com terceiros foi analisada tendo em
atencdo o agravamento ou melhoramento face aos anos anteriores; alguns indicadores
econdmicos de solvabilidade e autonomia financeira, por exemplo; os resultados
alcancados e o modo como iam ser aplicados; a situacdo contributiva perante a
Seguranca Social e as Financas; uma analise critica, em alguns casos, ao sector de
actividade e as perspectivas futuras; e por fim os agradecimentos as demais entidades
com quem as empresas trabalham regularmente. Esta analise foi sempre supervisionada,

corrigida e melhorada pelo orientador.

2.2.4.5. Dossier Fiscal

O artigo 130° n°1 do CIRC indica que “Os sujeitos passivos de IRC, com excepg¢do dos
isentos nos termos do artigo 9°, séo obrigados a manter em boa ordem, durante o prazo
de 10 anos, um processo de documentacdo fiscal relativo a cada periodo de tributacéo,
que deve ser constituido até (...)” dia 15 de Julho, data limite de entrega da IES
declaragdo anual, “com os elementos contabilisticos e fiscais a definir por portaria do
Ministério das Financas”. Os documentos que compdem o “Dossier Fiscal” foram
publicados em Anexo a Portaria N°359/2000 de 20 de Junho e serdo a seguir

apresentados:

Documentos

e Acta da Reunido ou assembleia de aprovacdo de contas, quando legalmente
exigida, ou declaracao justificativa de ndo aprovacdo no prazo legal
e Anexo ao balanco e demonstracdo de resultados

e Balancetes Sintéticos antes e ap6s 0 apuramento de resultados do exercicio

e Contratos ou outros documentos que definam as condicfes estabelecidas para o0s
pagamentos efectuados a ndo residentes

e Documentos comprovativos das retengdes efectuadas ao sujeito passivo
e  Documentos comprovativos dos créditos incobraveis

e Listagem dos donativos regulados pelo Estatuto dos Beneficios Fiscais

e Mapa do modelo oficial das mais e menos valias fiscais

e Mapa do modelo oficial relativo aos contratos de locac&o financeira

e Mapa de modelo oficial das depreciacGes e amortiza¢Ges contabilizadas

e Mapa de modelo oficial do movimento das provisGes

e Mapa demonstrativo da aplicagdo do artigo 19° do CIRC sobre obras de caracter
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plurianual

e Mapa de apuramento do Lucro tributavel por regimes de tributacéo

e  Mapa dos ajustamentos de consolidacéo

e Relatdrio e contas anuais de geréncia e parecer do conselho fiscal ou do conselho
geral e documento de certificacdo legal de contas, quando legalmente exigidos

o ldentificacdo de operacOes de cobertura de activos financeiros

e Tratamento contabilistico e fiscal, dado a um imdvel transaccionado, no caso de
existir uma diferenga positiva entre o valor patrimonial tributario definitivo e o
custo de aquisi¢do ou de construcdo

e Outros documentos mencionados nos Codigos ou em legislacdo complementar
cuja entrega esteja prevista conjuntamente com a declaragdo de rendimentos

Quadro 34. Elementos que compdem o “Dossier Fiscal”
Fonte: Elaboragdo Propria apoiada no CIRC e na Portaria especificada

Alguns destes documentos constituem o “dossier fiscal” do HNC, Lda. mas existem

alguns que ndo se enquadram nas exigéncias legais devido a dimensao da empresa.

2.2.5. Identificacdo e acompanhamento relativo a resolucdo de questdes da
organizagao com o recurso a contactos com os servigos relacionados com a

profissédo

Durante o estagio, e principalmente aquando do preenchimento da declaracdo Modelo
22 de IRC surgiram algumas duvidas que foram esclarecidas através do recurso a linha
telefonica de apoio das Financas. Além disto, tive que contactar também com o apoio
telefonico da Seguranca Social aquando do preenchimento via internet de alguns dados
relativos as contas anuais de uma IPSS.

Além destas duas situacdes, toda e qualquer duvida que surgiu foi tratada com recurso

ao TOC, aos funcionarios experientes e a legislacao presente na empresa e na internet.

2.3. Anélise Critica

Este ultimo ponto tem por objectivo reflectir sobre o estagio em geral.

Na minha opinido, os estagios curriculares sdo uma excelente iniciativa das Faculdades
pois permitem aos estudantes finalistas uma aproximacéo a realidade profissional, por
sua vez bem distinta da realidade universitaria.

Em relagio ao meu estagio em particular, desenvolveu-se num gabinete de
contabilidade em Cantanhede onde o meu pai é proprietario e, este facto, contribui para
alguns aspectos bastante positivos mas também para outros menos vantajosos. A

adaptacdo ao ambiente empresarial foi simples devido ao conhecimento que ja tinha da
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empresa e dos seus colaboradores, a exigéncia do estagio esteve de acordo com as
minhas expectativas, os assuntos trabalhados e as tarefas desempenhadas foram
satisfatorias e de interesse elevado, a contribui¢do destas actividades foram realmente
importantes para 0 meu desenvolvimento profissional e intelectual e a area do estagio,
Contabilidade, contribui para eu perceber quais sdo as minhas areas de interesse e que
devo perseguir no futuro. Devido a proximidade da relacdo familiar, a toleréncia ao erro
e ao desconhecido era praticamente inexistente, o que de certo modo me obrigou a ser
autonoma e auto didacta na pesquisa de questfes que suscitavam duvidas e também me
fez ser mais exigente nas tarefas por mim elaboradas. A fase de transi¢éo introduzida no
ano de 2010 foi uma das maiores dificuldades que senti visto que, o funcionamento da
contabilidade no gabinete ndo se cingia a apenas um sistema contabilistico mas sim aos
dois em simultaneo, ainda que aplicados a situacdes distintas.

Os meus conhecimentos de Contabilidade adquiridos essencialmente no 1° e 2° anos (do
1°Ciclo) de faculdade foram insuficientes para todo o trabalho executado no estagio.
Efectivamente, em 2005 as praticas contabilisticas eram ainda ensinadas a luz do POC e
ainda ndo se falava no SNC. Além disso, apesar da componente pratica associada as
aulas tedricas, era preciso ter alguma capacidade de abstraccdo para entender alguns
termos, operagBes e movimentagOes contabilisticas. No 2° Ciclo de estudos tive
oportunidade de frequentar a disciplina de Fiscalidade que em muito contribui para o
conhecimento da relacdo existente entre Contabilidade e Fiscalidade e também para
aprender a executar algumas das obrigacgdes fiscais mencionadas neste trabalho.

No estagio, todas estas dificuldades sentidas foram significativamente ultrapassadas e
sem davida nenhuma que a minha formacdo académica saiu valorizada depois deste
contacto com o meio empresarial.

No que diz respeito a empresa, com ambiente familiar e de companheirismo, pude
observar que os funcionarios mais antigos tém alguns vicios que dispensam muito
tempo em actividades extra trabalho e que prejudicam o nivel de concentracdo. Para
evitar estes comportamentos seria fundamental, do meu ponto de vista, apostar numa
forma diferente de trabalho, nomeadamente o trabalho por objectivos, e tentar perceber
um modo de melhorar a motivagdo dos funcionérios

Além disto, julgo que a empresa ndo faz uso pleno dos recursos tecnoldgicos de que
dispde e na origem disto podera estar a idade, a falta de conhecimentos informaticos
suficientes, a ndo renovagdo ou procura de formacdo, por falta de tempo

exclusivamente, que ajude neste sentido.
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Os pontos fortes da empresa séo as relagcdes que continuam a manter ao longo do tempo
com os seus clientes, fornecedores e outras entidades directamente envolvidas, e que se
prendem com amizade, confianga e honestidade. Todavia, ndo posso excluir deste
conjunto a qualidade e a exigéncia dos servigos prestados.

A empresa, ao acolher um estagiario, teve oportunidade de beneficiar de mais um
elemento com capacidades e perspectivas intelectuais novas e diferentes. A minha
contribuicdo para a empresa foi bastante positiva e penso ter correspondido de forma
satisfatoria as expectativas criadas. Os objectivos do estdgio foram cumpridos e
alcancados eficazmente.

De uma forma geral, o balanco do estagio foi bastante positivo.
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PARTE Ill - Reflexao pessoal sobre o impacto do SNC

nas empresas portuguesas
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3. Breve reflexdo sobre as mudancas provocadas pelo SNC na

realidade das empresas portuguesas

O ano de 2010 representou uma revolucdo e evolucdo no que diz respeito a
Contabilidade propriamente dita. Revolucdo na medida em que se assistiu a
implementacdo de um novo sistema contabilistico que veio substituir o POC, normativo
aplicado pela grande parte das empresas portuguesas durante os Gltimos 30 anos, e
evolucdo uma vez que a génese do SNC sdo as IFRS que, opcionalmente, as empresas
portuguesas ndo cotadas em bolsa ja tinham possibilidade de aplicar e que sdo agora
adaptadas num novo sistema de utilizagéo obrigatoria.

As mudancas inerentes a este novo sistema ndo sdo de fécil aceitacdo e implementacdo
para todas as empresas a operar em Portugal. Por um lado, as empresas cotadas em
bolsa viram a sua tarefa facilitada uma vez que ja eram obrigadas a aplicar as IFRS
adoptadas pela UE, de modo a tornar comparavel e compreensivel a informacédo
contabilistica, a fim de incrementar o interesse dos diferentes investidores e com o
intuito de se tornarem igualmente atractivas as restantes empresas a operar nos mais
variados mercados de capitais. Por outro lado, 0 mesmo ndo aconteceu com a
generalidade das empresas que, por sua vez, se viram forcadas a estudar, a procurar
informacdo e a aceitar as novas alteragcbes emergentes.

Assim sendo, e tendo por base uma breve experiéncia contabilistica no seio de uma
empresa familiar e cumpridora dos limites de adopcdo da norma especifica para as
pequenas empresas, seria importante fazer uma reflexdo as mudancas, aos impactos, a
coeréncia ao ajuste ou desajuste e a outras tematicas relevantes e relacionadas com o
SNC do ponto de vista destas mesmas empresas.

De acordo com o suplemento n°1303 da Vida Econdémica de Julho de 2009, “Manter o
Plano Oficial de Contabilidade colocaria em risco a capacidade competitiva do tecido
empresarial (...)”. A verdade ¢ que em Portugal, e um pouco por todo o mundo, se tem
assistido a uma grave crise econOmica que tem comprometido seriamente a
competitividade e a sustentabilidade das pequenas e médias empresas, até ha bem pouco
tempo claramente rentaveis. As empresas, em ambiente economicamente desfavoravel,
procuram solugdes que lhes permitam sobreviver, manter o nivel de qualidade praticado
e continuar a ser competitivas no mercado actual ou noutros que surgem como solugéo

aos seus problemas. As palavras-chave para algumas destas entidades sdo modernizar e
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internacionalizar. O contributo do SNC nesta materia ¢ bastante simples visto que
permite harmonizar e comparar a informagéo contabilistica das nossas empresas com as
restantes a competir no mesmo sector e noutros paises e, a0 mesmo tempo, ao ser um
sistema que assenta principalmente em principios e que dirige a informacéo
contabilistica para os demais interessados utentes da informacédo financeira, possibilita
deste modo uma informacdo transparente, credivel, verdadeira e que perspectiva o
desempenho futuro das empresas, exprimindo-se posteriormente num interesse
acrescido por parte dos investidores. A crise € actual mas a contabilidade e a informacéo
financeira por ela fornecida também. Este facto permite identificar as oportunidades e
os riscos e fazer uso destes da melhor forma possivel, ainda que as normas actuais
sejam acusadas de facil manipulacdo dos resultados, dado que permite diversas op¢des
para 0 mesmo acontecimento, que, com boa fé, poderd ser entendida como uma
caracteristica flexivel que possibilita o relato neutro e transparente acerca da prépria
gestdo actual e das expectativas futuras.

As principais mudancgas verificadas na transicdo POC — SNC prendem-se com 0s
conceitos, a terminologia, 0 aspecto visual das demonstracdes financeiras, com a
exigéncia e complexidade das praticas contabilisticas e dos conhecimentos técnicos,
com a mudanca de algumas politicas contabilisticas e critérios de mensura¢do, com 0
modo de pensar e encarar a contabilidade e o relato financeiro, entre outras. Na minha
opinido foi importante e justifica-se a adopcédo e adaptacdo das normas internacionais de
contabilidade em Portugal, na medida em que a evolucdo é inevitavel e devem existir
esforgos no sentido de melhorar a qualidade da informacdo contabilistica e financeira
disponibilizada, para que retrate com maior fiabilidade, rigor e coeréncia a realidade das
actividades praticadas pelas empresas. Evidentemente que, no momento de estudo e
reflexdo sobre os conteldos que efectivamente mereciam ser adoptados e adaptados,
houve muitas preocupacfes nesse sentido e que tiveram em conta as caracteristicas e
necessidades das varias areas de negocio, de modo a eliminar tratamentos inadequados.
De facto, foram extraidos cuidadosamente alguns principios com aplicacdo possivel a
realidade nacional e que, simultaneamente, ndo comprometiam a qualidade, a coeréncia
e a homogeneidade global que caracteriza o SNC. Todavia, é importante referir que,
apesar da aplicacdo das NCRF ser importante e de todos os esforcos realizados no
sentido de “personalizar” o SNC ao ambiente empresarial portugués, ainda se verificam
algumas incoeréncias e duvidas pertinentes que seguramente serdo explicadas no futuro

de maneira a simplificar e esclarecer o tratamento das praticas contabilisticas.
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Aperfeicoar o novo sistema € algo que acontecera gradualmente, tal como se assistiu no
POC, ao longo dos anos, através das inimeras actualizagfes. Contudo, as empresas
devem encarar o SNC como a ordem natural das coisas e como algo positivo para a
estabilidade econdmica do pais e consequentemente de cada empresa em particular.
Voltando novamente a realidade das pequenas empresas, sabe-se que existe a
possibilidade de aplicar uma NCRF-PE mais simples mas que ainda assim mantém um
grau minimo de comparabilidade entre as empresas a operar em Portugal e as restantes
da UE. A comparabilidade das demonstracdes financeiras podera ser uma tarefa dificil
nos primeiros tempos, tendo em conta o alargamento das opc6es disponibilizadas pelo
SNC, mas tenderd a melhorar com a prética de utilizacdo deste novo modelo. Esta
norma contempla um ndmero mais reduzido de conceitos e tematicas contabilisticas
mas revela-se suficiente para a grande parte das pequenas empresas. A criacdo desta
norma especifica para as pequenas empresas justifica-se, na medida em que, algumas
das exigéncias contempladas no SNC Geral ndo faziam sentido ser de aplicagéo
obrigatoria para estas entidades visto que a complexidade da sua actividade ndo exige
tais consideracfes. Como exemplo do que foi disposto posso mencionar a NCRF 15
sobre os investimentos em subsidiarias e consolidacdo, a NCRF 12 de Imparidade de
Activos entre outros. Logicamente que, para as empresas que se enquadrem no ambito
destas ou das restantes normas excluidas da NCRF-PE, podem e devem seguir 0s seus
pressupostos e ponderar se efectivamente faz sentido estar inserido no seio das PE ou
ndo. As exigéncias ao nivel da apresentacdo das demonstracfes financeiras sdo mais
simples bem como os mapas base.

Harmonizar as praticas contabilisticas a nivel europeu e mundial € muito importante
mas ndo se deve esquecer as especificidades e dimensdes das empresas e de cada pais
em concreto. Nesse sentido, para qué complicar quando se pode simplificar? E por este
caminho que as pequenas e médias empresas tém um regulador mais simples.

Apesar de estar de acordo com a adopc¢do deste novo sistema de contabilidade no
ambiente empresarial portugués, é importante reflectir sobre alguns aspectos teorico-
praticos que possam, de facto, contribuir para que o sucesso da sua aplicacdo ndo seja
pleno, pelo menos inicialmente. Posso entdo referir como exemplo disto as tematicas
que se prendem com 0s activos intangiveis e 0s activos fixos tangiveis. A defini¢do de
activo é bastante restrita e condicionante, ou seja, para se classificar um elemento
contabilistico como activo, este tem que ser um recurso, “controlado por uma entidade

como resultado de acontecimentos passados; e do qual se espera que fluam beneficios
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econdmicos futuros”. Um activo intangivel ¢ “um activo ndo monetério identificavel
sem substancia fisica”. Através da andlise do disposto no antigo POC, verifica-se que
eram incluidas nesta classe situacbes como patentes, licencas de software de
computadores, despesas de instalacdo, etc. Hoje em dia, estas hipoteses ndo sdo assim
tdo evidentes uma vez que 0 novo normativo exige algum juizo de valor por parte de
quem avalia o melhor &mbito de insercdo nas matérias de tratamento contabilistico. Isto
ja para ndo falar de que as despesas de instalacdo foram retiradas da classe 4 do SNC e
sdo agora consideradas como custo do exercicio, ainda que por vezes a dissociacdo entre
este valor e o valor total do elemento do activo intangivel seja complicada. Para agravar
a eventual definicdo de activo intangivel, surge a confusdo com o goodwill. Para os
activos que ndo se enquadram na NCRF 6, os gastos incorridos serdo do proprio
exercicio porém, se este elemento for adquirido numa concentracdo de actividades
empresariais, faz parte do goodwill se, ainda assim, satisfizer a condicdo de ser
identificavel®™. Sucintamente, a ideia que quero transmitir prende-se com a dificuldade
de avaliacdo e de ajuizamento acerca do que podera ser considerado um activo
intangivel, tendo em conta todas estas condicionantes. O mesmo acontecera para oS
Activos Fixos Tangiveis que, no entanto, véem a sua situacdo agravada pelas
imposicdes fiscais no que respeita aos valores minimos permitidos.

Ainda de acordo com a tematica dos activos, tangiveis e intangiveis, é necessario ter
atencdo a valoracdo dos mesmos e ao método de mensuragdo escolhido. O modelo do
custo € bastante mais simples enquanto o modelo de revalorizacdo revela-se mais
exigente: a definicdo do justo valor dos elementos que comp8em o activo esta sujeita a
definicdo do mercado que, por sua vez, se caracteriza consoante um conjunto de
caracteristicas delimitadas. Este valor de mercado estd sujeito a constantes
actualizacGes, anuais provavelmente, o que implica a revalorizacdo do justo valor e
rectificacBes intermindveis. Além disso, o valor de mercado nem sempre é facil de obter
e, Nos casos em que nao existe um mercado definido mas um aglomerado que inclui
varios mercados individuais, essa obtencdo revela-se ainda mais preocupante. A tarefa
do justo valor deve ser da competéncia de profissionais externos a empresa para que se
ateste a credibilidade da informacdo, mas a realidade é que a obtengdo deste valor vai
ser maioritariamente da responsabilidade do TOC que, por via da proximidade e do

conhecimento profundo das empresas, podera inflacionar a determinacdo do valor que

% paragrafo 12 da NCRF 6 do SNC.
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melhor se ajusta. Felizmente que a NCRF-PE obriga a utilizacdo do modelo do custo
para a mensuracgao dos activos intangiveis e oferece opcdo de escolha para os tangiveis.
A problemadtica do justo valor, agora tendo em atencdo que o modelo de revalorizagdo é
obrigatdrio, também se encontra na valorizagdo dos activos bioldgicos e afins que
constam da NCRF 17 — Agricultura. Tal como foi dito, encontrar um mercado e 0
respectivo valor adequado ndo é tarefa facil, tendo em conta as varia¢fes inerentes a
este tema. No entanto, sempre que a determinagdo do justo valor ndo for fidvel, €
aconselhavel seguir outro caminho e determinar o valor necessario subtraindo ao custo
do activo qualquer depreciacdo acumulada bem como as perdas por imparidade também
acumuladas. O justo valor e o reconhecimento de activos s@o apenas um exemplo de
alguns problemas que podem surgir nestes primeiros tempos de adaptacéo, existindo
outros que também poderiam ser aqui mencionados.

Claramente que a implementacao deste novo sistema vem associado a um conjunto de
implicacdes, custos, actualizacdes e afins, aos quais as empresas nao podem fugir e que
devem encarar, também, como uma vantagem que proporciona 0 acesso a informacao
clara e precisa. Em qualquer fase de transicdo existem obstaculos e dificuldades que tém
que ser ultrapassadas. No meu entender, a maior dificuldade por parte dos profissionais
competentes prende-se com a resisténcia @ mudanca, com a dificil aceitacdo das novas
normas e dos seus pressupostos e essencialmente com 0s custos associados a transicao
em causa. Efectivamente, as empresas tiveram que investir na formacao do pessoal, na
renovacdo dos equipamentos e softwares informaticos, na contratacdo de profissionais
qualificados e independentes, etc. Todos estes investimentos ndo podem ser dissociados
do tempo util de trabalho dispensado nas formacdes e demais aprendizagens e que pode
prejudicar a prestacdo dos servicos sujeitos a limites temporais legalmente impostos.
Além destas consideracdes, os profissionais tiveram que se adaptar ao novo cédigo de
contas, a nova terminologia e vocabulario e também aos novos conceitos e medidas,
passando de um pensamento em ambito POC para uma realidade significativamente
diferente representada pelo SNC.

A adaptacdo as novas transformacfes ndo € um processo rapido e simples e claramente
nem todas as empresas estdo preparadas para tal. Deste modo, existem empresas que
ndo se sentem capazes e disponiveis para trabalhar segundo conceitos completamente
diferentes daquilo que conheciam até entdo. Esta consciéncia traduzir-se-& num
abandono da actividade até entdo prestada e, falando dos gabinetes de contabilidade em

concreto, muitos profissionais mais velhos, constantemente resistentes & modernizacéo
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e/ou sem verba suficiente para enfrentar as actualizagdes emergentes, ndo irdo conseguir
acompanhar as exigéncias impostas por este novo sistema. Esta situacdo pode ser vista
segundo dois pontos de vista bastante contraditérios: por um lado, gabinetes a fechar e
profissionais a abdicar da sua profissdo exercida durante um longo periodo de tempo
ndo se revelam consequéncias positivas para cada um individualmente e para o pais em
geral; por outro lado, tendo em atencdo a forte competitividade nesta area de negocio e a
concorréncia desleal que preconiza e valoriza o preco praticado em prol da qualidade do
servico fornecido, no momento da escolha do melhor representante para as empresas,
verifica-se que os contabilistas podem encontrar aqui uma motivacéo extra oferecendo o
servigo com melhor qualidade e o mais rigoroso possivel.

A realidade SNC ndo pode ser vista apenas como um conjunto de mudancas e de custos
que as empresas tém que fazer. Perspectiva-se que 0S novos conceitos, 0S Novos
critérios, as novas medidas e exigéncias deste novo plano possam vir acompanhadas de
novas oportunidades, de novas areas de negocio e até de novas esperancas. Como ndo
podia deixar de ser, as empresas encarregues por elaborar os softwares de gestdo e
contabilidade sdo aquelas que, apesar do imenso trabalho dispendido na elaboracdo e
aperfeicoamento continuo dos seus programas, maiores retroactivos alcancaram com
este novo sistema. No entanto, o trabalho destas empresas ndo termina aqui porque as
constantes actualizagcOes da lei e dos pressupostos em que assenta a contabilidade estéo
continuamente a ser reformulados e reajustados as exigéncias e necessidades das
empresas em particular. Segundo tive oportunidade de estudar, o critério do justo valor,
ainda que ndo seja aplicado ou posto em préatica pela generalidade das empresas a operar
em Portugal, como modelo de mensuracdo dos activos que compdem o imobilizado,
implica que, para efeitos de estabelecer um valor patrimonial o que conta agora é o
valor actual do mercado e que por isso exige um rigoroso exercicio de valoracdo. Este
exercicio de valoragdo rigoroso deve ser feito por profissionais externos e altamente
competentes para ndo comprometer a fiabilidade da informacdo. Assim sendo, pode
subentender-se que existe aqui uma boa oportunidade de negdcio para as empresas que
se queiram especializar, ndo sendo a Unica mas demonstrando-se relevante na sequéncia
de toda a problematica exposta anteriormente.

O SNC ¢ a realidade contabilistica dos nossos dias, fugir a esta realidade ndo é
definitivamente uma opcao e, nestes termos, estudar, procurar a formagdo continua,
praticar e reflectir sdo as decisdes mais eficazes para a continuidade de um bom trabalho

no futuro.
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Conclusao

O estagio curricular é uma forma que as universidades encontraram de inserir 0s seus
alunos no mundo dos negdcios. Estas iniciativas sdo de louvar mas sdo escassas. Neste
sentido, seria de extrema importancia explorar e formular protocolos entre empresas e
universidades que possibilitem aos estudantes o balanco e equilibrio entre a teoria e a
pratica, ndo so6 no final das suas carreiras universitarias mas também ao longo delas.
Concretamente falando, O estdgio constitui em si mesmo uma aprendizagem continua
daquilo que as empresas sdo obrigadas a fazer durante o exercicio econémico e, do
ponto de vista do estagiario, representa uma realidade totalmente nova e desconhecida,
o futuro.

Com a experiéncia adquirida e a elaboracdo do presente relatério aprendi muitas coisas,
como o processo documental, ou seja, as fases pelas quais os documentos, elementos
base da contabilidade, tém que passar desde a recepcdo ao arquivo, aprendi a trabalhar
com o SNC, conhecendo as suas novas contas, 0s conceitos e as alteracdes introduzidas
em algumas tematicas especificas. Além disso, tive oportunidade de conhecer como se
processam 0s salarios e quais sdo os direitos dos trabalhadores, no que toca a
remuneracles, que até entdo constituia um campo totalmente desconhecido. Alguns
impostos e declaragdes obrigatdrias também ndo eram do meu conhecimento, como por
exemplo o IVA nas transaccles intracomunitarias e a respectiva declaragdo
recapitulativa. Em sintese, todos os assuntos referidos ao longo deste trabalho
representam conhecimentos novos adquiridos, alguns pela globalidade e outros pelas
suas especificacdes associadas a casos concretos.

As experiéncias relacionadas com a Contabilidade e Fiscalidade ndo foram as Unicas
vividas durante o periodo de estagio. A relagdo humana com as restantes colegas de
trabalho, com os clientes e alguns fornecedores foram também de extrema importancia.
O trabalho em equipa, a auto ajuda e o companheirismo sdo factores muito importantes
para a sobrevivéncia das empresas hoje em dia.

Em suma, todos os conhecimentos e experiéncias adquiridos ao longo de um estagio sao

efectivamente contribui¢des positivas para o futuro.
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ANexos

Anexo 1 — Fotografias da Empresa

Figura 1.2 — Gabinete do Gerente

Figura 1.3 — Gabinete das funcionérias
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Anexo 2 — Software da SAGE

 Ficheiros Tabelas P Mapas O 3o Utilitérios Obrigagbes Ajuda

& E| & @ “ 4 <

= @ @
: Abrir Plano Contas Centros Custo Terceiros Plano Caixa ContasIVA  Lancamentos Consulta Contas Orcamento Contas  Menus Barras  Sair
Processamento (cg) ==
Tareiis do processaments: HNC-Herminio Nogueira, Contabiidade
i Novolengamerto Com Servigo Sage Care Gabinetes vaiido até 11-02-2011, cligue aqui para conhecer os beneficios de outros Servicos Sage _
2N @ Actualizar -} Personalizar
21 Nova conta s
4, Novo cliente ou fomecedor Tarefas Comrentes Balancete Razio Contabilidade Geral (]
&) Nova centro de custo
i = Corta  Descrighio Acumulado Débto  Acumulado Crédto
—J 1 Caixa 170.934 69 164.151,86
Planotde Cliagas Coniroa'ds 12 Depéstos & Ordem 19352284 158.964,77
Contas Fornecedores Custo 13 Outros depésitos bancérios 0,00 000
14 Outros instrumentos financeiros 25.380,00 25.000,00
2 Clientes 27750046 180.248,72
22 Fornecedores 661282 10.073.28
23 Pessoal 36.337,35 36.337.35
24 Estado e Outros Entes Publicos 96.684,99 103.737 68
25 Financismentos obidos 14.165,66 50.000,00
| Plano de contas 26 Accionistas (S6cios) 16,96 1696
; Lfsta de la!'vcamenms 27 Outras contas a receber e a pagar 35.386,27 54.249,42
il Lista de clientes e fomecedores S ik 000 2701330
@ Lista de centros de custo =
28 Provises 0,00 0,00
3 Compras. 450,76 770
32 Mercadorias 39585 0,00

33 Mat.-Primas Subs Consumo 0,00

Centros Custo Geral Nivel 1 (] Noticias Gestexper

»

(gl Processamento (cg) @ Preparagéio, Andlise e dos Mapas de Gestéio [11-09-2010]
repare, analise e personalize a Demonstragdo dos Fluxos de Caixa e as outras Demonstragbes
Financeiras (SNC/POC), na sua Contabiidade Sage.
@ Quick Learning [Contabilidade] (31052
Com o Quick Leaming - Exportagio do SAFT na Contabilidade, esclarega dividas referente 3 exportagio
do ficheiro, conhega a estnutura do ficheiro SAFT da contabilidade e saiba como analisar o seu conteddo.

Nenhum resultado para mostrar.

Comercial Pequena Empresa - HN ERMINIO NOGUEIRA, CONT., LDA - 2010
: Ficheiros Tabelas Guias Vendas Tesouraria Util Ajuda

=] E o °

: Abrir s Vendas Clientes Menus Barras  Sair

Langamentos «<

Tarefas HNC-Herminio Nogueira, Contabilidade m
] Nova do Clerte Com Servigo Sage Care vaido até 18-01-2011, clioue aqui para conhecer os beneficios de outros Servicos Sage

., Personalizar

Nova guia de transporte Tabelas
Novo documento de venda

Novo documento de compra = = =

Novo movimento de stocks 8 & ! ! | ==l |

Inserir Inventério inicial stocks = = =
Nova

Novo movimento de tesouraria Clientes Fornecedores Artigos Processos Consulta Consulta
Nova avenga Encomenda encomendas linhas
Facturagdo de avengas
Novo processo

Encomendas

QRS AR R

.

Listes Guias Venda e Transporte Vendas
4] Lista de encomendas de clientes —
5
i |
‘f% Lista de guias de transporte @
&) Lista de documentos de venda e l—'" ST e i N
B onsulta guias ovaVenda  Consul onsultas /endas por
L;E Lista de documentos de compra pla o e Eita g
% Lista de movimentos de stocks K=
< Lista de movimentos tesouraria
1 Lista de avengas -
& Lista de processos
Stocks
NovaCompra  Pagamentoa  Compras por Lengamentos  Inventario de
Fornecedores Artigo 20 Stock Stocks

«

Comercial P.

Figura 2.2 — Aspecto Geral do Programa de Facturagéo
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Gestdo de Pessoal

RMINIO NOGUEIRA, CON

Ficheiros Tabelas Vencimentos Mapas Eventos Despesas Outras Categorias

&
: Abrir

|

=0 L @ @
Funcionarios Alteracbes Eventos Despesas Independentes Tarefas Menus Barras  Sair

RetengdesIR  Utilitarios

Vencimentos <<

Tarefas mensais
& Aherar valores fixos
1EH Registar alteragBes do més
{28 Registar auséncias longa durag
77 Registar férias
7 Registar subsidios férias e natal
| Prepatar tecibos
& Consultar recibos
& Emitir recibos
(=) Emitr cheques de pagamento
@ Emitir ordem tiansferéncia bancér
& Registar

HNC-Herminio Nogueira, Contabilidade

Com Servico Sage Care Gabinetes valido até 11-02-2011, cligue agui para conhecer os beneficios de outros Servicos Sage

Vencimentos

&

Altera Valores [AR)
Fixos

< w ] »

Tarefas eventuais
& Novo funcionério
@ Alterar vencimentos para vérios
78 Simulador de Vencimentos
@ Agendar subsidio natal para vari
7 Registar férias para vérios

] ——

Bimpasmusaisemuis

(72) Despesas de funcionsrios

& Independentes e outros

8 Consuitas de funciondrios

GGep 10.02.011

Hotmail, Messenger

Preparar
recibos
Alteragdes
Mensais
Mapa Emisséo de Emiir
Pagamentos Cheques  Transferéncias

B Contabilidade

Consulta de
recibos

Emitir recibos

Registar
pagamentos

Noticias

@ Quick Learning [Gestéo de Pessoal] 020
Com o Quick Leaming Processamento de Hora:
trabalho extraordinrio

@@ Actusiizar

2010]
s Extral Suplementar, saiba como configurar e processar o

de Salérios, Regime Juridico das Férias, Feriados, Fattas e Subsidio de Natal

1-09-2010]
Conhega a matéria jufidica respeitante 3 férias

. feriados, faltas e subsidio de Natal.

Figura 2.3 — Aspecto Geral do Programa de Gestéo de Pessoal
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Anexo 3 — Documentos de Facturacéo

HNC - HERMINIO NOGUEIRA, CONT., LDA

Rua S. Joao n 5 - 19 Esq.
Cantanhede

Factura 100451

3060 157 C hed Origina
157 Cantanhede e : prore
Cadigo Cliente Contribuinte Data
Tel: 231411820 - Fax: 231411821
No. Contribuinte: 507538668 - Capital Social: 7500 106 KOO XX 30-06-2010
Registado na Conservatéria de Cantanhede com o n® 507538668
Vendedor Desconto
Gl Cliente A
Rua da Fonte n® 75
Condiciio Pagamento ~ Data Venc. Pévoa da Lomba
A 30 dias 30-07-2010 3060:°213 Cantanhede
Cddigo Designagao Quantidade Prego Descontos Valor IVA
AV AVENCA MENSAL 1,000 XX XX 20
Incidéncia Taxa IVA Tliquido b $.¢
XX 20 XX Desconto 0,00
IVA XX
Total em EUR XX
Total em Escudos XX

Processado por computador
Software Gestexper - GpeWin

69




HNC - HERMINIO NOGUEIRA, CONT., LDA

Rua S. Joao n° 5 - 19 Esq.

Cantanhede

3060 157 Cantanhede

Tel: 231411820 - Fax: 231411821

N°. Contribuinte: 507538668 - Capital Social: 7500

Registado na Conservatdria de Cantanhede com o n® 507538668

RECEBEMOS: XX

CENTO E CINQUENTA EUROS

Chq. nr. 659 5/C.A
Referente ao(s) Documento(s)

Fecho da NFact - 100451 de 30-06-2010 Vencida a 30-07-2010

Original Recibo 100444
Cédigo Cliente Contribuinte Data
106 HKXXXXXXXX  15-07-2010

Cliente A

Rua da Fonte n® 75
Pévoa da Lomba
3060 - 213 Cantanhede

Processado por computador
Software Gestexper - GpeWin
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Anexo 4 — Documentos salariais

HNC - HERMINIO NOGUEIRA, CONT.,, LDA

L Funcionario A

RECIBO DE REMUNERAGOES
DATA 30-03-2010

)
Categoria Profissional: Técnico de Contabilidade 12 Local de Pagamento: Sede | Nimero 14
N.© Benef. Seg. Social: DX XK XK XK XK ”
Valor Horario: XXX
N.© Contribuinte: DX HKXXK
Seguradora:  Comp. Seguros Tranquilidade Retribuicgo Mensal: XXX Margo
REMUNERACOES ’ DESCONTOS
1 Vencimento 30,00 Dias XXX 301 Seg.Social 11,00 XXX
5 Sub.Alimentagdo 23,00 Dias XXX 305 I.RS. 4,00 XXX
TOTAL DAS REMUNERAGOES| xxx | TOTAL DOS DESCONTOS| xxx |
[Recebl RSO RATIGA E L Liquido a Receber em Euroﬁ XXX ‘

Pagamento por: Numer
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CRSSde Coimbra
DISKETTE(s) N° (s
BANDA(s) NO (s)
OUTRO(s) N° (s)

FOLHA RESUMO DE TOTAIS DAS REMUNERAGOES DECLARADAS EM
SUPORTE MAGNETICO

MESDE:  Fevereiro

QUADRO 1 . IDENTIFICACAO DO CONTRIBUINTE

/ 2010

RECEBIDO NO CRSS de

Coimbra

Em

(aséinab.ira e carir;-ibo)

NOME HNC - HERMINIO NOGUEIRA, CONT., LDA NO CONTRIBUINTE: 507538668
NO© CONT.SEG.SOC.. ~ 20017412329 ACTIVIDADE  Actividades de Contabilidade o
ENDERECO Rua S. Joao n° 5 - 1° Esq.
OCALIDADE Cantanhede . -
COD.POSTAL 3060 157 Cantanhede ) o TELEFONE 231411820
QUADRO 2. TOTAIS/TAXA
‘Ano e més de referéncia 2010 2
TAXA: 14,757% Regime (Eer?L o REMUNERAGOES XX CONTRIBUIGOES XX
TAXA: 31,25 % Memb. Orgaos Sociais ~ REMUNERAGOES XX CONTRIBUICOES XX
(a) A repetir tantas vezes quantas as taxas de estabelecimento
TOTAL : XX
QUADRO 3 . PESSOA A CONTACTAR P/ INFORMAGOES COMPLEMENTARES
NOME Herminio Mendes Nogueira
CARGO  Gerente TELEFONE 231411820 -
EM 28-02-2010 O CONTRIBUINTE
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HNC - HERMINIO NOGUEIRA, CONT., LDA, 2010
Emitido em 14-04-2010 9:04:55

Ligacdo a Contabilidade de Vencimentos

(Més de Margo) (Euros)
Descrigio |  conta | CCusto | Débito | crédito
Custos com os Orgdos Sociais
1-Vencimento i 6311 '
5-Sub.Alimentagdo 6317 i i
Custos com o Pessoal
1-Vencimento 63211
5-Sub. Alimentagdo 63217
16-Diuturnidades 63211
Encargos com os Orgdos Sociais
501-Enc.C/Seg.Soc. 6351
Encargos com o Pefsoal
501-Enc.C/Seg.Soc. 1 6352 o

Total ! >xXx XX

Licenciado a HNC-Herminio Nogueira,Contabilidade Pagina: 1
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Anexo 5 — Aspecto final de um documento classificado

B

E G ; > . Y. Y
CARLOS MANUEL DA SILVA FERREIRA
Edf.Rainha-Rua Comendador Sa Couto, 55 <<>>4535-439 S.PAIO DE OLEIROS<<>>Tel:227454536<<>>Fax: 227454536 <<>>

grafigravura@iol.pt
Contribuinte n° 143070843

Exmo.(s) Sr.(s)
HNC - HERMINIO NOGUEIRA, CONTABILIDADES,LDA
RUA DE S.JOAO, 5-1°ESQ-

3060-157 CANTANHEDE
B Recibo N° 161/2010
Requisigao [Moeda|  Data |
i - | EUR | 24-02-2010 |
VIN°Contrib. [ Desc.Cli. |~ Condig&o Pagamento ) | Desc.Fin.  [Pag. |
507538668 | 0,00 | Pronto Pagamento | 0,00 fin
’ ’ Triplicado
I = = = = T iz T+ T = = 7 T
| Aigo | _ Descrigdo | Quant. | Un Ppr.Unitario, ~ Desc.  Iva | Total Liquido
01 LIVRO ACTAS - Laser 6,00 | UN 28,00 20,00 + 5,00 20,00 127,68
|
\ } ;
203065 L
|
WIOIRENTONT L ‘
i VR B TR
220110000, |
o4
O o o s e
Q| CNETADO
1P
e, JZIOE _ cw Gl
3 L7 SR R —
MaRh the
D Pi y por Ci o o T T
] Mercadoria/Servigos 168,00
Taxa Incidéncia : Valor | Descontos Comerciais -40,32
20,00 127,68 25,54 Desconto Financeiro 0,00
Portes ‘ 0,00
Outros Servigos 0,00 |
IVA ‘ 25,54 |
Acerto 0,00
Total (EUR ) 15322
Total (EUR) 153,22
Local de Carga: N/ Morada Sm——
Local de Descarga:  V/ Morada Modo de Expedigéo:

Matricula:
Carga: 24-02-2010 10:02 Descarga: - -




Anexo 6 — Alguns elementos que compéem o ”dossier fiscal”

HNC - HERMINIO NOGUEIRA, CONT., LDA, 2009

Balancete Analitico - Contabilidade Geral

Contribuinte

n° 507538668

Emitido em 05-09-2010 02:42:40

Més: 150 (Euros)
CONTA VALORES MENSAIS VALORES ACUMULADOS SALDOS
] T
Cadigo Designagao Débitos Créditos Débitos | Créditos Devedores ' Credores
| ]
L SR — 1011 AR PUNIEN TR | SN RP O 249.613,77 | 24485607 | 475770
11.1 Caixa 249.613,77 | 244.856,07 4.757,70 |
| |
2  Depdsitos & Ordem _ R N S 29825351 28614793 | 1210558 |
298.253,51 | 286.147,93 12.105,58 |

21.8.1.002
21.8.1.003

21.8.3.003
21.8.3.005
21.8.3.007

, Outras Aplicagbes Tesouraria
Fundo Inv.E.S.Monetério

, Clientes
, Clientes c/c
, Clientes c/c (Nacionais)

Ajustamento Dividas a Receber

, SEICA UNIPESSOAL LDA
MARTINS & CARNEIRO LDA

, DINIS & PINTO LDA
, José Gongalves Gandarez Lda
, Ana Sofia da Cruz e Silva Falé

Creditos C.Duvidosos+24 Meses

25.000,00 |
25.000,00 |

!
399.640,48 |
o T T
347.561,47 |
347.561,47 |

1
|
|

52.079,01 |
29.120,95

[
|
********* T

10.571,22 !
3.269,94 |
1.321,81 |

;

283.615,78
255.421,83
255.421,83

28.193,95

3.583,40
_ 282999
3.560,84

22.1.1.0002

22.1.1.0005

22.1.1.0009
22.1.1.0010
22.1.1.0012

, Fornecedores c/c (Nacionais)
| GRAFICA CANTANHEDENSE, LDA
CMAI, LDA

. A. M. Quimica, Lda
, LISETE SIMOES, UNIPESSOAL, LDA
KONICA MINOLTA

9.575,48

|
|
777777777 +

9.575,48

|
,,,,,,,,, 4

9.575,48 |

|
777777777 +

305,66 |
1.031,28 |

11.433,70

11.433,70
1.056,88

1.193,28
1.144,72

25.000,00 |
25.000,00 |

116.024,70 |
= 11090370 1

92.139,64 |
92.139,64 |
2388506,
248994
,,,,,,,,,, Lo
oo ueeR7y
,,,,, (2725 L3 T
o 15162970
,,,,,,,,, .
10.571,22 |
3.269,94 |
1.321,81 |
. .625215
o lse94 )
358340,
I ST % S
,,,,,,,,, L 185822
,,,,,,,,, Lo 185822
A 1.858,22
i 1.056,88
| 121,34
,,,,,,,,, L _ 51800
L
A 162,00

Pagina: 1
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HNC - HERMINIO NOGUEIRA, CONT., LDA, 2009

Balancete Analitico - Contabilidade Geral

Contribuinte n® 507538668

Emitido em 05-09-2010 02:42:40

Més: 150 (Euros)
CONTA VALORES MENSAIS VALORES ACUMULADOS SALDOS
Cédigo Designagdo Débitos Créditos Débitos Créditos Devedores Credores
24 Estado e Outros Entes Publicos 166.752,85 182.327,48 1.546,71 17.121,34
24.1 Imposto Sobre o Rendimento 8.406,28 9.119,82 1.546,71 2.260,25
24.1.1 | Pagamento por Conta 3.725,38 2.178,67 1.546,71
24.1.1.1 Pagamento por conta 3.649,38 2.102,67 1.546,71
24.1.1.2 Pagamento Especial por Conta 76,00 76,00
24.1.1.2.08 Pec 2008 76,00 76,00
24.1.3 Imposto Estimado 3.429,16 5.689,41 2.260,25
24.1.4 Imposto Liquidado 1.251,74 1.251,74
24.2 Retengdo Imposto s/Rendimento 18.205,32 22.488,47 4.283,15
24.2.1 Trabalho Dependente 5.340,00 6.071,00 731,00
24.2.2 Rend. Profissionais 12.242,36 15.742,36 3.500,00
24.2.2.1 Rend. Profissionais-Residentes 12.242,36 15.742,36 3.500,00
24.2.4 Prediais 622,96 675,11 52,15
24.2.4.1 Prediais 622,96 675,11 52,15
24.3 Imposto s/Valor Acrescentado 118.876,52 126.687,49 7.810,97
24.3.2 Iva Dedutivel 12.456,15 12.456,15
24.3.2.1 Relativo a Existéncias 245,60 245,60
24.3.2.1.1 Aquisigéo Territério Nacional 245,60 245,60
243.2.1.1.2 Existéncias Tx. Nor. 245,60 | 245,60 |
24.3.2.2 Relativo a Imobilizado 190,79 190,79
24.3.2.2.1 Aquisicdo Territdrio Nacional 190,79 190,79
24.3.2.2.1.2 Imobilizado Tx. Nor 190,79 190,79
24.3.2.3 Relativo Outros Bens Servicos 12.019,76 12.019,76
24.3.2.3.1 Aquisigdes Territdrio Nacional 12.019,76 12.019,76
24.3.2.3.1.1 Out.Bens e Servigos Tx. Red. 143,12 143,12
24.3.2.3.1.2 Out.Bens e Servigos Tx. Nor. 11.739,45 11.739,45
24.3.2.3.14 Gasoleo 137,19 137,19
24.3.3 Iva Liquidado 40.299,60 40.299,60
24.3.3.1 Operacdes Gerais 40.299,60 40.299,60
24.3.3.1.1 Transf.Int.Bens e Servigos 40.299,60 40.299,60
24.3.3.1.1.2 Trans.Internas Tx. Nor. 40.299,60 40.299,60
24.3.4 Iva Regularizagdes 16,53 16,53
24.34.1 Mensais(Trimest.)Favor Empresa 16,53 16,53
24.34.1.2 Regulariz.Favor Empresa Tx.Nor 16,53 16,53
24.3.5 Iva Apuramento 40.299,60 40.299,60
24.3.6 Iva a Pagar 25.804,64 33.615,61 7.810,97
24.3.6.1 A Pagar-Valores Apurados 25.804,64 33.615,61 7.810,97
24.4 Restantes Impostos 18,75 18,75
24.4.1 Imposto de Selo 18,75 18,75
24.4.1.01 Imposto de Selo 18,75 18,75
24.4.1.01.01 Letras 13,75 13,75
24.4.1.01.02 Contratos 5,00 5,00
|
24.5 \ Contribuigdes p/Segur. Social 21.245,98 24.012,95 2.766,97
Licenciado a HNC-Herminio Nogueira,Contabilidade Pégina: 2
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Balancete Analitico - Contabilidade Geral

HNC - HERMINIO NOGUEIRA, CONT., LDA, 2009
Contribuinte n® 507538668

Emitido em 05-09-2010 02:42:40

Més: 150 (Euros)
CONTA VALORES MENSAIS VALORES ACUMULADOS SALDOS

Cédigo Designagdo Débitos Créditos Débitos Créditos Devedores Credores
25 Accionistas (S6cios) 469,10 25.469,10 25.000,00
25.5 (Rest.) Accionistas (Sécios) 469,10 25.469,10 25.000,00
25.5.1 | Empréstimos 25.000,00 25.000,00
25.5.1.01 Herminio Mendes Nogueira 25.000,00 25.000,00
25.5.9 Outras Operagdes 469,10 469,10
25.5.9.1 Herminio Mendes Nogueira 469,10 469,10
26 Outros Devedores e Credores 148.144,31 158.144,31 10.000,00
26.2 Pessoal 60.383,03 60.383,03
26.2.1 Remuneragdes Orgaos Sociais 32.140,80 32.140,80
26.2.2 Remuneragdes do Pessoal 28.242,23 28.242,23
26.8 | Devedores e Credores Diversos 87.761,28 97.761,28 10.000,00
26.8.02 HERMINIO MENDES NOGUEIRA 54.600,00 54.600,00
26.8.09 Devedor Credor Diversos 161,28 161,28
26.8.10 HERMINIO NOGUEIRA C/REND.DISP. 33.000,00 43.000,00 10.000,00
27 Acréscimos e Diferimentos 44.027,06 81.456,17 37.429,11
27.2 Custos Diferidos 3.475,56 3.475,56
27.2.1 Seguros 646,80 646,80
27.2.1.01 Seguro Automovel 50,16 50,16
27.2.1.08 Seguro Lig. Passageiros 306,68 306,68
27.2.1.16 Seguro Acidentes Trab. 220,83 220,83
27.2.1.99 | Seguros - Outros 69,13 69,13
27.2.9 Outros Custos Diferidos 2.828,76 2.828,76
27.2.9.01 Rendas 338,17 338,17
27.2.9.02 Conserv. Reparagdo 263,59 263,59
27.2.9.03 Publicidade 280,00 280,00
27.2.9.05 Mat. Escritdrio 1.204,00 1.204,00
27.2.9.06 Livros Doc. Técnica 90,00 90,00
27.2.9.10 TRABALHOS ESPECIALIZADOS 653,00 653,00
27.3 Acréscimos de Custos 10.726,40 21.136,21 10.409,81
2732 Remuneragdes a Liquidar 10.409,81 20.819,62 10.409,81
27.3.9 Outros Acréscimos Custos 316,59 316,59
27391 Outros Acrésc. Custos ¢/ Iva 279,05 279,05 |
27.3.9.2 Outros Acrésc. Custos Isento 37,54 37,54
27.4 Proveitos Diferidos 29.825,10 56.844,40 27.019,30
27.4.9 Outros Proveitos Diferidos 29.825,10 56.844,40 27.019,30
27.49.1 Proveitos Diferidos c¢/Iva 29.825,10 56.844,40 27.019,30
28 Ajust.p/Cobrangas Duvidosas 18.241,87 18.241,87
28.1 Ajust.p/Dividas de Clientes 18.241,87 18.241,87
31 Compras 1.228,00 1.228,00
31.2 Mercadorias 1.228,00 1.228,00
31.2.1 Mercadorias - Aquisido 1.228,00 1.228,00
31.2.1.1 Mercadorias c¢/IVA Dedutivel 1.228,00 1.228,00
31.2.1.1.2 Taxa normal 1.228,00 1.228,00
32 Mercadorias 681,78 285,93 395,85
32.1 Mercadorias Existéncias 681,78 285,93 395,85
Licenciado a HNC-Herminio Nogueira,Contabilidade Pagina: 3
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Balancete Analitico - Contabilidade Geral

HNC - HERMINIO NOGUEIRA, CONT., LDA, 2009

Contribuinte n® 507538668
Emitido em 05-09-2010 02:42:40

Més: 150 (Euros)
CONTA VALORES MENSAIS VALORES ACUMULADOS SALDOS
Cédigo Designagao Débitos Créditos Débitos Créditos Devedores Credores
32.1.2 Taxa Normal 681,78 285,93 395,85
|
42 | Imobilizagdes Corpéreas 51.370,81 2.170,00 49.200,81
423 Equipamento Basico/Instalagdes 16.566,68 1.050,00 15.516,68
42.3.1 Equipamento Basico 16.566,68 1.050,00 15.516,68
42.3.1.1 Equip.Bésico ¢/IVA Dedutivel 16.566,68 1.050,00 15.516,68
42.4 Equipamento de Transporte 28.715,56 28.715,56
42.4.1 Equip.Transp.c/IVA Dedutivel 13.715,56 13.715,56
42.4.2 | Viaturas de Turismo 15.000,00 15.000,00
|
42.6 | Equipamentos Administrativos 5.388,57 1.120,00 4.268,57
42.6.1 Mobilidrios 4.034,30 4.034,30
42.6.1.1 Mobilidrios c/IVA Dedutivel 4.034,30 4.034,30
42.6.3 Equipamento Administrativo 1.354,27 1.120,00 234,27
42.6.3.1 Equip.Admin.c/IVA Dedutivel 1.354,27 1.120,00 234,27
42.9 ‘ Outras Imobilizagdes Corpdreas 700,00 700,00
42.9.1 { Out.Imob.Corp.c/IVA Dedutivel 700,00 700,00
|
43 Imobilizacdes Incorpéreas 680,27 680,27
43.1 Despesas de Instalagdo 680,27 680,27
43.1.1 Desp.Instal.c/IVA Dedutivel 281,54 281,54
43.1.2 Desp.Instal.Isento 398,73 398,73
48 Amortizagdes Acumuladas 2.850,27 43.865,49 41.015,22
48.2 Amort.Imobilizagdes Crporeas 2.170,00 43.185,22 41.015,22
48.2.3 Amort.Equipamento Basico 1.050,00 14.749,99 13.699,99
48.2.3.1 Amort.Equipamento Bésico 1.050,00 14.749,99 13.699,99
48.2.4 Amort.Equipamento Transporte 23.923,89 23.923,89
48.2.4.1 Amort.Mat.Transporte-Ligeiros 23.923,89 23.923,89
48.2.6 ‘ Amort.Equip.Administrativo 1.120,00 4.161,34 3.041,34
48.2.6.1 | Amort.de Mobilirios 1.120,00 4.161,34 3.041,34
48.2.9 1 Amort.Out.Imobil.Corpdreas 350,00 350,00
|
48.3 ‘ Amort.Imobilizag.Incorpdreas 680,27 680,27
48.3.1 Amort.Despesas de Instalagdo 680,27 680,27
51 Capital 7.500,00 7.500,00
51.1 Capital Social 7.500,00 7.500,00
51.1.1 Herminio Nogueira 5.250,00 5.250,00
51.1.2 Gracinda Nogueira 750,00 750,00
51.1.3 Oriana Nogueira 750,00 750,00
51.1.4 Mara Lisa Nogueira 750,00 750,00
57 Reservas 17.727,51 17.727,51
57.1 Reservas Legais 886,38 886,38
57.4 Reservas Livres 16.841,13 16.841,13
59 Resultados Transitados 5.484,36 5.484,36
59.1 De Exercicios Anteriores 5.484,36 5.484,36
TOTAL GERAL: 0,00 0,00 1.403.772,05 1.395.633,97 209.031,35 200.893,27
Licenciado a HNC-Herminio Nogueira,Contabilidade Pagina: 4
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HNC - HERMINIO NOGUEIRA, CONT., LDA, 2009

Balancete Analitico - Contabilidade Geral

Contribuinte n® 507538668
Emitido em 05-09-2010 02:45:02

Més: 150 (Euros)
CONTA VALORES MENSAIS VALORES ACUMULADOS SALDOS
Cédigo Designagao Débitos Créditos Débitos Créditos Devedores Credores
3 IR 1 Custo Mercad.Vendid.Mat.Consum . _ | ., ________| 151393, 151393} _____ _ s
612 | Mercadorias | .| 151383, 151393| Lo
62 | Fornecimentos Serv.Externos o o 85.588,0 | e o

Fornecimentos e Servigos

85.588,09

6221221 | Gasdleo ¢/ va50% ded.
6221222 | Gasoleo Iva n/dedutivel
62.2.12.2.8 , Gasbleo Lig. Passageiros
62.2.12.2.8.1 | Gasoleo Lig. Passageiros

62.2.12.2.8.2 | Ivan/dedutivel gas.lig.Pass.

62.2.13
62.2.13.1

| Agua
| Agua c/IVA Dedutivel

Ferram.Utensil.Desgaste Rapido

62216 Livros e Documentacdo Técnica
62.2.16.1 , Livr.Doc.Técn.c/IVA Dedutivél

02217 . vy Material de Escritério
62.2.17.1 . Mat.Escrit.c/IVA Dedutivel

62.2.17.4 , Isento

62.2.18 Artigos para Oferta

62.2.21 , Despesas de Representagdo

622211 | Ref.c/Cl.Colab.For.c/IVA
62.2.22 , Comunicagao

62.2.22.1 , Correio

§2J 2: 2,2‘,1 L4 ,,,,,, I§ej\§0 ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
622222 | Telefones ________________
6222221 | Telefones ¢/IVA Dedutivel
62.2.22.3 , 0. Serv. Comunicacao

6222231 | O.Serv.C. ¢/IVA Dedutivel
62223 | Seguros
62.2.23.01 | Seguro-Automéveis

62.2.23.08 Seguro Viat. Lig. Passageiros _ "

S .-/ S 769,59
,,,,,, 69,9, 69,96
873,81 | 873,81

739,35 | 739,35
13446, 134,46
143,26 143,26

143,26 143,26

e A9 198,49
o149, 198,49
,,,,, 36539 36539
365,39 365,39
323679, ___ 3.236,79
3.233,84 3.233,84

2,95 2,95

781,68 781,68

2.669,96 | 2.669,96
266996 2.669,96
2.193,15 | 2.193,15
142,43 | 142,43

B 7 B 142,43
o _Le7072, 1.670,72
s OO o 1.670,72
380,00 380,00

o 38000; ____ 380,00
oo 184399, 1.843,99
971,01 | 971,01
76897 76897

S SRR | o TR P
|
I

- - S P—— -
|
r
L
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HNC - HERMINIO NOGUEIRA, CONT., LDA, 2009

Balancete Analitico - Contabilidade Geral

Contribuinte n® 507538668

Emitido em 05-09-2010 02:45:02

Més: 150 (Euros)
CONTA VALORES MENSAIS VALORES ACUMULADOS SALDOS
Cédigo Designagao Débitos Créditos Débitos Créditos Devedores Credores
62.2.23.99 Seguro-Outros 104,01 104,01
62.2.27 Desloc.e Estadias c/IVA n/Dedu 906,20 906,20
62.2.27.1 Deslocagdes Estadia 906,20 906,20
62.2.27.1.7 Portagens e Parq.c/Iva n/ Ded 428,75 428,75
62.2.27.1.7.1 Port.Parq.Lig. Mercadorias 357,30 357,30
62.2.27.1.7.2 Iva n/ded.Port.Parq.Lig.Merc. 71,45 71,45
62.2.27.1.8 Portagens e Parq.Lig.Pass. 477,45 477,45
62.2.27.1.8.1 Portagens e Parq.Lig.Pass. 397,77 397,77
62.2.27.1.8.2 Iva Port.Parq.Lig.Pass.n/dedut 79,68 79,68
62.2.29 Honorérios 57.980,36 57.980,36
62.2.29.1 Honorarios de Colab. e Outros 57.280,36 57.280,36
62.2.29.1.1 Honor.c/IVA Dedutivel 49.172,86 49.172,86
62.2.29.1.3 Honor.Outros (REI) 8.107,50 8.107,50
62.2.29.9 Honordrios de Outros 700,00 700,00
62.2.29.9.3 Honor.Outr. Outros (RET) 700,00 700,00
62.2.32 Conservagao e Reparagao 2.555,00 2.555,00
62.2.32.1 Conserv.Rep.Equip.Transporte 527,96 527,96
62.2.32.1.1 Cons.Rep.Eq.Trans.c/IVA Dedut. 527,96 527,96
62.2.32.2 Conserv.Rep.Equip.Bas.Instal. 1.200,73 1.200,73
62.2.32.2.1 Cons.Rep.Eq.Bas.c/IVA Dedutiv. 1.200,73 1.200,73
62.2.32.8 Conserv.Repar. Lig. Passag. 826,31 826,31
62.2.32.8.1 Conserv.Repar. Lig. Passag. 688,59 688,59
62.2.32.8.2 Cons.Repar.Lig.Pas.c/iva n/Ded 137,72 137,72
62.2.33 Publicidade e Propaganda 688,54 688,54
62.2.33.1 Public.Prop.c/IVA Dedutivel 584,65 584,65
62.2.33.4 Public.Prop.- Isento 103,89 103,89
62.2.34 Limpeza Higiene e Conforto 1.318,60 1.318,60
62.2.34.1 Limp.Hig.Conf.c/IVA Dedutivel 1.208,60 1.208,60
62.2.34.4 Limp.Higi.Conf./Isento 110,00 110,00
62.2.36 Trabalhos Especializados 2.563,00 2.563,00
62.2.36.1 Trab. Espec. c¢/IVA Dedutivel 2.563,00 2.563,00
62.2.98 Out.Fornecimentos e Servigos 130,48 130,48
62.2.98.09 Outros Fornecimentos 130,48 130,48
62.2.98.09.1 Out.Fornecim.c/IVA Dedutivel 130,48 130,48
62.2.98.09.1.5 Jornais e revistas ¢/ iva 130,48 130,48
63 Impostos 382,84 382,84
63.1 Impostos Indirectos 382,84 382,84
63.1.3 Imposto de Selo 135,00 135,00
63.1.3.01 Diversos 135,00 135,00
63.1.4 Imposto s/Transp.Rodovidrio 90,80 90,80
63.1.4.1 Viaturas Mercadorias 58,00 58,00
Licenciado @ HNC-Herminio Nogueira,Contabilidade Pagina: 2
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HNC - HERMINIO NOGUEIRA, CONT., LDA, 2009

Balancete Analitico - Contabilidade Geral

Contribuinte n® 507538668
Emitido em 05-09-2010 02:45:02

Més: 150 (Euros)
CONTA VALORES MENSAIS VALORES ACUMULADOS SALDOS
Cédigo Designag&o Débitos Créditos Débitos Créditos Devedores Credores
63.1.4.2 Viat. Lig. P iros 32,80 32,80
63.1.7 Taxas 157,04 157,04
63.1.7.2 Taxa de Radio/Audioviosual 21,00 21,00
63.1.7.2.2 Tx.Radio Audivisual-Tx.Reduz 21,00 21,00
63.1.7.4 Tarifas Residuos Solidos 24,29 24,29
63.1.7.5 Taxas - IES 85,00 85,00
63.1.7.9 Outras taxas 26,75 26,75
64 Custos com o Pessoal 97.231,54 97.231,54
64.1 R goes Orgaos Sociais 45.446,40 45.446,40
64.1.1 Ordenados 34.450,00 34.450,00
64.1.4 Subsidio de Férias 5.300,00 5.300,00
64.1.5 Subsidio de Natal 2.650,00 2.650,00
64.1.6 Prémios e Incentivos 108,80 108,80
64.1.7 Subsidio de Ali Gao 2.937,60 2.937,60
64.2 goes do Pessoal 34.358,65 34.358,65
64.2.1 coes Regime Normal 34.358,65 34.358,65
64.2.1.1 Ordenados 25.019,19 25.019,19
64.2.1.4 Subsidio de Férias 3.625,84 3.625,84
64.2.1.5 Subsidio de Natal 2.012,52 2.012,52
64.2.1.6 Prémios e Incentivos 322,40 322,40
64.2.1.7 Subsidio de Ali do 3.378,70 3.378,70
64.5 Encargos sobre Remuneragoes 16.366,32 16.366,32
64.5.1 Enc. Reg.Normal - Org. Sociais 9.010,32 9.010,32
64.5.2 Encargos Regime Normal 7.356,00 7.356,00
64.6 Seg.Acid.Trab.Doengas Profiss. 777,01 777,01
64.6.1 Seg.Acid. Pessoal/Org. Sociais 777,01 777,01
64.8 Outros Custos com o Pessoal 283,16 283,16
64.8.3 Bar e Refeigdes G 91,16 91,16
64.8.3.1 Bar e Refeigbes Gratuitas 83,18 83,18
64.8.3.2 Bar e Ref. Gratuitas iva n/Ded 7,98 7,98
64.8.4 Formag@o Profissional 192,00 192,00
64.8.4.1 Com Iva 64,00 64,00
64.8.4.2 Sem Iva 128,00 128,00
66 Amortizagdes e Ajust.Exercicio 21.324,60 21.324,60
66.2 Amort. Imobilizagdes Corporeas 10.902,69 10.902,69
66.2.3 Amort.Equipamento Bésico 2.846,91 2.846,91
66.2.3.1 Amort.Equipamento Basico 2.846,91 2.846,91
66.2.4 Amort.Equipamento Transporte 7.178,88 7.178,88
66.2.4.1 Amort.Equip.Transp.-Ligeiros 7.178,88 7.178,88
66.2.6 Amort.Equip.Administrativo 789,40 789,40
66.2.6.1 Amort.Mobilidrio 789,40 789,40
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Contribuinte n® 507538668
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Més: 150 (Euros)
CONTA VALORES MENSAIS VALORES ACUMULADOS SALDOS
Cédigo Designag&o Débitos Créditos Débitos Créditos Devedores Credores
66.2.8 Amort.Outras Imob.Corpéreas 87,50 87,50
66.2.8.1 Amort. Outras Imob. Corp. 87,50 87,50
66.6 s dividas a receber 10.421,91 10.421,91
66.6.1 Ajust.Dividas de Clientes 10.421,91 10.421,91
68 Custos e Perdas Financeiras 201,05 201,05
68.1 | Juros Suportados 25,02 25,02
68.1.5 Juros Mora e Cc orios 25,02 25,02
68.1.5.2 Juros Compensatorios 25,02 25,02
68.8 | Out.Custos Perdas Financeiras 176,03 176,03
68.8.1 Servigos Bancarios 176,03 176,03
68.8.1.1 Cust.Serv.Banc.c/IVA Dedutivel 30,00 30,00
68.8.1.3 | Cust.Serv.Banc.Isentos 146,03 146,03
69 Custos Perdas Extraordindrios 445,39 445,39
69.1 | Donativos 300,00 300,00
69.1.1 Ent. n° 3 e 4 do Art. 40 275,00 275,00
69.1.2 Outros nao Enquadraveis 25,00 25,00
69.5 | Multas e Penalidades 143,92 143,92
69.5.2 Multas ndo Fiscais 120,00 120,00
69.5.8 Outras Penalidades 23,92 23,92
69.8 | Outros Custos Perdas Extraord. 1,47 1,47
69.8.1 Insuf.da Estimativa p/Impostos 1,25 1,25
69.8.8 Outros ndo Especificados 0,22 0,22
71 | Venda de Mercadorias/Produtos 7.377,02 7.377,02
711 | Mercadorias 7.377,02 7.377,02
71:1:2 | Mercadorias Tx.Nor. 7.377,02 7.377,02
72 Prestacao de Servigos 196.926,23 196.926,23
721 Servigo A 196.926,23 196.926,23
72.1.2 | P.Serv.A-Tx.Nor. 196.926,23 196.926,23
78 | Proveitos e Ganhos Financeiros 40,52 40,52
78.1 Juros Obtidos 40,52 40,52
78.1.1 Depositos Bancarios 38,40 38,40
78.1.8 | Outros Juros 2,12 2,12
79 | Proveitos Ganhos Extraordindr. 28,72 28,72
79.8 Out.Prov.Ganhos Extraordinario 28,72 28,72
79.8.8 | Outros ndo Especificados 28,72 28,72
81 | Resultados Operacionais 10.975,53 204.303,25 204.303,25
81.1 | Resultados Operacionais 10.975,53 204.303,25 204.303,25
82 ' Resultados Financeiros 160,53 201,05 201,05
82.1 | Resultados Financeiros 160,53 201,05 201,05
84 | Resultados Extraordinarios 416,67 445,39 445,39
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_M_é_s: 150 (Euros)
CONTA VALORES MENSAIS VALORES ACUMULADOS SALDOS
Codigo Designagao Débitos Créditos Débitos Créditos Devedores Credores

84.1 | Resultados Extraordinarios 416,67 445,39 | 445,39

86 | Imposto Sobre Rendimento Exerc 2.260,25 2.260,25 | 2.260,25

86.1 | Imposto Sobre Rendimento Exerc 2.260,25 2.260,25 | 2.260,25

88 | Resultado Liquido Exercicio 2.837,45 | 10.975,53 8.321,81 | 16.459,89 8.138,08
88.1 | Resultado Liquido Exercicio 2.837,45 | 10.975,53 8.321,81 | 16.459,89 8.138,08
TOTAL GERAL: 13.812,98 13.812,98 626.591,68 634.729,76 0,00 8.138,08
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HNC - HERMINIO NOGUEIRA, CONT., LDA

DEMONSTRACAO DE RESULTADOS

Data: 31-12-2009 Exercicio de 2009

:EE POC CUSTOS E PERDAS ANO CORRENTE ANO ANTERIOR
2.a) 61 | Custo mercadorias vendidas e matérias consumidas:
Mercadorias 1.118,08 1.331,11
Matérias 1.118,08| 1.331,11
2.b) 62 | Fornecimento e servigos externos 83.797,12' 102.372,18
Custos com o pessoal:
3 641/2 Remuneragdes 71.169,61 61.975,91
3.a) Encargos sociais:
3.b) | 643/4 Pensodes
645/9 Outros 15.535,47 86.705,08 13.355,97 75.331,88
4.a) | 662/3 | Amortizagdes do imobilizado corpéreo e incorpdreo 10.90276? 12.952;75
4.b) | 666/7 | Ajustamentos 10.421,91 7.434,23
5 67 | Provisdes 21.324,60| 20.386,98
5 63 | Impostos 382,84 \ 319,30
5 65 | Outros custos operacionais 382,84 319,30
(A) 193.327,72 199.741,45
6 682 | Perdas em empresas do grupo e associadas
6 683/4 | AmortizacGes e ajust.de aplicacdes e inv.financeiros
7 681/8 | Juros e custos similares:
Relativos a empresas do grupo
Outros 201,05 201,05 196,81 196,81
© 193.528,77| 199.938,26
10 69 | Custos e perdas extraordinarios 445,39 1.288,14
(E) 193'974’16i 201.226,40
86 | Imposto sobre o rendimento do exercicio 12.260,25 3.429,16
8+11 (G) 196.234,41| 204.655,56
13 88 | Resultado liquido do exercicio 8.138,08; 5.484,36
204.372,49 210.139,92
B PROVEITOS E GANHOS '
1 71 | Vendas:
Mercadorias 7.377,02 7.943,53
Produtos
1 72 Prestagdo de servigos 196.926,23| 204.303,25 202.134,86 210.078,39
2 | 33-3435 | Variagdo da produgdo
3 75 | Trabalhos para a prépria empresa
4 73 Proveitos suplementares
4 74 | Subsidio a exploragdo
4 76 | Outros proveitos e ganhos operacionais
4 77 | Reversoes de amortizagdes e ajustamentos
(B) 204.303,25 210.078,39
5 782 | Ganhos em empresas do grupo e associadas
5 784 | Rendimentos de participagdes de capital
6 b83/12/5/6/: Rendimentos tit.negocidveis e out. apl. financeiras
Relativo a empresas do grupo
Outros
7 7811/3/4| Outros juros e proveitos similares:
7818/785/6)  Relativo a empresas do grupo
787/8 |  Outros 40,52 40,52 61,53 61,53
(D) 204.343,771 210.139,92
9 79 | Proveitos e ganhos extraordinarios 28,72
(F) 204.372,49| 210.139,92
| Resumo: )
Resultados operacionais: (B) - (A) = 10.975,53 10.336,94
Resultados financeiros: (D - B) - (C- A) = -160,53| -135,28
Resultados correntes: (D) - (C) = 10.815,00/ 10.201,66
Resultados antes de impostos: (F) - (E) = 10.398,33| 8.913,52
Resultado liquido do exercicio: (F) - (G) = 8.138,08| 5.484,36
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Data: 31-12-2009 Exercicio de 2009

BALANCO ANALITICO
CONTAS POC ACTIVO ANO ANO-1
Imobilizado: AB AA AL AL
Imobilizagdes incorpéreas:
431/9 Despesas de instalagao
432/6 Despesas de invest. e desenvolvimento
433 Propriedade indust.e outros direitos
434 Trespasses
441/6 Imobilizagbes em curso
449 Adiant.p/conta imobiliz.incorpdreas
ImobilizagGes corporeas:
421 Terrenos e recursos naturais
422 Edificios e outras construgdes
423 Equipamento bésico 15.516,68 13.699,99 1.816,69 3.709,67
424 Equipamento de transporte 28.715,56 23.923,89 4.791,67 11.970,55
425 Ferramentas e utensilios
426 Equipamento administrativo 4.268,57 3.041,34 1.227,23 2.016,63
427 Taras e vasilhame
429 Outras imobilizagdes corporeas 700,00 350,00 350,00 437,50
441/6 Imobilizagdes em curso
448 Adiant.p/conta imobiliz.corpdreas
49.200,81 41.015,22 8.185,59 18.134,35
Investimentos financeiros:
4111 Partes de capital em empresas do grupo
4121/31 Empréstimos a empresas do grupo
4112 Partes de capital em empresas associadas
4122/4132 Empréstimos a empresas associadas
414/5/13 Titulos e outras aplicagoes financeiras
4123+4133 Outros empréstimos concedidos
441/6 Imobilizagdes em curso
447 Adiant.p/conta de invest.financeiros
Circulante:
Existéncias:
36 Matérias-primas, subsid. e consumo
35 Produtos e trabalhos em curso
34 Subprod.,desperd.,residuos e refugos
33 Produtos acabados e intermédios
32 Mercadorias 395,85 395,85 285,93
37 Adiantamentos p/conta de compras
395,85 395,85 285,93
Dividas de Terceiros - Médio e Longo Prazo
211 Clientes c/c
212 Clientes - Titulos a Receber
218 Clientes de cobranga duvidosa
252 Empresas do grupo
253+254 Empresas participadas e participantes
2514255 Qutros accionistas (socios)
229 Adiantamentos a fornecedores
2619 Adiantamentos a fornecedores de imobilizado
262/6/7/8+221 | Outros devedores
264 Subscritores de capital
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Data: 31-12-2009 Exercicio de 2009

BALANCO ANALITICO
ANO ANO-1
CONTAS POC ACTIVO
AB AA AL AL
Dividas de terceiros - Curto prazo:
211 Clientes, c/c 92.139,64 92.139,64 85.471,08
212/5/7 Clientes - Titulos a receber/descontados
218 Clientes de cobranca duvidosa 23.885,06 18.241,87 5.643,19 20.373,99
252 Empresas do grupo
253+254 Empresas participadas e participantes
251+255 Outros accionistas (sécios)
229 Adiantamentos a fornecedores
2619/2613 Adiantamentos a forneced.de imobilizado
24 Estado e outros entes publicos
262/6/7/8+221 Outros devedores 1.546,71 1.546,71 2.178,67
264 Subscritores de capital
Titulos negociaveis 117.571,41 18.241,87 99.329,54 108.023,74
1511 Acgdes em empresas do grupo
1521 Obrig.e tit.de part.em emp.do grupo
1512 AcgOes em empresas associadas
1522 Obrig.e tit.de part.em emp.associadas
153/9/13/23 | Outros titulos negociaveis
18 Outras aplicagdes de tesouraria
25.000,00 25.000,00
Depésitos bancarios e caixa: 25.000,00 25.000,00
12+13+14 Depdsitos bancarios
11 Caixa 12.105,58 12.105,58 15.453,21
4.757,70 4.757,70 982,10
Acréscimos e diferimentos: 16.863,28 16.863,28 16.435,31
271 Acréscimos e proveitos
272 Custos diferidos
2.401,45
2.401,45
Total de amortizagbes
Total de ajustamentos 41.015,22
18.241,87
Total do activo
209.031,35 59.257,09 149.774,26 145.280,78
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Legenda

HNC - HERMINIO NOGUEIRA, CONT., LDA

Data: 31-12-2009 Exercicio de 2009

BALANGO ANALITICO

CONTAS POC

51

521
522
53
54
55
56

571
572
573
574/9
59
88
89

291
298

2321
2322
233
231+12
269
2213
228
222
2612+2613
252
253+254
252+255
219
239
2611
24
261/5+267/8/11

CAPITAL PROPRIO E PASSIVO

Capital proprio:
Capital
AcgOes (quotas) proprias:
Valor nomimal
Prémios e descontos
Prestagoes suplementares
Prémios de emisséo acgdes (quotas)
Ajust.partes de capital em fil e assoc.
Reservas de reavaliagdo
Reservas:
Reservas legais
Reservas estatutarias
Reservas contratuais
Reservas livres
Resultados transitados
Resultado liquido do exercicio
Dividendos antecipados
Total do capital proprio

Provisdes
Outras provisdes

Dividas a terceiros - Médio e Longo Prazo
Empréstimos p/obrigagbes convertiveis
Empréstimos p/obrigagoes n/convertiveis

Empréstimos p/titulos participagdo
Dividas a instituigdes de crédito
Adiantamentos por conta de vendas
Fornecedores, c/c

Fornecedores-Facturas recepgdo e confer.

Fornecedores-Titulos a pagar

Fornecedores imobilizado-titulos a pagar

Empresas do grupo

Empresas participadas e participantes
(Restantes) accionistas (socios)
Adiantamentos de clientes

Outros empréstimos obtidos
Fornecedores de imobilizado, c/c
Estado e outros entes publicos
Outros credores

ANO CORRENTE| ANO ANTERIOR
7.500,00 7.500,00
886,38 612,16
16.841,13 11.630,99
8.138,08 5.484,36
33.365,59| 25.227,51
25.000,00
25.000,00 25.000,00
50.000,00 25.000,00
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Data: 31-12-2009 Exercicio de 2009

BALANCO ANALITICO

CONTAS POC

2321
2322
233
231+12
269
221
228
222
2612
252
253+254
251
219
239
2611
24
262/5+267/8/11

273
274

CAPITAL PROPRIO E PASSIVO

Dividas a terceiros - Curto prazo
Empréstimos p/obrigagdes convertiveis
Empréstimos p/obrigagdes n/convertiveis
Empréstimos p/titulos participagdo
Dividas a instituigdes de crédito
Adiantamentos por conta de vendas
Fornecedores, c/c
Fornecedores-Facturas recepgdo e confer.
Fornecedores-Titulos a pagar
Fornecedores imobilizado-titulos a pagar
Empresas do grupo
Empresas participadas e participantes
(Restantes) accionistas (s6cios)
Adiantamentos de clientes
Outros empréstimos obtidos
Fornecedores de imobilizado, c/c
Estado e outros entes publicos
Outros credores

Acréscimos e diferimentos:
Acréscimos de custos
Proveitos diferidos

Total do passivo

Total do Capital Préprio e do Passivo

ANO CORRENTE| ANO ANTERIOR
1.858,22 1.923,29
17.121,34 19.417,20
10.000,00 33.161,28
28.979,56 54.501,77
10.409,81 10.726,40
27.019,30 29.825,10
37.429,11 40.551,50
116.408,67 120.053,27
149.774,26 145.280,78
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